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Céamara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 3.897, DE 27 DE OUTUBRO DE 2025

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA -
STR - 001/2013, VERSAO 012, QUE
DISCIPLINA, ORIENTA E PADRONIZA OS
CRITERIOS E PROCEDIMENTOS
REFERENTES AO USO, GUARDA,
CONSERVACAO, MANUTENCAO E
ABASTECIMENTO DOS  VEICULOS
OFICIAIS E INDENIZACAO DE
COMBUSTIVEL DE VEICULO PROPRIO,
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL
DE NOVA VENECIA/ES - CMNV/ES.

Publicada no atno da Camara Municipal

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no ambito de sua competéncia regimental conferida pelo art. 39 da
Resolugdo n° 264/1990 — Regimento Interno da Camara Municipal;

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa — STR — 001/2013, Versdo 012, que disciplina,
orienta e padroniza os critérios € procedimentos de controle referentes ao uso, guarda,
conservagio, manutengdo e abastecimento dos veiculos oficiais e indeniza¢do de combustivel

de veiculo préprio, no &mbito da Camara Municipal de Nova Venécia/ES — CMNV/ES.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se, cumpra-se.

Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 27 de outubro de 2025;
70° de Emancipagdo Politica; 18 Legislatura.

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES
Pabx: (27) 3752-1371 - Fax:3752-1880 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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Camara Muniupal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA - STR- 001/2013

Versao: 012

Disciplinar, orientar e padronizar os critérios e procedimentos

Objetivo: 3 3 )
referentes ao uso, guarda, conservagdo, manutencao e abastecimento
dos veiculos oficiais e indenizacao de combustivel de veiculo proprio,
no ambito da Camara Municipal de Nova Venécia/ES -CMNV/ES.

Sistema: Sistema de Transporte — STR

Unidade Diregéo Geral —

responsavel:

Unidade Todas a unidades admistrativas da CMNV/ES

executora

Ato de Portaria n® 3897 de 27 de outubro de 2025

aprovacao:

1. FINALIDADE

1.1. Dispor sobre os procedimentos de uso, guarda, conservacdo, manutencdo e
abastecimento dos veiculos oficiais e indeniza¢do de combustivel de veiculo proprio, no
ambito da CMNV/ES, nas fases de requerimento, autorizacdo e conclusdo da viagem,
com fim de padronizar, estabelecer critérios técnicos e implementar procedimentos de
controle.

2. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

2.1. A presente Instrucdo Normativa — IN, integra o conjunto de acgdes de
responsabilidade do Chefe do Poder Legislativo, no sentido da implementacdo de
controles internos da CMNV/ES, sobre o qual dispde a legislacéo aplicavel, em especial
as disposicdes da resolucédo que define a estrutura organizacional, definindo a Unidade
Central do Controle Interno — UCCI da CMNV como unidade de fiscalizacdo interna do
Legislativo:

2.1.1. Constituicdo Federal/1988: artigos 70 e 74.
2.1.2. Constituicdo do Estado do Espirito Santo/1989: artigos 70 e 76.
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2.1.3. Lei Estadual n°® 9.938/2012 que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
do Estado do Espirito Santo.

2.1.4. Resolugdo TC n° 227/2011 que dispde sobre a criagdo, implantacdo,
manutencdo e fiscalizacdo do Sistema de Controle Interno da Administracdo
Publica e aprova 0 “Guia de orientagdo para implanta¢do do Sistema de Controle
Interno na Administracdo Publica™.

2.1.5. Lei Municipal n° 1.154/2012 que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
do Municipio de Nova Venécia-ES.

2.1.8. Resolucdo n° 416/2019 da CMNV e demais legislacdes relacionadas.

3. ABRANGENCIA

3.1. Abrange todos os servidores e vereadores da CMNV/ES, quer como usuarios e
executores de tarefas, quer como fornecedores ou recebedores de dados e informagdes
em meio fisico ou informatizado.

4. CONCEITOS

4.1. Veiculos Oficiais: sdo aqueles de propriedade da CMNV ou locados, que estejam
a disposicdo para uso nas atividades da instituicéo.

4.2. Veiculo proprio: aquele em que o vereador ou servidor detenha sua propriedade
Ou sua posse temporaria por locacdo ou sessao.

4.3. Condutor/motorista: € o servidor ou vereador apto a conduzir veiculos desde que
cumprido os requisitos dos termos desta IN.

4.4. Requerimento para uso do veiculo oficial (anexo 1): instrumento por meio do
qual o vereador ou servidor requer ao presidente da CMNV/ES o uso do veiculo oficial
para seu deslocamento em territério municipal ou estadual, no exercicio de suas fungdes.

4.5. Solicitagdo de veiculo proprio (anexo I1): instrumento por meio do qual o
vereador ou servidor solicita ao presidente da CMNV/ES o uso do veiculo préprio, bem
como a indenizacgdo do combustivel utilizado na viagem no exercicio de suas fun¢des

4.6. Boletim de quilometragem/ Indenizagdo de combustivel (anexo I11) Instrumento
pelo qual o vereador ou servidor, faz constar sob sua responsabilidade pessoal, a
quilometragem acusada pelo hodémetro do veiculo nos momentos da partida e do
retorno, quando se tratar de indenizagdo de combustivel, devendo ser aprovado pelo
Presidente da CMNV/ES.

4.7. Boletim de Quilometragem/veiculo oficial (anexo 1V): instrumento por meio do
qual o condutor registra as informacGes do roteiro da viagem, em especial a
quilometragem percorrida, quando do uso do veiculo oficial.

Avenida Vitoria, 23 — Centro —Caixa Postal 4 —29830-000 —Nova Venécia-ES sl-p2\11
Telefax: (27) 3752-1371 -99831-0540 xttp://www.cmnv.es.gov.br emnv@cmnv.es.gov.br
2023/09/05/cmnves-2023/08/30/DEL-2763/IN STR 001-2013 V9



http://www.cmnv.es.gov.br/
mailto:cmnv@cmnv.es.gov.br

PRALy

i

Camara Municipél de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Yeqee

4.8. Cadastro de Veiculo — (anexo V) cadastro obrigatorio e indispensavel a
indenizacdo do combustivel, por meio do qual o diretor geral mantém sob sua
responsabilidade o cadastro de todos os veiculos de propriedade do vereador ou servidor
que serdo utilizados em viagens a servico da CMNV/ES.

4.9. Tabela de Distancia Estadual e Municipal (anexo VI1): Tabela referencial onde
consta a distancia entre o Municipio de Nova Venécia/ES a outros Municipios do Estado
do Espirito Santo para fins de calculo da quilometragem percorrida.

5. RESPONSABILIDADES
5.1. Do Diretor Geral:

5.1.1. Manter sob sua guarda os anexos que trata essa IN e a documentacdo
obrigatéria dos veiculos oficiais da CMNV/ES, comunicando o respectivo
vencimento do licenciamento e seguro obrigatério.

5.1.2. Manter copia e controle da Carteira Nacional de Habilitacdo dos
condutores/motoristas.

5.1.3. Manter controle por meio de planilhas do abastecimento dos veiculos oficiais,
autorizando o abastecimento mediante assinatura na nota de abastecimento.

5.1.4. Atender as solicitagdes do presidente quando solicitado, encaminhando
relatorios sobre o controle de veiculos, gastos mensais com abastecimento e
manutencdo quando solicitados.

5.1.5. Tomar as providencias cabiveis nos acontecimentos envolvendo sinistro de
veiculos informando o fato ao presidente.

5.1.6. Receber as notificacdes de transito e identificar o condutor/motorista, quando
as infragcdes forem decorrentes da direcéo do veiculo.

5.1.7. Acompanhar as solicitagdes do veiculo oficial e contribuir para a viabilidade
e atendimento.

5.1.8. Zelar pelo estado de conservagdo dos veiculos, informando ao presidente,
quando necessario, as manutencdes preventivas e corretivas dos veiculos oficiais.

5.1.9. Entregar o veiculo ao condutor/motorista designado com todos os
equipamentos e documentos exigidos na legislacdo, informando-lhe a rota a ser
seguida e os integrantes da viagem.

5.1.10. Verificar a condicdo da carteira nacional de habilitagdo dos
condutores/motoristas e se constatada alguma irregularidade, notifica-los para
regularizacdo da situacéo.

5.1.11. Supervisionar 0 uso, guarda, conservacdo e manutencdo dos veiculos da
CMNV/ES.
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5.1.12. Providenciar a renovacdo do licenciamento e do seguro obrigatorio anual do
veiculo.

5.2. Do Condutor/Motorista:

5.2.1. Realizar vistoria geral no veiculo antes da viagem para garantir que esteja em
perfeitas condigdes de seguranga, comunicando ao diretor geral qualquer situagdo
Inadequada que necessitem de providéncias.

5.2.2. Comunicar ao diretor geral quaisquer ocorréncias extraordinarias envolvendo
0 veiculo no decorrer da viagem.

5.2.3. Comunicar ao diretor geral quaisquer defeitos que necessitem dos servicos
de mecénica para reparo ou conserto.

5.2.4. Registrar no boletim de quilometragem todo percurso da viagem desde o
inicio do deslocamento ao término, anotando o horéario de saida e chegada.

5.2.5. Zelar pela seguranca dos passageiros transportados, exigindo o uso dos
equipamentos de seguranca obrigatorios.

5.2.6. Zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na
prevencdo ou solugdo de qualquer incidente, para garantir a seguranca dos
passageiros, dos transeuntes e de outros veiculos.

5.2.7. Recolher o veiculo ap6s o uso no estacionamento da CMNV/ES com portas
e janelas trancadas entregando as chaves ao Diretor Geral.

5.2.8. Abastecer o veiculo com combustivel adequado, sempre que necessario.

5.2.9. Conduzir o veiculo de acordo com as exigéncias do Codigo Nacional de
Trénsito, sendo responsabilizado pelas infragdes porventura cometidas.

5.2.10. Cumprir a rota estabelecida no requerimento da viagem, comunicando ao
diretor geral qualquer alteracdo imprevista da rota programada com as devidas
justificativas.

5.2.11. Apos a viagem, devolver o veiculo a locadora, quando for o caso, antes do
horéario de vencimento do periodo de aluguel, salvo justificativa.

6. PROCEDIMENTOS GERAIS - USO E GUARDA

6.1. Os veiculos oficiais deverdo ser usados exclusivamente a servico dos vereadores e
servidores da CMNV/ES no exercicio de suas fungdes inerentes ao cargo e visando o
interesse publico, sendo vedado transportar pessoas alheias do seu quadro funcional
ainda que familiares.
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6.2. Em caso de disponibilidade de vagas poderéa transportar servidores de outros 6rgaos
publicos desde que a finalidade e o destino sejam 0 mesmo e tenha sido previamente
requerido e identificado.

6.3. A conducdo do veiculo oficial sera realizada preferencialmente pelo motorista do
quadro funcional da CMNV/ES ou em casos excepcionais, pelo vereador ou outro
servidor, desde que autorizados pelo presidente. Ou ainda, por outro motorista do corpo
funcional do poder executivo municipal devidamente habilitado para a funcao.

6.4. Os servidores e vereadores autorizados a conduzir veiculos oficiais da CMNV/ES,
deverdo encaminhar ao diretor geral cdpia da carteira nacional de habilitacdo — CNH
atualizada e categoria compativel com o tipo de veiculo.

6.5. Todos os veiculos oficiais da CMNV/ES deverdo estar identificados “Camara
Municipal de Nova Venécia-ES™ contendo ainda “Proibido Carona™.

6.6. A frota de veiculos oficiais devera estar disponivel para consulta no site oficial da
CMNVIES.

6.7. Ao termino da circulacdo diaria, inclusive nos finais de semana, os veiculos oficiais
serdo guardados no patio da CMNV/ES, sendo proibido sua guarda em local diferente
do mencionado.

6.8. Em todo o trajeto sera exigido a entrega do boletim de quilometragem preenchido
em todos 0s seus campos.

6.9. O uso do veiculo devera ser requerido e protocolizado pelo interessado, contendo a
motivacdo da viagem de forma clara e direcionada ao presidente nos seguintes prazos:

6.9.1. No municipio: 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia minima que garanta
a tramitacdo legal do processo.

6.9.2. Fora do municipio: 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia do horario
previsto para o inicio da viagem, considerando os dias uteis, portanto, sabados,
domingos, feriados e pontos facultativos ndo serdo considerados para afericao das
horas previstas, ou em casos urgentes ou excepcionais desde que autorizado pelo
Presidente da Camara.

6.10. Em caso de solicitacdo do uso do veiculo pelo Presidente da Camara, a autorizacdo
sera concedida pelo Vice-Presidente, Primeiro Secretario, ou através do Chefe do
Gabinete no despacho do requerimento.

6.11. O diretor geral mantera sob sua responsabilidade a agenda do uso do veiculo e 0s
agendamentos se dardo por ordem cronoldgica das datas do requerimento. Sera
disponibilizado em local de facil acesso, planilha atualizada com todas as datas
disponiveis para agendamento do veiculo.

6.12. A responsabilidade pelo pagamento de eventuais multas aplicadas aos veiculos
oficiais da CMNV/ES por infragdes as normas de transito, cabera:

6.12.1. Ao condutor/motorista, quando as infragdes forem decorrentes da direcdo
do veiculo, que apos tomar ciéncia da multa, devera paga-la ou contesta-la, se for o
caso, junto ao 6rgdo competente.
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6.13. Esgotados os recursos administrativos apresentados para impugnar as multas, e
sendo negado provimento aos mesmos, 0S Vvalores deverdo ser pagos pelo
condutor/motorista com a comprovacao das quitacfes junto a Camara; caso contrario, o
Poder Legislativo arcard com os valores e procederd abertura de Processo
Administrativo Disciplinar — PAD, inclusive ressarcimento por meio de desconto
automatico na folha de pagamento do infrator, nos limites da Lei.

6.14. A quitacdo da multa ndo exime o servidor de responder eventual sindicancia ou
processo administrativo disciplinar.

6.15. Em caso de sinistro com veiculo oficial deverdo ser adotados procedimentos em
obediéncia a legislacao propria vigente.

6.16. Em caso de roubo ou furto de veiculo oficial da CMNV/ES, o condutor/motorista
deverd, imediatamente, comunicar a autoridade policial visando gerar o Boletim de
Ocorréncia e em seguida ao diretor geral ou ao presidente.

6.17. A responsabilidade administrativa do condutor/motorista do veiculo envolvido em
qualquer tipo de sinistro (roubo, furto, abalroamento, atropelamento, com ou sem
vitimas) sera apurada mediante processo disciplinar, sem prejuizo das demais medidas
previstas em lei.

7. PROCEDIMENTOS GERAIS - MANUTENCAO

7.1. O fiscal do contrato ou diretor geral juntamente com o condutor/motorista, deverdo
vistoriar periodicamente os veiculos, garantindo que esteja em boas condices de uso e
com todos os documentos exigidos por lei.

7.2. Os servicos de revisdo e manutengao preventiva deverao ser realizadas de acordo
com o manual do proprietario, obedecendo as normas legais e/ou conforme programacao
realizada pelo diretor geral.

7.3. Quando se tratar de veiculos novos ou seminovos que estejam em garantia, a
revisdo/manutencdo devera ser realizada em concessionaria autorizada pelo fabricante
e nos demais casos em oficinas terceirizadas, conforme prazo pré-estabelecido.

7.4. O licenciamento inicial e anual e a execucdo e renovagao das apdlices de seguros
dos veiculos sdo centralizados na unidade de direcdo geral, que manterd registro
cronolodgico das datas de vencimentos e controle sistematico sobre tais obrigacoes.

7.5. O condutor/motorista devera comunicar imediatamente ao diretor geral qualquer
situacdo que enseja 0 acionamento da companhia de seguro.

7.6. Em caso de sinistro, o contato com as companhias seguradoras sera efetuado
exclusivamente pelo diretor geral ou presidente, na impossibilidade destes, o
condutor/motorista.
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8. PROCEDIMENTOS GERAIS - ABASTECIMENTO

8.1. Os veiculos oficiais serdo abastecidos em postos autorizados e liberado pelo diretor
geral no bloco de abastecimento em quantidade de litros compativeis com a
quilometragem percorrida.

8.2. Quando a capacidade do tanque ndo for suficiente para completar o trajeto, o
abastecimento sera realizado em qualquer posto de servico e serd custeado pelo
condutor/motorista com ressarcimento do valor mediante apresentacdo na unidade
competente da nota fiscal ou cupom fiscal em nome da Camara Municipal de Nova
Venecia, com seu respectivo CNPJ 36.349.348/0001-36, endereco Avenida Vitoria n°
23, bairro Centro — CEP 29.830-000 Nova Venécia — ES, contendo todos os dados
obrigatdérios como data e hora, placa do veiculo, quantidade de litros e valores, etc;

8.3. Em todo abastecimento sera exigido o cupom fiscal que devera ser grampeado junto
a folha do bloco de abastecimento.

9. PROCEDIMENTOS GERAIS — INDENIZACAO DE COMBUSTIVEL

9.1. O vereador ou servidor podera utilizar o veiculo préprio com a indenizacdo de
combustivel de acordo com critérios estabelecidos na Resolucéo 416/2019

9.2. A indenizacdo de combustivel sera limitada a 02 (duas) viagens no territério do
municipio e 02 (duas) no territério estadual por vereador ou servidor.

9.3. A indenizagdo de combustivel devera ser requerida e protocolizada pelo
interessado, direcionado ao presidente contendo a motivagao da viagem de forma clara
e nos seguintes prazos:

9.3.1. No municipio: 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia minima que garanta
a tramitacéo legal do processo.

9.3.2. Fora do municipio: 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia do horéario
previsto para o inicio da viagem, considerando os dias uteis, portanto, sabados,
domingos, feriados e pontos facultativos ndo serdo considerados para afericdo das
horas previstas, ou em casos urgentes ou excepcionais desde que autorizado pelo
Presidente da Camara.

9.4. Serd exigido a entrega do anexo boletim de quilometragem/indenizagdo de
combustivel, preenchido em todos 0s seus campos.

9.5. Os requerimentos para indenizagdo do combustivel do presidente serdo dirigidos ao
Vice-Presidente, Primeiro Secretario, ou através do Chefe do Gabinete no despacho do
requerimento.

9.6. S¢ fara jus a indenizacdo de combustivel os veiculos cadastrados junto a direcao
geral nos termos desta IN.

9.6.1. Ficam dispensados ao cadastro de veiculo aqueles que estiverem sob contrato
de locacdo ou cessdao em nome do vereador ou servidor.
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10. PROCEDIMENTOS ESPECIFICO — USO DE VEICULO OFICIAL
10.1. Dos Vereadores e Servidores

10.1.1. Verificar junto ao diretor geral se ha disponibilidade de veiculo oficial na
data pretendida.

10.1.2. Havendo disponibilidade, protocolar requerimento ao presidente nos termos
desta IN.

10.2. Do Presidente
10.2.1. Recepcionar, analisar e aprovar o requerimento.
10.2.2. Encaminhar ao diretor do DEAF para continuidade do processo de despesa.

10.2.3. Informar o diretor geral da autorizagdo da viagem para providéncias
administrativas do atendimento.

10.3. Do Diretor Geral
10.3.1. Comunicar ao motorista/condutor a data da viagem.

10.3.2. Preencher e autorizar o abastecimento de combustivel através do bloco de
abastecimento e entregar ao motorista.

10.4. Do Condutor/Motorista
10.4.1. Verificar as condi¢des do veiculo nos termos desta IN.
10.4.2. Abastecer o veiculo.
10.4.3. Preencher o boletim de quilometragem com todos os apontamentos.

10.4.4. Entregar ao diretor geral, até o quinto dia util da chegada todos os
documentos previstos nesta IN.

10.5. Do Diretor Geral
10.5.1. Analisar todos os documentos entregues e em caso de divergéncias procurar
sana-las junto ao vereador/servidor ou em Gltimo caso, emitir relatério ao presidente
com os fatos que requeiram providéncias.

10.5.2. Nao havendo divergéncias, encaminhar o DEAF para continuidade do
pagamento e liquidagédo da despesa.

11. PROCEDIMENTOS ESPECIFICO - INDENIZACAO DO COMBUSTIVEL

11.1. Dos servidores e vereadores
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11.1.1. Protocolar requerimento ao presidente nos termos desta IN.
11.2. Do Presidente
11.2.1. Recepcionar e analisar a motivacdo do requerimento.

11.2.2. Encaminhar ao diretor geral para verificar o cumprimento das exigéncias
operacionais.

11.3. Do Diretor Geral
11.3.1. Informar ao presidente se o0 requerente esta apto a indenizacdo baseada nos
seguintes critérios: o veiculo consta no cadastro de veiculo; o requerente nao
excedeu ao limite mensal de viagens (duas no territério municipal e duas no
territorio estadual).
11.4. Do presidente
11.4.1. Encaminhar ao diretor do DEAF para continuidade do processo de despesa.
11.5. Dos servidores e vereadores

11.5.1. Entregar ao diretor geral, até o quinto dia util da chegada da viagem todos
0s documentos previstos nesta IN.

11.6. Do Diretor Geral

11.6.1. Analisar todos os documentos entregues e ndao havendo divergéncias
encaminhar ao presidente para continuidade do processo da despesa.

Avenida Vitoria, 23 — Centro —Caixa Postal 4 —29830-000 —Nova Venécia-ES sl-p9oil
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12. FLUXOGRAMA
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13. CONSIDERAQ@ES FINAIS:

13.1. O descumprimento dos critérios estabelecidos nesta IN sujeitard o vereador ou
servidor, na medida de suas responsabilidades, as san¢Ges do regime disciplinar
estabelecido na legislacdo aplicavel a espécie, bem como as demais sanc¢des legais
cabiveis.
13.2. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta IN e documentos em anexo,
poderdo ser obtidos junto a direcdo geral ou com o controlador (a) geral, responsavel
pela Unidade Central de Controle interno CMNV/ES ou ainda, na pasta Controle
Interno, disponibilizada no multiusuario.
13.3. Integram a presente IN 0s seguintes anexos:

13.3.1. Anexo | - Requerimento para uso do veiculo oficial

13.3.2. Anexo Il — Solicitacdo para uso do veiculo préprio

13.3.3. Anexo |1l - Boletim de quilometragem — indenizagdo de combustivel

13.3.4. Anexo IV - Boletim de quilometragem — veiculo oficial

13.3.5. Anexo V - Cadastro de veiculo

13.3.5. Anexo VI - Tabela de Distancia Estadual e Municipal

13.4. Aplica-se aos instrumentos regulamentados por esta IN as demais legislacfes
pertinentes.

13.5. Ficam revogadas as Instrucdes Normativas de nimeros 001/2013 versdo 01 a
11.

13.6. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 27 de outubro de 2025; 69°
de Emancipacéo Politica; 172 Legislatura.

Publique-se. Cumpra-se.
Assinado de forma

MARCIA GUEZE digital por MARCIA

VICTOR it por VICTOR PEREIRA:09460 SUEZE
CREMASCO = cRemasco : PEREIRA:09460647766
MENDONCA: 793 647766 Dados: 2025.10.27
09331801793 Dago%202 0% 08:50:30 -03'00"
Presidente Controladora Geral
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ANEXO | - REQUERIMENTO PARA USO DO VEICULO OFICIAL

IN STR - 001/2013 v012

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA
VENECIA - ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

MUNICIPAL DE NOVA

Requerente: (servidor/vereador) da Céamara
Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, REQUER o uso do VEICULO

OFICIAL nos termos da Instrucdo Normativa STR n° 001/2013
obrigac@es e funcdes inerente ao cargo para deslocamento
de Nova Venécia Estado do Espirito Santo, no dia / /

v012, para o exercicio de
(dentro/fora) do Municipio

Localidade de Destino:
Previsdo de Saida: _: horas.

Previsdo de Chegada: : horas.

genéricos “interesse do municipio”, “emendas parlamentares”

Justificativa: (informar de forma clara a motivagdo da viagem, suprimindo textos

Nova Venécia — ES, de de

Assinatura do Requerente

Autorizacgdo do Presidente
Em / /

Despacho:

Avenida Vitéria, 23 —Centro -€aixa Postal 4 29830-000 Neva Venécia-
Telefax: (27) 3752-1371 99831-0540 -http://www.cmnv.es.gov.br cranv@cmnv.

ES sl-pi\l
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ANEXO I1- SOLICITACAO PARA USO DE VEICULO
IN STR - 001/2013 v012

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Nos termos da Resolugéo n° , solicito a utilizacdo do veiculo de minha
propriedade, bem como a indenizacdo da quilometragem rodada, referente ao deslocamento
para a localidade de , com a
finalidade de

, conforme especificacdo abaixo:
Veiculo:
Placa:

Previsdo de Km:

Itinerario:

Saida:

Dia: / /

Horas:

Retorno:

Dia: / /

Horas:

Declaro que cumprirei integralmente as disposi¢6es contidas na Resolugéo n° que
trata de normas para indenizagdo de combustivel de veiculos de vereadores e servidores e me
responsabilizarei pelos custos das despesas com indenizacéo de acidentes, multas, furtos, roubo,
danos materiais, reposi¢do de pecas, lubrificantes, guincho, falha mecénica, incéndio, despesas
com estacionamentos e pedagios ou defeitos ocorridos com o veiculo no percurso da viagem
ou quaisquer indenizagGes ou cobertura de risco contra terceiros.

Nova Venécia-ES, de de

Requerente

Avenida Vitoria, 23 -Centro €aixa Postal 4 29830-000 Neva Venécia-ES sl-p1\2
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Senhor Diretor Geral,

Determino que sejam adotadas as providéncias para a utilizacdo do veiculo de propriedade do
vereador(a)/servidor(a) Senhor(a)
referente ao seu deslocamento para a localidade de , conforme solicitado.

Nova Venécia-ES, de de

Presidente da Camara Municipal

Avenida Vitoria, 23 -Centro €aixa Postal 4 29830-000 Neva Venécia-ES sl-p2\2
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ANEXO I11 -BOLETIM DE QUILOMETRAGEM - INDENIZACAO DE
COMBUSTIVEL
IN STR - 001/2013 v012

Resolucédo n®
Requerente:
Veiculo (Marca/modelo):

HODOMETRO KM

DATA DA SAIDA
SAIDA CHEGADA | PERCORRIDO

ROTEIRO

DATA SAIDA

DATA CHEGADA

RELATORIO (descrico sintética das atividades):
DIA:

PRECO DO COMBUSTIVEL: R$ X 15% = R$ 0,90 (Valor do Km rodado)
VALOR DO KM RODADO: R$ X (Km Percorrido — Anexo 111*) = R$495,00(Valor da Indenizacéo)
* Km percorrido definido conforme distancia estabelecida no Anexo Il e IVda Resolucéo 416/2019.

Declaro a exatiddo das informag6es acima prestadas.

Nova Venécia-ES, de de 202
Requerente
DESPACHO:
Presidente da Camara CMNV
Avenida Vitoria, 23 —Centro -€aixa Postal 4 29830-000 Neva Venécia-ES sl-pi\l
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ANEXO IV-BOLETIM DE QUILOMETRAGEM
IN STR - 001/2013 v012

Viagem para atendimento:
Motorista Veiculo Placa Oficial Proprio
Quilometragem Horario
Data Municipio/partida Municipio/destino Finalidade Saida Chegada Saida Chegada
Obs:
Assinatura do Motorista: Assinatura do Requerente:
Avenida Vitéria, 23 —Centro -Caixa Postal 4 29830-000 Nova Venécia-ES sl-pi1\1
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ANEXO V- CADASTRO DE VEICULO PROPRIO
IN STR - 001/2013 v012

Nos termos da IN STR -001/2013 v012 e demais legislagOes vigentes solicito o registro do
veiculo de minha propriedade no cadastro deste Legislativo Municipal, conforme especificactes
a sequir:

Proprietario do Veiculo: (deve estar nome do servidor/vereador)

Marca/modelo:

Ano de fabricacéo:

Placa:

Certifico a veracidade das informacdes, apresentando em anexo o documento comprobatorio
da posse do veiculo acima mencionado (comprovante/recibo)

Nova Venécia-ES, de de

Vereador/Servidor

Diretor Geral

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 —Nova Venécia-ES sl-p1d
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ANEXO VI- TABELA DE DISTANCIA ESTADUAL E MUNICIPAL

IN STR-001/2013 v012

TABELA DE DISTANCIA ESTADUALTABELA DE DISTANCIA ESTADUAL

DISTANCIA ENTRE NOVA VENECIA E OUTROS MUNICIiPIOS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, COM PREVISAO DE MARGEM A RODAR DENTRO DO
MUNICIPIO DE DESTINO.

DISTANCIA

N° MUNICiPIO z(I)SI\;IrANI\(l:If\IF\lGEM COM  MARGEM

DE IDA EM KM DE IDA E
VOLTA EM KM

1 Afonso Claudio 275 550

2 Agua Doce do Norte 100 200

3 Aguia Branca 75 150

4 Alegre 400 800

5 Alfredo Chaves 350 700

6 Alto Rio Novo 130 260

7 Anchieta 350 700

8 Apiaca 470 940

9 Aracruz 190 380

10 Atilio Vivacqua 425 850

11 Baixo Guandu 170 340

12 Barra de Sdo Francisco 90 180
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13 Boa Esperanca 30 60
14 Bom Jesus do Norte 500 1000
15 Brejetuba 300 600
16 Cachoeiro de Itapemirim 400 800
17 Cariacica 290 580
18 Castelo 325 650
19 Colatina 125 250
20 Conceicdo da Barra 100 200
21 Conceicao do Castelo 300 600
22 Divino de Sao Lourenco 370 740
23 Domingos Martins 340 680
24 Dores do Rio Preto 425 850
25 Ecoporanga 100 200
26 Fundao 210 420
27 Governador Lindenberg 110 220
28 Guagui 400 800
29 Guarapari 330 660
30 Ibatiba 325 650
31 Ibiragu 200 400
32 Ibitirama 360 720




Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

33 Iconha 360 720
34 Irupi 340 680
35 Itaguacu 220 440
36 Itapemirim 410 820
37 Itarana 230 460
38 IUna 330 660
39 Jaguaré 60 120
40 Jer6bnimo Monteiro 450 900
41 Jodo Neiva 170 340
42 Laranja da Terra 260 520
43 Linhares 140 280
44 Mantendpolis 140 280
45 Marataizes 400 800
46 Marechal Floriano 315 630
47 Marilandia 120 240
48 Mimoso do Sul 450 900
49 Montanha 100 200
50 Mucurici 120 240
51 Muniz Freire 380 760
52 Muqui 450 900
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53 Nova Venécia 0 0

54 Pancas 120 240
55 Pedro Canario 120 240
56 Pinheiros 50 100
57 Pima 365 730
58 Ponto Belo 120 240
59 Presidente Kennedy 420 840
60 Rio Bananal 100 200
61 Rio Novo do Sul 380 760
62 Santa Leopoldina 240 480
63 Santa Maria de Jetiba 210 420
64 Santa Teresa 200 400
65 S. Domingos do Norte 65 130
66 Sao Gabriel da Palha 50 100
67 Sé&o José do Calgado 450 900
68 Sao Mateus 80 160
69 Sao Roque do Canaa 160 320
70 Serra 250 500
71 Sooretama 110 220
72 Vargem Alta 325 650
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73 Venda N. do Imigrante 300 600
74 Viana 300 600
75 Vila Pavao 35 70

76 Vila Valério 65 130
77 Vila Velha 290 580
78 Vitoria 275 550

TABELA DE DISTANCIA MUNICIPAL

DISTANCIA DA SEDE E OUTRAS LOCALIDADES DENTRO DO MUNICIPIO DE
NOVA VENECIA-ES

DISTANCIA COM

DISTANCIA COM

N° LOCALIDADE MARGEM DE IDA| MARGEM DE IDA
EM KM E VOLTA EM KM

1 Beija Flor 40 80

2 Boa Vista 60 120

3 Cedrolandia 50 100

4 Chapadinha 20 40

5 Corrego da Areia 25 50

6 Coérrego Danta 35 70

7 Corrego Seco 30 60

8 Cristalina 25 50

9 Guarabu 25 50
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10 Guararema 50 100
11 Invejada 40 80
12 Joao Piao 25 50
13 Lagoa 25 50
14 Luzilandia 30 60
15 Marui 30 60
16 Monserrati 30 60
17 Muniz 60 120
18 Oratorio 40 80
19 Oriente do Quatro 35 70
20 Patrimonio do Bis 35 70
21 Perdido 20 40
22 Pogdo 30 60
23 Santa Rosa de Cachoeirinha 25 50
24 Santo Antonio do XV 30 60
25 Sao Gongalo 50 100
26 S&o Joao do Bosco 40
27 Sao Jose do Campo Real 20 40
28 Sao Jose dos Grillo 25 50
29 Sao Luiz Gonzaga 20 40
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30 Sdo Luiz Rei 40 80
31 Saude 20 40
32 Travessia 55 110
33 Trés Pontdes 60 120




