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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

INSTRUGCAO NORMATIVA SJU - N°. 001/2015

Versao 01

Unidade Responsavel: Gabinete da Presidéncia.
Unidade Executora: Procuradoria Geral.

Ato de aprovacgao: Portaria n°. 1618/2015.
Aprovacgao em: 29 de setembro de 2015.

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS E
NORMAS PARA DISCIPLINAR E ORIENTAR
0S PROCEDIMENTOS DE TRABALHO DA
PROCURADORIA GERAL DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA - ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA - ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas; e

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia
ao disposto na Constituicdo Federal, Lei Complementar Federal n°. 101/2000,
Lei Orgénica do Municipio e normas especifica do TCEES, e demais legislacdes;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n° 2.021/1994 — Estatuto dos
Servidores Publicos de Nova Venécia, Lei Municipal 3.154/2012, que criou o
Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Nova Venécia e Lei
3.226/2013, que altera a Lei 3.154/2012; e,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugado Normativa do TCE/ES n° 227/2011,
alterada pela Resolugao TC 257 de 07/03/2013, que versa da implantacéo do
Sistema de Controle Interno no Estado do Espirito Santo.

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre normas e procedimentos de Controle Interno para disciplinar

e orientar os procedimentos de trabalho da Procuradoria Geral da Camara
Municipal._%f B
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Art. 2° A presente Instrugdo Normativa abrange em especial a Procuradoria
Geral e demais unidades administrativas do Poder Legislativo Municipal.

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

Procuradoria Geral: ¢ uma unidade permanente, essencial ao exercicio das
funcdes administrativas e jurisdicional no ambito do Poder Legislativo de Nova
Veneécia-ES, subordinada diretamente ao Presidente da Céamara Municipal,
sendo responsavel, em toda a sua plenitude, pela defesa de seus interesses em
juizo e fora dele, bem como pelas fungées de consultoria juridica, sob a égide
dos principios da legalidade e da indisponibilidade dos interesses publicos.

Art. 4° A Procuradoria Geral da Camara Municipal tem as seguintes finalidades:

| — garantir a aplicagédo das normas legais e regulamentos;

Il - promover a organizagdo e o desempenho das atividades juridicas de
interesse do Poder Legislativo;

1l - garantir a efetividade e observagéo dos principios constitucionais no ambito
do Poder Legislativo;

IV — aprimorar as atividades juridicas no Poder Legislativo Municipal,
V — contribuir para a formagéo de um conceito amplo de fundamentagéo e

interpretagdo juridica das atividades relacionadas ao Poder Legislativo
Municipal.

Art. 5° Compete & Procuradoria Geral da Camara Municipal de Nova Venécia-
ES:

| - a representacao da Camara Municipal de Nova Venécia-ES, em Juizo ou fora
dele, e a defesa ativa ou passivamente dos atos e prerrogativas da Casa, da
Mesa Diretora ou de seus membros;

Il — o exercicio de fungdes de consultoria juridica do Poder Legislativo, sempre
atraves de consultas formuladas por intermédio dos 6rgéos e unidades da Casa:

lll - a defesa dos interesses da Camara Municipal de Nova Venécia-ES e dos
membros da Mesa Diretora junto aos contenciosos administrativos; /Zf/ ' &
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IV - o preparo de informagdes a serem enviadas ao Poder Judiciario nos casos
de mandado de segurancga, agao popular, arguicdo de inconstitucionalidade ou
de qualquer outra medida judicial, quando solicitada;

V - a proposi¢é@o de edigdo de normas legais ou regulamentares de natureza
geral;

VI - o pronunciamento sobre providéncias de natureza juridica de interesse
publico e aconselhadas pela legislagéo;

VIl - a elaboragdo de minutas padronizadas dos termos de contratos a serem
firmados pela casa;

VIIl - o pronunciamento prévio com referéncia ao cumprimento de decisées
judiciais e nos pedidos de extensao de julgados relacionados com a Camara
Municipal;

IX — a proposigao a Camara Municipal de medidas que julgar necessarias a
uniformizagéo da jurisprudéncia administrativa:

X - o pronunciamento, quando solicitado, nos processos administrativos em que
haja questao judicial correlata ou que nele possa influir, como condicéo de seu
prosseguimento;

Xl - fazer, até 30 de novembro de cada ano, provisdes de riscos das causas
processuais que envolva servidores, vereadores ou outro tipo de Agdo Judicial
que envolva a Céamara de Nova Venécia e informar tais previses ao
Departamento de Administracéo e Finangas para os procedimentos contabeis
cabiveis ao caso;

XIl - o desempenho de outras atividades correlatas.

Art. 6° Compete ao Procurador Geral:

| —chefiar a Procuradoria, superintender e coordenar suas atividades, orientando
sua atuacao;

Il — despachar diretamente com o Presidente da Casa;

sessao legislativa; ,
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IV — receber as citagbes iniciais ou comunicagdes referentes a agoes e
processos ajuizados contra a Mesa Diretora, o Presidente da Camara ou os
demais membros, ou nos quais deva a Procuradoria intervir;

V —encaminhar ao Presidente da Camara ou a Mesa Diretora para conhecimento
ou deliberagdo os expedientes de cumprimento ou de extensdo de decisdo
judicial;

VI - determinar a propositura de a¢des que entender necessarias a defesa e ao
resguardo dos interesses da Camara Municipal de Nova Venécia-ES;

VIl - indicar ou designar os Procuradores para integrar os 6rgaos que devam
contar com representantes da Camara Municipal de Nova Venécia-ES, mediante
provocagao do Presidente da Camara;

VIl - delegar atribuigées a seus subordinados, autorizando expressamente
quando for o caso;

IX — autorizar, mediante delegagao de competéncia do Presidente ou da Mesa
Diretora:

a) a n&o propositura ou a desisténcia de medida judicial, especialmente quando
o valor do beneficio pretendido n&o justifique a agdo ou, quando do exame da
prova, se evidenciar improbabilidade de resultado favoravel:

b) dispensa da interposi¢édo de recursos judiciais cabiveis, ou a desisténcia dos
interpostos, especialmente quando contraindica a medida em face de
jurisprudéncia.

X — exercer outras atividades correlatas.

Art. 7° Os Procuradores emitirao parecer sempre que solicitado pelos
Vereadores, Comissdes Permanentes e Presidente da Camara Municipal acerca
dos projetos de leis tanto do Poder Executivo quanto do Poder Legislativo.

Art. 8° Os pareceres devem versar sobre a legalidade do ato, o que abrange a

analise da competéricia Legislativa, do respeito a constitucionalidade e principios
administrativos.

/
/

Art. 9°. Os Procuradores acompanhardo todas as sessdes ordinasias e
extraordinarias da Camara Municipal ficando a disposigéo do Plenéri/ozgy‘. @
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Art. 10. As solicitagbes de pareceres juridicos deverdo ser formalizadas
contendo no minimo:

| — identificagéo do interessado;
Il - a descrigéo clara e precisa da situagéo sujeita a analise e/ou:

lll - a apresentagéo do dispositivo legal que enseja duvida na interpretagéo ou
aplicagao;

IV — processo instruido com capa devidamente preenchida com as informacdes
basicas;

V - documentos e/ou relatérios que possam subsidiar a analise juridica.

Art. 11. Os prazos de emisséo de parecer serao estipulados conforme a urgéncia
da matéria, devendo ter por referéncia o principio da eficiéncia e celeridade.

Art. 12. Para emissao de pareceres ou manifestacées, o Procurador da Camara
Municipal de Nova Venécia-ES devera observar:

I - verificagdo da competéncia do solicitante e enquadramento do pedido nos
termos legais;

Il - verificagéo de existéncia de enunciados e/ou precedentes no caso em analise
para elaboragéo de parecer ou manifestacao;

lll = se houver pedido de abertura, reconsideracao ou recurso no ambito
administrativo, proceder ao acompanhamento do procedimento apontando os
caminhos legais a serem seguidos;

IV — requisitar as unidades certidées, copias, exames, informacdes, diligéncias

e esclarecimentos necessarios ao cumprimento de suas finalidades
institucionais.

Art. 13. Na formalizagao das manifestagées ou pareceres do Procurador devera
conter:

| — exposigcao dos fatos ou norma sujeita a anélise/ﬂ 5 @
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Il - fundamentagao;

lll = conclus&o apontando os procedimentos a serem adotados em consonancia
com os principios constitucionais e legais da Administragao Publica e na melhor
forma da Lei e do Direito.

Art. 14. Emitido o parecer, a Procuradoria Geral devera encaminhar o processo
com o parecer anexo ao solicitante.

Art. 15. Recebido o parecer juridico, o Presidente da Camara Municipal,
manifestara sobre o acolhimento ou néo das disposi¢es do parecer mediante
apresentacao das devidas justificativas com indicacao do procedimento a ser
adotado ou com requerimento de reexame da solicitagdo para emissdo de novo
parecer.

Art. 16. O Presidente da Camara ndo tem suas decisdes vinculadas ao
posicionamento da procuradoria podendo dela discordar e decidir de forma

diversa daquela em que consta no parecer, devendo, portanto, fundamentar sua
decisao.

Art. 17. A Procuradoria Geral da Camara Municipal devera:

| - receber, registrar e controlar a movimentagéo de documentos e processos
judiciais e administrativos, de competéncia da Procuradoria;

Il — manter atualizados os registros de agées e feitos em curso, promovidos ou
contestados pela Procuradoria;

Il - organizar e manter atualizados os pareceres elaborados, bem como
colecionar em acervo, as copias dos trabalhos realizados pelos Procuradores:

IV — manter atualizadas as pastas correspondentes as agées ajuizadas.

Art. 18. A Procuradoria somentﬁqemitiré parecer sobre matéria juridica de
interesse da Camara municipal.//gz :
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Art. 19. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pela
Procuradoria Geral, conjuntamente com a Unidade Central de Controle Interno
e a Presidéncia.

Art. 20. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicacao,
revogando as disposi¢des a ela contrarias.

Cémara Municipal de Nova Venécia-ES, em 29 de setembro de 2015,

Publique-se. Cumpra-se.

ES BARREIROS
Camara Municipal

REINALDO QALIMAN ™ |
< Unidade Cerifral de Controle Interno

RONALDO
Presidente
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