Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA — PRESTACAO DE SERVICO — AQUISICOES / COMPRAS

N° 04 /2026

(Processo Administrativo n°® 34549/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11 DO OBJETO

1.2. Contratagio de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos na elaboragdo,

atualizagio e envio de laudos técnicos obrigatérios ao sistema eSocial.

1.3. Os servigos atenderdo aos servidores da Camara Municipal de Nova Venécia — ES, contemplando

coleta de dados, vistorias técnicas, elaboragdo dos documentos, validagdo, transmissdo ao eSocial,

suporte técnico e atualizagdes periddicas.

ITEM ESPECIFICACAO QUAN VALOR VALOR PARA
UNITARIO 60 MESES

01 Visita Técnica na fase de
reconhecimento  dos  ambientes
laborais, dos processos operacionais 20 R$ 70,00 R$ 1.400,00
na Camara Municipal de Nova
Venécia - ES.

02 LTCAT - Laudo Técnico das 30 R$ 100,00 R$ 3.000,00
Condi¢des Ambientais de Trabalho.

03 TTIP - Laudo Técnico de 30 R$ 50,00 R$ 1.500,00

Insalubridade e Periculosidade
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04 PGR — Programa de Gerenciamento 30 RS 46,66 RS 1.399,80
de Risco
05 PSMSO - Programa de Controle 30 RS 45,00 RS 1.350,00

Meédico Ocupacional

06 PPP - Perfil Profissiografico 30 RS 74.66 RS 2.239,80

Previdenciario

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA 60 | 10.889,60 (dez mil e oitocentos e oitenta e nove e

MESES sessenta centavos)

1.3.1 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Art.

32 da Resolugéo n® 426/2023;

1.3.2 Para fins de planejamento administrativo e estimativa de custos, considera-se uma
quantidade estimada de até 70 (setenta) servidores, podendo tal quantitativo sofrer varia¢des
ao longo da vigéncia contratual, em razdo de admissdes, desligamentos, alteragdes de vinculos

funcionais ou reorganiza¢des administrativas.

1.3.3 O quantitativo indicado possui carater meramente estimativo, ndo configurando, em
qualquer hipdtese, compromisso de consumo minimo ou obrigagdo de pagamento por parte da
Administragdo. Os servigos serdo prestados conforme a efetiva necessidade da Cémara
Municipal, sendo remunerados exclusivamente aqueles efetivamente executados, sem que
eventual redugdo do quantitativo estimado gere direito a qualquer tipo de indenizagdo a

contratada.

1.3.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo, 106 ¢ 107 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado, conforme

dentro da Lei.



Caimara Mum'cipai de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

1.3.5 A modalidade da contratagdo sera realizada mediante dispensa eletronica, nos termos do

art. 75 inc. 1I da Lei 14.133/2021;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A Camara Municipal de Nova Venécia — ES possui obrigacdes legais relacionadas ao envio
de informagdes trabalhistas, previdenciarias e de saude e seguranga do trabalho (SST) ao
Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigac¢des Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas —

eSocial, conforme legislagdo federal vigente.

2.2. Para o correto cumprimento dessas obrigagdes, ¢ necessdria a elaboracdo, atualizagdo e

envio de laudos técnicos, tais como:

o Laudo Técnico das Condi¢gdes Ambientais do Trabalho — LTCAT;
o Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR;
. Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO;

o Laudos e informagdes relativas aos eventos de SST exigidos pelo eSocial.

2.3. A Camara Municipal ndo dispde, em seu quadro permanente, de profissionais legalmente
habilitados e especializados nas areas de engenharia de seguranga do trabalho e medicina do
trabalho, tampouco de estrutura técnica para elaboragdo, validag@o e transmissdo dessas infor-

magdes ao eSocial, o que torna necessaria a contratagdo de empresa especializada.

2.4. A auséncia ou envio incorreto dessas informacgdes pode acarretar penalidades
administrativas, multas, responsabilizagdo do gestor e prejuizos a regularidade fiscal e

previdenciaria do Poder Legislativo Municipal.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solucdo escolhida é a contratagdo de empresa especializada para elaborag@o e envio de
laudos técnicos e informagdes de SST ao eSocial, por se tratar da alternativa mais segura,

eficiente e aderente as exigéncias legais.

3.2. A contratagdo garantird o cumprimento das obrigacOes legais, mitigard riscos de
penalidades e assegurara a regularidade administrativa, previdencidria e trabalhista da Camara

Municipal.

3.3. A solugdo compreende a realizag@o de vistorias técnicas, levantamento de dados funcionais
e ambientais, elaboragdo dos laudos exigidos, validagdo junto a Administragdo, transmissio ao

eSocial, atualizagOes periddicas e suporte técnico continuo.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO { §

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Priorizar o uso de meios digitais, reduzindo a utilizagao de papel.

4.1.2 Entendemos que os riscos ambientais envolvidos na presente contratacdo podem ser
evitados com a adogdo de solugdo que possibilite o envio e assinatura eletrénica da Cimara
Municipal de Nova Venécia, eliminando a utilizagdo de papel. Vale ressaltar que, a ndo emissio

de papel na prestagdo de servigos visa cumprir parte dos requisitos de sustentabilidace.
4.2 Subcontratacio
4.2.1 Nio ser4 admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

ROOoume. Pt
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4.3.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual.
4.4 A empresa contratada devera possuir:

. experiéncia comprovada na elaboragido de laudos técnicos de SST;
° profissionais legalmente habilitados, com registro nos respectivos conselhos profissio-
nais (CREA e/ou CRM);

° conhecimento técnico e operacional do sistema eSocial.
4.5 Os servigos deverdo compreender, no minimo:

. levantamento técnico das condigdes de trabalho;

. elaboragdo e atualizacdo de laudos obrigatorios (LTCAT, PGR, PCMSO e correlatos);

o assessoramento técnico em SST; \
. . o . N
° geragdo e envio das informagoes e eventos de SST ao eSocial; )
° suporte técnico continuo durante a vigéncia contratual. i

4.6 A contratada devera manter conformidade com a legislagdo trabalhista, previdenciaria e de

saude e seguranga do trabalho vigente.
5. MODELO DE EXECUCAOC DO OBJETO
5.1 Condigdes de Entrega

5.1.1 O prazo de execugdo do objeto da contratagdo ¢ de 10 dias (dez dias), contados do

recebimento da autorizagdo de fornecimento;

5.1.2 Caso ndo seja possivel na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagio de

prazo seja analisado, ressalvadas situagoes de caso fortuito e forga maior;
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5.2 Manutenc¢io corretiva e assisténcia técnica

5.2.1. Manuten¢io Corretiva

5.2.1.1. O inicio dos servigos ccorrera em até 15 dias apds a assinatura do contrato.

5.2.2 As vistorias técnicas serdo realizadas conforme cronograma acordado com a
Administragao.

5.2.3 A execugdo ocorrerd na Camara Municipal de Nova Venécia — ES.

5.2.4 Manutengdo e Suporte Técnico

5.2.4.1 A contratada devera prestar suporte técnico por telefone, e-mail ou sistema eletrénico.
5.2.5.0 prazo méximo para resposta sera de 24 (vinte e quatro) horas.

5.2.6 Estdo incluidos: corregdes, reprocessamento de informagdes, atualizagdes e reenvios ao
eSocial.

5.3 Assisténcia Técnica

5.3.1. Os atendimentos deverdo ser registrados com protocolo de atendimento e terdo

acompanhamento até a solugdo do problema.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugdo total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma

de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila; .
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6.3. As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

6.4 A contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato;

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; a contratante podera convocar
o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da

contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,

dentre outros.
6.6 Fiscalizaclo 4\5

6.6.1 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);

6.6.2 A fiscaliza¢do do contrato podera ser incumbida a um tnico servidor, de acordo com 0

caso concreto, na forma da Instrugdo Normativa;

LORRAYNE BOLDRINI DOS JULIANA ALVES DOS REIS
SERVIDOR SANTOS TEIXEIRA LOPES
N° MATRICULA 3.584 3.333%
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ASSISTENTE DE RELACOES
CARGO INSTITUCIONAIS
VINCULO COMISSIONADO COMISSIONADO

6.7 Fiscalizacdo Técnica

6.7.1 O fiscal acompanhard a execugdo do contrato, para que scjam cumpridas todas as
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condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administrag¢do.

6.7.2 O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagdo

das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n” 14.133. de 2021, art. 117, §1°).

6.7.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notifica¢des para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo;

6.7.4 O fiscal informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias

e saneadoras, se for o caso.

6.7.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6 O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorroga¢do contratual (Decreto n”

6.8 Fiscalizacio Administrativa

6.8.1 O fiscal verificard a manutencdo das condigdes de habilita¢do da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.2 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.9 Gestor do Contrato

6.9.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag@o.

6.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢@o do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem

o fluxo normal da liquidag@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliag@o realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.9.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.

6.9.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio

dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
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0 aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.9.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdio e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizag¢@o e gestdo nos termos do contrato.

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR BRUNA MARIANO CARVALHO -
N° MATRICULA 3.759 -
CARGO ASSESSORA DE DIRECAO -
VINCULO COMISSIONADO -

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

7.1.1 Os servicos serdo recebidos, de forma sumadria, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a

verificagdo da qualidade e quantidade do material ¢ consequente aceitagdo mediante termo

detalhado. (RMM Py
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7.1.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de

que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o reccbimento

definitivo sera de até 15 (quinze) dias uteis.

7.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7 O prazo para a solugo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administra¢do durante a analise prévia a liquidagac de despesa, ndo sera computado para os

fins do recebimento definitivo.

7.1.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.
7.2 Liquidacie
7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem

o limite de que trata o inciso IJ do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.2.3 Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do orgdo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar, e

eventual destague do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.2.4 Havendo erro na apresentag¢iio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da

regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

7.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consuita on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consuita aos sitios

cletrdnicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133. de 2021.

7.2.6 A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengio das
condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagio no
ambito da CMNV, tais como a proibigdo de coniratar com a Administragdo ou com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera

fP\O@W PoRdume.
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providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez. por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.8 Nio havendo regularizag¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.2.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao

SICAF.
7.3 Prazo de pagamento
7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

mediante aplica¢do de correcdo monetaria.
7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

(RQQV\.CW.JL racduns
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7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislago aplicavel.

7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo

vigente.

7.4.5 O contratado optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado & apresenta¢do de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
7.5 Antecipacio de pagamento
7.5.1 A presente contratagdo ndo permite a antecipag@o de pagamento.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor seré selecionado mediante dispensa eletronica, nos termos do art. 75 inc. II

da Lei 14.133/2021; sendo o julgamento de menor prego por lote.
8.2 Forma de fornecimento

8.2.1 O fornecimento do objeto seré parcial;

8.3 Exigéncias de habilitagio :
rKOB\A@M kot
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8.3.1 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo

que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro de licitantes declarados inidonecs para participar de licitagdo ou contratar com
a Administracdo Ptblica estadual e municipal, mantido pelo Tribunal de Contas do Estadc do

Espirito Santo (https://www.tcees.te.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-de

responsavels/empresas-inidoneas/)

¢) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.pertaldatransparencia. gov.br/ceis)

8.3.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada ¢ de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio

majoritario.

8.3.3 Caso conste na Consulta de Situa¢io do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

8.3.5 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
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contratagdo.

8.3.6 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagio do interessado serd verificada

por ineio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéio constante do SICAF,

ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.3.8 Nao sero aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em: nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deveriic estar ern nome da filial, exceto paro
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela nrdoriz

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢io

do recolhimento dessas contribui¢des.

8.3.11 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
8.4 Habilitacfio Juridica

8.4.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) cu documento equivalente que, pot ferga de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.4.2 Empresario individual: inscri¢do no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;
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8.4.3 Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificag@o da autenticidade no sitio

hitps://w.w.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscrigdo do ate constitutivo.
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

8.4.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento 1o Brasil,
publicada no Diario Cficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou cstabelecimento, a qual serd considerada como

sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREVME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.4.6 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pesscas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacfio no Registro onde tem sede a matriz

8.4.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

8.4.9 Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
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outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar ¢ do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro

de 2021.

8.4.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971.

de 13 de novembro de 2009 (arts. 17a19 ¢ 165).

8.5 Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.5.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4 declaracio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do Ge

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8 5.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante 4
apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-

A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de

J ¢
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8.5.6 Prova de inscricdlo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.7 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou cencorre;

8.5.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢fo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

8.5.9 O fernecedor enquadrado come microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢io nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.6 Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.6.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do demicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratago (art. 3° incisc

I1, alinea “‘c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.6.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do forneceder - Lei n°

14.133, de 2021. art. 69, caput, inciso II);

8.6.3 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.6.4 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a I (um); (Qogy\cbr_g_ Y’aé}dvuv@
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8.6.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a
fodas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo

balango de abertura.

8.6.6 Os documenios referidos acima limitar-se-Go ac iltimo exercicio no caso de a pessoc

Juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.6.7 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base nc limite definido pela

Receita Fedcral do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ZCD ao Sped.

8.6.8 Case a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em cualquer

Y

dos indices de Liquidez Geral (I.G), Solvéncia Geral (QG) ¢ Liquidez Cowrente (L), sera

exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] QU [patrimonio liquide minime] de .....%

[ate 10%] do [valor total estimado da contratagic] QU [valor total estimado da parcela

pertinente]. /

8.6.9 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacio direta deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstratives contabeis pelo balango de

abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 63, §1°).

8.6.10 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediantz

I 3
T

declaraciio assinada por profissional habititado da drea contdbil, apresentada peio {ornasedor
8.7 Qualificacdo Técnica

8.7.1 Declaragdio de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes ¢ das

condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes cbjeto da contratacio;

8.7.2 A declaragdo acima poderd ser substituida por declaraggo formal assinada peio

responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento plenc das condigdes ¢
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peculiaridades da contratacdo.
8.7.3 Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional, em plena validade;

8.7.4 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante 2 entidade profissional

competente no Brasil.

8.7.5 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas oe
direito puiblico ou privado, ou regularmente emitido(s} pelo conselho profissional competente,

quando for o caso.

8.7.6 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo € ¢

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.7.7 Os atcstados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor.

8.7.8 O formecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacic da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Adminisitagio, conia do
contrato que deu suporte & contratagdo, endercgo atual da contratante e local em que to

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.7.9 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagio

complementar:

8.7.10 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratagdo e que executarfio o contrato. com as respectivas atas de inscri¢do € a comprovacan

AR
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de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.

4° inciso XI, 21, inciso I € 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.7.11 A declaragdo de regularidade de situagéio do contribuinte individual — DRECY, para cada

um dos cooperados indicados;

8.7.12 A comprovagdo do capital social propercional ao néunero de cooperados necessarios a

execug¢do contratual;

8.7.13 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.7.14 A comprevagdo de integragdo das respectivas quctas-partes por parte dos cooperados

2N

que executardo o contrato; €

8.7.15 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridice aa conperativa:

a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembicia que o aprovou; ¢) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das wés
Gltimas assembleias gerais extraordindrias; ¢) trés registres de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ¢ f) ata da sessdo que

os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagac direta;

8.7.16 A ultima auditoria contabil-financeira da cocoperativa, contoime dispde o arg, 212 4z

n. 5,764, de 1971, ou uma declaraglo, sob as peias da lei, de que tal auditoria nfc fol cxigida

nelo Gupdo fiscalizador, |
8.8. Equipe Técnica

8.8.1. A contratada deve dispor de equipe técnica qualificada;

8.8.2. A equipe deve estar disponivel para atendimento técnico durante o hordrin cormer

QOD‘WMV&
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tendo como preferéncia em horério de expediente da Contratante;
8.8.3. Requisitos Operacionais

8.8.3.1. Atendimento Técnico:
8.8.3.2 A contratada deve oferecer suporte técnico por telefone e e-mail durante o horério

comercial, tendo como preferéncia em horario de expediente da Contratante;

8.8.3.3. O tempo de resposta para atendimento técnico corretivo ndo deve ultrapassar 24 (vinte

¢ quatro) horas apds a abertura do chamado;

8.8.4. Implantacio e Configuracio:

8.8.4.1. A contratada € responsavel pela implantacdo inicial, parametrizagéo, integragdo com o
sistema eSocial, configura¢do dos sistemas e validacdo dos dados nos ambientes designados

pela Administragdo;
8.9. Manutencao e Insumos
8.9.1 Manutencio Preventiva:

8.9.2.1. Realizar revisdes técnicas trimestrais dos sistemas, plataformas e integragdes utilizadas,

visando assegurar o correto funcionamento dos servigos;

8.9.2.2. Inclui verificagdo, atualizagdo, corregdo preventiva de inconsisténcias, ajustes de
parametrizagdo e substituigdo de componentes, licengas ou moédulos obsoletos, quando
aplicavel.

8.9.2 Manutenc¢ao Corretiva:

8.9.2.1. Atendida em até 24 (vinte e quatro) horas apos a abertura do chamado técnico;

MW%
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8.9.2.2. Estdo incluidos: corre¢des, reprocessamento de informagdes, atualizagdes, reenvios
ao eSocial, reparo de falhas nos sistemas e substituigdo de componentes ou licengas

defeituosas, quando aplicavel, sem custo adicional para a Administragéo.
8.10. Dos Critérios de Aceitabilidade
8.10.1. Desempenho dos Servigos;

8.10.1.1. Os servigos de elaboragdo, atualizagdo e envio dos laudos ao eSocial devem atender
integralmente as especificagdes técnicas e legais descritas neste Termo de Referéncia,
garantindo exatiddo das informagdes, conformidade normativa, tempestividade na transmisséo

e plena funcionalidade dos sistemas utilizados;
8.10.1.2. Qualidade dos Servicos:

8.10.1.3. O desempenho dos servigos serd avaliado periodicamente pela Contratante;

8.10.2. Garantias:

8.10.2.1. A Contratada deve garantir a execugdo fiel do objeto, respondendo por qualquer

falha durante o periodo de vigéncia do contrato;

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo estimado total da contratagéo € de 10.889,60 (dez mil e oitocentos e oitenta e
nove reais sessenta centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela presente neste

Termo de Referéncia.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

000001.0103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E ADMINISTRATIVAS

33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
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FONTE DE RECURSOS: 150000000 - RECURSOS NAO VINC. DE IMPOSTOS E TRANSF. DE IMPOSTOS.

Tipo de Empenho: Estimativa

11. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

I1.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral da Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018
— LGDP), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica

estabelecido que:

11.2. A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Prote¢io
de Dados Pessoais, em especial a Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais
(LGPD), bem como as determinagdes de érgdos reguladores e fiscalizadores da matéria. sob

pena de responsabiliza¢do administrativa, civil e criminal.

Nova Venécia, 04 de fevereiro de 2026.

LORRAYNE BOLDRINI DOS SANTOS TEIXEIRA LOPES

MATRICULA: 3584

APROVACAQO DA AUTORIDADE COMPETENTE;:

Aprovado pela autoridade competente, Sr. Victor Cremasco Mendonga, Presidente da Camara

Municipal de Nova Venécia/ES. %/LL

VICTOR CREMASCO MENDONCA

PRESIDENTE DA CMNV



