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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
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TERMO DE REFERENCIA

01 DO OBJETO

1.1. Contratacao de Empresa especializada para o servigo de gerenciamento de cartoes
magnéticos de frota para fornecimento continua de combustiveis derivados de petrdleo,
gasolina comum, por meio de sistema informatizado, com utilizagdo de rede
credenciada de postos e controle integrado para abastecimento dos veiculos
automotores proprios e/ou locados e cedidos para atender as necessidades do Poder
Legislativo de Nova Venécia - ES, conforme condicdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

02 DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A escolha por este modelo de contratagao justifica-se pela busca das vantagens
decorrentes da melhoria da gestdao das despesas com a frota de veiculos, gerando
reducdo de custos que envolvam abastecimento de veiculos e controle da frota por meio
de relatérios gerenciais, e da possibilidade de definir parametros de utilizagcdo e
restricdes diferenciadas relacionadas aos veiculos e aos usuarios, conforme estabelece

a justificativa de forma pormenorizada que encontra-se no Estudo Técnico Preliminar.

03 DA MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

3.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado a luz das disposicdes contidas na Lei n.°
14.133/2021.
3.2. Serd adotada na licitacdo o critério de julgamento com base no tipo maior desconto

na taxa de administragao.

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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5.1.

5LL

512

513,

514.

5.2

521

QUANTITATIVOS ESTIMADOS

COMBUSTIVEIS:
PREVISAO DE TAXA DE PREVISAO
TIPO DE CONSUMO AI?MINISTRA TOTAL (60
COMBUSTIVEL (em™L") CAO MENSAL MESES)
estimado* (em “%") estimado em
estimado* R$
Gasolina Comum 20.000 R$

O valor correspondente a taxa administrativa sera utilizado como parametro para

os lances;

O prazo de vigéncia dca contratacao é de 60 (sessenta) meses prorrogavel na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°. 14.133/2021, bem como a Resolugao n°.
426/2023;

O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que o abastecimento de
combustivel € uma necessidade constante para garantir o funcionamento adequado
dos veiculos utilizados pela Camara Municipal de Nova Venécia-ES, , garantindo
assim a operacgao ininterrupta da frota e dos equipamentos pertencentes a este
Poder Legislativo. Portanto, o servico de gerenciamento de abastecimento de
combustivel é enquadrado como continuado devido a sua necessidade constante e

continua de ser realizado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa;

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao

a vigéncia da contratacgao.

DAS CONDICOES ESPECIFICAS

Caberda a CONTRATANTE acompanhar e fiscalizar, através de fiscal e gestor
designado, a execugao dos servicos contratados, de acordo com as condicdes

constantes neste instrumento convocatério, com a verificacdo de que foram

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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6.1.

6.2.

cumpridos os termos, especificacdes e demais exigéncias.

DA REDE CREDENCIADA

a publicacdao do redumo do contrato no PNCP, a quantidade minima de 03
(trés) estabelecimentos credenciados e ativos, para a utilizacdao do cartao

abastecimento ou sistema eletronico, em cada um dos seguntes
municipios do Estado do Espirito Santo:

a)Nova Venécia

b) Grande Vitéria

¢) Cariacica

d) Colatina

e) Guarapari

f) Serra

g) Vila Velha

h) Vitoria
A empresa CONTRATADA devera disponibilizar, no mesmo prazo estabelecido no
item acima, no minimo, 01 (um) posto em cada um dos seguintes municipios do

Estado do Espirito Santo:

Regidao Norte:
e Barra de S3o Francisco

e Ecoporanga
e Montanha
e Pinheiros

Sao Mateus

Regiao Central:

e Aracruz
e Baixo Grandu

e Colatina

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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e Linhares

e Pancas

e Rio Bananal
e Sooretama

e Fundao

Regiao Metropolitana:

e Afonso Claudio

¢ Domingos Martins

e Itaguacu

e Laranja da Terra

e Santa Maria de Jetiba

e Santa Tereza

¢ Venda Nova do Imigrante

¢ Viana

Regido Sul:
e Alegre
¢ Alfredo Chaves
e Anchieta
e Atilio Vivacqua
e Bom Jesus do Norte

e Cachoeiro de Itapimirim

e Castelo
e Guagui
e Ibatiba
e Iconha

e Itapimirim
e IUna

e Marataizes

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
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6.3.

63.L

632

636.

e Mimoso do Sul

e Muniz Freire

e Muqui

e Presidente Kennedy

e S3o José do Calgado

OBS. A contratacdao também abrangera os Municipios de outros Estados
desde que o posto seja credenciado.

A rede credenciada devera estar devidamente estruturada para o fornecimento dos
combustiveis, cujo funcionamento seja ininterrupto das 08h00 as 20h00, de segunda
a sexta feira, devendo haver ao menos 01 (um) posto, ho municipio, com

atendimento 24 (vinte e quatro).

O credenciamento de novos postos, conforme a necessidade do Contratante, devera
ser efetivado pela Contratada no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados a partir
da data da solicitacao.

A CONTRATADA devera manter atualizada a relacdo dos estabelecimentos
credenciados (inclusive informando o nome fantasia) ao sistema e com os quais
mantenha convénio,

A comprovacao da rede credenciada devera ser realizada através de codpia dos
instrumentos de convénio ou outro instrumento juridico equivalente.

As eventuais alteragdes ou mudanca dos postos credenciados devem ser comunicadas
imediatamente ao Contratante, via internet ou pelo sistema instalado pela empresa.
Cada condutor devera ter sua identificacdo validada por meio de senha durante a
execucao de qualquer operagao realizada na rede de postos credenciados pela
Contratada. E de responsabilidade da Contratada a solucdo técnica que identifique o
condutor do veiculo no ato do abastecimento e coiba, com agilidade e seguranca,

as eventuaisutilizagdes nao autorizadas.

A Contratada é a Unica responsavel pelo pagamento aos postos credenciados,

decorrentes do combustivel e demais servigos efetivamente realizados, ficando claro

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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64.

64.L

6.5.

651

65.2

06
71

gue o Contratante nao responde solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento.

Deverao ser descredenciados os postos autuados e/ou interditados pela
Agéncia Nacional de Petrdoleo (ANP) em razao de problemas com a qualidade
do combustivel fornecido, bem como aqueles que tiveram o cadastro

suspenso por qualquer motivo.

Havendo descredenciamento(s), cabera a Contratada credenciar novo(s) posto(s) no
prazo maximo de 30 dias, conforme o item 6.2.1, a fim de manter a condigao de

exigéncia do numero de estabelecimentos exigidas nesse Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera cancelar, também, o credenciamento dos estabelecimentos
comerciais que ndo cumprirem as exigéncias legais, ainda, que, por agao ou omissao,
concorram para o desvirtuamento do beneficio mediante o uso indevido dos

documentos de legitimacdo ou outras praticas irregulares, especialmente:

A troca do documento de legitimagao por dinheiro em espécie;

A exigéncia de qualquer tipo de agio ou a imposicdo de descontos sobre o valor do

documento de legitimacgao.

DO SISTEMA DE ABASTECIMENTO

O Contratante fornecerd a Contratada o cadastro completo e atualizado dos veiculos
e condutores, contendo os seguintes dados:

Tipo da frota (prépria, locada ou cedida);

Prefixo;

Placas;

Marca;

Modelo;

Hodb6metro;

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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72

73

74

75.

76.

77.

78

79.

Nome, registro funcional e Unidade dos condutores.

O sistema tecnoldgico Integrado viabilizard o pagamento do abastecimento de

combustiveis, bem como dos demais servigos utilizados.

O veiculo terd um cartao abastecimento ou dispositivo eletrénico (etiqueta ou tag
RFID), que possibilitem a validacdo de parametros pré definidos e a trasmissao de

dados no ato do abastecimento, on line e real time, de forma automatizada.

Cada condutor devera ter sua identificacdo propria, validada por meio de senha
durante a execucao de qualquer operacao realizada na rede de postos credenciados
pela Contratada. E de responsabilidade da Contratada a solucdo que iniba ou
identifique com agilidade e seguranca as eventuais utilizagdes nao autorizadas, bem

como as transacoes realizadas em desacordo com os parametros estabelecidos.

O sistema contratado devera permitir o bloqueio/ desbloqueio/ troca de senha de

forma on-line e instantanea, que sera executado pelo Gestor do Contrato.

Para cada veiculo, o sistema devera permitir um limite de litros determinado pelo
Contratante, o qual ndo podera ser ultrapassado sem a sua autorizagao por escrito.
Os abastecimentos e os servicos realizados pela rede credenciada sem a devida

cobertura de litros serdo de total responsabilidade da Contratada.

O sistema ainda devera permitir, para cada veiculo, a fixacdo de limite de litros
unitario maximo por combustivel, determinado pelo Contratante, o qual ndo podera
ser ultrapassado sem a autorizacao expressa do Gestor do Contrato.

A rede de postos credenciados devera estar equipada para aceitar transagdes com os
sistemas eletronicos.

O sistema devera emitir comprovante da transacao contendo as informacgdes a

seguir, independentemente da solicitagao do condutor:

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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Identificacao do posto (nome e enderego);
Identificacao do veiculo (placa);

Hodometro do veiculo no momento do abastecimento;
Tipo de Combustivel e/ou servico utilizado;

Data e hora da transacao;

Quantidade em litros;

Saldo em litros (Gasolina);

“"Obs. O saldo de Gasolina devera aparecer no comprovante de abastecimento,

710,

app e sistema. Para maior controle dos condutores e Gestor do Contrato”.
Valor da operacao; e
Identificagao do condutor (nome e registro).

Devera permitir a parametrizacdo do abastecimento, por meio de critérios
estabelecidos pelo gestor e fiscal do contrato, com a finalidade de regular os
abastecimentos de acordo com o perfil operacional de cada um dos veiculos ou grupo

de veiculos;

7101 A possibilidade de parametrizacdo devera contemplar, no minimo, os seguintes

requisitos:
desempenho do veiculo - km/I (minimo e maximo), considerando apenas o

combustivel principal, nos casos de veiculos com motorizacao flex;

guantidade de litros permitida (combustivel principal e secundario), considerando a

capacidade do tanque do veiculo;

intervalo de tempo entre as transagdes, considerando a possibilidade de
abastecimento simultaneo com combustivel principal e secundario;

limite de litros permitido durante o més;

quantidade de transacOes permitidas (calendario, horario, minimo e maximo);
preco por litro de combustivel;

rede credenciada disponivel (municipio e estabelecimento), e

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
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7102

7103,

711

712

713

hodometro (caso seja definido, o sistema nao deverad aceitar a

indicacao de quilometragem inferior a indicada no ultimo abastecimento, sendo que
no caso de erro, deverd haver a possibilidade de correcdo, pelo respectivo gestor,
em tempo real, por meio de acesso ao software de gestao, a fim de nao comprometer

o abastecimento e a operacionalidade do veiculo.

Os parametros poderao ser definidos com carater restritivo, que impecam a realizacao
do abastecimento (transacodes protegidas) ou com carater informativo, que apenas
alertam o gestor e fiscal do contrato quando ocorrerem situagdes predefinidas, sem,

contudo, restringir a realizacdo do abastecimento (inconsisténcias);

O sistema devera permitir a possibilidade de alteracdao de determinados parametros,
pelos respectivos gestores, em tempo real, por meio de acesso ao software de
gestao, a fim de ndo comprometer o abastecimento e a operacionalidade de

determinado veiculo;

Devera permitir, em caso de falhas do sistema eletronico, ou ainda, diante da
ocorréncia de situacdes adversas, como falta de energia elétrica, falhas de conexao,
dentre outras, a adogao de procedimento contingencial, que garanta a realizagao do
abastecimento e a obtencdo das informagdes necessarias para o controle e a gestao
dos procedimentos realizados, além de nao comprometer a continuidade das

atividades operacionais da Camara Municipal de Nova Venécia-ES;

Devera permitir o registro, na base de dados do sistema, do valor do combustivel
negociado diretamente com os postos da rede credenciada, que passara a ser
considerado nos casos de abastecimentos futuros, independente do preco indicado
na bomba;

O software de gestdao de abastecimento, os equipamentos periféricos e os Sistemas

Eletronicos da Contratada devem compreender, no minimo:

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
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7131

7132

7133,

7134,

7135,

Registro informatizado dos dados de abastecimento disponiveis para consulta via

internet, no momento que efetuar a operagao;

Emissdo de relatérios gerenciais, financeiros e operacionais que permitam o controle
de despesas, dos condutores, do consumo e de quilometragem especificos por veiculo,
além dos possiveis desvios em relacdo aos parametros definidos pela
Contratante;Parametrizacdo do sistema eletronico com os dados necessarios para
identificacdo das caracteristicas dos veiculos e equipamentos automotivos, contendo,
no minimo, as seguintes restrigdes:

para a frota: preco unitario limite por litro e quantidade mensal de litros;

por veiculo: tipo de combustivel, limite de litros por transacao e em litros por
més;

para o posto de combustivel: exclusdo do cadastro de credenciamento dos postos
penalizados com suspensao do cadastro de ICMS junto a Fazenda Estadual. A
consulta dos postos penalizados pode ser feita por meio do endereco eletrénico;
para o condutor: impedir transacdes sem senha e possibilitar a identificagao de

ocorréncias por tentativas frustradas.

Cancelamento imediato para os casos de subtragdao dos cartdes ou sistemas
eletronicos, (etiquetas ou tag)

Identificacdo do usuario no momento do abastecimento por meio da senha pessoal

ou fornecida pelo Gestor e Fiscal do Contrato ;

Relacdo dos equipamentos periféricos necessarios para operacao do sistema,
conforme a solucdo tecnoldgica utilizada pela Contratada, os quais deverdao ser
disponibilizados, se necessario, para cada base operacional sem qualquer 6nus para

o Contratante;

7136. A exportacao de dados para o software de gestao de frota disponibilizado ao

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
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Contratante, permitindo a leitura de arquivos".txt”, “.csv” ou “.xml” e ainda a
possibilidade de /layout e formatagcao de campos, contendo, no minimo, as seguintes
informacgoes:

a. nome, endereco e CNPJ completos do posto credenciado;

b. data do abastecimento;
quilometragem no momento do abastecimento;
valor total do abastecimento;

valor unitario do abastecimento por litro;

- p oo

quantidade em litros;

g. identificagdo do veiculo;

7137. O fornecimento, para o Contratante, do cadastro dos postos credenciados para a
realizagdo da migracao dos dados ao sistema do Contratante, com as seguintes
informacgoes:

a. Nome Fantasia;
b. Razao Social;
CNPJ;
Inscricao Estadual;

Endereco;

- o a0

Bairro;
Cidade;

Telefone;

> @

i. Fax;
j. Contato;
k. CEP.
7138. Garantia da seguranca e integridade de todas as informacgdes obtidas por ocasiao dos

abastecimentos realizados na rede credenciada.

07 DOS RELATORIOS

81 A Contratada devera disponibilizar acesso ao software de Gestdo de Abastecimento

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
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8.2,

8.3.

compativel com o modelo definido pelo Contratante;

O Contratante deverd estabelecer para cada unidade o nivel de permissao

(“consulta”/ “administracao”) do acesso ao software de Gestao de Abastecimento,

de modo que um ou mais usuarios possam ter acesso completo ou parcial aos dados

referentes a frota, de acordo com suas respectivas atribuicdes e responsabilidades;

Os relatérios disponibilizados pela Contratada deverdao conter, no minimo, as

seguintes informagdes, acumuladas a partir da contratagao dos servigos:

Relacdo dos veiculos por prefixo, placa, marca, modelo, tipo de
combustivel, ano de fabricagdo, base da unidade administrativa
e centro de custo, se houver;

Histdrico das operacOes realizadas pela frota contendo:

Data;

Hora;

Identificacdo do estabelecimento;

Identificacdo do condutor;

Identificagao do veiculo (placas);

Hoddmetro do veiculo no momento do abastecimento;

Valor unitario por tipo de combustivel;

Valor total da operacdao em R$ (reais); e

Quilometragem entre os abastecimentos, intervalo de tempo
e média de consumo por litro;

Histérico das operagdes realizadas por usudrio previamente
autorizado pelo Contratante;

Histdrico das operacdes realizadas por estabelecimento credenciado;
Informar, quinzenalmente, os precos histéricos unitarios em
R$/litros contratados na ultima quinzena. Devem vir organizados
por tipo de combustivel e ordenados do menor valor para o
maior (ordem crescente de valor), com respectivo home do

posto e por regido;
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9.1.

9.2,

g. Volume de litros gastos por tipo de combustivel e preco médio
unitario por tipo de combustivel consumido pela frota;

h. Indicagdo dos desvios de média de consumo do veiculo, tipo de
combustivel, entre outros;

i Despesas realizadas por base operacional e Unidade, quando for o
caso; e,

j. Desconto sobre o preco da bomba, quando for o caso.

A IMPLANTACAO

A Contratada deverd implantar o sistema, deixando-o em condicdes de pleno

funcionamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogando e
justificado,contado da Assinatura do Instrumento Contratual, considerando o seguinte

cronograma:

CRONOGRAMA DE IMPLANTAGAO:

ATIVIDADES
Cadastramento dos veiculos, equipamentos
e usuarios no Sistema de Gestdo da 10
DIAS
Contratada o
Confecgdo, fornecimento dos cartdes, @ 10
instalacao das etiquetas ou tag individuais. < DIAS
Fornecimento ao contratante dos dados g 10
cadastrais da rede de postos L= DIAS
credenciados ©
Treinamento dos condutores e gestores das s 20
frotas f= DIAS
Credenciamento dos postos necessarios 20
para atendimento a totalidade das bases DIAS
operacionais

O processo de implantacdao do sistema pela Contratada compreende as seguintes

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
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atividades:
. cadastramento dos veiculos;
. cadastramento dos usuarios (gestores / condutores);
. definicdo da logistica da rede de postos credenciados;
. preparacao, distribuicdo e instalagdo dos equipamentos periféricos;
. fornecimento a Camara Municipal da relacao dos postos credenciados;
. treinamento dos gestores e condutores;

. fornecimento dos cartdes, instalagdao das etiquetas ou tag
para os veiculos;

. divulgacao da senha dos condutores, e
. outras julgadas necessarias.

10 TREINAMENTO DOS CONDUTORES E GESTORES

101. A Contratada deverd disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, programa de
capacitagdo de pessoal para todos os condutores e gestores envolvidos na utilizagao

do Sistema, incluindo:

= Operagdes de Cadastramento, parametrizacdo dos Cartdes e limite de
itros.
= Detalhamento dos procedimentos para utilizacdo do Software de
Gestdo e Emissdo de Relatérios.
= Informacgdes relativas a eventuais falhas operacionais e
providéncias necessarias para sana-las.
= Aplicacdo pratica do Sistema.
= Qutras informacdes julgadas oportunas e necessarias para a correta
utilizacao do sistema.
102 O treinamento devera ser ministrado na sede da Camara Municipal de Nova Venécia-
ES e caberd a esta definir a quantidade de instruendos, bem como, as datas para

realizacdo dos treinamentos, dentro do periodo estabelecido no item 9.1
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103,

10.3.1.

11

111

112

113,

Implantacao.

Todos os materiais e equipamentos necessarios para a realizacao do treinamento serao

de inteira responsabilidade da Contratada;

Para contribuir com o processo de treinamento, a Contratada devera elaborar e
fornecer, no minimo, 01 (um) exemplar dos materiais de apoio com orientacdes
necessarias para a realizacao de todas as atividades afetas aos gestores da frota,

em todos os niveis;

SEGURANCA NO FORNECIMENTO

Nos casos de falha dos equipamentos periféricos da rede credenciada ou dos cartdes,
etiquetas ou tag, dos veiculos e na ocorréncia de situagoes adversas, tais como falta de
energia elétrica, a Contratada devera disponibilizar procedimento contingencial,
através de servico de atendimento ao cliente. Esse procedimento visa a garantia da
manutencdo das informagdes necessarias ao controle e gestao dos abastecimentos e
nao comprometer a continuidade das atividades operacionais do Contratante. Para
isso, a rede credenciada deve obter, por telefone, o nimero da autorizagdo de

abastecimento a ser transcrito para formulario especifico da Contratada.

Em casos excepcionais, veiculos que estejam prestando servicos temporarios ao
CONTRATANTE ou outros casos que serdo analisados e justificados pelo gestor do
contrato, deverao ser disponibilizados meios adequados para identificar
eletronicamente o veiculo e registrar os dados de seu abastecimento, garantindo-se a

tais abastecimentos controle similar ao existente nos veiculos com dispositivos.

A Contratada devera prestar suporte técnico através de Servico de Atendimento ao
Cliente, por telefone ou Internet. Para tal servigo, deve possuir uma central de

atendimento com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia em todos os dias
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121,

122,

123,

124,

125,

126.

127,

128

129,

do ano, que permita ao Contratante o acesso por meio de ligacao local, ndao sendo

aceito sistema de atendimento eletronico.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, em conformidade com

as especificacOes técnicas, nos termos da legislacdo vigente;

Responsabilizar-se pelo pagamento aos postos credenciados, decorrentes do
combustivel e demais servicos efetivamente realizados, ficando claro que o
Contratante nao responde solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento;
Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes que culminaram em sua habilitagao e qualificacdo na
fase da licitagao;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes

resultantes da execugao ou de materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, nao excluindo ou
reduzindo dessa responsabilidade, a fiscalizacdo do Contratante em seu

acompanhamento;

Designar preposto para representar a Contratada na execugdo do contrato,

Fornecer gratuitamente os cartdes, etiquetas ou tag para cada veiculo cadastrado e
informado pelo Contratante, inclusive para os casos de perda, extravio ou
incorporacao de novos veiculos automotores a frota do Contratante;

Ministrar treinamento objetivando a capacitacdao de pessoal para todos os condutores
e gestores envolvidos na utilizagao do Sistema;

Credenciar somente postos que nao estejam relacionados em publicacao oficial

ou legislagao inerentes ao credenciamento.
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1210.
1211

1212,

1213,

1214,

1215,

1216.

1217

1218

1219,

Descredenciar os postos que eventualmente tiverem suspenso.

N3o credenciar e/ou descredenciar o posto de abastecimento de combustivel que
esteja sancionado pelo ndo cumprimento das legislagdes vigentes sobre controle
de poluicdo do meio ambiente, em especial as regulamentagdes do Instituto
Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis - IBAMA,
Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA, Secretaria Estadual e Municipal

Ambiental.

Comunicar ao Contratante quando da transferéncia, retirada e/ou substituicao de
postos credenciados.

Atender, de imediato, as solicitacdes do Contratante quanto as substituicdes de
postos nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao dos
servigos.

Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelos danos causados ao Contratante ou
a terceiros, decorrentes da execugao do contrato.

Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar imediatamente ao
Contratante quaisquer fatos ou anormalidades que por ventura possam prejudicar

o0 bom andamento ou o resultado final dos servigos.

Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pelo Contratante, por
meio de pessoa devidamente credenciada, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, para exame e esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados

com 0s servigos contratados.

Manter os veiculos envolvidos indiretamente na execugdo dos servigos, como no
apoio e supervisdo, movidos a combustiveis que causem menor impacto
ambiental, visando a reducdo efetiva de emissdes poluidoras a atmosfera,
preferencialmente movidos a etanol ou gas natural veicular (GNV).

Fiscalizar o recolhimento dos tributos incidentes sobre a operacao de
fornecimento de combustivel, a cargo dos estabelecimentos credenciados.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
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13

131

132

13.2.1.

bR

137.

139
13.10.

1311

comerciais, resultantes da execugao do contrato.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato por um representante especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas.

A CONTRATANTE cabera o recebimento do objeto e a verificacdo de que
foram cumpridos os termos, especificacoes e demais exigéncias, dando- se
em conformidade com a Lei 14.133/2021 e Instrucao Normativa, mediante
TERMO CIRCUNSTANCIADO assinado pelas partes.

Fornecer a Contratada, apds a assinatura do contrato, o cadastro completo e
atualizado dos veiculos, condutores e centro de custos, se houver;

Identificar todos os veiculos préprios, locados e eventualmente cedidos;

Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugao
contratual;

Exercer a fiscalizacdo dos servigos através de servidores especialmente designados,
verificando se no desenvolvimento dos trabalhos estao sendo cumpridos os servigos
e especificagdes previstos no edital, no termo de referéncia, na proposta e no

contrato, de forma satisfatéria, e documentando as ocorréncias;

Comunicar a falta de cumprimento das obrigagdes ao encarregado da Contratada e,

se necessario, ao supervisor da area, para que as falhas possam ser corrigidas atempo;

Prestar a Contratada e a seus representantes e funcionarios todas as informacdes e
esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados;

Convocar a Contratada para reunidoes, sempre que necessario;

Responsabilizar-se pelo recolhimento do Comprovante de Abastecimento e/ou de
Servigo e da correspondente nota fiscal de cada transacao efetuada;

Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdao de servigos

Avenida Vitéria, 23 - Centro - Caixa Postal 004 - 29830-000 Nova Venécia - ES Fone (27) 3752-1371
E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



o

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
www.cmnv.es.gov.br

1312

14

141

142

143,

144.

aprovadas, correspondentes aos servicos efetivamente prestados pela Contratada,
no prazo pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente atestadas,
comunicando a Contratada, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanga de
Administracao e enderego de cobranga;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugcdo do contrato, em

especial quanto a aplicacdo de sancdes e alteragdoes do mesmo

DO GESTOR E DA FISCALIZACAO

O gestor e a fiscalizagao da execugao do contrato consistem-se na verificacao da
conformidade da prestacao dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser observado o
disposto na Lei n°. 14.133/2021 e Resolugao n°. 426/2023.

O gestor do contrato devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar
sangOes quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestacao do
servico a qualidade exigida, no tocante de suas atribuicdes, podendo, inclusive,

culminar em rescisao contratual.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizacao de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vista a verificagdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassem a sua

competéncia.
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145. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento.

146. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contraytado, com
mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalizacdes aplicadas.

147. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o artigo 158 da Lei n°. 14.133/2021, ou

pelo agewnte ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

148 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor
responsavel para a formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,

no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdao nos termos do contrato.

149. O gestor do contrato devera gerir as datas estabelecidas pela administragao
publica em edital e contrato, tanto em relagao a vigéncia do contrato quanto em
relacdo ao prazo da execugao do objeto no contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

1410. A execucdao do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes

aspectos:

a) Os resultados alcancados em relagdao aos servigos, com a verificacao
dos prazos de execucgao e da qualidade demandada.

b) A adequacao dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida.

c) Verificar o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato.

1411 A fiscalizacdo nao exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros por qualquer irregularidade, ou ainda, resultante de

imperfeicdoes técnicas ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
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1412,

1413,

14.14.

14.15,

14.16.

14.17.

e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES.

A CONTRATANTE serd reservado o direito de rejeitar no todo ou em parte os
servigos prestados, se em desacordo com esse Termo de Referéncia, devendo a
CONTRATADA refazer os servicos rejeitados sem 6nus adicionais.

O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento de contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, conforme
estabelece o artigo 117, §1° da Lei n°. 14.133/2021.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando o prazo para a
corregao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, bem
como o pedido de prorrogacao, se for o caso.

No caso de ocorréncia que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
Ficara responsavel pela fiscalizagdo, o servidor indicado pela Direcdao Geral e seu

respectivo suplente, conforme abaixo:

SERVIDOR Roberto Cesar de A. Marilene Lima de Oliveira
Souza
NO MATRICULA 03566 03862
CARGO Coordenador Assessor_a de_: Relacao
Parlamentar Institucional
VINCULO Comissionado Comissionado
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14.17.1.No caso de o fiscal titular ser afastado da funcdo, definitivamente ou
temporariamente, por qualquer motivo (Ex.: exoneracdo, férias, licenca e etc...), o
fiscal suplente devera ser cientificado formalmente pela Administracao para assumir a
funcdo definitiva ou pelo periodo de afastamento do titular, conforme o caso. Na
hipétese de o suplente também ser afastado por qualquer motivo enquanto ausente o

titular, a Administracdao devera providenciar a nomeacdo de outro servidor para
assumir a fiscalizagao;

15 DA VIGENCIA

151. A vigéncia do contrato é de 60 (sessenta) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel desde que seja da conveniéncia da Camara Municipal de Nova Venécia-ES,

conforme previsto nos artigos 106 e 107 da Lei n°. 14.133/2021 e Resolugao n°. 426/2023.

PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

TIPO DE QUANTIDADE PRECO
COMBUSTIVEL/SERV| MENSAL UNITARIO PRECO TOTAL
ICO (LITROS/SERVICO (R$) (R$) (60

) (média) meses)
Gasolina Comum 20.000 litros R$ 6,72 R$
134.400,00

TAXA DE ADMINISTRACAO
Taxa de administracdo 0600 Em R$ 0,00
(Média) /o (mensal)
Valor total da taxa administrativa em 60 meses R$ 0,00
Valor total para 60 meses
R$ 0,00

16 DO VALORE DO REAJUSTE

16.1. O valor anual estimado da contratacdo é de R$ 134.400,00 (cento e trinta
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quatro mil e qutrocentos reais ), conforme média estimada.

162 O valor do percentual relativo a Taxa de Administracdo sera fixo e irreajustavel durante

a vigéncia do contrato e suas possiveis prorrogagoes.

17 DOS PAGAMENTOS

17.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, até o 10° (décimo) dia atil apds a

disponibilizacdo dos créditos pela CONTRATADA, mediante apresentacao e aceitacdo
da respectiva Nota Fiscal.
33. A empresa sera remunerada pelo percentual indicado na proposta apresentada

durante a licitagdo (maior desconto na taxa de administragao.)

172 ) sobre o valor mensal estimado do beneficio creditado.

173. O valor do percentual relativo a Taxa de Administracao sera fixo e irreajustavel durante
a vigéncia do contrato e suas possiveis prorrogacoes.

174. O pagamento somente sera efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
Contratada, ser atestada pelo gestor contratual designado (conforme modelo Anexo
i = Termo de Aceite).

17.4.1. O pagamento fica condicionado a verificagdao da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada com os servigos efetivamente prestados.

175. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacao da regularizacao
da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

176. 0 pagamento serd realizado por meio de depdsito bancario em conta-corrente de
titularidade da Contratada, na agéncia e estabelecimento bancario indicado, por boleto
bancario ou em carteira.

17.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.
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178. No caso de atraso pelo Contrantante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do proazo de pagaento até a data de
sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

179. Em situacdes em que por fortuito ou por motivo de forca maior o pagamento da
despesa fique impedido, o prazo para pagamento sera suspenso até sua regularizagao,
devendo ser mantida a posicao da ordem cronoldgica que a despesa originalmente
estava inscrita.

17.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tri butdria prevista na legislagao
aplicavel.

17.11. Independentemente do percentual de tributo consltante na nota fiscal e inseiro na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
os percentuais estebelecidos na legislagao vigente.

1712 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°. 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quando aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionados a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

1713. NAO SERA PERMITIDO A CESSAO DE CREDITO.

18 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

000001.0103100012.001- MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E
ADMINISTRATIVAS 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

FICHA: 07

FONTE DE RECURSOS: 150000000 - RECURSOS NAO VINC. DE IMPOSTOS E TRANSF.
DE IMPOSTOS

Tipo de Empenho: ESTIMATIVO
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19 FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

19.1. Forma de selacao e critério de julgamento da proposta:

19.1.1, O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do

critério de julgamento pelo maior desconto na taxa de adminstracdo.

34. Regime de execugao:

35. O regime de execugdo do contrato sera indireto
192 Qualificacao Técnica:

19.2.1. Comprovacao de aptiddo para execucao de servigco de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior ocm o objeto desta contratacdo, ou com o intem
pertinente, por meio da apresentacao de certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profisssional

competente, quando for o caso.

19.2.2, Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados me nome da

matriz ou da filial da empresa licitante.

19.2.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local emq

ue foi executado o objeto contratado, enrere outros documentos.

19.2.4. O atestado de capacidade técnica mencionado sera solicitado, pois nao se
enquadra em uma das excegoes de dispensa conforme estabeleciso no artigo 70, inciso
III s Lewi n°. 14.133/2021.

Sem mais para o0 momento, e contando com Vossa compreensdo, expressamos votos

de estima e consideragao.
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Nova Venécia, ES, 29 de outubro de 2025

RAYANI RAMOS CAMPOS DALL ORTO

Apds a viabilidade da contratacao, encaminha o presente Termo de Referéncia para que

seja aprovado ou nao pelo ordenador de despesa.

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

VICTOR CREMASCO MENDONCA
Presidente CMNV
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