TERMO DE REFERENCIA - TR N° 17/2025

CONTRATACAO DE SERVICOS
Processo Administrativo n°. 32874/2025

1. DO OBJETO

1.1. Aquisigdo de recarga de gas liquefeito de petroleo - GLP (gas de cozinha),
acondicionado em cilindro de P-13 — botijdo 13 kg, a base de troca, sob demanda,

conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;

1.2. O objeto desta contratagdo enquadra-se na categoria de servigos comuns, por
possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente

encontradas no mercado;

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo;

1.4. O contrato resultante desta contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados
da data da assinatura do contrato, nos termos do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021,

podendo ser prorrogado conforme o interesse da administragdo e dentro dos limites

legais.
2. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagdes e quantidades dos itens do objeto desta contratagdo constam na

tabela abaixo:

Lote | Especificagdo Unidade Quantidade Unitario Valor Total

RECARGA DE GAS BOTIJAO
13KG recarga de gas liquefeito
de petrdleo (glp) pl3 -
especificagdo:recarga de botija
de gés de cozinha, composi¢do
o1 | Dbasica propano e butano, | 12 122,65 R$1.471,80
altamente toxico e inflamavel,
tipo a granel, residencial,
acondicionado em botijao p13.

suas condi¢des deverdo estar de




acordo com a portaria n.47, de
24/03/99 da anp e nbr - 14024
da abnt.

Valor total estimado: R$1.471,80 (Mil quatrocentos e setenta e um reais e oitenta centavos).

2.2. As quantidades presentes neste Termo de Referéncia constituem mera estimativa,
ndo constituindo, em hipétese alguma, compromissos futuros para a CMNV, razdo pela
qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da

CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Visando proporcionar condi¢des adequadas de trabalho e bem-estar aos servidores,
colaboradores, vereadores e demais pessoas que transitam nas dependéncias da Camara
Municipal de Nova Venécia — ES, a contratagdo de empresa especializada para o
fornecimento de recarga de Gas Liquefeito de Petroleo (GLP), em botijoes P13, para

uso na cozinha institucional, é medida de grande importancia.

A disponibilizagdo desses recursos basicos impacta diretamente na qualidade do
atendimento prestado nos diversos setores ¢ gabinetes, fortalecendo a imagem

institucional e promovendo maior eficiéncia nas rotinas administrativas.

Tendo como base o principio da continuidade dos servigos publicos, segundo o qual a
Administragdo Publica executa suas atribuigdes necessdrias aos administrados, entende-
se que a fornecimento de Recarga de gas de cozinha (GLP), é fundamental para a

CMNYV desenvolver e aplicar suas competéncias.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO




4.1. A solugdo pode ser descrita como: aquisi¢do de gas liquefeito de petréleo - GLP
(gas de cozinha), acondicionado em cilindro de P-13 — botijdo 13 kg, a base de troca,

sob demanda;

4.2. Informagio detalhada sobre as especificagdes encontra-se em item proprio deste

Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratagdo refere-se ao fornecimento de recarga de Gas Liquefeito de Petréleo
(GLP), acondicionado em botijdes P13, sob demanda, ao longo do periodo contratual de
12 (doze) meses. O quantitativo estimado baseia-se no histérico de consumo médio
registrado nesta Camara Municipal em exercicios anteriores, o qual se mostrou

suficiente para o atendimento pleno das necessidades institucionais no periodo.

5.2. A prestagdo do servigo devera ocorrer de forma imediata apds solicitagdo da
Administragdo, garantindo o fornecimento pontual, seguro e eficiente. A empresa
contratada devera assegurar a conformidade do produto com as normas técnicas
vigentes, bem como manter a regularidade das entregas, de forma a evitar
descontinuidade nas atividades desempenhadas pelos servidores da Camara Municipal

de Nova Venécia — ES.

5.3. Os produtos a serem entregues devem estar acondicionados adequadamente e
deverd@o obedecer aos requisitos e padrdes minimos exigidos por 6rgdos fiscalizadores

como ANP, ANVISA, INMETRO e ABNT, em perfeito estado de conservagao;

5.4. Nio serdo aceitos vasilhames amassados, enferrujados, com lacre violado, ou que
apresente qualquer vazamento do produto. Os botijdes poderdo ser rejeitados pelo fiscal,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
devendo ser substituidos no prazo de 24h, a contar da notifica¢@o a contratada, as suas

custas;

6. DA SUBCONTRATACAO
6.1. Ndo ¢ admitida a subcontratagdo do objeto.

7. DA GARANTIA DA CONTRATACAO



7.1. Ndo havera exigéncia de garantia da contrata¢do, nos termos do art. 96 € seguintes

da Lei 14.133/2021.
8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de Entrega

8.1. A entrega do produto devera ser realizada na Camara Municipal de Nova Venécia -
ES - CMNV, localizada na Avenida Vitoria, 23, Centro — Nova Venécia/ES, CEP

29.830,000, em dias uteis, no horario das 7h as 12h, exceto as tercas-feiras;

8.2. A entrega dos produtos no local indicado pela CMNV ficard a cargo da
CONTRATADA, a quem cabera providenciar o transporte ¢ mdo de obra necessaria,

sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE;

8.3. Os produtos deverdo ser entregues de forma parcelada, conforme demanda,
acompanhados de documento fiscal, com as mesmas condi¢des indicadas na proposta de
preco, em embalagem original, sem avarias, de forma a preservar suas caracteristicas
originais, devendo ser identificados com informagdes precisas, corretas, claras, em
lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, quais sejam: qualidade, quantidade,

composi¢do, prazo de garantia e origem;

8.4. Os produtos deverdo ser novos, nido se admitindo, em hipétese alguma, o
fornecimento de material alternativo, bem como atender as especificagdes técnicas

exigidas e obedecer rigorosamente:
a) as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

b) as normas da ANP/ANVISA/ABNT/INMETRO, conforme especificagdo e

necessidade de cada produto;
¢) as prescrigdes e recomendagdes dos fabricantes.

8.5. Verificada alguma irregularidade, o produto sera devolvido, ficando o custo do
transporte por conta da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades

cabiveis;

Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento
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8.6.0 prazo de entrega sera de até 24 (vinte e quatro) horas apos regular solicitagdo via
telefone e/ou e-mail institucional com o envio da Ordem de Fornecimento e copia da
Nota de Empenho, prorrogéaveis por igual periodo, a critério da fiscalizagdo, mediante
solicitagdo encaminhada antes do vencimento do prazo e devidamente fundamentada e

justificada pela CONTRATADA;
8.7. Ap0s a entrega, os produtos serdo recebidos:

8.7.1 PROVISORIAMENTE pelo fiscal do contrato com apoio da Divisdo de
Patriménio e Almoxarifado, tendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para verificagdo da

conformidade com as especifica¢des e condi¢des exigidas neste Termo de Referéncia;
8.7.2 O recebimento provisorio dos materiais ndo implica em sua aceitagao;

8.7.3 DEFINITIVAMENTE pelo fiscal do contrato com apoio da Divisdo de Patrimonio
e Almoxarifado, quando, depois de verificada a conformidade dos produtos, o servidor
designado atestard no documento de entrega feito pela empresa o recebimento definitivo
em condi¢Oes satisfatorias, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis a contar do

recebimento provisorio;

8.8. O recebimento definitivo dos produtos ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito estado dos produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar
quaisquer irregularidades detectadas quando da sua utilizagdo no periodo de garantia do

produto;

8.9. Os produtos que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas nesta
contratagdo, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso serdo
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a CONTRATADA obrigada a
substitui-los no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da
notificag@o escrita, sem Oonus para 0 CONTRATANTE, sob pena de incorrer em atraso

quanto ao prazo de execugdo;

8.10. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual
defeito ou substitui¢do, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias tuteis, a contar da data

de notificagdo do defeito, sem Oonus para 0 CONTRATANTE;
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8.11. A recusa da CONTRATADA em substituir o () produto (s) reprovado (s) nos

testes sera considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagdo das

penalidades previstas neste Termo de Referéncia.
9. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

9.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

9.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual
defeito ou substitui¢io, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da

data de notificagdo do defeito, sem onus para 0o CONTRATANTE;

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderdo

assinadas digitalmente;

10.2. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a CMNV podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos

resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros;

10.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato, ou pelos respectivos substitutos, quando solicitados;

10.3.1 O Fiscal Titular sera exercido por servidor devidamente indicado pela unidade
demandante e formalmente designada pela Administragdo, para acompanhar a entrega

dos objetos conforme este Termo de Referéncia;

10.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CMNV e ndo exclui nem

reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;



10.5. A Administracdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da

contratada, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os fornecimentos.
11. FISCALIZACAO:

11.1 Ficara responsavel pela fiscaliza¢do, o servidor designado ou seu suplente, por

meio de portaria de n° 3.656/2025 expedida e aprovada pelo presidente da Camara

Municipal de Nova Venécia, que segue em anexo neste Termo de Referéncia;
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SERVIDOR | Bruna Carvalho l\;I;clrian(l)/

Naiara de Figueiredo Resende

N° MATRICULA ~ ]003593 002995

| Assistente de Relagdes | Assistente de Administrativa

Institucionais

Comissionado Comissionado

11.2 No caso de o fiscal titular ser afastado da fungdo, definitivamente ou
temporariamente, por qualquer motivo (Ex.: exoneragdo, férias, licenga e etc.;), o fiscal

suplente devera ser cientificado formalmente pela Administracio para assumir a

funcio definitiva ou pelo periodo de afastamento do titular, conforme o caso. Na

hipotese de o suplente também ser afastado por qualquer motivo enquanto ausente o
titular, a Administra¢do devera providenciar a nomeagdo de outro servidor para assumir

a fiscalizacdo;

11.3 A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Contratante e ndo exclui nem

reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer inconsisténcia;

11.4 O fiscal acompanhara a entrega dos produtos, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao;

11.5 O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a entrega

do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos

defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, § 1°);
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11.6 O fiscal informarda ao gestor, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providencia que ultrapasse sua

competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, § 2°);

11.7 O fiscal sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com informagdes

relevantes para prevenir riscos na entrega do objeto (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, § 3°);

11.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificagdes

para a corre¢do da entrega do objeto, determinando prazo para a corre¢do;

11.9 Somente a Contratada serda responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da entrega do objeto (Lei n°

14.133/2021, art. 121);

11.10 A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e

ndo podera onerar o objeto da contratacdo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°);

11.11 A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto da contratagdo em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢@o ou de materiais

nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119);

11.12 A Contratada seré responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120);

11.13 Substitutos, especialmente designados pela Administragéo.

12. GESTOR DA CONTRATACAO:

12.1 Ficaré responsavel pela gestio da contratacio, a servidora designada por meio
de portaria de n° 3.656/2025, aprovado pelo presidente da Camara Municipal de Nova

Venécia, que segue em anexo neste Termo de Referéncia;
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12.2 A gestora da contratagdo acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas
as ocorréncias relacionas a entrega do objeto e as medidas adotadas, informando, se for

0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem sua competéncia;

12.3 A gestora acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o

fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

12.4 A gestora tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilidade para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso;

12.5 A gestora coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
da entrega do objeto contendo todos os registros formais da entrega no historico de
gerenciamento da contratagdo, a exemplo da autorizagdo de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade

de adequagdes para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

12.6 A gestora emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais,
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pela Contratada, com mengéo ao seu
desempenho na entrega do objeto, baseado nos indicadores objetivamente definidos e

aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucdo do objeto;




13.2. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade,
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na

forma exigida neste termo de referéncia;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o

Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

13.4. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao;

13.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informag@o por eles solicitados;
13.6. Transportar os produtos e disponibilizar méo de obra para entrega deles;

13.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem

vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

13.8. Custear o frete relativo a devolugdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de

garantia;

13.9. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que

vinculados a execugdo da contratagio;

13.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug@o do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da

garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.11. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que

comprovem a sua regularidade fiscal e o relatorio de adimplemento de encargos;



13.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante € ndo podera onerar o

objeto do contrato;

13.13. Disponibilizar para 0 CONTRATANTE um atendimento personalizado e
imediato, com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de
comunicagio para abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até

1 (um) dia util caso haja qualquer alteragéo;

13.14. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representéa-la na execugao
da contrata¢do, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e

substituto em suas auséncias;

13.15. Comunicar a fiscaliza¢do do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do

objeto contratual;

13.16. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga

de pessoas ou bens de terceiros;

13.17. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para

a qualifica¢do na contratagdo direta;

13.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

13.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a

que tenha acesso por forga da execugdo deste contrato;

13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;




13.21. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do

CONTRATANTE;

13.22. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de

2021;

13.23. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e

tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

13.24. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Piblicos, mantendo sempre limpo
o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e

disciplina;

13.25. Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;

13.26. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou

para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116).
14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposigdes contidas neste Termo de Referéncia

€ Seus anexos;

14.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;




14.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto
neste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obriga¢des dentro das

normas e condi¢des da aquisi¢ao;

14.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido,

no total ou em parte, as suas expensas;

14.4.1. As notificagdes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentagdo da proposta,
ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteragdo deste no curso do

contrato;

14.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA ap6s 2 (dois) dias uteis do

seu envio.

14.5. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para
promover o recebimento dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,

assim como prazo de validade e entrega;

14.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exija medidas corretivas no

fornecimento dos produtos;

14.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdio e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

14.8. Alocar os recursos or¢amentarios e financeiros necessarios a execucdo da

contratagdo;

14.9. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento

do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

14.10. Aplicar & CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Termo de

Referéncia; assinado digitalmente.
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14.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes

CONTRATADA;

14.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execu¢do da presente contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a

boa execugdo do ajuste;

14.13. Restabelecer o equilibrio economico-financeiro inicial do contrato em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugao do contrato

tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticio objetiva de risco

estabelecida no contrato.
15. DAS SANCOES

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o

contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do

contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Assinado digitalmente.




15.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da

Lei n® 14.133/21;

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que néo se
justificar a imposi¢io de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4° da Lei n°

14.133/21;

iii. Declaracfio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais

grave, conforme art. 156, §5°, da Lei n° 14.133/21;

iv. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisdo contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatoria

de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

vi. Aplicam-se no contrato as multas compensatorias previstas neste Termo de

Referéncia;

15.1. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referencia ndo exclui, em

hipdtese alguma, a obrigagdo de reparag@o integral do dano causado ao Contratante (art.

156, §9°, da Lei n° 14.133/21);

15.2. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referencia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/21);

15.2.1. Antes da aplicac@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133/21);




15.2.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse

valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente

(art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/21);

15.2.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do

recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente;

15.3. A aplicagdio das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/21, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar;

15.5.1. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156,

§1°, da Lei n® 14.133/21;

15.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Piblica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159);

15.5.3.0 Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Assinado digitalmente. (Art. 161,

da Lei n°® 14.133, de 2021).
16. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

16.1. O pagamento serd de forma parcelada, conforme demanda, mediante o
fornecimento a CMNV de NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com a
comprovagdo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes
documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento ¢

pagamento no prazo de até 10 (dez) dias corridos, apds a respectiva apresentagdo;

4




16.1.1. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes

termos:

VM =VF* ND
0,33 (valor didrio)

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = Numero de dias em atraso.

16.1.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data

de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice VRTE de corregdo monetaria;

16.2. Ocorrendo erros na apresentagio dos documentos fiscais ou outra circunsténcia
impeditiva, eles serdo devolvidos & empresa CONTRATADA para corregéo, sendo que

o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para

pagamento serd contado a partir da data de apresentagdo do novo documento fiscal,

devidamente corrigido;

16.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ
e razdo social apresentado quando na proposta, assim como, o numero da contratago,

os objetos, os valores unitérios e totais;

16.4. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data da emissdo;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

£




d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) O valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

16.5. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado a CMNV mediante documentagdo propria, para apreciagdo da autoridade

competente;

16.6. A CMNV podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de

suas obriga¢des, na forma do inciso IV do art. 139 da Lei 14.133/2021;

16.7. Para a efetivacio do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigdes

relativas a proposta de prego e a habilitagdo;

16.8.0 pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por meio de Ordem
Bancédria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela

CONTRATADA ou em qualquer outro meio adequado de pagamento;

16.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela

incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

16.10. Quando do pagamento sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo

aplicéavel;

16.11. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha
de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislag@o vigente;

16.12. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e

contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard




condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por ineio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Em atendimento ao art. 18 c/c. o art. 72, inciso IV da Lei n°. 14.133/2021,
comunicamos a previsio de dotagdo orgamentaria para a execugdo da despesa, conforme

segue:

000001.0103100012.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E
ADMINISTRATIVAS

33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

FICHA: 07

FONTE DE RECURSOS: 150000000 - RECURSOS NAO VINC. DE IMPOSTOS E
TRANSF. DE IMPOSTOS

TIPO DE EMPENHO: ESTIMATIVO
18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

18.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$1.471,80 (Mil quatrocentos e setenta
e um reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos no mapa comparativo

de pregos;

18.2. O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado,

estabelecido através de pesquisa de pregos e expresso no Mapa Comparativo de Prego;

18.3. Serd considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos ¢ condi¢des estabelecidos neste

Termo de Referéncia;

18.4. Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes

da prestagao do servigo;




18.5. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados poderdo ser reajustatios
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses,
contados da data de defini¢do do prego de referéncia, exclusivamente para as obrigagdes

iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade;
19. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

19.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢@o da proposta de menor

preco por item;

19.2. Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitagio
juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e técnica, prevista

neste Termo de Referencia e nos moldes do edital.

Sem mais para 0 momento, e contando com Vossa compreensdo, expressamos votos de

estima e considerag@o.

Nova Venécia, ES 12 de Maio de 2025.

Charliane Vieira Da Silva

Mat. 3.581

Apbs a viabilidade da contratacdo, encaminha o presente Termo de Referéncia para

que seja aprovado ou ndo pelo ordenador de despesa.

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Victor Cremascgp Mendong¢a
Presidenty CMNV




