CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

ETP - tem como objetivo assegurar 2 viabilidade técnica € :;l'|

a i i tizados de|
|razoabi1idade da Contratacdo de empresa para fornecimento de Slstc-emas Infonfla za i
I| Gestdo Publica Integrada, englobando cessio do direito de uso, instalacdio, implantacao,

Este Estudo Técnico Preliminar -

treinamento, customizacao, migragao, adequacdo, suporte técnico, atualizacao tecnoldgica e||
| . - - 4 - .
 assisténcia técnica dos sistemas informatizados de Gestao Publica Integrada, visando a

!| melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades, servicos ||
|| prestados e o alcance dos resultados planejados pela Camara Municipal de Nova Venécia-ES ||

' em conformidade com as especificacoes técnicas detalhadas dos itens. |

'Processo n° 32.297 de 21 de fevereiro de 20235. |
| |

A contratagio de uma empresa para o fornecimento do objeto citado tem como objetivo primordial 2
|me]horia da eficiéncia e efetividade em todas as atividades realizadas pela Camara Municipal de|
‘ Nova Venécia - ES. Isso inclui o alcance dos resultados planejados, especialmente no que s€ refere as ‘

I atividades administrativas. ‘
|
Devido 2 escassez de pessoal técnico disponivel ¢ 2 complexidade envolvida na anilise,

' desenvolvimento, implantagio e treinamento de uma solugdo de porte similar a especificada, a
contratacdo de uma empresa especializada se mostra mais vantajosa. Os custos envolvidos no
recrutamento, capacitagio e desenvolvimento interno seriam considerdveis, o que justifica 2

necessidade de contratagdo de uma empresa especializada, especialmente para executar atividades

que nio sdo o foco principal da Administragiio Legislativa.

Além disso, ¢ fundamental uma gestao legislativa criteriosa dos recursos materiais, patrimoniais ¢ de

pessoal, o que demanda a utilizagdo de sistemas de informagoes confidveis, seguros e modernos e

que permita a economicidade de emissdo de papel, bem como auto desenvolvimento sustentdvel.
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|| Destaca-se também importancia da integragdo entre OS diferentes modulos, |
||| informagdes enviadas ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo devem ser consolidadas e||
|| parametrizadas em tempo real. ||
|| ||

- 1 imento de uma solug@o. seja pela
|| Outro aspecto relevante € © tempo necessario para O desenvolviment ¢ |

o Bl sic &
' equipe interna ou por uma empresa contratada. Esse processo ¢ estimado como sendo de médio ¢

ama vez que. as|

'longo prazo. Considerando a importéncia de um sistema informatizado de gestdo puablica para a

. ; % . 2 ~ do.
|C5mara Legislativa, reforga-se a necessidade da contratacdo pretendida atraves deste ETP — Estu 0|

' Técnico Preliminar, TR — Termo de Referéncia, Orcamento ¢ demais etapas do processo licitatorio. |
| |
| |

‘Diantc exposto, fica demonstrada a necessidade € justificativas para pretendida contratacao, visando‘
‘0 atendimento das demandas da Camara Municipal de Nova Venécia - ES que compde a‘

' Administragio Legislativa. ‘

Presidente Victor Cremasco Mendonga

Diretor Geral Janio Righette

'Para atendimento da demanda da Camara Municipal de Nova Venécia - ES, os sistemas deverdo

cumprir os seguintes requisitos minimos especificos em cada médulo na qual estdo detalhados abaixo
para que a empresa contratada possa compreender melhor o processo de interesse da Céamara

Municipal de Nova Venécia, no que tange modernizar e implantar o sistema de gestdo.

ESPECIFICACOES TECNICAS DO SISTEMA DE GESTAO

MODULO - IMPLANTACAO E CUSTOMIZACAQ DO SISTEMA DE GESTAO DE
' COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES.

Avenida Vitéria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao@novavenecia.es.gov.br | www.novavenecia.es.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

DO SISTEMA DE FORNCEDORES: I

' 1. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragao do documento de “Certificado de Regis[ro'
|

| Cadastral”, controlando 0 vencimento de documentos, bem COmO registrar a inabilitagdo por|

| suspensao ou rescisdo do contrato;

| 2. Possibilitar a cadastrar as informacdes do balango dos fornecedores no sistema para que 0 Mesmo|

~ possa calcular automaticamente os indices de liquidez;
|

Controlar as certidoes vencidas ou a vencer dos fornecedores; I

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso;
|

n BN o

Manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores: |

5

Manter informacdes cadastrais de s6cios, representantes, contato € conta bancaria dos|

| fornecedores;
|

Calcular os indices de liquidez automaticamente apos 0 preenchimento do balanco patrimonial; |

=

8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou fornecedores ao tentar abrir o cadastro de|

|
! fornecedores;
|

|
9. Emitir relatérios de documentos 4 vencer ou vencidos dos fornecedores: |

| 10. Ao cadastrar um fornecedor ter opgdo de defini¢do do tipo de fornecedor de acordo com a Lei|

Complementar 123/2009. |

1 11.0 sistema deve permitir fazer pesquisas através de links. para os sites do INSS, FGTS, Fazenda

' Municipal, Estadual € Federal: '

| 12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigos e obras

como histérico de alteragdes no cadastro e restricoes sofridas como multas e outras penalidades; ll

13. Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC - possa ser parametrizado pelo|
proprio usudrio;

14. O sistema deverd identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a Lei 123/2006 ¢

147/2014; |

| 15. O sistema deverd permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome, |

CPF/CNPJ, enquadramento e situagao ( ativo/vigente); |

' 16. Disponibilizar cadastro de atividades econdmicas, codificada de acordo com a Classificagao |

| Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE), possibilitando 0 vinculo ao cadastro do|

| fornecedor;
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:, 17. O sistema deverd conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas, para participagao |
' em compras e licitagoes; ll
II 18. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo com 0 tip0 Ii
'| de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema nfo poderd permitir a?I
digitagdo do campo CNPJ para pessoa fisica & vice-versa, ,

19. Integragdo total com 0 SIAFIC, exportando automaticamente OS fornecedores cadastrados no |
|

' sistemna de Compras, Licitagdo € Contratos; |

|
DO SISTEMA DE COMPRAS:

| . i & 2 - .y
1. O sistema de compras, licitacoes € contratos deverd permilir acompanhar todo 0 Processo
|

licitatério, envolvendo as etapas desde a preparagdo (processo administrativo) até o julgamento,'
' registrando as atas, deliberacdes (prego global), mapa comparativo de preco; |

7. Possibilitar que através do sistema de compras possa S€T feito o planejamento (previsdo de|

| consumo) para cada setor dentro de um perfodo; '
|

3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras automaticamente; |
|

4. Permitir a geragdo de pedidos de compras possa scr feito pelo proprio sistema cm cada|

! departamento ou setor;
|

| 5. Possuir integragdo com O sistema de licitagdes, permitindo verificar o andamento dos processos|

| de compras; .

. 6. Permitir 0 cadastramento de comissoes julgadoras informando datas de designagbes oOU
|

! exoneracdes € os membros da comissdo, pregoeiro e equipe de apoio;

' 7. Emitir quadro comparativo de prego apos O processo de cotagdo para ver qual foi o vencedor da|
menor proposta; .

8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa ¢ prego sejam preenchidos pelo préprio fornecedor, |

| A . - . . Fiw .
em suas dependéncias, e, posteriormente, enviada em meio magnetico para entrada automatica |

no sistema, sem necessidade de redigitacao: |

[ ; . ; T |
9. Ter recurso de encaminhar OS pedidos de compras para pesquisa de prego, licitagdo ou

' autorizagio de fornecimento; |

| ; 3 . ; -
10. Emitir resumo dos pedidos de compra ¢m andamento, informando em que fase 0 Mesmo Se

' encontra e também sua tramitagao no protocolo;

I_______________________ -
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| 11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras. licitagdes e de materiais devem ser dnic

modo a evitar a redundéncia e a discrepancia de informagoes:

reservas;

utilizag@o:

Ter controle através de alerta e relatério no si

Integrar-se com a execugdo orgamento gerando as autorizacdes de empenho € as respec

Permitir o nimero conta contébil no pedido de compras;

excedido de acordo com tipo de material / Servigos:

de licitagdo:

ordem de compra utilizando os dados da requisicdo,

Realizar o controle do total de compras dispe

de prego, o sistema deverd utilizar os valores automaticamente;

18. Emitir relatério de autorizacao de fornecimento;

_Possuir integragio com o software de protocolo. poden

conforme parametrizagdo no ato de pedido de compra;

_Emitir relatérios de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitagdo:

_Ter recursos de consolidar vérios pedidos de compras para formag@o de licitacao:

' 22 Conter os recursos de “gerador de relatério”, que permiti ao usudrio emitir relatorio

contetdo, “lay-out” e ordem seleciondveis;

_Possibilitar a criagdo de modelos de documentos a sere

de licitacdo;

. Ter a opgdo de concluso da pesquisa de prego possa §

. Possibilitar anular um processo de compras justificando a sua decisio;

_Conter médulo de pesquisa de pregos, indispensdvel para a v

suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagdo publica. confronto e exam

propostas em licitagao, estabelecendo 0 preco aproxima

estard disposta a contratar;

a, deI

|
tivas |

O sistema de compras ndo deverd permitir a alteragao de descricio do material apés sua

stema quando o limite de dispensa de licitagdes for|

i o > . - . . o |
Permitir a geracdo automatica de autorizagdo de fornecimento a partir da execugdo do processo

P . . s s vy s - |
nsaveis (sem licitagdes), possibilitando a geragao de

em caso de utilizagdo de cotagdo de planilhal

do o processo ser gerado automaticamente |

com |

m utilizados para justificativa da dispensa
|
er encaminhado para o setor de contrato;

S Coa |
erificacdo de existéncia de recursos

e dv:'.|

do de referéncia que a administragao |

' 27. Possibilitar que a pesquisa de pregos seja realizada utilizando © método de agrupamento de|

Aveni
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solicitagbes de compras/servigos;

) . |
O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de precos. as propostas que,

contém o menor Preco;

. Possibilitar o envio de email do fornecedor contendo as informagdes de identificacdo do

processo, além de link e chave de acesso as informagoes; ‘

|
.Quando o fornecedor acessar o processo de compra correspondente, através do portal de

- . - . . [
servicos, exibirem grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens a serem respondidos; ‘

. Apés responder a cotagdio de pregos, o sistema deverd enviar um e-mail para o solicitante,

. . . . |
informando que o preenchimento de pregos foi realizado com sucesso pelo fornecedor:

. A pesquisa de pregos deverd ficar disponivel por um periodo de tempo determinado, de forma

|
Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de relatdrio contendo os pregos ofertados;

configurdvel. Apds esse periodo, o processo nio estard mais disponivel;
Registrar no sistema a data de apresentagio da proposta pelo fornecedor;
Nio permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de pregos pelo portal

de servigos online;

. O sistema deveri identificar as empresas como ME ¢ EPP para cumprimento a Lei 123/2006 ¢ |

147/2014.

O sistema deveré controlar as aquisi¢des de materiais e contratagio de servigos, de forma 100%
digital, desde o pedido de compras até a contratagdo, realizado através das modalidades de
dispensa ou licitagdo, seguindo todas as etapas do processo até a homologagdo. contrato,
autorizacio de empenho, autorizagdo de fornecimento/liquidacdio, entrega ou prestagdo dos
servicos e liquidagao de despesa;

O sistema deverd armazenar informagoes relativas aos processos de aquisigdes e servigos, tais!
como: érgdo, modalidade, ndmero/ano, processo administrativo, tipo de licitagdo (menor prego,
melhor técnica, técnica e preco, maior lance ou oferta, etc.), base legal, classificagao, objeto,
comissdo de licitagdo, datas/hora de abertura, entrega de envelopes, responsdveis, participantes,
habilitagdes, inabilitagdes, pareceres e demais dados referentes ao andamento do processo;

O sistema deverd permitir o cadastro de solicitagdo de compras contendo os materiais e/ou

servicos para dar inicio ao processo de aquisicdo que compdem a administragdo legislativa,

através de usudrios devidamente habilitados;
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i 40. Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando estimar compras futuras de
maneira mais assertiva; |
| 41. Dispor de integragio com o sistema contdbil para efeito de vinculagdo das dotacdes
or¢amentdrias contdbeis nos itens constantes solicitagdo de compras ou servigos: |
| 42. Permitir o cadastramento de comissdes permanentes e especiais, pregoeiros e leﬂoeiros,|
informando o documento de nomeagdo, membros e fungdes designadas;
‘ 43. Possuir os médulos de Controle de Estoque, Compras, Licitagdes e Contratos ‘m~talrncnteI
integrados entre si, sem redundancia de base de dados:
‘ 44. Registrar 0s processos licitatorios, identificando nimero do processo, objeto, requisi¢des dei
compra, modalidade de licitacdo e datas do processo;
| 45. Permitir realizar Cadastro de Pessoas (Usudrios. Fornecedores e outros); |
46. O sistema deverd permitir, quando necessdrio, 0 agrupamento de virias solicitacdes de compras
' ou servigos para fins de formalizagdo do procedimento licitatério; |
47. Dispor de integragio com o sistema contdbil para efeito de vinculagdo das dotacdes

orgamentdrias contdbeis nos itens constantes solicitagdo de compras ou servigos:

‘ 48. Possibilitar 0 acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparagio até seu julgamento,
registrando as etapas de:
‘ ® Publicagdo do processo;
* Emissdo do relatdrio de quadro comparativo de pregos.
® Emissdo das atas referente a documentagdo e julgamento das propostas;
‘ ® [nterposicdo de recurso,
®  Anulagdo e revogagao; i
‘ o  Impugnacdo;
® Parecer da comissao julgadora;

| ® Parecer juridico;

®  Homologagdo e adjudicagcao

' 49. Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;
‘ 50. Numerar compras e licitagdes por modalidade;

51. Emitir relatério de vencedores de pregos;

' 52. O sistema deverd destacar no relatério de quadro comparativo de pregos, as propostas que
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contém 0 menor preco; :

n
L]

. Permitir informar a situacdo dos processos de licitagdo: concluida, anulada, cancelada, suspensa, |

deserta, fracassada ou revogada;

54. 0 Médulo de Compras, Licitages e Contratos deverd permitir gerar arquivos para atender
exigéncias do Tribunal de Contas relativo a prestacdo de contas dos atos administrativos de
licitacOes e contratos;

55. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular, tablet ou computador;

56. Permite integra¢io com o Portal Nacional de Compras Piblicas — PNCP;

57. Disponibilizar médulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e lances do pregao;

58. Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregao;

59. O sistema deverd disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os licitantes, com
a visualizacdo do status e nimero do lote, licitantes e valor; '

60. Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;

61. Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilitagio ou inabilitagdo do

fornecedor; ‘

62. Encerrada a fase de negociacio, o sistema deverd atualizar o status do item/lote indicando que o

mesmo foi arrematado:

|
‘DO SISTEMA DE LICITACAO: |

1. Registrar os processos licitatérios identificando o mimero do processo. objeto requisi¢des de

compras a atender, modalidade de licitacdo e data do processo;

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacao,
registrando a habilitacdio, proposta comercial, interposi¢io de recurso. anulacéo, adjudicagao e
emitindo o mapa comparativo de pregos;

3. O sistema de licitagdo nao deverd permitir a utilizagdo das despesas sem que haja disponibilidade
orgamentdria;

4. O Sistema de licitacdo deverd permitir sugerir o numero da licita¢do seqiiencial. ou por
modalidade;

. O sistema de licitacao devera permitir separar os itens do processo por despesas orgamentarias a

tn

ser utilizadas;

Avenida Vitéria, n® 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao @ novavenecia.es.gov.br | www.novavenecia.es.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

' 6. Gerar todos os controles, documentos e relatdrios necessdrios ao processo licitatério. tais como: |

| ordenagio de despesa, editais de publicacoes, homologag¢tes e adjudicacdes, atas, termos de |

‘ analises juridicas, pareceres técnicos e avisos de licitagdes;

7. O sistema de licitagdo deverd permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja cadastrado;

' 8. Possibilitar a entre ga do edital e itens a serem cotados em meio ma gnéticos, para que os |

participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas automaticamente

. pelo sistema;

9. Disponibilizar a Lei de Licitagio em ambiente hipertexto |

| 10. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor,

em suas dependéncias, e, posteriormente enviada em meio magnético para entrada automadtica no
| sistema, sem necessidade de redigitacio; |
11. Ter controle da situagdo do processo de licitagdo, se ela estd anulada, cancelada, concluida.
suspensa, licitagdo deserta, fracassada ou revogada:

l 12. Ter a opgdo de criar modelos de edital padrio para o uso do sistema sem ter que criar vdrios

modelos para licitagdo diferentes:

- 13. Ter modelos para todos os textos de licitagoes:

14. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas |
etapas da licitagdo e pesquisa de pregos;

15. Ter configuragdo de julgamento por técnica, definido as questdes ¢ as respostas:

16. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitacdo;

' 17. Gerar a ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo criado: |

18. O sistema de compras, licitagdes e contratos deverd permitir gerar arquivos para atender ¢

| exigéncias do Tribunal de Contas relativas  prestagio de contas dos atos administrativos de |
licitagBes e contratos;

19. O sistema de licitag@o devera permitir a impressdo de relatérios para conferencia de
inconsisténcia a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal de
Contas:

20. O sistema de licitagdes deverd permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidacdo da
mercadoria;

21. O sistema de licitagdo deverd permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a
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realizagao de despesas de mesma natureza com dispensa de licit: ¢ao ou modalidade de licita¢do

| indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais; |

22. O sistema de licitagdo deverd permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos em |
Lei através do objeto da compra;

| 23. Permitir consulta aos pre¢os nas licitagoes, por fornecedor ou material;

24. Permitir as seguintes consulta a fornecedor: fornecedor de determinado produto; licitacdes |
vencidas por fornecedor;

| 25. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usudrio emitir relatério com contetido, |

| “lay-out” e ordens seleciondveis;

' 26. Possuir recursos de fala que ao término de confec¢do de uma ata a mesma possa ser lida

| automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissio:

' 27. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de preco, de

| acordo com Lei Complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e mdximos, inclusive a
cada rodada de lance do pregiio eletronico; |

28. Indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos;

' 29. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta;

30. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto, ou melhor, oferta as propostas de pregos
| possam ser langada em porcentagem inclusive os modelos de ata e homologacio;

31. Possuir o recurso da Lei Complementar N° 147/2014, Artigo 48, Inciso IIT:
|

|D(') SISTEMA REGISTRO DE PRECO:
1. Gerenciar os controles necessdrios para Registro de Pregos, de acordo com Lei 14.133/21, facili-
| tando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de contro- |
le de mercadorias em estoque fisico;
' 2. Registrar e emitir as requisi¢des de compras e servigos para registro de prego;
3. Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores:
' 4. Conter base de precos registrados:
' 5. Gerar automaticamente autorizagdo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de
| preco;

6. Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor:

L . - : .
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Permitir a gera¢ao automadtica da autorizagdo de fornecimento a fornecedores mediante registro

de preco;

Possibilitar para o registro de preco ao qual o critério de julgamento seja maior desconto sobre a|

tabela de pregos que o sistema permita detalhar os itens da planilha no ato do fornecimento;

Possibilitar no registro de termo de adesdo de registro de preco, informar a origem, numero do

processo do orgdo gerenciador (origem);

Permitir a geracdo de contrato de ata de registro de prego;

‘DO SISTEMA DE CONTRATOS:

1.

I~

N

o

10.
. O sistema deverd controlar os contratos por unidade gestora;

12.

13.

Registrar ¢ controlar os contratos (objeto. valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e

pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos. reajustes e rescisoes, hem como

o niimero das notas de empenho;

Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para serem
usado pelo sistema;

O Médulo de Contratos deverd permitir a defini¢io e o estabelecimento de cronograma de
entrega dos itens dos contratos;

O Médulo de Contratos deverd permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de

pagamentos dos contratos;

Fazer com que a geracdo do contrato seja automdtico sem que o usudrio tenha que redigitar todo

0 processo:;
O modulo de contrato deverd controlar o saldo de material contratado:

Registrar a rescisao do contrato indicando motivo e data;

Registrar as medicoes da execugdo do contrato informando o percentual de conclusdo a cada
medicdo;

O sistema deve possibilitar cadastramento de adiantamento contratual;

O sistema deverd sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos;

Permitir o registro dos contratos informando nimero e ano do mesmo, bem como, fornecedor
contratado, data de inicio e término, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas,
calculando a vigéncia contratual;

Registrar os aditivos, suspensdes e rescisoes contratuais, indicando motivo e data;
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' 14. Permite o cadastro de responsdveis pelo contrato, representantes, signatdrios e o agrupamento |
" dos responsdveis:

| 15. Integracio total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os contratos cadastrados no |
| sistema de compras, licitagbes e contratos e convénios; |
' 16. Emitir relatério de razio de contratos:

| 17. Registrar as mediges/etapas de execucdo dos contratos; |
- 18. Registrar as parcelas de contratos;

| 19. Permite integragdo com o Portal Nacional de Compras Piblicas — PNCP

‘DO SISTEMA DE CONVENIOS:

- 1. Possibilitar o registro e controle dos convénios (objeto, valor da contra partida, valor de repasse,

. valor global, vigéncia, liberagio e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos.
|
2. Permitir registrar os fiscais do convénio;
| s ! ; & |
3. Permitir que possa ser criado o modelo de convénio com campos de mesclagem para serem usados
. pelo sistema;
| 4. Permitir o registro de dados do convénio como: banco. agéncia, conta bancdria, fontes, aplicag:50|

financeira, responsdvel e data final da prestacao de contas. Permitir o registro de dados referente

as liberagoes;

i 5. Permitir o registro do tipo de fomento, colaborag¢do e acordo:

6. Permitir o registro da recisdo dos convénios indicando motivo e data:
|| 7. Permitir o cadastramento de adiantamento do convénio:
| 8. Dispor de recursos que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos convénios;
| 9. Dispor de recursos que possibilite controlar convénios por unidade gestora: |
- 10. Possibilitar integragdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos| [~ .
| 0s convénios cadastrados no sistema. |
|
‘DO SISTEMA DE FORNECIMENTO:
11 Registrar, de forma automdtica. as solicitagdes de empenho para o reconhecimento inicial da
| despesa (AE); |

- 12. O sistema deverd realizar via integragio com sistema contébil. o empenho da despesa

13. Registrar e autorizar, de forma automadtica, que a entrega de materiais ou a execugdo de servicos,
w0

6

)
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possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

i ; i - . 4
14. Registrar o ateste da entrega de materiais ou execucio de servicos. de forma automdtica,

| : - : o |
mediante autorizagao para que a devida despesa seja liquidada (AL);

| 15. O sistema deverd realizar via integracdo com sistema contibil, a liquidag@o da despesa;
' 16. Possibilitar anular as solicitagbes de empenho ji reconhecidas como despesa (AE);
' 17. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugio de servigos, ja autorizados (AF);
- 18. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucdo de servigos, jd atestados (AL):
i 19. Possibilitar complementar as solicitagdes de empenhos jd reconhecidas como despesa (AE);
' 20. Emitir relatrio de autorizacio de empenho (AE); |
| 21. Emitir relat6rio de autorizacdo de fornecimento (AF);
' 22. Emitir relatério de anulagdo de autorizagdo de empenho (AE);
' 23. Emitir relatério de anulagao de autorizagio de fornecimento (AF):
| 24. Emitir relatério de anulagio de autorizagdo de liquidacdo (AL):
25. Emitir relatério de razdo de au torizagdo de fornecimento (AF):

|
' 26. Emitir relatério de razdo de autorizago de liquidacao (AL)

'DOS RELATORIOS:

Ia) Possibilitar a consulta dinimica mediante relatério gerencial das movimentagdes de mercadorias, |
 por periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas. |
'b) Possibilitar a emissdo de relatério de listagem de compras/licitagdes por periodo.

c) Possibilitar a emissdo de relatério de listagem de itens de compra concluida.

| [ &

 d) Possibilitar a emissdo do relatério de Planejamento de Compra (Previsdo de Consumo).

e) Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra o pedido de compra com todos os detalhes dei
'materiais e servigos, assim como suas especificagdes, quantidades e valores.

) Possibilitar a emissao de relatério contendo os detalhes da pesquisa de preco para ser enviado para
o fornecedor para que o mesmo possa preencher com seus precos.

g) Possibilitar a emissdo de relatério que imprime o documento personalizado de pesquisa de pregos |
|com todo seu texto e detalhes.

'h) Possibilitar a emissio de relatério dos documentos diversos informados na pesquisa de preco.

' 1) Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre as informagdes de situacdo da pesquisa de‘
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| .
Pregos, assim como seu texto.,

| R . - Pl . . .
J) Possibilitar a emissio de relatério que demonstre o texto do aviso ou publicacao do edital.
|

k) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra em uma folha as principais informagGes da hc:lt'cu;aoI
 para ser utilizada como capa de edital.

1) Possibilitar a emissdo de relatério do edital da licitagdo com todo seu texto e detalhes. |
‘m) Possibilitar a emissdo de relatério com texto para ser enviado ao setor juridico para avaliacdo do |
| processo de licitagdo.

'n) Possibilitar a emissdo de relatério da minuta de edital da licitagdo com todo seu texto e detalhes.

'0) Possibilitar a emissdo de relatério de ordenagdo de despesa com seu devido texto para ser|
‘encaminhado para a contabilidade. '
| p) Possibilitar a emissdo de relatério com o texto do parecer juridico sobre o processo de licitagdo. |
| q) Possibilitar a emissdo de relatério que imprime para os licitantes o comprovante de recebimento de |
| edital. .
1) Possibilitar a emisso de relatério que demonstra o texto do parecer técnico sobre as amostras dos |
:I materiais dos licitantes. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto de registro de um |
.| determinado licitante para uma licitagdo. |
| s) Possibilitar a emissdo de relatério do registro das ocorréncias efetuadas. |
't) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto da pré-homologagdo / adjudicacio da
licitagao. |
‘u) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto das atas feitas durante o processo de|
| licitacdo.

v) Possibilitar a emissio de relatério contendo o texto final da homologacio da licitagdo.

w) Possibilitar a emissdo de relatério contendo o texto do parecer da comissdo sobre a conclusio do |
|

| processo de licitagao.
' X) Possibilitar a emissao de relatério que mostra as in formagdes de situagdo de licitagao assim como
| seu texto.
y) Possibilitar a emissio de relatério que mostra uma lista de licitagdes para a comissio de licitagdo |
poder se organizar e saber qual € a programacio semanal, quinzenal, etc. de suas licitagdes.
' z) Possibilitar a emissio de relatério que mostra os precos que foram obtidos por fornecedor.

 bb) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores médios das propostas de pregos.
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|fomecedores e valores avaliando e indicando vencedores

'dd) Possibilitar a emissio de relatério final de pregos com todos os fornecedores que venceram e seus |

|respect1vos detalhes.

P mr . : . g in g |
ee) Possibilitar a emissio de relatério que mostra os valores médios para a devida reserva contabil de
‘acordo com o processo licitatério. 0Orgaos e respectivas dotagoes.

ff) Possibilitar a emissio de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cadal
'modalidade de compra. |
 g2) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cada tipo.
| realizadas pela modalidade dispensa.

| hh) Possibilitar a emissdo de relatério contendo o extrato da ata de re gistro de pregos. |
ii) Possibilitar a emissio de relatério que mostra uma listagem de todos os materiais registrados com|

 Suas respectivas especificagdes e valor unitdrio para serem publicados.
|

j1) Possibilitar a emissdo de relatério que imprime as informagdes para acompanhamento dos termos
|

'de compromisso a vencer dentro de um perfodo.
|

| kk) Possibilitar a emissdo de relatério que imprime o texto do contrato. '

1I) Possibilitar a emissao de relatério que demonstra o saldo inicial, saldo emitido, saldo recebido e o

| ;
saldo atual de contratos vigentes. |

|mm} Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as informagdes para acompanhamento dos
|

‘contratos por situagdo.
inn) Possibilitar a emissao de relatério que imprime o texto do convénio. ' ,

00) Possibilitar a emissdo de relatério que reproduz as informagdes para acompanhamento dos | \

| .
conveénios a vencer dentro de um perfodo.

'pp) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as autoriza¢des de fornecimento/execugio em|

aberto com estimativas de datas de entrega dentro de um periodo. |
|
qq) Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra a relacdo de autorizacio de fornecimento por,

Fornecedor dentro de um perfodo.

: ; fo . ~ |
1) Possibilitar a emissdo de relatério de autorizagio de fornecimento/execugdo com todos os detalhes

| da compra a ser efetuada. |

|ss) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra todos os documentos a vencer/vencidos de
=
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fornecedores dentro do perfodo informado.

'tt) Possibilitar a emissio de relatério que mostra todas as licitacoes que o fornecedor participou e
'venceu por um periodo. '
'uu) Possibilitar a emissdo de relatério que contém a relaco de fornecedores por atividade/linhas de|
'fomecimento |
vv) Possibilitar a emissao de relatério contendo a relagdo de compras efetuadas dentro de um
penodo !
'ww) Possibilitar a emissdo de relatério contendo a listagem de todos os contratos dentro de um!
| periodo desejado. |
|

'DAS INTEGRACOES:

'a) Possibilitar que o catdlogo de materiais e servicos seja integrado com os mdédulos/sistema de

‘almoxarifado e patriménio. |
b} Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/médulos de

almoxanfado € patrimdnio. |
|L) Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os mddulos/sistemas de
|

| contabilidade, almoxarifado e patriménio.
|

|(:l) Permitir a integragdio com o software de almoxarifado disponibilizando as ordens de compra para
|

'posterior entrada.

‘¢) Permitir a integragio com o software de receitas tributdrias. Venﬁcandofbloquczuldofdlertandn
| débitos fiscais de fornecedores, sendo possivel ndo avisar, verificar e bloquear ou verificar e alertar, |
) Possibilitar integrag@o de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a exportagio para a|
idivulgagﬁo das informagdes minimas sobre as licitacdes, dispensas e inexigibilidade, contratos €|
i ordens de compras do 6rgao publicante. |
&) Permitir a integragdo com o sistema de protocolo, possibilitando que possam ser gerados Processos |
lautomaticamente quando algum pedido de compra for gerado, ou pedir a confirmagdo da geracao deI
‘proccssus quando algum pedido de compra for gerado, ou deixar gue o processo possa ser criado el
‘relacionado manualmente. |
'h) Permitir a integragio com sistema de contabilidade empenhando e liquidando as AFs e AEs

| automaticamente,
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|1) Possibilitar a integracio com o sistema de contabilidade piblica, exportando as: autorizacoes de |
'empenho (AE), autorizag¢io de complementacio de empenho, anula¢do de empenho, autorizagao de |
liquidagdo e anulagao de Autorizacio de Fornecimento (AF), |
J) Possibilitar a integracao total com o sistema de contabilidade publica, exportando automaticamente
‘todas as licitagGes cadastradas do sistema, dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e
recebidos e seus aditivos, convénios concedidos e recebidos e seus aditivos. Possibilitar a integragiio
‘com o sistema de contabilidade piiblica possibilitando gerar/exportar a reserva orcamentaria. |
k) Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica realizando a importacdo de

| dotagdes or¢amentdrias.

| -
DA PRESTACAOQ DE CONTAS/ ES:

|a) Permitir a geragdo de arquivos destinados a prestagao de contas do TCE-ES (Tribunal de Contas |

'do Estado do Espirito Santo).

i b) Deverd permitir a impressio de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no |
| sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo).
c) O Software deverd realizar a emissdo de relatérios destinados a prestacdo de contas do Lstado

conforme o TCE-ES. |
| |

'MODULO - IMPLANTACAO E CUSTOMIZACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE ALMO- |
iXARIFADO. |

' DO SISTEMA DE ALMOXARIFADO:

' 1. Controlar as aquisi¢des de materiais/ mercadorias por notas fiscais e os gastos por requisi¢io.

' 2. Controlar o atendimento as requisi¢des de materiais.
3. Dar baixa automdtica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagao imediata.

' 4. Emitir etiquetas para localizagdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

| 5. Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ou fornecedor. | v
6. Emitir relatdrio de todos os produtos cadastrados no sistema, com codigo, especificagio, unidadc|
endereco e lote.

” ; ; - . ; § = |
| 7. Emitir relat6rios destinados 2 Prestagiio de Contas aos Tribunais de Contas da Uniiio e do ES.
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| 8. Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta
| ser integral ou parcial. mostrando assim a integragao com o sistema de compras. |
| 9. Historico de acessos dos usuérios que executaram rotinas no sistema. |
' 10. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro L'mi-I
| co. |
| 11. O acesso dos usudrios seri conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo acesso somen- |
.

. e |
' te a almoxarifados especificos.

| 12. O sistema deverd permitir o controle de todas as movimentagdes efetuadas no almoxarifado.
' 13. O software de almoxarifado devers dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilitel
| a0 usudrio emitir relatério com contetido, “lay-out” e ordens seleciondveis. '
i 14. Op¢ao de visualizar os relatérios em tela antes da impressao. |
15. Para a distribui¢io de materiais dever4 ser utilizado os centros de custos/locais para controle do
consumo. |
' 16. Permite consultas ao catdlogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome. codigos. etc.).
' 17. Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacdo no estoque.
i 18. Permitir a geragdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado.

- 19. Permitir a manutengiio para o cadastro de materiais quanto as informagdes de: |

| - 8rupo. |
- subgrupo, |
- classificacao,

| - embalagem,

- conta contdbil,

. - tipo de produto. ;

' 20. Permitir consultas de todas as movimentagoes de entrada e saida de um determinado material. |

' 21. Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucio or-

camentdria (doagdo e devolugio) no almoxarifado. '

22. Possibilidade de importacio de Nota fiscal Eletronica (NFE). |
' 23. Possuir controle da localizag@o da localizagao fisica dos materiais dentro dos estoques.
‘ 24. Possuir controle de limites minimo, médximo e de ponto de reposigdo de saldo fisico em estoque. |

25. Realizar o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, bloqueando o movimento nos |
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meses ji encerrados. '

- Recurso de importagao dos dados feitos via palm. para que sejam lancados automaticamente

dentro do sistema, sem necessidade de redigitagdo.

- Registrar os enderecos fisicos dos materiais. |
- Relatério demonstrativo dos materiais acima do méximo permitido em estoque., I
- Relatério sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado. |

- Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporacio de bens quando for |

0 Caso. |

- Todas as movimentages de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser bloqueadas durante a
|

realiza¢do do inventério. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do processo de
. # |
inventdrio,

. s s - « > |
. Demais Relatérios de acordo com a Instrugdo Normativa n° 34/2015, com as alteragoes da IN

40/2016, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo. '
Controle de toda a movimentagio de entradas, saidas, transferéncias e prazos de validade de ma- |
teriais no estoque, devendo realizar a atualizagdo do saldo estoque de acordo com cada movi-
mentacdo realizada;

Permitir a manutengdo do catdlogo de materiais quanto as informagdes de: nome, especificaciio e

unidade de medida; |

. O sistema deverd conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,

- Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo com o

tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema ndo poder4 permitir a di- |
gitagdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa; |
Deverd possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens pereci- |
veis, medicamentos, entre outros;

Deverd possibilitar o cadastro de enderecos fisicos de estocagem, para controle do saldo de itens |
em enderecos distintos, conforme definido pelo gestor: '
Possuir no cadastro de materiais campos para descri¢des sucintas e detalhadas sem limitagdo de
caracteres, através de especificacdo integral;

; s 2 : |
O software deverd proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do fornecimento de

palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descri¢do dos produtos: |
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| 41, Possibilitar o langamento de entradas autométicas da nota fiscal a partir da emissio de autoriza- |
| ¢oes de fornecimento (AF), de forma integrada com o software de gestao de Compras, Licitacoes |
i e Contratos; |
i 42. Permitir realizar as Entrada de material por (compra, doagdo, devolugio de saida ou por outros |
i motivos);

- 43. Permitir o controle de virios Almoxarifados:

44. Permitir realizar transferéncias entre almoxarifados.
| 45. Permitir cadastro de centros de custo (de consumo);
i 46. Permitir cadastros de requisitantes de materiais. |
| 47. Possibilitar o cadastro de classificacdes do estoque, podendo ser subdividido em materiais de |

consumo, materiais permanentes, dentre outros que forem necessarios:
|| 48. Emitir relatério de Crédito de Transferéncias de Estoque;
| 49. Emitir relat6rio de Débito de Transferéncias de Estoque:
| 50. Deverd possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens pereci-|
veis, medicamentos, entre outros:

|
| 51. Possuir configuragdo de quantitativo e/ou valor, minimo, médio ¢ méximo de itens, para controle

| do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque; |
| 52. O software devera possibilitar que sejam realizadas requisi¢des de materiais, possibilitando que |
0s setores fora do 6rgdo possam realizar suas solicitagdes diretamente pelo sistema

| 53. Possibilitar emissio de relatério de balancete do estoque por classe patrimonial, demonstrando os

movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de transferéncia, saidas, débitos de transferéncia |
e saldo atual;

| 54. Possibilitar o bloqueio de movimentagdes no almoxarifado durante o periodo de inventério;
' 55. Emitir relatério de boletim de entrada;

' 56. Emitir relatério de histérico de materiais, contendo as informagdes detalhadas das 1'novimcnta-i

¢oes de cada item.
‘ 57. Possibilitar efetuar a saida automdtica de todos os itens do estoque pela entrega do material de|
forma integral; |

| 58. Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais, agilizando novos cadastros;

i 59. Deverd possibilitar a implantacio de saldos iniciais de itens no estoque;
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'DOS RELATORIOS; |
ia) Controle de Estoque de Materiais/Almoxarifado, |
.l b) Permitir a emissio de relatério de requisi¢des de materiais por centro de custo.
' ¢) O software deverd permitir a emissio de etiquetas para fixacio nas prateleiras. |
d,’l O software deverd possibilitar emitir relat6rio de entradas por nota fiscal e/ou fornecedor.

e} Permitir a emissdo de relatério de todos os produtos cadastrados no sistema contendo no minimo:
| |
codigo, especificacio, unidade, endereco e lote.

|

'f) Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selecdo por
|

| almoxarifado e perfodo. _
| g) Emitir relat6rio demonstrativo dos materiais acima do mdximo permitido em estoque. |
| h) Emitir relatério demonstrativo de materiais abaixo do minimo permitido em estoque.
1) Emitir relatorio da configuracio de ponto de reposicdo de Materiais.
: J) Emitir relatério Curva ABC.
k) Emitir relat6rio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado. |
1) O software deverd possuir a opg¢do de visualizar relatérios em tela antes da impressao. |
'm) Possibilitar consulta dinAmica mediante relatério gerencial das movimentagdes de mercadorias, |
 por periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas. |
In) O software deverd possuir rotina para a emissio de relatério de balancete do estogque mostrando o8
movimentos de entradas, safdas e saldo atual por periodo.
| 0) Possibilitar a emissdo da listagem de catdlogo com todos os materiais.
' p) Possibilitar a emissdo da listagem dos almoxarifados/estoques existentes.
q) Possibilitar a emissao de relatérios de crédito e débito de transferéncias. '
' 1) Possibilitar a emissdo de relatério com relacdo mensal e/ou anual de safdas realizadas, contendo
na impressdo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.
s) Possibilitar a emissdo de relatério de boletim de recebimento de material.
1) Possibilitar a emissio de relatério de consumo médio de material.
|u) Possuir relatério para possivel verificacio inconsisténcias de dados de liquidagido entre o sistema |
|de almoxarifado e contabil. |
|v) Possibilitar emissdo de relatério de histérico de movimentagdo de materiais com no minimo as

seguintes informagoes: almoxarifado, cédigo e especificagao do material, tipo de movimentago, data|
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'da movimentagdo, quantidade, valor unitdrio, valor total e saldo.

‘W) Possibilitar a consulta dinimica mediante relatério gerencial das movimentagdes de mercadorias, |
' por periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

|| Xx) Possibilitar a emissdo de relatério com relag@o mensal e/ou anual de entradas realizadas, contendo |

‘na Impressdo no minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

| .  r :
'y) Permitir a emissao de relatério de gastos por local.
|
z) Permitir a emissio de relatério de aquisi¢do por conta contibil e fornecedor.
|
|

|
| DAS INTEGRACOES: |

) Possibilitar que o catdlogo de materiais e servicos seja integrado com os médulos/sistema de

compras, licitagdes e patriménio. |

'b) Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com sistemas/médulos de compras
|

| e patrimonio.
|

ic) Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os mdédulos/sistemas de
|

| contabilidade, compras, licitagdes e patriméonio.
'd) Possuir integragio com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a|
|entrada no estoque a partir de uma autorizagio de fornecimento. |
.| e) Possuir integragio com o software de Compras e Licitagdes, possibilitando efctuar|
automaticamente as entradas de almoxarifado pela ordem de compra. Possuir integracdo com o/
| sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusio do item patrimonial naquele sistema. i
'f) Possuir integragio com o software de compras, licitagoes e contratos, demonstrando apenas os|
 fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software. |
ig) Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo,
| administrativo, demonstrando assim a integragdo com os sistemas de compras e protocolo.

'h) O software deverd permitir a integragdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a

| ; "
exportagao para a divulgagdo das informagdes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado

do 6rgdo publicante.
|

‘DA PRESTACAO DE CONTAS / ES: ?

'a) Deverd permitir a geracdo de arquivos para atendimento s exigéncias do Tribunal de Contas |
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‘correspondentes a prestagdo de contas do controle de estoque. '
' b) O Software devers realizar a emissio de relatérios destinados i prestacdo de contas do Estado do
'Espirito Santo conforme o TCE-ES. |
') Permitir o cadastro c impressao da Tabela 39, conforme item II deste do anexo III da IN 43:‘201'?
conforme o TCE-ES.

d) Possuir rotina de geragio dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em f:xtens,atcoI
“XML" em atendimento a IN 43/2017. .
le} Possuir rotina de geragdo referente & TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO|
ALMOXARIFADO MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo III da IN|
43!”01? conforme o TCE-ES.

f) Possuir rotina de geragdo referente 3 TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS |
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme |
|Layout constante no anexo III da IN 43/2017 conforme o TCE-ES |
| g) Possuir rotina de geragdo referente 3 TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexo III da IN
4'%!20[7 conforme o TCE-ES.

h) Possuir rotina de geragdo referente 3 TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS

'ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme
|

layout constante no anexo I1I da IN 43/2017 conforme o TCE-ES.

1) Permitir que os relatérios relativos a prestagdo de contas possam ser salvos em formato PDF.

|
MODULQ - IMPLANTACAO E CUSTOMIZACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE
PATRIMONIO .

- DO CONTROLE DE BENS:

a} Possuir integragdo com o software de patrimdnio, a fim de que a incorporagdo de bens méveis seja L

efetuada de maneira integrada as movimentagoes de entrada do almoxarifado. |
'b) O sistema deverd controlar o cadastro de bens méveis. iméveis e intangiveis oferecendo meios.
‘para o controle de numeragao dos bens patrimoniais que forem cadastrados no sistema e mecanismos
‘para localizagio por local, cédigo de material, nimero de patrimdnio, classe, nimero do processo,

tipo de documento, data de aquisicio e valor de aquisicao.
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Ic) Possibilitar realizar a manutencio e controle dos dados pertinentes aos bens méveis, iméveis,
|
semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificacao e a|

| . x
movimentagao.

d) O sistema deverd possibilitar a incorporagdo ou ndo incorporagio do valor do bem no patrimonio. |
e} Permitir a incorporagdo mltipla de bens, definindo como base um bem especifico, informando a
 quantidade de registros a serem replicados.

) Permitir consultar os bens por niimero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do documento e
| nimero/ano do empenho.

') Permitir no cadastro de bem, informar o registro de sua garantia. |
_‘ h) Permitir criar campos para detalhar caracteristicas personalizadas para os bens. Como: “Cor”,|
| “Altura”, “Peso”, etc.

1) Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros orgaos da administracdo
pubhca

| J) Possibilitar registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias. |
k) Possibilitar que seja informado o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e
‘processo administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com os|
|sis;temas de compras e protocolo. Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos

‘em formato JPG, BMP, PDF, entre outros,

1) O sistema de Patriménio Publico deverd possibilitar o registro do Termo de Guarda ci

!Respcnsabilidadt:, individual ou coletivo (setorial) dos bens, os membros e sua respectiva vigéncia.

n) Possibilitar o registro dos motivos das baixas dos bens do patriménio piblico (venda, doagdes,
inutilizagdo, abandono, cessdo, devolucdo. alienagio, leildo, outros).

0) Permitir o registro de baixas patrimoniais.

;p) Possibilitar que a baixa de bens possa ser individual e/ou coletiva de bens. |
q) O sistema de Patriménio Publico deverd permitir efetuar a baixa de bens que ndo foram
localizados no setor durante o registro do mesmo no processo de inventdrio. |
‘r) Possibilitar a transferéncia de bens individual, coletiva, por lote ou por filial. s) Possibilitar realizar
a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro, durante o registro do
|inventario. |

't) Possibilitar na tela de transferéncia ser informado o nimero do documento autorizador.
|
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'u) Possibilitar que a depreciacio de bens possa ser individual. ou conforme critérios estabelecidos na
' selecdo. |
lv) Possibilitar que o sistema permita que as férmulas de depreciagio/reavaliacdo e as selecdes sejam|

criadas pelo usudrio. .
w) Possibilitar registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/depreciacdo. |
' x) Possibilitar realizar a agregacdo de bens, desta forma os bens deverfio ser tratados COmo um nico, |

|
|
'y) Possibilitar realizar o controle de bens alienados e sua vi géncia.

podendo realizar a desvinculagdo a qualquer momento.

aa) Possibilitar o controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados. |
ibb) Possibilitar o controle dos bens encaminhados 2 manuten¢do, armazenando os dados basicos dai
' movimentagdo, tais como: data de envio, se é manutengio preventiva ou corretiva e valores.

!cc) Dispor do recurso de “‘gerador de relatérios”, que possibilite o usudrio emitir relatério com |
| contetdo, “layout” e ordens seleciondveis. |
dd) Possibilitar a visualizagdo da versdo do sistema que estd sendo utilizada.

ee) Possibilitar o controle do histérico geral das alteragdes realizadas no software por meio do|

| controle de versdo, bem como a atualizagiio do aplicativo para a versio mais atual, |

ff) Possibilitar que seja realizada a exclusio miiltipla de bens incorporados, a partir do tombamento

| original.

gg) Possibilitar utilizar mecanismo de conversdo de moeda no cadastro de bens.
| hh) Possibilitar efetuar o cadastro dos bens informando o valor residual para os bens, para controlc|
i das depreciacdes. |

11) Possibilitar vincular a conta contébil em que o bem esté alocado.

ji) Possibilitar vincular um responsével para cada bem adquirido. |
kk) Possibilitar vincular a localizagio fisica diretamente ao bem.

|l]) Possibilitar informar o valor percentual residual do bem ¢ o percentual de depreciacio anual dos
' bens diretamente ao registrar as contas patrimoniais. |
‘mm) Possibilitar registrar as pessoas fisicas que serdo responsdveis por zelar os bens do patriménio
|pﬂblico que estdo sob sua responsabilidade. !
nn) Permitir cadastrar os motivos previstos na legislagao que podem ser utilizados em diversas agdes,

'como baixas, estorno de baixas, manutengdes e desusos de bens.
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| i i i - , 2
| 00) Permitir o encerramento mensal de competéncia, nio permitindo movimentos com data retroativa ,l

| . I
a0 més/ano encerrado. |

| |
Pp) Possibilitar que na incorporacio de bens iméveis, possam ser informados os dados de: metragem,
|

| logradouro, bairro e cartério do re gistro do imével.
|

iqq} Possibilitar que as férmulas de avaliagdo, reavaliacio e deprecia¢do possam ser criadas peloi
iusuério.

|
1r) Possibilitar inserir uma data para o inicio das depreciagdes dos bens.

| |
DOS RELATORIOS:

) Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com c6digo de barras para lciturd|

| Optica.

| b) O software devera possuir relatério dos bens que estao com a garantia para vencer. |
c) Possibilitar emitir a relacdo de bens por produto. |
d) Possibilitar a emissio de relatério de relagio simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicdo.

‘¢) Possibilitar a emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e

. - . |
pertencentes ao setor, Localizados mas pertencentes a outro setor e Nao Localizados.

f) Possibilitar emitir relatério do inventério anual de bens.
' g) Possibilitar a emissdo de relatério de baixas por classe ou localizagdo do bem. I
|h) Possibilitar a emissio de relatério de nota de alienacao. |
i 1) Possibilitar a emissdo de relatério destinado 3 prestacdo de contas. |

|J) Permitir a emissdo do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dosi

|
bens

l() Permitir a emissdo do Termo de Baixa com as seguintes informagdes: nimero da guia, data da|

' baixa, motivo, codigo e especificagdo do bem. |

1) Possibilitar a emissdo do Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informagdes:
‘niimero da guia, data de transferéncia. origem e destino (local e responsdvel), nimero do bem e
| especificagdo.

m) Emitir relatério de nota de manutencao, bens em manutengao em aberto e efetuadas. ,
|
|

| n) Emitir relatério de balango patrimonial.

'0) Emitir relatério de inventério geral de bens, contendo: descricio do bem, nimero de plaqueta, |
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i . ) o i
iclas31ﬁcaga0 do bem. valor do bem, totalizagdo de bens incorporados no exercicio, totalizacio de
|

‘bens baixados no exercicio, totalizacdo de bens incorporados em exercicios anteriores e totalizacao |

| geral. I
|

p) Permitir emissao de relatério com relagdo de baixas de materiais permanentes.

| q) Possibilitar a emissdo de relatério com relagdo de transferéncias de materiais permanentes em um
determmado intervalo de datas. |
| r) Possibilitar a emissdo de relatérios das manutengoes preventivas e corretivas dos bens. |
' 8) Possibilitar a emissio do relatério de nota de seguro patrimonial. |
') Possibilitar a emissdo de relatérios. bem como gerar arquivos, destinados a prestacdo de contas em |
' conformidade com o Tribunal de Contas. |
'u) Possibilitar a relagio de depreciagdes por localizacio ou classe. |
'v) Possibilitar a relagdo de reavaliagdes por localizac@o ou classe. |
| W) Possibilitar manter o registro histérico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatrio analitico |
'de todas as movimentagdes ocorridas durante sua vida dtil. |
ix) Possibilitar a visualizagio do valor de aquisigdo, o valor total de depreciacdo, valor residual, valor|

' liquido, bem como visualizar as incorporagdes e desincorporagdes. '

'y) Possibilitar a emissdo de relatdrio de aquisi¢do por conta contdbil e fornecedor. '
iz) Possibilitar consulta dindmica mediante relatério gerencial das aquisi¢des sendo detalhado por|
 periodo, listando todas as aquisi¢des de bens patrimoniais.

|aa) Possibilitar a geracdo de relatério para verificagdo de possiveis inconsisténcias de dados
| patrimoniais. |
' bb) Possibilitar a emissdo da capa do termo de guarda e responsabilidade, contendo no minimo as|
| seguintes informagdes: emissio, quantidade de bens, valor total e descrigio. i

‘cc) Possibilitar a emissdo de relatérios de listagem dos cadastrados realizados como c]asses|

 patrimoniais, tipos de aquisigdo, tipos de baixas e tipos de bens.

'DAS INTEGRACOES:

a) Possibilitar que o catdlogo de materiais e servi¢os seja integrado com os médulos/sistema de|

icompras, licitagbes e almoxarifado. |

'b) Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/médulos de
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‘compras e almoxarifado. |
'¢) Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os médulos/sistemas de |
‘contabilidade, compras, licitacdes e almoxarifado. |
'd) Possuir integracdo com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a
entrada no estoque a partir de uma autorizacdio de fornecimento. |
Ie) Possuir integracio com o software de Compras e Licitagoes possibilitando efetuar|
automaticamente as entradas de almoxarifado pela ordem de compra. .
|
|f) Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusio do 1tem
pammomal naquele sistema.
'g) Possuir integragdo com o software de compras, licitagdes e contratos demonstrando apenas os|
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software. |
h) Informar a modalidade do processo de compra, mimero da ordem de fornecimento e processo|
admlmslratwo demonstrando assim a integraciio com os sistemas de compras e protocolo.
1) O software deverd permitir a integraciio de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a

s
|exp0rt.1(;ao para a divulgacdo das informagdes minimas sobre as aquisi¢des e baixas do patriménio

'do 6rgao publicante. i

|
DAS PRESTACAQ DE CONTAS/ ES:

'd) Permitir a geragdo de arquivos destinados 2 prestagdo de contas do TCE-ES (Tribunal de Contas

'do Estado do Espirito Santo). |
e) Deverd permitir a impresséo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no,

|z . ; . -
sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo). |

) O Software deverd realizar a emissdo de relatérios destinados i prestagdo de contas do estado

| conforme o TCE-ES.

'MODULO - IMPLANTACAO E_CUSTOMIZACAO DO SISTEMA DE ESTAO DE
' RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO. |
|

‘DO SISTEMA DE CADASTRO:

Il 1. Permitir a captacdo e manutencio de informages pessoais de todos os servidores com no

i minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo. Data de Nascimento, Sexo, Grau de
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Instrugdo, Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Ntimero, Orgio Expedidor e Data
Expedicao), Carteira de Trabalho (Niimero e Série), Carteira de Habilitacao, Namralidade,|
Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se ¢ Deficiente Fisico; |
Permitir a captacdo e manutencao de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com 0
Orgdo. com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico. Vinculo, Cargo, Saldrio, Carga
Hordria Semanal, Data de Nomeagdo, Data de Posse, Data de Admissio. Data de Término de|
Contrato Tempordrio, Lotacdo, Unidade Orgamentdria, Hordrio de Trabalho, Local de Trabalho;

Permitir captagdo e manutencio de informagdes da Qualificagio profissional incluindo a
escolaridade, formag@o, treinamentos realizados e experiéncias anteriores; |
Controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio familia e imposto de renda realizando |
a sua baixa automdtica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada|
dependente;

|
Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,

Estatutdrios, RJU e Contratos Temporidrios; |
Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de/
Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Cdlculo (Percentual Valor Fixo, Saldrio|
Minimo);

|
Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter
o histérico da lotagdo e custeio, com informagdo da fonte de recurso que serd utilizada paral
captacdo do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio; -
Registrar e manter o histdrico das alteragdes de cargo, saldrio, Unidade Gestora, lotagdo, custeio,
vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancéria dos servidores, data
e hora da operagio e usudrio que efetuou a alteragdo; |
Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o sfmbolo da|
referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia:
Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo.|
comissionado e tempordrio com no minimo a Nomenclatura. Natureza, Grau de Instrugdo. CBO, |
Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada. registrar as atribui¢des necessdrias em c:ad:atI
cargo;

Possuir “atalhos™ para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local |
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. Validar digito verificador do nimero do PIS: |

. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais:

- Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato ja existente,

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

possa ser consultado diversas informacdes, como: dados financeiros, dependentes, licengas e |

afastamentos, férias e licenca prémio; '
|

. Estabelecer um inico cédigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser

: ; : : ; |
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Piblico e permitir

controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este,|
|

possibilitando a consulta de dados histéricos, independente do perfodo trabalhado; |

- Validar digito verificador do nimero do CPF:

. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados

e¢m cargo de comissdo possibilitando a consulta das informacgGes cadastrais de ambos os
vinculos:

Localizar servidores por Nome ou parte dele: |

. Localizar servidores pelo CPF; |

Localizar servidores pelo RG; |

selecionando um ou virios servidores. Isto é muito utilizado na recontratagcio de servidores |

tempordrios; |

. Permitir a informagdo do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisdo, |

bem como a informagdo de um tnico desligamento a um grupo de servidores para pagamento

coletivo. Isto é muito utilizado na rescisio de servidores tempordrios cujos contratos vencem no |

mesmo dia; |

. Possibilitar a configuragio das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de

rescisdo, para garantir que ndo seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por|

exemplo: término de contrato para um servidor efetivo; | ‘]

- Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional,

|
regime previdencidrio e tipo de admissdo. para garantir que néo seja admitido um servidor com

informagdes fora dos padrdes permitidos:

. Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificagdes,

consignagdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo
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23,

|26.
[27.
128.

T . o . . i ; : a1
- Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na Ieglslagao|

132,
133,
134,

. Permitir o registro de tempo averbado anterior;

. Cadastro de Perfis de usudrio com permissoes de: Inclusdo, alteragio, visualizagiio;

o
Pt
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da verba (verificando se a verba est4 prevista para o regime de trabalho do servidor); '
Permitir transferéncia coletiva nos itens; Local de Trabalho, Lotacio, Custeio, Cargo. Padrio de |

|
Saldrio; |

Permitir langcamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos, Lancamentos Varidveis) |

Permitir o registro de Deducdo de INSS em outra empresa para realizar o abatimento correto, |

Permitir realizar o cadastro de substituigdo de cargos, em ocasido de férias ou licengas; |

municipal, possibilitando consulta de tais re gistros a partir do cadastro do servidor;
|

. Realizar a digitalizacio de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certidoes, RG, |

Atestados, Certificados, etc.: |
Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funciondrio a foto; .
Permitir o cadastro de fichas de avaliagiio para os servidores; |

Criagido de log (exclusao, inclusio, alteragiio) que o usudrio tenha feito no sistema;

. . . . . . » » . - |
. Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga hordria e data da emissio de

certificado) e execugdo de cursos de aperfeigoamento, por iniciativa do orgdo e por solicitagio
|

dos proprios servidores, com emissio de relatério desse planejamento. |

. Permitir o cadastro de bolsistas/estagidrios quando houver.

. Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagidrios quando houver.

Permitir cadastro das instituicoes de ensino conveniadas com o orgao;
|

. Permitir o cadastro de carreiras

. Permitir o registro de auténomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos

|
cddigos de identificagdo de prestador de servigos, separado dos servidores, porém acessando o |

mesmo banco de dados: |

|
| DO SISTEMA DE FERIAS: |

| 42. Manter o cadastro de todos os perfodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo até

L

a exoneragao; |
|

43. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo dei
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- Permitir o lancamento e pagamento do adiantamento de 13° saldrio por ocasido das férias.
- Permitir a geragdo da planilha de férias anual

. Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

- Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos

. Manter o cadastro do CID e a descricdo da doenga;

. Controlar prorrogagdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
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férias controlando o saldo restante dos dias de férias:

|
. Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo lan¢ado; |

. Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facﬂltandcu

este lancamento quando virios servidores vio sair de férias no mesmo periodo: |
|

. Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores piiblicos municipais com o

Nome e CRM;

- Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas a seguir: Licengas Maternidade, Acidente do'

Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia. Prorrogagdo de Doenca e Acidente del
Trabalho, informando no minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenca ou afastamento, |
documento apresentado, médico que atendeu CID informado no atendimento, médico que fez a

pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licen¢a ou afastamento: |

53. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissio d0|

formuldrio padronizado; |

. Captar automaticamente os dados da CAT como: doenca informada no atendimento e médico

que atendeu no langamento de atestado referente a acidente do trabalho:
|

- Permitir langar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;

- Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em perfodos interruptos,

quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgio e |
possibilitando o0 encaminhamento ao INSS;

|
mesma;

|
. Possuir rotina para lancamento de Licenga Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geracio em|

verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somentc'

do previsto em lei; .

- Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licen¢a prémio dos servidores desde a
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admissdo até a exoneragio;

| 60. Permitir o lancamento de mais que um perfodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de|

i licenga prémio controlando o saldo restante dos dias; |
' 61. Efetuar o langcamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenga Gala, Licenga Nojo e
i Licenca sem Vencimento, informando no minimo a Identificacdo do servidor, tipo de ]icenga,i
| documento apresentado, data de inicio e término da licenca; |
| 62. Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usudrio configurar ¢ definir|
| suspensoes de contagem de tempo de Servigo, contagem de tempo de férias e contagem de tempo |
| para 13° saldrio. '
| 63. Permitir realizar o cadastro do PPRA. '
- 64. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

- 65. Permitir Cadastrar o EPI por Funcionirio. |
 66. Permitir cadastrar Edital e Eleigoes da CIPA |
| 67. Permitir cadastrar Membros da CIPA

| 68. Deverd possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia |
| |
' DOS ATOS ADMINISTRATIVOS:

| : 2 .
69. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria,
| |

Decretos, Contratos ¢ Termos de Posse;

' 70. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licengas el

| afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagdo; '

i 71. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo de

férias. com o registro no currfculo funcional do servidor, apés a tramitagio; :

72. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga prémio em |
g0z0 com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitacéo; |

| 73. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca sem|

! vencimento. com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagio;

| 74. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga gala, com o

| registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagao; |

| 75. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenca nojo, com 0

| - =
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registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacdo; |

| 76. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de suspensio ou |

| adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor., apos a tramitagio;

|
' 77. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de Insalubridade,
| |

|
| 78. Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados |
|

Periculosidade e Gratificacdo, com re gistro no curriculo funcional do servidor; |

i pelo préprio usudrio; |
| |

' DA CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO: |

' 79. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as |

i L R i & o 5% 1,3 — |

| faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
|

| concessao e atualizagdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os
|

| periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias

|
. emrelagdo ao limite estabelecido:

| 80. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas ¢ ;als|

|
licengas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias,
‘ controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos. por motivo cle|
' excesso de auséncias em relagdo ao limite estabelecido: |
' 81. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressdo Salarial, abatendo as faltas
| injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
| concessao e atualizagdo do saldrio para pagamento em folha, controlando os perfo':i@slI
| aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em .l
| relacdo ao limite estabelecido; '
| 82. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando g
0 tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informagdo de tempos anteriores

oriundos de outros 6rgios, consolidando todo o tempo na certidao para fins de aposentadoria.

|
‘DO PONTO ELETRONICO: =

83. Leitura de registro de relégios;
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| 84. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto:
i 85. Montagem de Escalas:
i 86. Cadastro de regras para apuracdo de horas;
' 87. Aplicagdo de tolerdncia na leitura de registro;
88. Apuracdo de horas para Banco de Horas ou Lancamentos;
| 89. Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.
|
'DO CONCURSO PUBLICO: |

‘a) Permitir realizagio e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para |

| provimento de vagas. |
'b) Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

¢) Permitir realizar o concurso para um setor em especifico.

.‘ d) Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando de qual equipe |
ipertence, fiscal ou comissdo. |
i ¢) Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso. |
f) Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da
|prova. |
') Permitir informar se a vaga do candidato é especial. |
| h) Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga. |
1) Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos

| |
‘DA FOLHA DE PAGAMENTO;

90. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisio. Adiantamento de Férias_.|

Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo|

' Terceiro Saldrio e Complementar; |
P

| 91. Permitir o processamento de vérias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por|
grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;

92. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com célculos de férias

. . i = . , i

| indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de langamento |

P

| avulso na folha; |
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| 93. Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras, .'
|
P . . - . |
| emprestimos, descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores |
|
| no caso de langamento comum a todos:
|

| 94. Permitir a inclusdo de verbas de forma répida, incluindo a mesma verba para virios funciondrios,
facilitando a inser¢do dos dados |
| 95. Permitir o lancamento de informagdes para a folha de forma descentralizada, onde cadaI
secretaria possa realizar os lancamentos apenas aos servidores nela lotados. |
' 96. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, Imposmbﬂ]tdndo
que seja efetuado o langcamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um|
outro, |
.| 97. A folha de Adiantamento de Férias deverd ser processada com as informagdes dos dias de|
| pectnia e/ou gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langcamento em varidvel na
folha de pagamento; |
98. Gerar automaticamente os valores relativos ao saldrio familia dos dependentes;
.l 99. Possuir rotinas de cdlculos através de férmulas e expressdes em portugués. para qualquer.|
vencimento e desconto, tornando o cilculo da folha totalmente configurado e administrado pelnl
| préprio usudrio. Possibilitar que o préprio usudrio crie novas verbas de vencimentos ou |
i descontos, reutilizando uma jd existente, configurando as incidéncias e a regra de cilculo. As|
| regras de cdlculo previstas em legislagio federal ou estadual deverdio estar no sistema o n;‘ioI
deverdo ser alteradas por usudrio comum. |
| 100.  Possibilitar a execugdo do célculo ou recilculo de diversas formas como: Individual, por faixa|
| de matricula e sele¢do aleatéria. Calcular e processar 0os valores relativos 2 contnbmgao
| individual e patronal para o0 RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o
regime previdencidrio do servidor. |
| 101.  Permitir a importagdo de dados via arquivo texto, de valores a serem consignados em tolhal
i controlando os registros vilidos e rejeitados pelo processamento |
| 102. Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores,
de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual remanescente. 0 }angamentol
| das parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou |

| parte do valor baseado em uma férmula de cdlculo que calcule um percentual sobre ai
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| remuneracao, permitindo o langamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo

| |
| femanescente automaticamente apés o encerramento da folh a.
|

' 103.  Possuir integragdo com o Médulo de Administracdo Orgamentéria e Financeira. através de|

| arquivo texto, importando as configuracdes contibeis das verbas de vencimento e Desconto

| 104.  Possuir cdlculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com empregcrI
|

fora do Orgio;
|

- 105. Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do|
| desconto efetuado para o servidor, incluindo depésito em conta; |
| 106.  Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estorno na folha,
efetuando ajuste automdtico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usudrio. A
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usudrio e os valores consignados que ndo|
foram descontados deverdo ser registrados possibilitando a emissdo de relatérios destes valores ;

| para envio aos estabelecimentos conveniados: |

' 107. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que néo estio em meio magnético,
| ou seja, fichas financeiras que estio em papel; i
' 108.  Permitir a inclusio de langamentos para servidores afastados sendo que estes lancamentos |

somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. |
| Os lancamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido

| automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho: |

| 109. Possuir rotina de reajuste salarial. possibilitando reajustes globais e parciais: '

5wl - % . . : T |
110, Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias, podendo

comparar apenas um Langamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto

de cada servidor: |

I'11.  Permitir estipular valor para tolerincia para a comparagdo, além de realizar a comparagio porI
| cargo, secretaria, regime, banco .'
.| 112, Gerar as informacdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13° saldrio |
| € seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Ccmtabilicl'.alcl&|
| Aplicadas ao Setor Piiblico. |

» - = |
113.  Permitir cadastrar as diarias dos servidores, e realizando o célculo da folha conforme o valor
|

lancado. .
' . : i S
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| 114. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padriio salarial do'
I

Prefeito/Presidente |
115. Permitir a importagio de planilhas. inserido os dados diretamente no Lancamento Fixo ou|

I Mensal, permitindo que as colunas sejam identificadas com os campos de leitura no momento da'
' importagdo, sem layout prévio. '
' |
1 16.  Permitir a geracdo de langamento especifico para vérios servidores.

|

117 Permitir que seja visualizado mensalmente. todos os servidores que estdo terminando |
. licengas, que deverio retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno e efetuar |
| 0 pagamento. '

' 118.  Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a execucio |
|

| orcamentdria e financeira, atendendo a LAL
| |

119. Permitir realizar a transferéncia de saldo contdbil
|

| . . ; . <
120.  Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteragdes apGs o

encerramento da mesma,

121. Permitir o bloqueio no cadastro de funciondrios, para evitar alteracdes que interfiram no|
| momento do fechamento da folha. |
122, Permitir geragdo de contra cheque dos servidores de forma individual, com geragio de “login |

| e senha™ para todos os servidores e que os mesmo sejam emitidos e gerados de forma individual |

| com acesso direito no portal legislativo, apos cadastro e treinamento de acesso.

‘DA GERACAO DE ARQUIVOS: |

' 123. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importacdo em software
|

| da Caixa Econdmica federal;

- 124. Permitir rotina de comparacdo da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de pagamento |

| automaticamente através do software: '

- 125. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislacio vigente, via arquivo |
| texto para importagdo no software da Receita Federal

- 126. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padroes da legislagdo vigente, via arquivo |

| texto para importagao no software do SERPRO: '

- 127. Gerar as informagdes de admissdo e rescisio necessdrias a0 CAGED via arquivo texto, para
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| importa¢do no software do Ministério do Trabalho; |

| 128. Permitir a geragao de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanga, da rede bancdria, |

i emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a ser creditado: |

' 129. Possuir integragdo com o Médulo de Administragdo Orgamentdria e Financeira, |

| disponibilizando os dados necessdrios para reserva, empenho, liquidagdo e pagamento das

| despesas com pessoal. possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;

| 130. Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestagdo
de informagdes via arquivo texto, conforme Instrugao Normativa MPS/SRP n° 12, de 20:‘06:’2006

_ —DOU de 04/07/2006;

| . S— . i '

131. Gerar arquivo texto para utiliza¢io em célculo atuarial:

| 132. Permitir a geracio de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt", |
g p g q

para que o préprio usudrio possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informagoes |

| administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada. |

133. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de seleciio para facilitar a emissio de

| ; i 7 |
arquivos rotineiros.

' 134. Permitir a geragdo de arquivo de Retorno e Margem Consigndvel para as empresas

| responsdveis pelo controle das Consignacdes dos servidores. ;

135. Permitir a geragdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagio e/ou
|
Refeicao

' 136. Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros; l

- 137. Possibilitar a criagdo de relatrios especificos para o SIOPE (Sistema de Informacdes sobre |
Orgamentos Pablicos em Educagio).

| |

'DOS RELATORIOS: |

138. Permitir a emissido dos Avisos de Férias;

139.  Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;
| 140. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenga eI
| por periodo; |
| 141.  Permitir a emissdo do Termo de Rescisdo: |

142, Permitir a emissdo de relatdrios com textos pré-definidos, para que o préprio usudrio possa
1
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editar e imprimir para quem desejado. |
143.  Permitir a emissdo da Ficha Funcional dos servidores, |
144.  Permitir a emissdo dos servidores admitidos no més:

145.  Permitir a emissdo de servidores demitidos no més:

146. Permitir a emissdo de formuldrios padronizados e atualizados da rescisio de contrato
' . |
conforme as portarias do Governo Federal.

147.  Permitir a emissio dos relatérios de observacdes dos servidores |

148.  Permitir a emissao da certiddo de tempo de Servigo i

149.  Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as Folhasi

processadas no més; |

150.  Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas

s A 5 . . |
as folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando

0s valores em um dnico resumo;
151, Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por banco; |
152.  Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retengdo de Imposto de

|
Renda na Fonte e para aqueles que ndo tiveram retengio;

153. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissdo de relatérios: |

154.  Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos

155.  Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de INSS com opg¢des de quebra por centro de custo, |

os contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do més, bem como a Guia
de INSS com valores da competéncia 13. |
156.  Permitir a emissdo de recibos para pagamento de pensao judicial; |
157.  Permitir a emissao de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal; .
158. Permitir a emissio da relacio dos saldrios de Contribui¢do padrao INSS:
159.  Emitir relat6rio de folha de pagamento completa com as opg¢oes de quebra por no minimo:
a) Banco
b) Cargo

¢) Regime
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. d) Lotagdes :
.i 160.  Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes: |
' a) Base de valores: |
' b) Datas de Demissio: '
| ¢) Valores Patronais de Previdéncia. |
161. Permitir com que o usudrio monte seu proprio relatério, a partir de informacoes |
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador dc|

| relatério”. |
162.  Permitir que o préprio usudrio monte gréficos para a administragio |

' 163. Deve emitir o Perfil Profis siogréfico Previdencidrio — PPP, baseado no histérico do servidor; |
164 Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de sele¢do para facilitar a emissio de |

relatérios rotineiros. I

' DO E-SOCIAL:

'a} Permitir a geragdo do arquivo de qualificagdo cadastral dos servidores, podendo essa geracio ser|
‘com quebras de secretarias, situacdes de servidores, para envio ao eSocial. |
'b) Permitir importar o arquivo de qualificagdo cadastral (retorno do eSocial) ao sistema. mostrando
ias divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientagio de como deverio seri
'solucionadas essas divergéncias.

|
s : _ s . |
'¢) Permitir realizar a configuracio dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho da

.l entidade, para geragdo dos eventos S-1000 e S-1005. |
,l d) Permitir a configuragdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as tabelas do
|eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geragio dos eventos S-1010. |
ie) Permitir configuragio de cargos e fungdes gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas pe]oi
‘comité do eSocial. para a geragio dos eventos S-1030 e S-1040. |
|f) Permitir a configuragio dos hordrios existentes no orgao. conforme os campos exigidos pelw|
i eSocial, para a geragio do evento S-1050.

: . |
') Permitir a configuragio dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a geracdo do

| evento S-1060. |

'h) Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial, além de
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|
. ; = : » . ~ |
|reahzar sua vinculacdo as rubricas ou configuragdes do empregador, para realizar a geracio do
|
levento S-1070.
|

i) Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envid-los ao ambiente do
| eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

.| ) Permitir ainda, que na tela de validac@o dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abra diretamente |

‘na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento. onde est4 div ergente |

|
conforme o layout, para que o usudrio possa realizar a corregio. !

' k) Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a validacéo, o'

| _ |
sistema aponte automaticamente para o usudrio, qual evento é necessdrio enviar uma alteragdo e/ou

| |
| inclusdo,

"o . . - e Ay ) . |

| 1) Permitir realizar a validaco dos eventos ndo periodicos, antes mesmo de envid-los a0 ambiente do

. ~ . . . " i - . |
‘eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

.. . = . ; - |
'm) Permitir captar as informacdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a geracio dos

T - |
| eventos periddicos, tanto de remuneracdes como de reabertura e fechamento de eventos.

| . . - . . . |
') Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do protocolo e os

. : . . - . : |
recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situagao mediante o recebimento do

| ;
eSocial. |

|o) O sistema deverd gravar os recibos de cada lote enviado, em sua base de dados, para consultas |

futuras.

| p) O sistema deverd estar atualizado com a tltima versio do eSocial. i
'q) Deve capturar informagdes necessdrias do Bando de Dados da Folha de Pagamento para geragéoi
: das informagdes. ;
1) Permitir integragdo constante com Banco de Dados da Folha de Pagamento para informativos de

 prazos de entrega dos arquivos. |

—

'8) O sistema/médulo deverd, como fungio principal, realizar uma andlise de impacto do e Social,i
verificando a base de dados, identificando as corregoes necessdrias para atender o envio correto das

; e S ; 2. |
imfonnagc‘)es. possibilitando a corre¢do das inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha de

[ Pagamento.

| . : : . R 4 : .
t) Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relag@o aos leiautes do
e~ Social € novas parametriza¢oes necessarias, |

|
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u) Apresentar uma lista de acdes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo préprio uquano |

'MODULO - IMPLANTACAO E CUSTOMIZ

reduzindo os riscos de erros nos envios de informagdes ao e-Social.

ACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE

' CONTROLE INTERNO. |

‘DO CONTROLE INTERNO: '

| 1.
|2.
|3.
4.

&5

18,
[19.

20.

R

. Planejamento de Auditorias:

O sistema deverd ser executado em sistema multiusudrio;

O acesso deverd ser por meio de login e senha;

O sistema deve operar exclusivamente na plataforma web;

O sistema web deverd ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre eles. no
minimo: Internet explorer (versdo 11 ou superior), - Mozila-Firefox; - Google Chrome:; - Edge; -
Safari, Opera; |
O sistema ndo poder4 apresentar limitagdo quanto ao nimero de usudrios simultineos: !
O sistema deverd ser multiusuario permitindo o trabalho simultineo em uma mesma tarefa, com |
total integridade dos dados;

O sistema deverd permitir nimero ilimitado de usudrios

O sistema deverd permitir o cadastro de Legislacoes especificas

Calendario de Obrigagdes Legais;

. Execucio de Auditorias: I
. Langcamento de Checklist; |
. Impressdo de Checklist;

- Emissao de notificagdes e recomendages dentro do sistema:

. O sistema devera estabelecer nivel de acesso POr grupo ou usudrios;

Acompanhamento de resultado primario nominal; |
Gerador de oficios, pareceres e documentos com possibilidade de arquivamento dentro do!
sistema;

Geréncia das a¢des efetuadas no sistemas:

Apuragdo e acompanhamento dos limites constitucionais, de educacio e sadde;

Apuragio da receita corrente liquida;
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. Apuracdo e acompanhamento do limite de gastos com pessoal conforme exigéncia da Lei ,I
101/2000 (LRF); |

. Usudrios devem ter acesso on-line is informagdes do Banco de Dados somente a partir do

i
|
sistema;

. Controle de prestagdo de contas de termos de colaboragdo, termos de fomento e acordos de|
cooperagao (conforme Lei Federal de n°® 13.019/2014 e Resolugdo do TCM-BA de n° ||
1.381/2018:

Emissdo de relatérios de auditoria;

Emissdo de relatério mensal de Controle Interno;
Emissdo de relatério anual de Controle Interno;
Elaboracdo de cronograma de auditoria:
Integragdo com todos os outros médulos do sistema (Contabilidade, Folha. Compras, Licitagdes, |
Frota, Almoxarifado, Tributos. Or¢amento, Obras, Convénios. etc...), com possibilidade de|
acesso a todas as informagdes:

. Cruzamento de dados com informagdes de outros médulos para criar achados de auditoria; |
. O sistema deverd permitir a emissio de relatérios salvos por usudrios que os modificaram, |

|
possam ser compartilhados com outros usudrios:

- S .. . - pon sy tga . - |
. O sistema deverd permitir s emissio de relatérios com a possibilidade de personalizagio de

layout e impressdo de brasdes, definidos pelo usudrio: |
Demonstrar andlises através de dashboard (Painel eletronico) de valores e percentuais, confomlci
© caso — na forma definida pelo art. 2°, do Decreto Federal 7185, de 27/05/2010. que
regulamentou o artigo. 48, pardgrafo tnico da LC 101/2000, com as alteragdes introduzidas pela
LC 131/2009 - dos limites voltados para a responsabilidade na gestdo das finangas piiblicas:

- Permitir a extragio em forma de ponto de controle quando todas as informagdes estiverem |
disponiveis ¢ acessiveis de forma estruturada. !
Permitir a descentralizagdo do Controle Interno nas diversas 4reas da administragdo mediantci

"Agentes de Controle Interno", para verifica¢dio de conformidade de todos os processos em an-

damento na administra¢do conforme normas preestabelecidas no Manual de Controle Interno.

5. Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na administra¢io ptiblica, |

contendo as exigéncias para fiscalizacio contébil. financeira, org¢amentdria, operacional e patri- |
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monial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que se aplicam a realidade da |

administragdo.

- Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as dreas da administra- |

€20, o qual poderd nortear a atuagio do controle interno e sofrer alteragdes para atender a reali- |
|

dade da administra¢io.

” N N , ; - s |
. Permitir alteracio e exclusdo das rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem i realidade da

- - i~ - . i~ 3 - l
administracio ou que a administracdo julgar conveniente. |
|

- Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de controlar com

maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da administragdo pablica.
|

- Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com os departamentos responsdveis pela execu- |

& > o = |
¢do, de forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais informagdes, propor- |

: - i . |
cionando a segregacio de atividades aos seus respectivos departamentos.

. o - _— g |
- Possuir o cadastro de obrigagdes legais, listando suas obrigacdes e a data limite das mesmas,

viss ; B cem 3 . " . |
permitindo o aviso das obrigacdes cadastradas ao acessar o sistema. Assim como também trami-

. . |
tar compromissos com os demais setores.

. Permitir integragdo com os demais sistemas do presente Termo de Referéncia para acesso a con- |

sultas e emissdo de relatérios da competéncia do Controle Interno. |

. Permitir visualizagdo de todas as informagdes que estejam cadastradas nos bancos ao qual o sis-|

tema esteja integrado. Com isso o usudrio master poderi ter acesso a todas as informagoes que |
estejam armazenadas nos demais bancos seja na forma de tabelas, grificos, resumo ou dt:ta]ha—|

mento podendo somente visualizar, assim como salvar tais informagdes. |

. Possuir modelos de documentos em formato checklist e texto normal para as principais rotinas

|
da administragio piblica.
|

- Permitir tramitar as inconsisténcias do checklist com os demais setores para que assim sejam

. PR . - - ~ ” |
tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva situagdo: concluido, aguardando, resol-

|
vendo ou em espera.

. Os modelos de relatérios checklist poderdo ser respondidos de forma inte gral pelo controlador ou |

de forma desmembrada: cada setor responde a parte do relatério pertinente a si. O controlador
como usudrio master podera visualizar todas as respostas da checagem dos demais setores. !

Possuir verificacio de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle, objoxetivan-|
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do encontrar os provéveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisao. '

.. b - . 3 . - o . |
. Permitir ao usudrio master a visualizagdo de todos os acessos ao sistema feito pelos usudrios com

a identificago do usudrio, data e hordrio de entrada e saida ¢ identifica a estacdo.

estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes 3 sua pasta.

- Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informagdes automdticas, objetivando o uso das|

mesmas na montagem dos documentos de controle. |

- Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automdtica. Esta dltima |

busca informagdes das tabelas pertencentes ao banco de dados automaticamente. |

. Possibilidade de criagdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos docu-|

mentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada ou com- |
pleta, sem a necessidade de cadastri-los novamente. |
Permitir o cadastramento de todas as legislagGes referentes ao controle interno, podendo assim,|
correlacionar cada item a uma ou mais legislagdes, através da fundamentagio le gal. |

. Utilizagdo da fungdo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a condigio escolhida

pelo usudrio, para que dessa forma seja impresso no documento o texto referente i dctermjnada|

condigdo.

. Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados periodos.

. Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.

Permitir especificar uma data limite para que o responsdvel responda a auditoria. |

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar as providén- |

cias que devem ser tomadas para solucdo da mesma.

. Permitir especificar o responsdvel por providenciar bem como o prazo para sua execu cdo.

Permitir anexar vérios documentos para cada providéncia encaminhada. |

. Permitir ao responsdvel consultar as providéncias que 0 mesmo possui. |

. Permitir que o responsivel informe um parecer as providéncias que foram encaminhadas aoi

mesmao.
|

. Registrar os pareceres finais das auditorias.

. Através da visualiza¢io dos Macros Controles é possivel 0 acompanhamento de resultado legal e/

administrativo da gestdo a partir de informagdes contibeis, financeiras e administrativas. |
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¥q. g i . |
164, Possibilita a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permite salvar os mesmos no ca-
|

| minho especificado pelo usudrio.
|

.| 65. Permitir a parametrizacio dos grificos, das tabelas, das informagdes e com isso o cadastro de|
| documentos parametrizados de forma a padronizar a execucio das checagens, possibilitando pos-|

teriormente a geragio de informagdes uniformizadas de forma automatica ou manual, |
66. Permitir ao controlador acesso a todas as informagdes da competéncia do Controle Interno nas |

diversas dreas da administra¢iio, inclusive a realiza¢do de auditoria nos trabalhos realizados pelos

servidores e agentes piiblicos, gerenciando tais informagcoes, planejando e coordenando os rraba—
| lhos do Controle Interno no cumprimento de sua missio. |
'67. Demais Relatérios de acordo com a Instru¢do Normativa n° 34/2015, com as alteracoes da IN
i 40/2016, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo. |
168. Demais Relatérios de acordo com a Instrugdo Normativa n°® 68/2020 do TCE-ES estabelece crité- |
| rios para a apresentagdo de prestacdes de contas anuais e mensais a0 Tribunal. |
69. Realizar a inser¢io, adequaciio e atualizagdo de quaisquer instrucdo normativa referente as alte-
| ragoes futuras e demais legislagdes no municipio, estado e pars. |I
| = = ~ |
MODULO - IMPLANTA AO E CUSTOMIZACAO DO _SISTEMA DE GESTAO DO
'PORTAL DO SERVIDOR. |

|DO PORTAL DO SERVIDOR:
|

i a) Permitir o acesso ao Portal do Servidor Piiblico com login/senha, utilizando como padrio de login :l

CPE |

.b) O portal do Servidor Pdblico deveri permitir a solicitagdo de nova senha em caso de \
ebqueumcnto enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado. I )
c} O portal do Servidor Piblico deverd permitir consulta e emissio do Contracheque, Consulta e |
‘emissio do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil RFB, mediante
1dem1f|cagao do logon e senha, por servidor. |
'd) O portal do Servidor Piiblico deveri permitir a validagao do contracheque impresso via web pelo

 servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticagdo QR code ou cddigo de validagio, pard
|

| comprovagdo de autenticidade.

) 5 i L. _ _ . : |
'e) O portal do Servidor Piiblico deverd permitir a0 usudrio do RH conferir as informacdes enviadas

-
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|. através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com documentos anexados quando |
‘necessario e atualizar as mesmas no cadastro do servidor/agente politico. |
I t) Permitir emissdo de listagem dos aniversariantes. |
) Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os funciondrios.

h) Permitir a emissdo do Organograma do Orgdo com suas divisges € responsdveis. |
il 1) Permitir a consulta da Ficha Funcional. |
| J) Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual.
| k) Permitir a consulta da Relagdo de Férias Concedidas. |
‘D) Permitir a Solicitagio de Alteragio em Dados Cadastrais. permitindo anexar o documento de |
| comprovagio. !
|m) Permitir a Solicitagio de Atestado ou Pericia Médica Informando o perfodo. CID, Médico
|Rcspomavel ¢ anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia digitalizado a solicitagio. i
'n) Conter link com a documentagio necesséria para requisi¢des em geral. |
IoJ Permitir ao funciondrio que o mesmo possa solicitar o perfodo de férias de acordo com o periodo |
‘aquisitivo e dentro do prazo minimo ¢ méximo para saida das férias. .
'P) Permitir ao funciondrio que 0 mesmo possa solicitar cursos em diversas dreas. contendo nome do |
curso, local, data, carga hordria, justificativa, valor, os gastos adicionais com hospedagem, didrias ou |
'quaisquer despesas, podendo anexar também o documento (flyer) digitalizado relacionado ao curso. |
'q) Permitir ao Gestor autorizar as alteragdes cadastrais solicitadas pelos funciondrios.

ir} Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas pelos funciondrios. |
's) Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos funciondrios. |
| t) Permitir ao Gestor autorizar os cursos solicitadas pelos funciondrios.

'u) Permitir ao funciondrio a verificar os re gistros de ponto. |

LY

v) Permitir ao funciondrio a justificativa do ponto. !
| IR : '

w) Permitir ao funciondrio a emissdo do Espelho de Ponto.

I 4 . - # sos . -~ . ~ - |

x) O portal do Servidor Ptblico deveri permitir a parametrizagdo dos campos, informagdes no

e s i |
|| contracheque, de acordo com a defini¢io do usudrio/administrador. n

'y) O portal do Servidor Publico deverd permitir incluir logotipo e marca d'dgua do Orgdo no
|contrachcque. O portal do Servidor Piblico deverd permitir a formatagdo de layout do formulério do |

|
'modelo do contracheque web.
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‘aa) O portal do Servidor Publico devers permitir parametrizar quais os dados cadastrais ol
| : i P > .
serwdorfagente politico terd acesso para conferéncia e atualizagio, permitindo ainda que o RH detma

qua1s ‘campos’ deverd enviar comprovante para validar as atualizacoes.
|

M()DULO IMPLANTACAO E CUSTOMIZA

AO DO SISTEMA INTEGRADO DE
PORTAL DA TRANSPARENCIA. |

51)0 PORTAL DE TRANSPARENCIA:

' 1. Deverd ser um sistema totalmente responsivo, podendo ser acessado de qualquer dispositivol
movel, devendo para tanto responder ao tamanho da tela para se adequar da melhor forma a|
| celulares, tablets e qualquer navegador de maquinas de computadores: |
2. O Portal da Transparéncia deverd estar disponivel na web, sem limitagdes de acessos
| simultdneos; i
' 3. Possibilitar a Entidade personalizar o Portal da Transparéncia, inserindo o brasdio, banner e 0
logotipo da Camara Municipal de Nova Venécia, assim como alterar as cores do plano de fundo
exibir o brasio do Municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizagio e
| identificagdo do sistema pelo usudrio; |
4. Exibir informagdes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia, tals
| como: responsavel, enderego, telefone e hordrio de funcionamento: |
5. Dispor de um glossirio dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao
| usudrio do sistema entender termos mais complexos da administragio piiblica legislativa; |
| |

6. Dispor de uma secio Fale Conosco
|

7. Dispor de ferramentas de acessibilidade WEB para pessoas com deficiéncia aprovado pelas
|
| Normas Brasileiras de Acessibilidade: {

| e

| 8. Dispor mapa do site; (.

9. Dispor de se¢do “Perguntas Frequentes™;
|

10. Dispor de Manual de Navegacio:
11 Possibilitar a disponibilizacio das principais leis que regulam o Portal da Transparéncia; '
' 12. Possibilitar disponibilizar informagdo sobre a estrutura organizacional da Camara Municipal de |
| Nova Venécia; |

- 13. Possibilitar inserir informagdes sobre as unidades administrativas do legislativo municipal; ,
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
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Possibilitar a disponibilizagdo da Carta de Servigos do Poder Legislativo Municipal; I
Atender a Lei Complementar n° 13 172009, onde se instituiu a obrigatoriedade quanto i
divulgacdo através de meios eletrdnicos e de acesso ao publico, dos planos, orcamentos ¢ leis de|
diretrizes orgamentdrias: das prestagoes de contas e o respectivo parecer prévio; do Relatério
Resumido da Execucio Or¢amentdria, do Relatério de Gestio Fiscal e das versoes simplificadas |
desses documentos; '
Disponibilizagdo, em tempo real, dos dados da execugdo orgamentdria e financeira, no Portal |

|
da Transparéncia, conforme determinagao da Lei Complementar 13 1/2009;

|
Nas informagGes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, liquidada e
paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual; |
A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informagdes: entidade, niimero da despesa, |
tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, nimero do processo, valor da despesa, nome do |
favorecido, CPF ou CNPJ (permitindo aplicar mdscara) do favorecido e todo o detalhamento da

despesa, que compreende o orgdo, unidade orcamentdria, fun¢do, sub-fungdo, programa, pro_leto

ou atividade. elemento da despesa. sub- elemento, fonte de recurso e histérico da despesa; |

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas Eiquclal

|
despesa;

A informagio sobre pagamento deve conter, minimamente: valor do pagamento, empenho,
data, favorecido e descrigio do objeto:

. - . o . |
No empenho, as informacdes minimas: mimero do empenho, valor, data, favorecido e
y : i
descri¢io do objeto;
|
Divulgar informagdes minimas para o acompanhamento do or¢amento da receita e execugdo|
|

da receita;
|

| -

Divulgar informagdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos| s

financeiros;
. i |
Disponibilizar informacdes sobre contratos de repasse e instrumentos congéneres, contendo

_ |

minimamente: recursos recebidos ou concedidos; beneficidrio; objeto; vigéncia inicial e final:
|

valor: .

I .
Permite publicar informacdes referentes a compras realizadas, com a exibi¢io de uma lista,

y
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detalhada de aquisi¢Ges de materiais e servigos realizadas. incluindo descritivos, quantitativos e
valores de itens; ‘

Divulgar informagdes sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgao publicante, permitindo
também a publica¢d@o na integra dos contratos e aditivos; ‘

Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades, permitindo a
publica¢do na integra dos editais e das atas de licitacdo;

Divulgar informagdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes a Cﬁmara‘
Legislativa;

Divulgar informa¢des minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgdo
publicante;

Disponibilizar menu de consulta dos servidores piblicos, permitindo a divulgacio de
informagoes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como matricula, saldrio,
cargo, data de admissao, carga hordria, e secretaria de lotagio;

Possibilita a divulgagdo dos valores bruto e liquido do saldrio dos servidores, bem como

seus descontos e vencimentos;

Disponibilizar informacdes sobre didrias, indicando no minimo o nome do beneficidrio,

funcdo/cargo, valor recebido, periodo da viagem, destino e motivo:

. Disponibilizar informagdes sobre passagens;

Disponibilizar de ferramenta para pedidos de acesso a informacao (E- SIC), com asl
seguintes caracteristicas: fdcil acesso, possibilidade de recurso, apresenta¢io de relatdrio
estatistico (quantidade de pedidos recebidos, atendidos, indeferidos), possibilidade de publica¢io
das manifestagdes apresentadas a0 municipio; ‘
Disponibilizar informacdes sobre o SIC Fisico do municipio;

Permitir a publicac@o da informagao sobre o cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar—I
CAFIMP; ‘

Permitir links com outros portais/site, a exemplos do portal do Governo Federal e Didrio

Oficial; I

. Disponibilizar informagdes sobre programas. projetos e a¢des do legislativo; |
| 40.
4L

Disponibilizar informagdes sobre as obras publicas do legislativo:

Disponibilizar campo para inser¢@o dos relatérios instrumentos de planejamento: PPA, LDO,
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LOA, RGF, RREO e Prestacao de contas:

|
Permitir publicacdo de documentos do Controle Interno, a exemplo: Instrucdes Normativas, |
relatérios de Auditoria, Recomendagdes e Pareceres: '
Possibilitar a publicagio de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a
Lei N° 12.527/11; |

Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que a cAmara

|

legislativa configure qual consulta deseja exibir; |
O sistema deverd permitir ao cidadio pesquisar as informagdes por meio de filtros, de fuarmaI
simples e de ficil operagdo e, quando nio for possivel utilizar este recurso, proporcionar a buscaI

através de um campo de busca por palavra-chave:
., . - - - . - |
Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes |

- . , - - - -~ . , v - l
Orgamentdrias, Lei Or¢camentdria Anual. Relatorios de Gestio Fiscal, Relatérios Resumidos da|
- : o |

Execucdio Orcamentdria, Balancetes Mensais, Integra dos Contratos, Editais e Resultados dos

Editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos 6rgdos supervisores do Portal da

~ . - . ~ - |
Transparéncia, através de publicagio manual (upload) de cada documento, por uma irea

administrativa do Portal da Transparéncia; |
Possibilitar exportar as informagdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos
eletrbnicos, inclusive abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar |
a andlise das informacoes; |
Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como ]:‘DF,i
XLS, XLSX, RTFe CSV;

Permitir a migragdo de dados de outro(s) sistema, trazendo informagfo de no minimo em 06

(seis) meses: '

O Portal deve ser integrado com os Sistemas de Contabilidade Piblica, Gestao
Administrativa, Gestao Financeira e Tesouraria, Planejamento Municipal Legislativo, Recursos|

Humanos e Folha de Pagamento e Gestio de Tributos:
|

Realizar a inser¢do, adequagio e atualizagdo de quaisquer instru¢des normativa referente is
|

alteracdes futuras e demais legislacées no municipio, estado e pafs.
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‘DO AMBIENTE TE CNOLOGICO - DATA CENTER: |

‘A hospedagem do sistema devers ser em data center fornecido pela empresa vencedora com certifi- |

cagao reconhecida pelos 6rgios competentes para todos os critérios de Seguranga Fisica (fogo, fa]talI
de energia, antifurto) e Seguranga Tecnolégica, com alta disponibilidade, tolerancia 3 falhas, balan-|
 Ceamento de carga, contingéncia operacional e estrutura de rede, recuperaciio de dados, gerenuamen |
' to, monitoragdo e prote¢do contra virus para garantia de acesso instantdneo via web pelos usudrios e
| contribuintes do Municipio.
| a) A plataforma de data center devers conter as seguintes caracteristicas: |I
b) Grupo gerador com acionamento automaitico na falta de energia; |
¢) Rede elétrica estabilizada: |
| d) Links redundantes (servidor web e de banco de dados) da conexio com a Internet, fonte de |
| alimentagio e discos: '
' f) Controle de acesso restrito ao local de instalacdo;
g) Monitoragao 24x7 para disponibilidade dos servigos de Internet:
h) Monitora¢do 24x7 dos servidores:
| 1) Monitoragido e Operagio 24x7 do ambiente de firewalls; |
: J) Deverd ser realizado backup de todas as informagdes referentes aos sistemas hospedadosl
| ‘onde a politica de backup deva incluir os seguintes tipos de backup: completo, diferencial, incremen- |
‘tal Continuo, RAID e Nuvem e estratégias para assegurar que os backups sejam os mais atualizados
| possiveis; |
| k) Firewall compartilhado e redundante da drea de hospedagem do data center; |
| 1) Fornecimento de licengas para todos os softwares, sistemas operacionais, gerenciador do
‘banco de dados. servidores de aplicagdes e demais médulos instalados no data center:
m) Reserva minima de 500 GB em disco para backup;
I n) Links de acesso com a Internet de no minimo de 20 Mbps de largura de banda dedicada.
0) Ambiente climatizado:
| P Detec¢io de invasio: '
| q) Protecdo contra dgua (local nio sujeito a inundagdes) e fogo (detecgdo precoce e combate); |

' r) Monitoramento 24 horas por CFTV (cimeras day-night);
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|A contratacdo do servigo do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui. no atual cendrio. em,
\objeto de frequente aquisicdo por diversas prefeituras, cimaras municipais de vereadores e orgdos do‘
‘poder publico em geral. Sendo assim, verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas a0 |
ifornt:cirnentc» dos produtos a serem contratados, conforme os requisitos estabelecidos neste‘

|
|| documento. |

‘ O tipo da contratagdo, objeto deste estudo, ¢ caracterizado como COMUM, em razio da natureza dos ‘

mesmos, o qual € facilmente delimitado, sendo oferecido por diversas empresas no mercado‘

|
nacional. |
‘Ressalto que deverd ser oportunamente realizada uma pesquisa de mercado pelo Departamento de
Compras desta Camara Municipal Legislativa, por meio do Banco de Precos e outros meios legais, |
devendo ser anexa cotagdo, orcamentos, e-mail entre outros que for necessdrio para comprovacio da‘
cotagdo mercadoldgica, conforme determina a Lei n° 14.133 de 2021. ‘
Destarte, este estudo técnico se baseia no contrato firmado pela Camara Municipal de Jaguaré-ES, na
qual recentemente realizou o contrato de vigéncia para o perfodo de 12 (doze) meses conforme.

descreve a tabela de preco praticado, além disso. segue em anexo, termo aditivo, mapa comparativo e/

copia da ultima nota fiscal como comprovagdo de pagamento dos itens em contratagio. |

| TABELA PREVIA DE COMPARACAQ MERCADOLOGICA

i ‘ Implantagdo, Treinamento  Inicial e ‘ (
01 01 ' SERVICO ‘Customizag:’io do Sistema de Gestio de| (ndo houve cotacdo) ‘
i_ | ' Compras, Contratos e Licitagdes. _

Implantacio, Treinamento Inicial e Cus- auh L |
SERVICO ‘tomjzagéi{) do Sistema de Gestio de Al- | (140 houve cotagdo) |

0 | 01 |
| lmoxarifado

H | ‘ ‘Implantagio, Treinamento Inicial e Cus- - N N
03 | 01 | SERVICO tomizacio do Sistema de Gestio de Pa. | (130 houve cotagdio) | |

L trimonio | |
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e e —_ —_—

( - ' i. Implantagio, Treinamento _Inicial eI i
| 04 | 01 | SERVICO 'Customizagio do Sistema de Gestio de (ndo houve cotagio) | |
| I ‘Recursos Humanos e Folha de Pagamento | | ||
T _‘]— A —;— e | =T

I : -

(| | .l lhnplantagﬁo. Treinamento Inicial e Cus- | _ o |
|| 05 | 01 | SERVICO tomizagdo do Sistema de Gestdo de Con- | (140 houve cotagdo) | |
(| 'trole Intern

I B Sy - l |
| | | Implantagdo, Treinamento Inicial e custo-| _ o |
06 0 | SERVICO |mizacio do Sistema de Gestio do Portal do| (ndo houve cotagdo) |

i ‘Servidor _ |

| S E—— = - == :

I | Implantagdo,  Treinamento Inicial e [ ]
|

|i 07 01 | SERVICO customizagdo do Sistema Integrado de (ndo houve cotagio) | |
' ' | 'Portal da Transparéncia '

| N |
[ 1 | ‘Manutengio Mensal e Suporte Técnico do | R$ 1.551,28 I

! 08 | 12 | MESES Sistema de Gestdo de Compras, Contratos e| (UM MES) | '

I | .l Licitagoes _ |

!i 09 | 12 i MESES Manutencio Mensal e Suporte Técnico l:ioI RS 1.000,20 _| |

| 17 ‘Sistema de Gesto de Almoxarifado | (UM MES) |

10 ,I 12 | MESES lManutengﬁu mensal e suporte técnico do R$ 976,35 |

| ' e sistema de gestdo de patrimdnio | (UM MES) | |

B i | ‘Manuten¢do Mensal e Suporte Técnico doi RS 1.962,60 [ ]
1| 12 MESES  Sistema de Gestdo de Recursos Humanos e (UMMES) |

_ ' | Folha de Pagamento | | |

I " | 12 MESES iManuteng:éo Mensal e Suporte Técnico do | RS 1.642,01 | |
[ | | 'Sistema de Gestdo de Controle Interno (UM MES) |

i 2 | ypreers 'Manutengiio Mensal ¢ Suporte Técnico do| RS 126511 |

I | . " |Sistema de Gestdo do Portal do Servidor | (UM MES) !

I | | iManutengz‘io Mensal e Suporte Técnico do, RS 1.136,60 | l

| 14 | 12 | MESES Sistema Integrado  de  Portal da (UM MES) ||

, | 'Transparéncia ! |

I ' i = —

15 2 MESES 'Data Center — Ambiente Tecnolégico ' (ndo houve cotagio) | | ¢

Il I |
|

| ; . , 2 "
Considerando que, os itens que ndo foram cotados ndo apresentaram na nota fiscal em anexo, por|

|esse motivo ndo foi possivel usar como base de pesquisa mercadoldgica, porém no mapa |
|
‘comparativo apresentado pela Cimara Municipal de Jaguaré-ES, é possivel identificar os valores |

 praticados no mercado, sendo assim, anexo o arquivo para fins de analise posterior aos orcamentos |
recebido por parte das empresas que tiverem interesse para cotagio. |
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‘Vislumbro que se faz necessdrio a contratacdo de uma empresa especializada para prestagio de|
servigos técnicos de informtica relativos ao uso de sistemas para a gestdo publica ¢ demais servigos,

|
|| como treinamento de servidores e técnicos, manutengio técnica, Mmanuten¢ao legal, customizacoes e|

atualizagbes, suporte de acordo com especificacbes e demais informagdes integrantes desta|

| contratacao, compreendendo a execugio dos seguintes servicos: |
| |

|

. . o ; - : : |
1. Implantagdo dos sistemas: até 60 (sessenta) dias a contar da emissio da Autorizagido de Servigo e‘
 Fornecimento |
2, Migragdo de todos os dados do sistema;

‘3. A empresa vencedora do certame devera migrar os dados em 60 (sessenta) dias corridos para
| web, apés a Cimara Legislativa solicitar a execugdo do servigo: ‘
4. Deverd realizar testes na solugdo de software implantado: |
5. Deverd oferecer todo treinamento dos usugrios dos sistemas; |
‘ 6. Deverd realizar a transferéncia de tecnologia para a equipe técnica; |
' 7. Deverd liberar o licenciamento. manutengdo e atualizagdo dos sistemas no prazo de 12 (doze)|
meses, durante toda vigéncia contratual; ‘
-| 8. Deverd realizar customizagdes para aderéncia de processos e funcionalidades do sistema: |
‘ 9. Deverd oferecer suporte técnico operacional. pelo perfodo vigente mensal dentro do limjtc!
| contratual de 12 (doze) meses consecutivos a iniciar imediatamente apés o aceite da implantagﬁo|
|

' do sistema e migragdo de dados; |
 10. Deverd fornecer todo o banco de dado do sistema para quaisquer necessidades da contratante, |
|

inclusive quando for realizada a implantagio o servico de Camara Sem Papel, seja por meio de |
novo contrato ou pela celebragdo de adesdo ao Sistema E-doc do Governo do Estado do Espfrito|
Santo, a contratada para o fornecimento deste sistema de gestdo, deverd fornecer os dados do |
sistema para migracio e funcionalidade sem quaisquer prejuizos de informacao. mesmo que seja‘

firmado um novo contrato com tercei ros; |
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‘ Deverio f.er rigorosamente atendidas As especificagdes e quantitativos constantes da tabela abaixo emi
iLOTE UNICO, por se tratar de um SISTEMA DE GESTAO com diversos itens a serem
‘executados dentro de um tnico software, incluindo: IMPLANTACKO, TREINAMENTO .|
INICIAL, CUSTOMIZACAO, MANUTENCAO E SUPORTE DE SISTEMA DE GESTAO DA .|
' CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES |

‘ 01 01 SERVICO 'Implantagdo, Treinamento Inicial e Customizacdo do Sistema de ‘
‘L | ' Gestdio de Compras, Contratos e Licitagoes. \
| -

H 02 01 ‘ SERVICO | Implantagdo, Treinamento Inicial e Customizagdo do Sistema de I ‘
H* |  Gestdo de Almoxarifado i ‘
| [ [ |I |
03 o1 | SERVICO Implantacdo, Treinamento Tnicial e Customizagdo do Sistema de |

H | SERVICO | fmplantag |
I | Gestao de Patriménio I

| 04 ‘ 01 | SERVICO || Implantagdo, Treinamento Inicial e Customizag¢do do Sistema @‘
| ‘ ' Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento ‘

| | | u F i |

H 05 | 01 | SERVICO  Implantagio, Treinamento Inicial e Customizagdo do Sistema de |

| | i Gestido de Controle Interno |
: | | |
| 06 01 | SERVICO |Implantagdo, Treinamento Inicial e customizacdo do Sistema de|
Gestao do Portal do Servidor |

ESERVICO iImpIantagfio. Treinamento Inicial e customizacdo do Sistcma‘

|07 0l icia
| | Integrado de Portal da Transparéncia | ‘
‘ 08 ‘ 12 | MESES lMau'mte-ng;%'10 Mensal e Suporte Técnico do Sistema de Gestio de .||
H j ‘ ‘ Compras, Contratos e Licitacdes |
L 09 | 12 | MESES iManuteng:ﬁo Mensal e Suporte Técnico do Sistema de Gestio de
| | |  Almoxarifado | |

’ |

‘ 10 i I MESES |Manutengﬁo mensal e suporte técnico do sistema de gestdo de pa——“
L _;_ triménio |
[l 11 ‘ 12| MESES |Manutencio Mensal e Suporte Técnico do Sistema de Gestio de ‘
|‘ | | 'Recursos Humanos e Folha de Pagamento .| |
i 12 12 | MESES | Manutenciio Mensal e Suporte Técnico do Sistema de Gestdo de |
| .' ' Controle Interno |
13 | 12 | MESES ;l Manutenc¢do Mensal e Suporte Técnico do Sistema de Gestio do ‘l‘
|

i Portal do Servidor
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\I"__\—m_j_—_—rM——T S . —
14 ‘ MESES anutencao Mensal e Suporte Técnico do Sistema Integrado de|

1 || Portal da Transparéncia |
I5 | 12 MESES | Data Center — Ambiente Tecnolégico T ‘
1 = | | |

'Ap6s andlise verifica-se que a contratagdo de empresa especializada para a execugdo do servigo‘

| -~ -~
‘deveré ser realizada por meio PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PRECO GLOBAL.‘

‘Considerando a contratagdo contratual com prazo de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado por|

‘ igual periodo até o limite miximo previsto na forma da Lei n° 14.133 de 2021. |

Com base na estimativa de valores levantados neste Estudo Técnico Preliminar, a pesquisa de‘

|
‘mcrcado para execugdo do projeto foi, inicialmente, baseado no contrato que estd vigente da Cﬁmara‘
'Municipal de Jaguaré, nio sendo possivel levantar dados no Banco de Preco. pois este servidor|
‘responsével pela elabora¢do do Estudo Técnico Preliminar nio possui login e senha de acesso ao‘
‘sistema, somente a presidente da comissdo de compras, mas, refor¢o que tal pritica de mercado
mediante o contrato que seguem em anexo ao final do Estudo Técnico Preliminar, podera servir de
‘base referéncia para precificagio mercadoldgica considerando uma economicidade a ser atribuida

uma vez que ambos os contratos sdo dos dltimos 12 (doze) més e, portanto, este Estudo Técnico‘

Preliminar, torna-se viavel para celebragdo do contrato com duragdo de 12 (doze) meses conforme

‘prevé a Lei n® 14.133 de 2021, podendo ser prorro gavel por igual periodo de forma consecutiva.

‘ Sobre a matéria, Marcal Justen Filho, ensina:

“A obrigatoriedade do fracionamento respeita limites de ordem técnica e|

econémica. Ndo se admite o fracionamento quando tecnicamente isso ndo for|
vidvel ou, mesmo, recomenddvel. O fracionamento em lotes deve respeitar a‘
integridade qualitativa do objeto a ser executado. Nio é possivel desnaturar|

.
um certo objeto, fragmentando-o em contratagoes diversas e que importam o |

risco de impossibilidade de execucdo satisfatoria. [...]"
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Jd o impedimento de ordem econémica se relaciona com o risco de o fracionamento aumentar o |
'Preco unitdrio a ser pago pela Administragdo. Em uma economia de escala, o aumento de

| bk , . ., ; ; . g s
quantitativos produz a redugdo dos precos. Por 1550, nao teria cabimento a Cimara Legislativa

| < - ; |
fracionar as contratagdes se isso acarretar aumento de seus custos.

|

|
| i
'Neste sentido. sugiro pela realizagdo da licitagio em LOTE UNICO, objetivando maior economia de |
‘escala e a defesa do interesse piblico. Identifico que tal solu¢do ser a mais adequada e condizente
‘com os objetivos da contratacio, vez que, se contratasse por lotes isolados, poderia passar por|
| dificuldades técnicas em razdo da incompatibilidade tecnoldgica entre as diversas ferramentas.
_' Assim, tal decisdo, ainda que nio goze de total discricionariedade do gestor, dadas as caracteristicas |

| " F: ; : : 3 |
do servigo, sdo baseadas nos interesses e expectativas para o melhor atendimento ao interesse

| G = |

| publico.

| .

|
As licitagdes do tipo "menor preco” sio as mais comuns, sendo que por meio delas o fator
| ; . |
iprf:ponderantf: para a escolha da proposta mais vantajosa serd o preco. Portanto, o julgamento dar-se-
. e . |
| d pelo menor valor ofertado, desde que atendidas as exigéncias do edital.

| o ; . |
A selecdo do critério de Julgamento pelo menor preco ndo serdi um ato discriciondrio do
| .. . . . . = . . |
administrador e deverd ser preferencialmente adotado em licitagdes cujo objeto se apresente de forma

s 5 . . ; . ; oy i
mais simples, sem maiores complexidades técnicas, e que permitam um julgamento igualitdrio entre

' |
as propostas.

|
'Mas isso nio significa que o administrador dever4 renunciar a critérios técnicos para instituir a
| licitagdo do tipo "menor pre¢o” e, por consequéncia, adquirir produtos de ma qualidade, ¢ justamente |
por isso que o objeto deve ser minuciosamente descrito e detalhado para viabilizar uma contratagio |
'nao apenas de baixo custo, mas eficiente.

‘A escolha pela utilizacio do tipo "menor prego global”" tem por objetivo aumentar o grau de

ir:onﬁanga das informagdes, tornar o acesso a elas mais facil, garantindo a integridade de todos estes |

|
processos em uma Unica plataforma, facilitando assim o desenvolvimento de pessoas e solugdes
i
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\integradoras a fim de evitar problemas recorrentes como a assimetria informacional, erros na,
|disponihilizagﬁo dos dados e dificuldade na comunicagao entre os diferentes sistemas especificos de|
cada departamento, com tecnologia e telas similares (o que reduz os custos com treinamento e facilita |

|

|0 processo de aprendizagem e assimilagdo de contetido).

|

|

Apos andlise técnica e administrativa das necessidades de informages em um dnico banco para

postcrmr prestagcdo de contas, concluiu-se mais vantajosa a contratacao em um dnico lote, e,

 consequentemente, pelo critério de menor prego global.

| |
O sistema sem integrag¢io entre 0s médulos que compdem a solugdo acaba por resultar na ineficiéncia
|

€ descontrole da gestdo, gerando retrabalho, necessidade de inser¢do manual de diversos dados que|
|

‘poderiam ser compartilhados caso suportados por uma tnica plataforma e. consequentemente ai
‘necessidade extra de comunicagio no fluxo do processo. Esses aspectos negativos implicam em

|
custos (diretos ¢ indiretos) e geram ineficiéncia e ineficicia aos processos.

|
|() parcelamento ndo ¢ aplicdvel por conduzir a riscos elevados na execugdo do projeto, tendo em |
| vista 0 ponto critico de gerir conflitos entre fornecedores de itens de servigos que integram a solugio, |
€ por no ser prética usual no mercado para este tipo de projeto o fracionamento dos seus itens, o que/
|p0dt: ser facilmente comprovado por meio de busca em diversos sites na internet, tanto de entes com |

.| jurisdi¢do no Espirito Santo, quanto nas diversas outras unidades da federacio. |

| |
'A Administragio Legislativa ndo possui em sua estrutura uma equipe prépria de desenvolvedores e
|dndl]Stdb de sistemas. a contratacio de tais profissionais demandaria a realizagio de concurso|

 ptiblico, com modificagdo da estrutura administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia ci

 gastos diversos (preparagio de edital, contratagdo de empresa para realizar o concurso, etc.), tudo

|
isso, para o fim especifico de subsidiar tal contratagao, ou seja, tal medida seria totalmente ¢
| .
'desnecessdria e pouco razodvel considerando que existem solugdes mais préticas e eficientes no
|
| mercado. |

'Dentre as diversas solucdes analisadas, aquela que se evidenciou mais adequada e condizente com a|
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|Lapd01dade de investimento e com os recursos disponiveis para tal atividade pela Administragio |

chlsldtiva foi a contrata¢io de software proprietdrio junto a empresa especializada neste ramo de |
|

| | mercado. '

'Optou-se ainda pela contratacio de um sistema integrado informatizado de gestdo, garantindo a

. A - , : : y |
-efetiva troca de informacdes entre os médulos, evitando-se a necessidade de manuteng¢do de diversos
|

‘cadastros e banco de dados, assim a assisténcia e suporte de manuten¢io do sistema de gestdo se |
torna mais eficiente e célere.

‘Ao optar por realizar uma dnica licitagdo para o conjunto de sistemas a serem contratados a
IAdmmlxtragao Legislativa estd buscando garantir o controle sobre o contrato ¢ o acompanhamento |
| dos potenciais problemas e/ou dificuldades. Caso sejam realizados diversos lotes ou itens isolados e|
\isso resulte na contratacdo de uma diversidade de empresas a Administracio Legislativa ﬁcaral
‘completamente a mercé (refém) de tais fornecedores, especialmente porque ndo € comum esse tlpoI

‘de contratagdo, e. conseqiientemente, na eventual necessidade de apurar responsabilidade, face a|

‘auséncia de conhecimento técnico, 0 procedimento seria extremamente moroso € ONneroso. |

|E importante frisar que a responsabilidade por eventual dificuldade ou nio transmissio de dados ao
| Tribunal de Cuntas do Estado do Espirito Santo (Cidades) ou ainda para a Receita Federal e demais|

sistemas externos de controle e prestacdo de contas, recai sobre o gestor, assim, compete a ele a|

| % 4 - - - s
escolha das estratégias e medidas que irdo garantir o cumprimento de tais obrigacdes acessérias, vez
|

'que o seu inadimplemento, acarreta diversos transtornos a Camara Municipal de Nova Venécia, tais |

| yi ooy .
como e sem se limitar a, bloqueio de recursos. |

|
| Assim se busca melhorar a eficiéncia dos Servi¢os e processos, a economia de recursos, eliminar 0|
retrabalho, desincumbir-se da prospecc¢do de novas tecnologias de software e hardware, uma vez que |
‘a evolugao da solugdo vencedora passa a ser um indexador direto de tais evolucoes.

| .
- . - - |
|Nesse diapasio, o entendimento dos Tribunais de Contas tem sido o de que o parcelamento ou ndo do |

‘objeto da licitagdo deve ser auferido Sempre no caso concreto, perquirindo-se essencialmente acerca |
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da viabilidade técnica e econdmica do parcelamento e da divisibilidade do objeto,
|

| |

| O TCU, pronunciou-se através do Acérdio n° 732/2008, no seguinte sentido:

i “[...] a questao da viabilidade do Jracionamento deve ser decidida com base |
|

. ; |
| decidir analisando qual a solugd@o mais adequada no caso concreto”. .

| |

. . |
'O que, a teor das proposicdes inicialmente ventiladas, sugere o cardter discriciondrio-vinculado da|
| |

| em cada caso, pois cada obra tem as suas especificidades, devendo o gestor

'decisdo de fracionar ou ndo o objeto licitando, conforme as caracteristicas do objeto pretendido, ou|

'seja, ndo basta uma anlise da viabilidade econdmica, é preciso avaliar todos os impactos técnicos da |
{

suposta fragmentagao. '
| |

Desta feita, o Professor Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, no Parecer n° 2086/00. elaborado no|

| Processo n° 194/2000 do TCDF. ensina ainda que:
|

|
| “Desse modo a re ra do arcelamento deve ser coordenada com 0 requisito
q

|
| que a propria lei definiu; so se pode falar em parcelamento quando hd

52 i P 5 - ; ? ; 2
| viabilidade técnica para sua adocdo. Nao se imagina, quando o objeto é

fisicamente iinico, como um automével, que o administrador esteja vinculado |

a parcelar o objeto. Nesse sentido, um exame atento dos tipos de objeto |

licitados pela Administracdo Piblica evidencia que embora sejam divisiveis,

hd interesse técnico na manutencio da unicidade, da licitacdo ou do item da|

mesma. Ndo é, pois, a simples divisibilidade, mas a viabilidade técnica que |

| dirige 0 processo decisério. Observa-se que, na aplicacdo dessa norma, até |

' pela disposicdo dos requisitos, fisicamente dispostos no seu conteiido, a

' avaliacdo _sob o aspecto _técnico precede a avaliacdo sob o as,necrol

| economico. E a visdo juridica que se harmoniza com a légica. Se um objeto, |

divisivel. _sob o aspecto econémico for mais vantajoso, mas houver_

G . . e .
inviabilidade técnica em que seja licitado em separado, de nada valerd a
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- o 4 - |
| avaliacdo econdmica. Imagine-se ainda esse elementar exemplo do‘

' automovel: se por exemplo as pecas isoladamente custassem mais barato,

‘ mesmo assim, seria recomenddvel o nio parcelamento, pois sob o aspecro\
técnico é a visdo do conjunto que iria definir a garantia do fabricante, o‘
ajuste das partes compondo todo iinico, orgdnico e harménico. Por esse‘
motivo, deve o bom administrador: primeiramente, avaliar se o objeto é‘

divisivel. Em caso afirmativo, o proximo passo serd avaliar a conveniéncia

| técnica de que seja licitado inteiro ou dividido. (Grifamos)”

‘Importantc s¢ ler em mente ainda que, tal modelo de contratagio visa i obten¢do de economia de

icscala. contratando toda a solu¢do de uma tnica €mpresa, os custos com manutengdo e suporte

‘tendem a serem reduzida, vez que a depender do nivel de conhecimento de sua equipe técnica e das

‘ demandas geradas pela Administragio, o envio de profissionais i sede da CAmara Municipal de Nova‘

‘ Venécia geraria custos menores ( transporte, hospedagem, etc.), ‘

CONTRATACAO CORRELATADAS: Sio aquelas que guardam relagdo com o objeto principal,

interligando-se a essa prestacdo do servigo, mas que ndo precisam, necessariamente, ser adquir‘idas‘

‘para a completa prestagdo do objeto principal. A Instrugdo Normativa n°® 3, de 11 de fevereiro dei
‘2015, traz no inciso XII do art. 2°. o conceito e alguns exemplos de servi¢os correlatos aoi
‘agenciamento de passagens aéreas - transportes terrestres ¢ aquavidrios, aluguel de veiculos,
'hospedagem, seguro de viagem, dentre outros. CONTRATACOES INTERDEPENDENTES: sio

‘ aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua completa prestacdo, |

‘no caso deste objeto de contratagio da Empresa Especializada Em Tecnologia da Informacgado para
‘implantagéo do Sistema de Gestdo Protocolo Digital, Processos e Acompanhamentos, na qual serd
‘realizada futuramente através de novo processo de contratagdo, mas, a empresa vencedora do

processo de sistema de gestdo que estd sendo contratada, deverd disponibilizar o fornecimento do

'banco de dados geral para a melhor funcionalidade e andamento do processo de protocolo digital e

 tramitacdo.
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‘ A presente demanda encontra-se prevista no PPA aprovados pelo Poder Legislativo Municipal para o ‘
‘ ano de 2025, \

Ao contratar uma licenca e manutengio de suporte e uso de sistema para gestio publica legislativa,

os resultados pretendidos incluem eficiéncia administrativa, transparéncia, melhoria nos servicos
ptblicos, redugio de custos, seguranga da informacio, tomada de decisdo informada. adaptacao Eis‘
necessidades locais e conformidade legal. Esses resultados visam promover uma gestdo piiblica mais
eficiente. transparente e responsdvel, beneficiando os cidaddos e o desenvolvimento das
|

comunidades, bem como contribui de forma fundamental para o meio ambiente, atendendo os

Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel proposto na Agenda 2030 da ONU - Organizagio das

Nagdes Unidas. |

ApGs a contratagdo, a Camara Municipal de Nova Venécia-ES, providenciard, dentre seu corpo de

servidores, a nomeagdo de profissionais para acompanhamento e fiscalizagio do objeto a ser
contratado, devendo-se ao fiscal titular e suplente, o papel de analisar, julgar e atestar os servicos
prestados, de forma a verificar que todas as especificagdes técnicas e exigénceias solicitadas sejam
cumpridas.

Além disso, a Camara Lesgislativa. visa futuramente implantar o processo de tramitagio digital na
administragdo dos servigos internos e externos. portanto, faz necessdria avaliagdo para o processo de
contratagdo de uma nova empresa a prestar o servio, bem como a mesma vencedora do certame de

implantagdo do atual sistema de gestdo, deverd fornecer os bancos de dados necessdrios para sua

efetiva funcionalidade e integracio.

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos ambientais relevantes,

sendo necessdrio tdo somente que a licitante atenda aos critérios e politica de sustentabilidade‘

ambiental jd abordados no Tépico 4 deste Estudo Técnico Preliminar.

'LCom base nas informagdes levantadas ao longo de aquisicdes anteriores, declara-se que a contratagio
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| ,
'é VIAVEL. As questdes elencadas no presente estudo estabeleceram critérios de razoabilidade, |
eficiéncia, legalidade, especificagdes, pre¢co médio de mercado e o principio da economicidade para

. . e r . . . . . |
|| administragdo publica legislativa, e, portanto, se faz necessdria, para o bom e pleno funcionamento
|

| 4 .
| do sistema de gestio da Camara Municipal de Nova Venécia-ES.
i |
'Nova Venécia-ES, 26 de fevereiro de 2025. |

i |
L o _‘————————————‘—————1

| |
| |
| Ap6s a viabilidade da contratacio esta equipe encaminha o presente Estudo Técnico Preliminar para |
'que seja aprovado pelo ordenador de despesa.
i

| APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

i |
iAprovado pela autoridade competente, Sr. Vietor Cremasco Mendonga, Presidente da Camara
i Municipal de Nova Venécia/ES.

|Em: 26 de fevereiro de 2025

Urmmd g .-

VICTOR CREMASCO MENDONCA (DC)
PRESJDENTE

/
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