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TERMO DE REFERENCIA - TR N°. 50/2024
CONTRATACAO DE SERVICOS

Processo Administrativo n°. 31632/2024

1.1. Contratacdo de empresa para prestagio de servigos de publicidade de Atos Oficiais

. (anlincios, editais, avisos licitatorios, extratos de contratos/convénios, entre outros),
outras matérias de interesse da Camara Municipal de Nova Venécia — ES, em jornal

diario de grande circulagdo no Estado do Espirito Santo, nos termos da tabela abaixo,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

E’WCIJ"‘C@@S .

Contratagdo de empresa para prestagido de
servicos de publicidade de Atos Oficiais
(anuncios, editais, avisos licitatorios,
extratos de contratos/convénios, entre
. outros), outras matérias de interesse da
01 Camara Municipal de Nova Venécia — ES, CM/Coluna| 600 RS 27,084 | R$16.250,57
em jornal diario de grande circulacdo no
Estado do Espirito Santo.
Matéria normal (edital, aviso, comunicado)
em Preto e Branco, a ser publicada no
Caderno Classificados nos dias uteis. As
matérias serdo publicadas em jornal diario
de grande circulagdo, dentro do Estado do
Espirito Santo. As publicagbes deverdo ter
as seguintes dimensdes ¢ caracteristicas,
observando o disposto na Lei n°
8.639/1993: 1) Corpo (tamanho da letra):
utilizacdo de fonte suficiente legivel, ou
seja, de tamanho igual ou superior ao do

texto normal do jornal (corpo minimo: i

-

/

/
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

seis) 2) Titulo das publicagdes: letras em
corpo doze; 3) Formato cm x coluna
(altura x largura). A dimensdo (altura)
podera variar conforme necessidade do
Contratante, 4) Cor: preto e branco; 5)
Cadernos de  Publicagdo:  Caderno
Classificados.

Pelo prazo de Janeiro a Dezembro de 2025.

Valor total estimado: R$16.250,57

1.2. A estimativa da quantidade descrita acima €é considerada uma mera previsdo
dimensionada, e serve apenas como referéncia para elaboragdo da proposta, nao
estando a CaAmara obrigada a realiza-las em sua totalidade, ndo cabendo a Contratada o
direito de pleitear qualquer tipo de reparagdo e/ou indenizagdo. Portanto, a Camara se

reserva ao direito de, a seu critério, utilizar ou ndo as quantidades previstas;

1.3. O valor total estimado da contratagio ¢ de RS 16.250,57 (dezesseis mil, duzentos e
cingiienta reais e cingiienta e sete centavos), conforme quantidades e custos unitarios

aposto na tabela acima;

1.4. O servico que se pretende contratar, se enquadra como COMUM por ter caracteristicas
' de facil descrigdo, e CONTINUO tendo em vista que a publicagdo dos atos oficiais ¢

obrigatdria e ndo pode ser interrompida;

1.5. A modalidade desta contratagio sera realizada mediante Dispensa Eletronica,

conforme os termos do art. 75, inc. I da Lei n® 14.133/2021;

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, ao contar da Autorizagao
de Fornecimento, podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 e 107 da Lei n°

14.133/2021.

" 2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO !
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

2.1. A fundamentacdo da contratagdo se baseia na necessidade de contratar os servigos de
Publicidade de Atos Oficiais como anuncios, editais, avisos licitatorios, extratos de
contratos/convénios e outras matérias de interesse em um jornal diario de grande
circulag@o no Estado do Espirito Santo, para que este legislativo cumpra as exigéncias

previstas no Art. 54, inc. 1°, da Nova Lei de Licitacdes de n° 14.133/2021;

2.2.0 inc. 1° do artigo 54 da Lei n° 14.133/2021, estabelece que “¢ obrigatoria a
publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito

. Federal ou do Municipio. ou, no caso de consércio piblico, do ente de maior nivel
entre eles, bem como em jornal didrio de grande circulagdo”, no entanto, a lei

mencionada nio disciplina o que vem a ser jornal diario de grande circulagdo;

/)
/ ’
Z/%
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2.3. Na auséncia de regulamentagdo infralegal sobre o que se entende por "jornal dirio de
grande circulagdo”, apoiou-se no entendimento doutrinario e jurisprudencial,
chegando-se & seguinte conclusio: Em linhas gerais, nao ¢ possivel definir
precisamente o que ¢ jornal de grande circulag@o, contudo, se deve ter em mente que O
objetivo das disposigdes legais ¢ que haja a devida publicidade, de modo que o maior
numero de pessoas tenha acesso a informagdo. Assim, de acordo com parecer do
escritorio Viera de Carvalho e Jobin, em resposta a consulta da Associagdo Nacional de
Jornais: (...) jornais de categorias profissionais, aqueles que somente circulam em
finais de semana, jornais esportivos, etc., ou aqueles com tiragem muito reduzida,
ndo se enquadram na defini¢io de "grande circulacdo". Ndo obstante isso cumpre
ressaltar que jornal de grande circula¢io ndo pode ser entendido como sinénimo de
"maior circulacio” no caso de existir mais de um jornal de grande circulagdo em
uma mesma localidade. Ou seja, ndo pode haver a monopoliza¢do e concentragdo de
todas as publicacdes em somente um jornal por ser o de maior circulagdo. Dessa
forma, em suma, pode-se entender que um jornal de grande circula¢io deve, dentre
outros: "I - estar disponivel de forma impressa, bem como possuir versao digital; II -
ser distribuido de forma habitual; III - ndo ser direcionado para determinado
piiblico". Nesse sentido, o jornal contratado deve atender os critérios acima para ser
considerado como "de grande circulacio”, devendo obviamente possuir tiragem

didria (pelo menos nos dias uteis).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta ¢ a contratagdo de empresa para a execugdo dos servigos de
Publicidade de Atos Oficiais como anuncios, editais, avisos licitatorios, extratos de

contratos/convénios e outras matérias de interesse, através de licitagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

/]

n
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4.1. Estardio aptas a participar do processo licitatorio todas as empresas que acorrerem aos
documentos exigidos no edital, para fornecimento dos servigos a empresa vencedora
devera comprovar que atua no ramo da atividade compativel com o objeto a ser

licitado. bem como apresentar os documentos necessarios para sua habilitacdo:

4.2. A licitagdo serd de ampla concorréncia aberta para a participagdo de todos os
interessados, inclusive os que se enquadrem na condigdo de Microempresa — ME, ou
Empresa de Pequeno Porte — EPP e que atuem no ramo de atividades referentes ao

. objeto licitado:

4.3. A Contratada devera preencher os requisitos legais para a prestagao dos servigos,
oferecerem mio de obra qualificada, realizar o servi¢o de forma completa, sem que
haja descontinuidade, além de observar atentamente as condigdes apresentadas neste
Termo de Referéncia, demonstrando, inclusive, capacidade técnica para a devida

execugdo dos servigos;
4.4. SUBCONTRATACAO
4.4.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.5. GARANTIA

4.5.1. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo do art. 96 € seguintes da Lei n°

14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo para inicio da execugdo dos servigos sera de 05 (cinco) dias uteis, contados da
emissio de Autorizagdo de Servigo, acompanhada da nota de empenho e sera realizado

de acordo com a necessidade da Administragéo;
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Estado do Espirito Santo

5.2. Caso ndo seja possivel o inicio da execugdo dos servicos na data assinalada, a empresa

devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de

antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,

ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Informar previamente toda e qualquer alteragdes ou impossibilidades nas condigdes de

prestagdo dos servigos que atinja direta ou indiretamente a contratante;

5.4. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualifica¢do exigidas na licita¢do.

5.5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.5.1,

35,2

-

5.5.4.

2.5.5.

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas

decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

A Contratada devera fornecer informagdes e esclarecimentos que venham a ser

solicitados pela Contratante;

Comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente

e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos que se verificarem vicios, defeitos ou

incorre¢des resultantes da execucdo;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento do 6rgdo interessado;
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58.5.7.

3:.5.8.
®

5.5.9.

Ciamara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Guarda sigilo sobre todas as informagdes ou documentos fornecidas pela
Contratante. obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato, adotando

medidas internas de seguranca;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior (art. 137, II, da Lei 14.133/21) e prestar todo esclarecimento

ou informag@o por eles solicitados;

Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

Responder por perdas e danos que vier a causar a Camara ou a terceiros, em
razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais, a que estiver

sujeita;

5.5.10. Manter durante toda a execugdo do servigo, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas

na licitacdo.

‘ 5.6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de

Referéncia;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes

pela Contratada;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;
Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades

constatadas na execug¢do dos servigos, para que seja substituido, reparado ou
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Cémara Musnicipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

corrigido;

5.6.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do

servigo, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.6.6. Aplicar a Contratada sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do

Contrato;

5.6.7. A Administragio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

“6. MODELO DE GESTAO DO CON

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas desta Lei, e cada parte responderd pelas conseqiiéncias de sua

inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115);

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,

me. 3°)

6.3. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada dever ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim;

6.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato;

6.5. FISCAL DO CONTRATO
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6.5.1.

6.5.2.

0:9.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

Camara M uniciﬁﬁi de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal e
gestor do contrato, ou pelos seus respectivos substitutos, especialmente

designados pela Administrag@o;

No caso de o fiscal titular ser afastado da fungdo, definitivamente ou
temporariamente, por qualquer motivo (Ex.: exoneragao, férias, licenga e etc...),
o fiscal suplente devera ser cientificado formalmente pela Administrag@o para
assumir a fungdo definitiva ou pelo periodo de afastamento do titular, conforme
o caso. Na hipotese de o suplente também ser afastado por qualquer motivo
enquanto ausente o titular, a Administragdo devera providenciar a nomeagéo de

outro servidor para assumir a fiscaliza¢do;

A fiscalizagio sera exercida no interesse exclusivo da Contratante e ndo exclui

nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer inconsisténcia;

O fiscal do contrato acompanhara a execugdo dos servigos, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, de modo

a assegurar os melhores resultados para a Administragdo;

O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art.

117, inc. 1°);

O fiscal do contrato informara ao gestor, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdio ou providencia que

ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 2. 2°);
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6.5.7. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgios de assessoramento juridico e de

controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo
com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual (Lei n°

14.133/2021, art. 117, inc. 3°);

6.5.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes

para a corre¢do da execugdo do objeto, determinando prazo para a corregao;

6.5.9. Somente a Contratada serda responsdvel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°®

14.133/2021, art. 121);

6.5.10. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira 4 Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.

121, §1°);

6.5.11. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela

empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119);

6.5.12. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragiio ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela

Contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120);
6.6. GESTOR DO CONTRATO

6.6.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionas a execugdo do objeto e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem sua competéncia;
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6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

Camara M unicii;fil" de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa

no relatorio de riscos eventuais;

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilidade para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizagio de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada,
com mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades

aplicadas;

6.7. A Gestdo serd realizada pela dire¢do desta Casa de Leis, na pessoa da senhora
Fransueiny Pereira Fleischmann Ferretti, e a Fiscalizagio sera realizada pela servidora
Rafaela Cassaro ou por seu suplente designado, no qual ira acompanhar todas as
ocorréncias e adogéo de providéncias pertinentes ao perfeito desempenho do objeto

licitado, conforme portaria que segue em anexo ao Termo de Referéncia.

7. CRITERIOS DE MEDICAO EPAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO
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Estado do Espirito Santo

Céamara Municipal de Nova Venécia

7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no prazo de

05 (cinco) dias corridos, pelo fiscal do contrato designado pela Administragdo,

para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia;

7.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser

substituidos no prazo de 02 (dois) dias corridos, a contar da notificagdo da

‘ contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

7.1.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,

o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto

e. se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos

realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no

redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em

relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.1.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias

corridos. contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e

quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,

' obedecendo aos seguintes procedimentos:

I. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada

pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e

o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

[I. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos

apresentadas;

e documentacdes
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III. Comunicar a Contratada para que emita a Nota Fiscal/Fatura, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizag@o;

IV. GEnviar a documentagio pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacgdo e gestao;

7.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. PAGAMENTO

7.2.1. O pagamento a Contratada sera efetuado pelos servigos efetivamente prestados,
em moeda nacional, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar do atesto da
Nota Fiscal/Fatura, por meio de deposito em conta corrente, mediante Ordem
Bancaria, ou através de transferéncias bancarias, pix ou cheques, de acordo com

a preferéncia da Contratada, devidamente informadas para este fim;

7.2.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do

objeto da contratagdo, conforme disposto neste Termo de Referéncia;

7.2.3. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal/Fatura quando o 6rgéo

Contratante atestar a execug¢do do objeto do contrato;

7.2.4. Ficara sob responsabilidade do fiscal indicado para verificar se a Nota
Fiscal/Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
I. A data da emissio;
II. Os dados do contrato ¢ do 6rgdao Contratante;

III. O periodo respectivo de execugédo do contrato;
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IV. O valor a pagar;
V.  Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovagio da regulariza¢do da situagdo,

ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

7.2.6. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagio da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentag¢do mencionadas no art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

7.2.7. Qualquer atraso acarretado por parte da Contratada na apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, ou dos documentos exigidos como condigdo para pagamento,
importara na interrupgdo da contagem do prazo de vencimento do

pagamento, iniciando novo prazo apos a regularizagdo da situagao;

7.2.8. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

7.2.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias

A rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a Contratada a ampla defesa;

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao

regularize sua situagao;
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72.11. Previamente a emissio da Nota de Empenho e cada pagamento, a

Administragdo devera verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo
exigidas no procedimento de contratagdo e identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo no ambito do orgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas;

7.2.12. O pagamento de qualquer fatura podera ser suspenso no caso da existéncia de

débitos da Contratada para com terceiros, estes relacionados com 0s Servigos
contratados e que, a juizo da Contratante, possam causar-lhe prejuizo ou colocar
em risco a execugdo dos servigos. Regularizada a pendéncia, a liquidacdo da

fatura sera efetuada sem que a Contratada seja devida corre¢do ou indenizagdo.

7.3. REAJUSTE

13.1.

732,

73.3.

7.3.4.

7:3.5.

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento;

O reajuste ndo se operara automaticamente e dependera de solicitagdo expressa
da Contratada, no prazo méximo de 30 (trinta) dias, contado do termo final do
periodo anual a que se refere o item acima;

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste;

Em qualquer hipétese, o reajuste sera calculado considerando, no maximo, a
varia¢do do indice acumulado desde a apresentagdo da proposta de pregos ou do
ultimo reajuste concedido;

O indice a ser adotado para o reajuste serd o IPCA, salvo se a Contratada se
utilizar de indice menos oneroso para a Contratante, admitindo-se, ainda, a livre
negociacio entre as partes, sempre no sentido de se obter prego mais vantajoso
para a Administragio, em aten¢fio aos principios da eficiéncia e da

economicidade;
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7.3.6. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
Contratante pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variag@o
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgada(s)
o(s) indice(s) definitivo(s);

7.3.7. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s);

7.3.8. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s),
em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em
vigor;

7.3.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do pregco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo;

7.3.10. O reajuste sera realizado por apostilamento, podendo eventualmente ser
efetivado podr termo aditivo, na hipétese de ocorrer simultaneamente a eventual

aditivo de prorrogag¢do de vigéncia contratual.

8. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES CONTRATUAIS

8.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 e seguintes da

Lein® 14.133, de 2021;

8.2. A Contratada serd obrigada, a aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessario, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos, conforme o art. 125

da Lei n® 14.133/2021;

8.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdo, na forma Eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei

n.° 14.133/2021;

9.2. Para fins de selecdo serd adotado o critério de julgamento de Menor Prego Por Item;

9.3. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificara o eventual
cumprimento das condi¢des para contratagio, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impe¢a mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como:

9.3.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela

Controladoria-Geral da Unido;

9.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela

Controladoria-Geral da Unido;

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu

socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre

as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

9.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte

das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

9.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros;

9.7.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual

negativa de contratagio;
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9.8.Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;

9.9. I: dever de o fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do

SICAF. ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva

documentago atualizada;

9.10. Nao serfio aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos;

9.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz;

9.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuig¢des;

9.13. Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor comprovar os requisitos de
Habilitagdo Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista e Habilitagdo Técnica exigidos
para mostrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo (art. 62 da

Lei n® 14.133/2021);

9.14. Na fase de Habilitagdo da licitacdio, serdo observadas as disposi¢des previstas

no art. 63 da Lei n° 14.133/2021;
9.15. HABILITACAO JURIDICA

9.15.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio

nacional;
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9.15.4.

9. 155,

9.15.6.

9151
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No caso de Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Se tratando de Micro empreendedor Individual - MEIL: Certificado da
Condi¢do de Micro empreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificac¢do da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

No caso de Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

No caso de Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DRE/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

No caso de Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

Se tratando de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscrigo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera

com averbagio no Registro onde tem sede a matriz;
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No caso de Sociedade cooperativa: ata de fundagdo ¢ estatuto social, com a
ata da assembléia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além

do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

. 9.16. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.16.1.

9.16.2.

. 9.16.3.

9.16.4.

9.16.5.

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

(FGTS);

Declaragdo de que ndio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e néo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constituicdo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

/ N\P«RA

o Q3

X
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9.16.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver relativo
a0 domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

9.16.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

9.16.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagio de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da

respectiva legislagdo de regéncia.
9.17. HABILITACAO TECNICA

9.17.1. Comprovagio de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com 0
item pertinente, por meio da apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por

pessoas juridicas de direito publico ou privado;

9.17.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor;

9.17.3.0 fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual

da contratante e local em que foram prestados os servigos.

0. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragio administrativa, conforme a Lei n° 14.133/2021, art. 155, a

contratada que:
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10.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

. 10.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

10.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execug@o do contrato;
10.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢édo do contrato;
10.1.10.  Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

10.1.12.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1 de agosto de
2013;

10.2. A Contratada que incorrer das infragdes descritas acima ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, a sofrer quaisquer das Sangdes

Administrativas seguintes:
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10.2.1. Adverténcia, nos casos de inexecugdo parcial que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Administra¢do;

10.2.2. Multa:
I.  Moratoria de 0.25% (zero virgula vinte e cinco por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)
dias;
II. Moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
. total do contrato, até o maximo de 20% (vinte por cento) pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposigdo da garantia;
III. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administra¢do a promover a
rescisio do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;
IV. Compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no

caso de inexecugdo total do objeto;

10.2.3. Impedimento de Licitar e Contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos itens 10.1.1 ao 10.1.7 do subitem acima, ndo justificando a
imposi¢do de penalidades mais graves, sendo entdo impedido de licitar e
contratar com a Camara Municipal de Nova Venécia pelo prazo de até 03

(trés) anos;

10.2.4. Declaraciio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos itens 10.1.8 ao 10.1.12 do subitem acima, que
justifiquem a imposigao de penalidades mais graves, sendo entdo impedido
de licitar e contratar com a Camara Municipal de Nova Venécia pelo prazo

de até 06 (seis) anos.
10.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei 14.133/2021):

10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
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10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;
10.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orienta¢des dos 6rgdos de controle.

10.4. A aplicagio das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9° da Lei

14.133/2021);

10.5. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §7° da Lei 14.133/2021);

10.6. Antes da aplicagio da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n°

14.133/2021);

10.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente (art. 156, §8° da Lei 14.133/2021);

10.8. A Contratante devera, no prazo de 15 (quinze) dias contado da data de
aplicagdo da sangfo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituido no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da

Lei n°® 14.133/2021;

10.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam

tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159);

10.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

~ 11.DOS RECURSOS

11.1. Do ato de rescisdo unilateral do contrato, nos termos da Camara, e aplica¢do das
penalidades de adverténcia, suspensdo tempordria e multa, cabe recurso no prazo de 05

(cinco) dias uteis a contar da intimagdo do ato, que sera dirigido a autoridade superior

aquela que praticou o ato recorrido;

11.2. A intimagdo do ato de suspensdo temporaria sera através de publicagdo no Diario
Oficial da Unido, e as de adverténcia e multas, registradas paralelamente, comunicadas

por escrito a Contratada.

S

12.1. Este contrato podera ser rescindido pela CAMARA, a qualquer época, desde que
esta notifique a Contratada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e sera
considerado EXTINTO independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as

obrigacdes de ambas as partes contraentes quando vencido o prazo nele estipulado;

12.2. Independentemente das penalidades aplicaveis, conforme citado acima, a rescisdo

operar-se-a de pleno direito, nos seguintes casos:
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12.2.1. Decretagio de estado de insolvéncia da Contratada;

12.2.2. Dissolucdo judicial ou extrajudicial da Contratada;

12.2.3. Inobservancia do prazo fixado para inicio do contrato ou interrupgdo da
prestagdo dos servigos por mais de 24 (vinte e quatro) horas, sem justa causa ¢
prévia comunicacdo a Camara;

12.2.4. Nio revalidagio das certiddes e documentos de regularidade empresarial, pelo
prazo maximo de 30 (trinta) dias, sem justificativa, a critério da Camara;

12.2.5. Descumprimento de qualquer das condigdes deste contrato, do termo de
referéncia e seus anexos, a critério da Camara;

12.3. Ocorrendo o inadimplemento de obrigagdo contratual por parte da Contratada,

configurada em qualquer dos artigos mencionado na clausula sétima deste contrato, a
Céamara podera declarar rescindido o contrato, independentemente de notificacdo ou
interpelagio judicial ou extrajudicial, ficando a infratora sujeita, além do pagamento de
perdas e danos, as demais cominagdes legais aplicaveis ao caso, obedecendo aos
procedimentos rescisorios ao disposto no art. 137 da Lei 14.133/2021;

12.4. A tolerancia da Camara em ndo exigir o estrito cumprimento dos termos e
condi¢des do contrato ndo constituird novagdo, nem implicard em renuncia aos direitos
de exigi-lo a qualquer tempo;

12.5. Ensejardo rescisdo contratual a subcontratagdo ou sub-rogagdo, total do objeto
contratado, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, que venham a ser consideradas
prejudiciais a execugdo do contrato, a exclusivo critério da Camara;

12.6. Na ocorréncia de fusdo, cisdo ou incorporagdo, a Contratada devera notificar a
Camara no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados da data do evento;

12.7. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem;

12.8. A extin¢do nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo da contratada pela contratante nesse sentido com pelo

menos 02 (dois) meses de antecedéncia desse dia;
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Camara M. unicipaide Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

12.9. Caso a notificagiio da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 02 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera
ap6s 02 (dois) meses da data da comunicagéo;

12.10. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes, do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério € a ampla defesa.
Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 € 139 da mesma Lei;

12.11. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a rescisdo se no restringir sua capacidade de concluir o contrato;

12.12. Se a operagio implicar mudan¢a da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva;

12.13. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.13.1.  Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.13.2.  Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.13.3.  Indenizagdes e multas.

13.1. O valor total estimado em 12 (doze) meses é de R$ R$16.250,57 (dezesseis mil

duzentos e cinquenta reais e cinquenta e sete centavos). A despesa correra por conta

da seguinte dotag¢@o orcamentaria;
000001.0112200012.004 — Publicidade Divulgag¢ao
33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Ficha: 19

Fonte de Recursos: 150000000 — Recursos ndo vinculados de imposto e transferéncias

de impostos

Tipo de Empenho: Estimativo
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Cimara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

14.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018 — LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, fica estabelecido que:

14.1.1. A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre

Prote¢io de Dados Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de

Prote¢io de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as determinagdes de

‘ orgdos reguladores efiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagdo

administrativa, civil e criminal.

Sem mais para 0 momento, e contando com Vossa compreensdo, expressamos votos de

| estima e consideragao.

Nova Venécia - ES, em 19 de novembro de 2024

Wemdin

(;S\I Un Sl
WENDERS JOSE VILELLA
ASSESSOR DE RELACOES INTITITUCIONAIS

. Matricula: 3.371

Apos a viabilidade da contratagdo, encaminha o presente Termo de Referéncia para que
seja aprovado ou ndo pelo ordenador de despesa.

| APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Presidente/da CMNV/ES
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