Cdmara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

PLANO DE AUDITORIA N° 004/2021

OBJETO DA AUDITORIA:
Diarias — Pessoal Civil (3.3.90.14)

ESCOPO:

Verificar a conformidade da realizagdo de despesas a titulo de Diaria — Pessoal Civil (Elemento
de Despesa 3.1.90.14) durante o exercicio de 2021 com vistas a emissido de opinido quanto a
conformidade da Lei 2.742 de 22 de fevereiro de 2006 e IN SFI 002 e 003/2013 V4 que trata dos
procedimentos de concessao de didrias para Vereadores e Servidores.

PRODUTO:

Emitir opinido sobre a conformidade das informacdes referentes aos pagamentos das diarias de
vereadores e servidores realizadas no periodo de 01 de janeiro de 2021 a 30 de junho de 2021,
bem como a tempestividade e qualidade dos registros pertinentes nos sistemas contabil e
administrativos obrigatorios.

AUDITADO: DEAF — If)epartamento de Administragédo e Finangas
RESPONSAVEL: Luziane Mazarini Caliman — Controladora

PRAZO PARA ENTREGA: 31/12/2021
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Cdmara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

A auditoria incluira as operagdes referentes ao pagamento de Diarias — Pessoal Civil -

de janeiro a junho de 2021

A Auditoria abrangerd os dados constantes nos processos de pagamento de diarias
referente ao periodo de janeiro a junho de 2021 '

Foram selecionados todos os processos do periodo acima mencionado considerando,
considerando-se Risco de Detecgdo/Risco de Auditoria de 15% (Percepgéo do auditor
sobre o Sistema de Controle Interno do Setor Auditado).

Planejamento 01/12/2021 a 15/12/2021
Execucéo 16/12/2021 a 31/12/2021
Relatério 31/12/2021

211212021

eq'l]iéigao | de lnformagées He
reunibes com os auditados
Prazo final para respostas 31/12/2021
Envio dos achados para 31/12/2021
comentarios do gestor
Prazo final para comentarios do 05/01/2022

gestor
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Camara Municipél de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Risco #1: auséncia de pressupostos obrigatorios previstos pela legislacdo e Instrugdes
Normativas, para a concessdo e o pagamento das diarias;

Risco #2: Incompatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Risco #3: Auséncia de autorizagado pelo Ordenador de despesas;

Risco #4: Os valores pagos de diarias ndo estdo de acordo com os fixados na Lei 2.742 -
de 22 de fevereiro de 2006 e INs SFI 002 e 003 de 2013

Risco #5: Auséncia de comprovagao da viagem.

Ao final da auditoria sera produzido Relatério de Auditoria/Matriz de Achados.

01/12/2021
Elaborado por: LUZIANE MAZARINI CALIMAN
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PROCESSO N°: 0003-2021

; £
5 K

Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

MATRIZ DE PLANEJAMENTO DE PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA - PT 3.3.90.14;

ORGAO/ENTIDADE/UNIDADE: DEPARTMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
OBJETIVO: Verificar se os processos de pagamento de diarias obedecem s regulamentagdes especificas

QUESTOES , =
POSSIVEIS INFORMACOES FONTES DE H
ITEM AUD:?I'EORIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMAGAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PERIODO PT
QA01 O processo estd | Auséncia  de: : | Processos  de | Departamento  de | Obter cdpias dos Processos: | Processos de diarias Janeiro a 3.10.13.14
instruido  com | Solicitagdo;  Autorizagdo | diarias entre | Administragcdo e IN SF1 002 e 003 de 2013 | junho de
toda a | do ordenador; Nota de | janeiro a junho | Finangas Analisar se o0s processos | Lei 2.742 de fevereiro de | 2021
documentagdo Empenho; Nota de | de 2021 estdo instruidos com toda a | 2006
exigida? Liquidacdo; €) Nota de documentagéo exigida
Pagamento; d) Relatorio
da Viagem
Qo2 A Solicitagdo | Ausencia de: Processos  de | Departamento  de | Checklist da solicitagio da | Processos de diarias Janeiro a 3.10.13.14
esta de acordo | Horério do protocolo: (24 | diarias entre | Administragao e | viagem IN SFI1 002 e 003 de 2013 | junho de
com as | de antecedencia da hora | janeiro a junho | Finangas Lei 2.742 de fevereiro de | 2021
exigéncias prevista ao | de 2021 2006
legais? deslocamento); Nome do Solicitagédo da viagem
Servidor; Cargo ou Portaria n° 1.668/2016
Fungao; Destino
(localidade); Data/hora da
saida; Data/hora  da
chegada; Motivagdo da
viagem (Finalidade
publica); Assinatura do
solicitante e Autorizagéo
do Ordenador da Despesa
Qo3 A nota  de | N° de empenho Elemento | Processos de | Departamento de | Checklist da Nota de | Processos de diarias Janeiro a 3.10.13.14
empenho estd | de desp. corretamente | diarias entre | Administragao e | Empenho IN SFI 002 e 003 de 2013 | junho de
de acordo com | classificada, datada e { janeiro a junho | Finangas Lei 2.742 de fevereiro de | 2021
as exigéncia | assinada pelos respons. O | de 2021 2006
legais? valor da diaria concedida Not a de empenho
foi calculado conforme a Portaria n° 1.668/2016
quantidade de dias Data
do empenho: Assinatura
do Responsavel pelo
Setor de Empenho
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PROCESSO N°: 0003-2021
ORGAO/ENTIDADE/UNIDADE: DEPARTMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
OBJETIVO: Verificar se 0 processo de pagamento dedidrias obdecem a regulamentacdes especificas

peckenty

SE T

Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

MATRIZ DE PLANEJAMENTO DE PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA - PT 3.3.90.14;

QUESTOES P &
POSSIVEIS INFORMAGOES FONTES DE i
ITEM AUDR%RIA ACHADOS REQUERIDAS INFORMAGAO PROCEDIMENTOS OBJETOS PERIODO PT
Qo4 A nota de | A nota de liquidagio esta | Processos de | Departamento de | Checklist da Nota de | Processos de diarias Janeiro a 3.10.13.14
Liquidagdo estd | em conformidade com a | diarias entre | Administragdo e | liquidagdo IN SF1 002 e 003 de 2013 | junho de
de acordo com | nota de empenho; | janeiro a junho | Finangas Lei 2.742 de fevereiro de | 2021
as  exigéncias | Autorizagdo do ordenador | de 2021 2006
legais? de despesa - ordem de Not a de liquidacao
pagamento; Data da Portaria n® 1.668/2016
liquidagédo
Qo5 A nota de | N° da Nota de | Processos de | Departamento  de | Checklist da Nota de | Processos de diarias Janeiro a 3.10.13.14
pagamento esta | pagamento; A nota de | diarias entre | Administragdo e | pagamento IN SFI 002 e 003 de 2013 | junho de
de acordo com |[-pagamento estd em | janeiro a junho | Finangas Lei 2.742 de fevereiro de | 2021
as  exigéncias | conformidade com a nota | de 2021 2006
legais? de liquidagdo; Data da Nota de pagamento
liguidagéo; As didrias Portaria n® 1.668/2016
foram concedidas antes
da realizagdo da viagem
Qo6 O relatério da Processos de | Departamento  de | Checklist do relatério da | Processos de didrias Janeiro a 3.10.13.14
viagem estd | Data do relat.; Nome do | diarias entre | Administragdo e | viagem IN SFI 002 e 003 de 2013 | junho de
instruido dos | Servidor, Cargo; Destino | janeiro a junho | Finangas Lei 2.742 de fevereiro de | 2021
documentos compr. de participagdo; - | de 2021 2006

pertinenntes a
viagem:

Atestado ou certificado
de frequénciaffotos; Os
comprovantes estdo de
acordo com a motivagéo
preterida; Relatério
circustanciado das
atividades desenvolvidas;
Data/hora da saida x
data/hora da chegada

Nota de pagamento
Portaria n° 1.668/2016
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Conclui-se que os objetivos delineados para a auditoria foram alcangados, sendo possivel obter as
respostas as questées de auditoria formuladas com o intuito de avaliar os processos de concessao de
diarias, nos seguintes aspectos: :

1. Verificagdo da legalidade dos atos de concesséo de diarias;
2. Analise da documentacgao exigida na instrugao do processo de concessao;
3. Tempestividade dos registros pertinentes nos sistemas contabil e administrativo;

4. Avaliagao de riscos e controles internos.

De forma geral, considerando o escopo do trabalho e com base nas analises realizadas, ndo se
identificaram situagbes que representem risco ao cumprimento da missio e dos objetivos desta
Camara Municipal. '

Os procedimentos relacionados ao tema Diarias estdo bem definidos, possuindo controles internos
eficazes.

Os responsaveis pelas unidades envolvidas apresentam maturidade quanto as atividades
desempenhadas, demonstrando pleno conhecimento da legislagéo que rege o tema auditado.

Foi necessaria a emissdao de recomendagdo no sentido de melhorar a redagdo da motivagdo da
viagem da pega documental “solicitagdo” que em alguns processos se apresentava de forma genérica,
porém evidenciado a finalidade publica da viagem nos outros documentos que compdem o processso,
tais como os relatérios e comprovantes da viagem.

E o parecer,
Nova Venécia, 28 de dezembro de 2021

LUZIANE MAZ 1 CALIMAN
Controladora
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