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Camara Municipal de Nova Venecia
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA - TR N° 55/2024
CONTRATACAO DE SERVICOS

Processo Administrativo n°. 31638/2024

1. Do Objeto

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servico de Emissdo e Renovacao de
Certificado Digital com fornecimento de token criptografico USB para armazenamento do
certificado, com validade de por 3 anos. As especificacfes técnicas e quantidades do objeto
desta contratagdo constam na tabela abaixo:

VALOR
ITEM DESCRICAO QUAN. UNITARIO VALOR
ESTIMADO TOTAL
Emissdo de Certificado digital E-
CPF A-3 com fornecimento de R$ 323,333 R$ 4.850,00
01 Token criptografado USB para 15 (Trezentos e vinte | (Quatro mil
armazenamento do certificado, e trés reais e |oitocentos e
com validade por 03 (trés) anos. trezentos e trinta e | cinglenta
trés centavos) reais)
Renovacéo de Certificado Digital
E-CPF A3, com validade por 3 R$ 202,00 R$ 3.030,00
02 anos. 15 (Duzentos e dois | (Tres mil e
reais) trinta reais)

Valor Total Estimado: R$ 7.880,00 (Sete mil
oitocentos e oitenta reais).

2. Das Especificagdes e Quantidades

2.1. A estimativa de quantidade demonstrada acima € considerada uma mera previsao
dimensionada, e serve apenas como referéncia para elaboracdo da proposta, ndo sendo a
Camara obrigada a realiza-las em sua totalidade, ndo cabendo a Contratada o direito de
pleitear qualquer tipo de reparagao e/ou indenizagdo. Portanto, a Camara se reserva ao direito
de, a seu critério, utilizar ou ndo as quantidades previstas.
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2.2. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme Art. 20 da Lei
n° 14.133/21, ndo se enquadrando na categoria “bens de luxo”;

2.3.  Essacontratacdo ndo possuira contrato, pois o objeto sera fornecido por instrumento
equivalente, mediante a necessidade apresentada para a solicitacdo do objeto, por meio de
autorizacdo de fornecimento, de acordo com a demanda e o quantitativo maximo do objeto,
e 0 prazo de vigéncia da contratacéo.

2.4. O prazo da validade da contratacdo sera de 3 (trés) anos de acordo com o item 01 do
objeto, e por 03 (trés) anos de renovacao de validade apds a expira¢do do prazo do item 01
do objeto.

2.5.  Oinicio de vigéncia da contratacdo do objeto deste termo é de 10 (dez) dias corridos
a contar da autorizacdo de empenho.

2.6.  Para julgamento da proposta serd adotado critério de Menor Preco, conforme art.
33, inc. |, da Lei n° 14.133/2021.

3. Justificativa da Contratacéo |

3.1. A utilizagdo de Certificado Digital e-CPF A3 é fundamental para garantir a
autenticidade e a integridade das transacOes eletronicas realizadas no ambiente digital,
proporcionando maior seguranca e confiabilidade na comunicacdo e nos processos
administrativos. A renovacao e a aquisicdo de novos certificados sdo necessarias para manter
a continuidade e seguranca das atividades da instituicdo. Os materiais descritos serdo
utilizados pelos servidores a promoverem melhorias e simplificacbes nos seus trabalhos,
visando atender a esta casa.

4. Fundamentacéo da Contratacéo

4.1. A Fundamentacdo da Contratacdo se da em acordo com as normas contidas na Lei
n°14.133/2021, em especial os seus art. 75 inc. I, que tratam dos casos de contratacéo direta
e dispensa de licitacéo.

4.2.  Dispensada a realizagdo de Estudo Técnico Preliminar, a fundamentagdo também
pode ser efetivada na documentagdo ou extrato entre as partes para fins de divulgacéo da
presente contratacdo ou aquisic¢éo, nos termos da lei.
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5. Descrig¢éo da Solugdo Como Um Todo

5.1.  Oobjeto do presente termo para fins de contratacdo direta, atendera necessariamente
a unidade administrativa de Recursos Humanos para fins de acesso e envio de documentos
a 6rgdos como Receita Federal, Tribunal de Contas, dentre outros, como uma solugédo
adequada e apta a gerar os resultados esperados e necessarios para 0 andamento
administrativo, inclusive para fins de informagdes e formulacdo de folhas de pagamentos de
agentes publicos da Camara Municipal.

5.2. Analisando as alternativas disponiveis e que atendam a necessidade da é&rea
requisitante, considerando a viabilidade técnica e econdmica, a solugdo indicada neste
artefato, como o servico de Emissdo e Renovacao de Certificado digital (Token), consistira
na licitacdo sob compra de dispensa eletronica para eventual aquisicdo, conforme as
especificacbes descritas no presente estudo, estabelecidas pelo setor requisitante.

5.3. Informacdo detalhada sobre a especificacdo encontra-se em item préprio deste
Termo de Referéncia.

\6. Requisitos da contratacdo

6.1. Séo requisitos para contratacdo a compatibilidade com o sistema facilitando a
geracdo das senhas, o facil armazenamento na unidade, a rapida acessibilidade e ou
facilidade de acesso, a seguranca de informacdes necessarias e o rendimento nos servicos
prestados através da obtencdo do certificado de token, de acordo com a quantidade.

6.2.  Estardo aptas a participar do processo licitatorio todas as empresas que acorrerem aos
documentos exigidos no edital, para fornecimento dos servi¢os a empresa vencedora devera
comprovar que atua no ramo da atividade compativel com o objeto a ser licitado, bem como
apresentar 0s documentos necessarios para sua habilitacdo;

6.3. A dispensa serd de ampla concorréncia aberta para a participacdo de todos o0s
interessados, inclusive os que se enquadrem na condi¢cdo de Microempresa — ME, ou
Empresa de Pequeno Porte — EPP e que atuem no ramo de atividades referentes ao objeto
licitado;

6.4.  Os valores estabelecidos sdo adequados a necessidade de eventos de sua importancia
para 0 bom andamento dos servigos tanto vereadores quanto servidores.

6.5. SUBCONTRATACAO:

6.5.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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6.6. DA GARANTIA:

6.6.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

7. Modelo de Execucéo

7.1. O Certificado de token, de acordo com a quantidade adquirida, sera fornecido pelo
contratado, para que o servidor responsavel possa gerar as senhas e fazer os acessos a
orgdos federais e estaduais, enviando informacgdes necessarias durante o periodo
contratado.

7.2. Cabera ao servidor responsavel a utilizacdo exclusiva do token, acessando as senhas
para a finalidade do Poder Publico (Camara Municipal).

7.3. O uso de acesso as senhas do certificado de token ocorrera durante o prazo previsto no
contrato ou documento equivalente.

7.4. A entrega ou fornecimento do objeto observara o seguinte:

7.5. A entrega ou disponibilidade do objeto devera ser realizada na Camara Municipal de
Nova Venécia, localizada na Avenida Vitoria, n® 23, Centro de Nova Venécia, CEP
29830-000;

7.6. A entrega devera acontecer em horario de expediente da Camara Municipal, apos a
autorizacéo de fornecimento realizado pelo Fiscal;

7.7. Horério de atendimento: Segunda feira, Quarta-feira, Quinta feira e Sexta feiras — das
07h as 13h/ Terca feira — das 13h as 19h;

7.8. O local e data do fornecimento poderdo sofrer alteracdo, a critério da administracéo,
mediante prévia comunicacdo ao Fornecedor pela direcdo desta Casa de Leis;

7.9. A entrega do objeto ficara a cargo da Contratada, a quem cabera providenciar sem
qualquer 6nus ao Contratante;

7.10. O objeto devera ser fornecido, entregue ou disponibilizado na forma prevista neste
termo de referéncia, com documento fiscal ou equivalente, se necessario.
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7.11. O objeto adquirido deve atender as especificagdes técnicas exigidas e obedecer
rigorosamente as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

7.12. Verificada alguma irregularidade, o objeto sera rejeitado ou devolvido, ficando os
custos de devolucédo ou rejeicdo por conta da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis;

7.13. A entrega deverd ser acompanhada de copia de Autorizacdo de Fornecimento e a
Nota Fiscal que devera conter os dados principais do processo de aquisicdo (n° Processo e
n°® AF), a fim de facilitar o recebimento do objeto e agilizar o processo de pagamento;

7.14. A entrega do objeto da presente aquisi¢do se dara o prazo maximo de 10 (dias) apds
a autorizacédo de fornecimento.

7.15. Na hipotese da Contratada solicitar prorrogacdo para o prazo de entrega, mediante
solicitacdo encaminhada antes do vencimento do prazo e devidamente fundamentada e
justificada.

7.16. ApoOs a entrega, o0 objeto sera recebido provisoriamente pela CMNV, tendo o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, para verificacdo da conformidade com as especificagdes e condigdes
exigidas neste Termo de Referéncia;

7.17. O recebimento provisorio do objeto ndo implica em sua aceitacao;

7.18. O objeto deste termo sera recebido definitivamente pela CMNV, quando depois de
verificada a conformidade com a descricdo e com o objeto adquirido, e o servidor designado
atestara no documento de entrega feito pela empresa o recebimento definitivo em condicdes
satisfatorias, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisério;

7.19. O objeto que estiver em desacordo com as especificacfes exigidas nesta contratacdo,
apresentarem falhas de funcionamento ou vicios de qualidade ou impropriedade para 0 uso
sera recusado e devolvido parcial ou totalmente, ficando a Contratada obrigada a substitui-
lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de recebimento da notificacéo
escrita, sem 6nus para a Contratante, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de
execucao.

7.20. Das Obrigacdes da Contratada:

7.20.1. Cumprir todas as obrigacGes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucéo do objeto;
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7.20.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.20.3. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacéo;

7.20.4. Atender as determinac@es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados;

7.20.5. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execuc¢do da contratagéo;

7.20.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.20.7. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos
que comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

7.20.8. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representad-la na
execucdo da contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e
substituto em suas auséncias;

7.20.9. Comunicar a fiscalizacdo da contratacdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual;

7.20.10.  Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

7.20.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na dispensa;

7.20.12.  Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;
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7.20.13.  Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execucédo deste contrato;

7.20.14.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

7.20.15.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

7.20.16.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local de execucdo do objeto e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina;

7.20.17.  N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.20.18.  Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacOes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto
do contrato;

7.20.19.  Disponibilizar para 0 CONTRATANTE um atendimento personalizado e
imediato, com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de
comunicagdo para abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 24
(vinte e quatro) horas caso haja qualquer alteracao;

7.21. Das Obrigacdes do Contratante:
7.21.1.Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

7.21.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
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7.21.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacoes dentro das
normas e condic¢des da aquisicao;

7.21.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

7.21.4.1. As notificacbes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser
fornecido pela CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da
apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util,
qualquer alteracao deste no curso do contrato;

7.21.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apos 2 (dois)
dias Gteis do seu envio;

7.21.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pela CONTRATADA,;

7.21.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento do servico;

7.21.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

7.21.8. Alocar o0s recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugdo da
contratacao;

7.21.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
servico, no prazo, forma e condicBes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.21.10. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

7.21.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacOes pela
CONTRATADA

7.22. Da Subcontratacao:
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7.22.1. Nao serd admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.
7.23. Da Garantia da Contratacao:

7.23.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da lei
14.133/20121, em valor da contratacéo.

7.23.2. Em caso opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicéria devera ser prestada em até
10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato;

7.23.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que aplicadas em relacdo & garantia
da contratacéo;

Art. 96. A critério da autoridade competente, em cada caso, poderd ser
exigida, mediante previsdo no edital, prestacdo de garantia nas contratacdes
de obras, servigos e fornecimentos.

§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

I - Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores
econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

Il - seguro-Garantia;

111 - fianga bancéria emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

IV - Titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total. (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

8. Fiscalizacao do servico \

8.1. A fiscalizacdo sera exercida por um servidor (a) que devera ser nomeado, e sera
fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei
n. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial (art. 115, “caput” da citada Lei 14.133/21).
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo termo correspondente, anotada as
circunstancias mediante simples apostila (art. 155, &5°).

8.3. A execucdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (art. 117, “caput” da Lei).

8.4. O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato, determinado o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (art. 117, &1°, da Lei 14.133/21).

8.5. O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncias que ultrapasse sua
competéncia (art. 117, &2°, da Lei 14.133/21).

8.6.  Alindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade

8.7.  Seré obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir, substituir as suas expensas,
no total ou em parte, 0 objeto da adesdo em que se verificar em vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (art. 119, da Lei 14.133/21).

8.8.  Sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo da adesdo, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120, da Lei 14.133/21).

8.9. Ainadimpléncia da Adesdo em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
0 objeto do contrato (art. 121, &1°, da Lei 14.133/21).

8.10. As comunicacOes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizados por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

8.11. Orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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8.12. Sera exigida a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

8.13. Documentos emitidos por ME ou EPP optante pelo simples nacional deverao fazer
constar na Nota Fiscal “Documento emitido por ME ou EPP optante pelo simples
nacional” conforme art. 57, §2°, inciso Il, da Resolu¢do do Comité Gestor do Simples
Nacional n® 94/2011 c/c art. 26, inciso |, 84°, da Lei Complementar n°® 123/2006 e também
apresentar a apresentacdo da Declaracédo de Optante pelo SIMPLES, conforme modelo
constante em Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil (Anexo IV da IN RFB
1.234/2012), a cada pagamento, sob pena de ter os impostos retidos.

8.14. Documentos Conforme a Lei Orgéanica da Seguridade Social e instru¢cdes normativas
do Ministério da Previdéncia Social, a CONTRATADA devera destacar o valor da
retencdo do imposto previdenciario no documento fiscal com o titulo: "RETENCAO
PARA A SEGURIDADE SOCIAL” na sua fatura seguido do percentual a ser retido (11%
ou 3,5%) e o valor a ser efetivamente retido na nota fiscal, conforme art. 31, §1° da Leli
8.212/91 c/c item 20.1 da Ordem de Servigo INSS/DAF n°209/1999. Esse destaque também
esta previsto como "RETENCAO PARA A PREVIDENCIA SOCIAL" no art. 126 da IN
RFB 971/09a cada pagamento, sob pena de ter os impostos retidos.

| 9. SangGes Administrativas |

9.1. Comete infracdo administrativa, a contratada que:

9.2. Dar causaainexecucdo parcial da Autorizacdo de Fornecimento e/ou que cause grave
dano a administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.3.  Dar causa a inexecucdo total da Autorizacdo de Fornecimento e deixar de entrega a
documentacao exigida;

9.4. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.5. N&o celebrar o contrato/instrumento congénere ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.6. Ensejar o retardamento da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
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9.7.  Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a contratacdo ou a execuc¢édo do fornecimento;

9.8.  Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do fornecimento;
9.9.  Comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

9.11. Praticar atos ilicitos previstos no art. 5 da Lei Federal n° 12.846/2013;

9.12. A Contratada que incorrer das infragdes descritas acima ficara sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, a sofrer quaisquer das Sang¢Ges Administrativas
seguintes:

9.13. Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Administracao;

9.14. Multa, por atraso injustificado na entrega do objeto contemplado na Autorizacao de
Fornecimento, sera de 0,25 (zero virgula vinte e cinco por cento) ao dia, até o 10° (décimo)
dia sobre o valor do objeto solicitado e a partir do 11° (décimo primeiro) dia sera de 10%
(dez por cento) ao dia sobre o valor total do objeto solicitado;

9.15. Por recusa injustificada do adjudicatario em aceitar ou assinar a Autorizacdo de
Fornecimento, injustificadamente, uma vez que caracteriza o descumprimento total da
obrigacgdo assumida, sera de 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto solicitado;

9.16. Por entrega em desconformidade, injustificadamente, o objeto contemplado na
Autorizacdo de Fornecimento, serd de 5% (cinco por cento) sobre o valor do objeto
solicitado, com possibilidade de cancelamento da Autorizacdo de Fornecimento total ou
parcial;

9.17. Por inexecucdo total injustificada da Autorizacdo de Fornecimento, caracterizada
pela verificacdo da ndo entrega do produto ap6s 30 (trinta) dias, sera de 30% (trinta por
cento), sobre o valor do objeto solicitado;

9.18. Impedimento de Licitar e Contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
itens 8.1.1 ao 8.1.5 do subitem acima, nédo justificando a imposicdo de penalidades mais
graves, sendo entdo impedido de licitar e contratar com a Camara Municipal de Nova
Venécia pelo prazo de até 03 (trés) anos;
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9.19. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos itens 8.1.6 ao 8.1.10 do subitem acima, que justifiquem a imposigéo
de penalidades mais graves, sendo entdo impedido de licitar e contratar com a Camara
Municipal de Nova Venécia pelo prazo de até 06 (seis) anos;

9.20. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021;

9.21. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias, contado da data de sua intimagao, conforme art. 157, da Lei n° 14.133/2021;

9.22. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme
art. 156, § 8°, da Lei n° 14.133/2021;

9.23. O Contratante devera, no prazo de 15 (quinze) dias contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituido no &mbito do Poder Executivo
Federal, conforme art. 161, da Lei n°® 14.133/2021;

\ 10. Pagamento e recebimento \

10.1. O pagamento devera ser solicitado pela Contratada por meio da Nota Fiscal ou
documento de cobranca equivalente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal e
trabalhista;

10.2. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, através de ordem bancéria;

10.3. Para atesto do fornecimento serdo observados 0s seguintes aspectos:
l. Critério de Avaliacdo: Fornecimento
Il. Tipo de Pagamento: Por demanda

1. Devem ser apresentados junto & Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, os documentos solicitados para que seja efetuado o pagamento;

10.4. Os documentos requeridos junto a Nota Fiscal séo:

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES sl -pl3\24
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2025/01/06\2025/01/06\6566\TR 55 - TOKEN tr55


mailto:cmnv@cmnv.es.gov.br

o :‘1

d @
i

Camara Municipéi de Nova Venecia
Estado do Espirito Santo

10.5. Atestado de Capacidade Técnica;

10.6. Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social);

10.7. Cadastro de CNPJ;

10.8. Cedula de identidade e CPF dos socios;

10.9. Certid&o conjunta de débitos relativos a Tributos Federais;
10.10. Certid&o de regularidade de débito com a Fazenda Estadual;
10.11. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal;

10.12. Certiddo de regularidade débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

10.13. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

10.14. Declaracdo de cumprimento dos requisitos de Habilitacéo;

10.15. Declaracéo de ndo utilizacdo de méo de obra infantil;

10.16. Declaracéo de inexisténcia de fatos impeditivos ou supervenientes;
10.17. Prova de inscricdo Estadual;

10.18. Proposta em papel timbrado, assinada e com CNPJ.

10.19. As Notas Fiscais ou Documentos de Cobranca Equivalentes deverdo ser emitidos
para cada fonte de recurso, com a razdo social, CNPJ, e endereco completo do 6rgao
requisitante, constantes na Autorizagdo de Fornecimento;

10.20. Naemissao da Nota Fiscal, o fornecedor devera descrever o objeto, obrigatoriamente
em conformidade com a descricdo contida em sua proposta, 0 nimero do processo que
originou a contratacdo, nimero da ordem de servicos e dados bancarios, com indicacédo do
banco, agéncia e conta;

10.21. Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou dos documentos fiscais ou
outras circunstancias impeditivas, eles serdo devolvidos a CONTRATADA para que
providencie as medidas saneadoras e 0 pagamento ficara sobrestado se iniciando um novo
prazo para pagamento apos a regularizacéo da situacao;
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10.22. Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:

10.23. N&o cumprimento das obrigacdes assumidas que possa de alguma formar, prejudicar
0 requisitante;

10.24. Inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo fornecedor para com a CMNV, por
conta do estabelecido neste termo de referéncia;

10.25. Erro ou vicios nas Notas Fiscais;
10.26. E vedada a antecipagio de pagamentos sem a contraprestago;

10.27. E expressamente vedada a CONTRATADA a cobranga ou desconto de duplicatas
através de rede bancaria ou de terceiros;

10.28. Do Recebimento:

10.28.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado
do recebimento dos servicos ou do fornecimento, pelo(a) fiscal do contrato, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.28.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuic@es, e encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

10.28.3. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.28.4. Os pedidos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificaches constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

a)  Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

b)  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;
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10.28.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo da demanda.

10.29. Do Reajuste:

10.29.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento.

10.29.2. O reajuste ndo se operara automaticamente e dependera de solicitacdo expressa da
CONTRATADA, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado do termo final do periodo
anual a que se refere o item acima.

10.29.3.Caso ndo seja observado o prazo fixado no subitem, o reajuste somente surtird
efeitos a partir da data em que efetivamente for veiculado o requerimento por meio de
Protocolo da Camara de Nova Venécia — ES.

10.29.4. Em qualquer hipotese, o reajuste serd calculado considerando, no méaximo, a
variacdo do indice acumulado desde a apresentacdo da proposta de precos ou do Gltimo
reajuste concedido.

10.29.5. O indice a ser adotado para o reajuste serd o IPCA, salvo se a CONTRATADA se
utilizar de indice menos oneroso para 0 CONTRATANTE, admitindo-se, ainda, a livre
negociacdo entre as partes, sempre no sentido de se obter preco mais vantajoso para a
Administracdo, em atencdo aos principios da eficiéncia e da economicidade.

10.29.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.29.7. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.29.8. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

10.29.9. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicéo,
0(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
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10.29.10. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.29.11. O reajuste serd realizado por apostila mento, podendo eventualmente ser efetivado
por termo aditivo, na hipdtese de ocorrer simultaneamente a eventual aditivo de prorrogacao
de vigéncia contratual.

10.30. Dos acréscimos e supressdes contratuais

10.30.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n®14.133, de 2021.

10.30.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos
ou supressBes que se fizerem necessario, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

10.30.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

11. Forma e Critério para a Selecao do Fornecedor

11.1. A selecdo do fornecedor seré realizada mediante Dispensa de Licitacdo, na forma
Eletrbnica, através do Documento de Formalizacdo de Demanda, nos termos do art. 75 inc.
Il da Lei 14.133/2021;

11.1.1 Habilitacdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional,

b) Empreséario individual: inscricio no Registro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no  sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
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d) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

f) Sociedade simples: inscri¢dao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

e) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembléia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

11.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

11.3. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

11.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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11.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

11.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.3.4. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

11.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

11.3.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

11.3.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagéo de regéncia.

a) Atestado de capacidade técnica;

b) Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social);

c) Cédula de identidade e CPF dos sécios;

d) Declaracdo de cumprimento de requisitos de habilitacéo;

e) Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos ou supervenientes;

) Proposta em papel timbrado, assinado e com CNPJ;
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g) Declaracdo de que Cumpre Reserva de Cargos para Pessoa com Deficiéncia e para
reabilitado;

| 12. Dos recursos |

12.1. Do ato de rescisdo unilateral do contrato, nos termos da Cémara, e aplicacdo das
penalidades de adverténcia, suspensao temporaria e multa, cabe recurso no prazo de 5 (cinco)
dias uteis a contar da intimacdo do ato, que seré dirigido a autoridade superior aquela que
praticou o ato recorrido.

12.2. A intimacdo do ato de suspensdo temporaria, sera através de publicacdo no Diario
Oficial da Unido, e as de adverténcia e multas, registradas paralelamente, comunicadas por
escrito a CONTRATADA.

13. Da Rescisdo e Extin¢do Contratual

13.1. Esta adesdo podera ser rescindida pela CAMARA, a qualquer época, desde que esta
notifique a CONTRATADA com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e sera considerado
EXTINTO independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as
partes contraentes quando vencido o prazo nele estipulado.

13.2. Independentemente das penalidades aplicaveis, conforme citado acima, a rescisdo
operar-se-a de pleno direito, nos seguintes casos:

a) Decretacdo de estado de insolvéncia da CONTRATADA;

b) Dissolucao judicial ou extrajudicial da CONTRATADA,;

c) Inobservancia do prazo fixado para inicio do contrato ou interrupcdo da
prestacdo dos servigos por mais de 24 (vinte e quatro) horas, sem justa causa e
prévia comunicacdo 8 CAMARA;

d) N&o revalidacao das certiddes e documentos de regularidade empresarial, pelo
prazo maximo de 30 (trinta) dias, sem justificativa, a critério da CAMARA.

e) Descumprimento de qualquer das condicdes deste contrato, do termo de
referéncia e seus anexos, a critério da CAMARA.

13.3. Ocorrendo o inadimplemento de obrigacdo de fornecimento por parte da
CONTRATADA, a CAMARA podera declarar rescindido o contrato, independentemente
de notificacdo ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, ficando a infratora sujeita, além do
pagamento de perdas e danos, as demais cominacdes legais aplicaveis ao caso, obedecendo
0s procedimentos rescisorios ao disposto no art. 137 da Lei 14.133/2024.
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13.4. Atolerancia da Camara em néo exigir o estrito cumprimento dos termos e condi¢fes
da adesdo ndo constituird novacdo, nem implicara em rendncia aos direitos de exigi-lo a
qualquer tempo.

13.5. Ensejardo rescisdo a subcontratacao ou sub-rogacao, total do objeto contratado, bem
como a fusdo, cisdo ou incorporacgéo, que venham a ser consideradas prejudiciais a execugdo
do servico, a exclusivo critério da CAMARA.

13.6. Na ocorréncia de fuséo, cisdo ou incorporacdo, a CONTRATADA devera notificar
a CAMARA no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados da data do evento.

13.7. Aadesdo podera ser extinta antes do prazo nela fixado, sem 6nus para o Contratante,
qguando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o servico nao mais lhe oferece vantagem

13.8. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario da adeséo, desde
que haja a notifica¢do do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

13.9. Caso a notificacdo da ndo-continuidade da adesdo de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo ocorrerd apés 2 (dois) meses
da data da comunicacéo.

13.10. A adesdo pode ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa

13.11. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 139 da mesma Lei.

13.12. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.13. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.

13.14. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;
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c) Indenizagdes e multas.

\ 14. Da Sustentabilidade Ambiental

14.1. Compete a Contratada, no que couber atender os critérios de sustentabilidade
ambiental, a saber:

a) Mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de
compensacdo ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento
ambiental;

b) Avaliacéo de impactos de vizinhanga, na forma da legislagdo urbanistica;

c) A Contratada se responsabiliza administrativamente, civilmente e penalmente
por qualquer dano causado pelo seu produto ao meio ambiente, podendo responder,
inclusive, perante a Camara Municipal, pelos eventuais prejuizos causados a
Companhia.

15. Adequacdo Orcamentaria \

15.1. O valor total da pretenséo estimado para 12 (doze) meses € de R$ 7.880,00 (Sete mil
oitocentos e oitenta reais). A demanda correra por conta da seguinte dota¢do orgamentaria:

000001.0112200012.008- AMPLIACAO E MANUTENCAO DOS SERVICOS DE
INFORMATICA

33904000000 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
— PESSOA JURIDICA

Ficha: 23

Fonte de Recursos: 150000000 - RECUSOS NAO VINC. DE IMPOSTOS E TRANSF. DE
IMPOSTOS.

Tipo de Empenho: Estimativo

[ 16. Da Fiscalizagdo |

16.1. Ficadesignado para atuar como fiscal do contrato, o servidor no qual ira acompanhar
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todas as ocorréncias e adogéo de providéncias pertinentes ao perfeito desempenho do objeto
licitado.

17. Gestao do Contrato

17.1. Fica designado para atuar como gestor do contrato, apds a assinatura da mesma, a
servidora Fransueiny Pereira Fleischmann Ferretti, a qual acompanhard todas as
ocorréncias e adogdo de providéncias pertinentes ao perfeito desempenho do objeto
contratado.

18. Protecdo de Dados Pessoais. ‘

18.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018 — LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, fica estabelecido que:

18.2. A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre
Protecdo de Dados Pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), bem como com as determinacbes de 6rgdos reguladores
efiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

Sem mais para 0 momento, e contando com Vossa compreensdo, expressamos votos de
estima e consideracéo.

Nova Venécia, ES, 16 de dezembro de 2024

Kiara Uliana Campo Dall"Orto Akisaski
Chefe de Cerimonial
Matricula n° 3.373

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
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ANDERSON MERLIN SALVADOR
Presidente da CMNV/ES
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