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TERMO DE REFERENCIA - TR N° 06/2025

CONTRATACAO DE SISTEMA DE GESTAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 32.297/2025

1. DO OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratagdo de Empresa para Fornecimento de
Sistemas Informatizados de Gestdio Publica Integrada, englobando cessdo do direito de uso, instalagéo,
implantagdio, treinamento, customizag&o, migragdo, adequacdio, suporte técnico, atualizagdo
tecnologica e assisténcia técnica dos sistemas informatizados de Gestdio Publica Integrada, visando a
melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades, servigos prestados
e 0 alcance dos resultados planejados pela CAmara Municipal de Nova Venécia em conformidade com

as especificagdes técnicas detalhadas dos itens que encontra — se presente no Termo de Referencia.

1.2. Para implantacio de cada sistema, a autoridade competente, emitird ordem de servigos especifica e
unitaria, devendo a contagem do prazo para inicio da execugdo dos servigos ser iniciada a partir da data
de recebimento da referida ordem, néo sendo obrigatorio & Camara Municipal de Nova Venécia iniciar
a implantagdo de todos os sistemas ora licitados de uma s vez, solicitando-os 2 licitante vencedora de

acordo com a necessidade da Administragdo. E permitido 2 Administragao, inclusive, a nio

contratacdo de alguns dos sistemas.

2- DA JUSTIFICATIVA:

2.1. O uso de um sistema Integrado e Gestdo € essencial para garantir o adequado controle e a maior

fidedignidade das informagdes, havendo agilidade e eficiéncia na execucdo das atividades gerenciais,
além de proporcionar a implantagdo de melhores préticas em processos criticos relacionados a
atividade do Poder Legislativo Municipal. A necessidade de operacionalizar e controlar de forma
eficiente todo o processo de gestdo dos setores € departamentos, onde a contratagdo do servigo
pretendido devera oferecer recurso tecnologico a Camara para facilitar o cumprimento de suas metas €
obrigacdes legais perante aos 0rgaos de Controle, por meio de racionalizar as demandas e deste modo,

garantir o controle integral de toda base de informagao.

22, Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade envolvida na
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analise, desenvolvimento, implantagio e treinamento de uma solugdo de porte semelhante a

especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de técnicos, capacitagdo destes,
desenvolvimento, etc., e a contratagio de empresa especializada para este fim, somente enfatiza a

viabilidade do que fora solicitado.

2.3. Outro fator relevante é o tempo necessirio de realizagio de todo o procedimento de
desenvolvimento de uma solugdo, seja pela equipe interna ou contratando empresa para este fim,
estimado entre médio a longo prazo e, considerando a importincia de um sistema informatizado de

gestdio ptiblica no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

2.4. Sendo assim, a contratagdo de fornecimento de sistemas informatizados de gestdo publica com
cessdo de direito de uso, instalagdo, implantagdo, treinamento, customizagdo, migracdo, adequagéo,
suporte técnico, atualizagdo técnico e tecnologica, assisténcia técnica dos sistemas, torna-se mais
vantajosa que sua aquisi¢@o, pois sua manutengdo € atualizagdo ficara a cargo do fornecedor e, nestes
casos, toda alteracdo, corre¢do, etc. ndo onera a Camara Municipal de Nova Venécia. A justificativa
desta contratacdo ainda e observada por outros aspectos como: necessidade de integrar todos os
processos em uma Unica plataforma, facilitando assim o desenvolvimento de pessoas e solugdes
integradoras a fim de evitar problemas como a assimetria informacional, erros na disponibilizag&o dos
dados e dificuldade na comunicagio entre os diferentes sistemas de cada departamento; a busca pela

eficiéncia administrativa através de uma metodologia de atuagéo, padronizada, como recomenda a

referida lei n° 14.133/21.

2.5. A busca pela eficiéncia no gerenciamento do fornecedor e dasobrigagdes contratuais, vez que O
julgamento por preco global resultard na contratagio de um unico fornecedor, o qual sera responsavel
pela implementagdo de uma solugdo e integragdo dos componentes sistémicos, facilitando a
interlocugdo, simplificando e agilizando os trabalhos de diagnéstico e corregdo de problemas,
assegurando economia a Camara Municipal de Nova Venécia, por ndo ter seus trabalhos interrompidos

por longo periodo de tempo a espera de solugdes isoladas, como no caso de contratagdo de

fornecedores de partes da solugéo.

Avenida Vitoria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao@novavenecia.es.gov.br | www.novavenecia.es.gov.br




e

CAMARA MUNICIPAL
Estado do Espirito Santo

3-DOS SERVICOS A SEREM CON TRATADOS:

3.1-0s résponsaveis pela fi

istema de Gestio de Compras, Contratos e Licitagoes

rpplantagéo, Treinamento Inicial e Customizagdo do
moxarifado

mplantagio, Treinamento nicial Customizagio do

DE NOVA VENECIA

SERVICO

SERVICO

SERVICO

SERVICO

QUANTIDADE

01

01

01

01

mplantagdo, Treinamento Inicial € customizacdo do

06 Sistema de Gestéo do Portal do Servidor SERVICO 01
;Implantagéo, Treinamento Inicial e customizagdo do

07 |Sistema Integrado de Portal da Transparéncia SERVICO 01
Manutengdo Mensal e Suporte Técnico do Sistema de

08 |Gestdo de Compras, Contratos e Licita¢des MENSAL 12
Manuten¢do Mensal e Suporte Técnico do Sistema del

09 (Gestdo de Almoxarifado MENSAL 12
Manuten¢do mensal e suporte técnico do sistema de

10 lgestao de patriménio MENSAL 12
Manuten¢io Mensal e Suporte Técnico do Sistema de

1T |Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento MENSAL 12

. . 12

Manuten¢do Mensal e Suporte Técnico do Sistema de MENSAL

12 Gestdo de Controle Interno
Manutengéo Mensal e Suporte Técnico do Sistema de

13 |Gestdo do Portal do Servidor MENSAL 12
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anutencio Mensal € Suporte Técnico do Sistem

14 [ntegrado de Portal da Transparéncia MENSAL

05 Data Center — Ambiente Tecnologico MENSAL 12

4. DAS CONDICOES GERAIS AMBIENTE TECNOLOGICO:

4.1. Deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informagdo usado ¢ planejado pela Camara,

conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a

instalagdo, pelo adjudicatario, de software basico complementar:

4.2. O sistema operacional deverd funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagdes de
trabalho com sistema operacional Windows 8.1, Windows 10 e/ou linux, padrio tecnolégico adotado

pela Camara Municipal de Nova Venécia/ES;
4.3. A comunicagdo entre os servidores e estagdes utilizara o protocolo TCP/IP;

4.4. O software basico complementar necessario a perfeita execugdo dos sistemas ofertados no
ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que devera também especificar o niimero de
licencas necessérias a sua completa operagdo, o ndo relacionamento, significa que a licitante fornecera
a suas expensas todos os softwares complementares a execugao da solugdio proposta, ou ainda que 0

mesmo ndo necessite de tais complementos.

4.5. O processo de Instalagdo dos mo6dulos/ sistemas devera ser efetuado de forma padronizada €
parametrizada, preferencialmente, atraves de aplicagdes, evitando que os usudrios tenham que efetuar
procedimentos manuais para instalagdo dos mesmos € configuragdo de ambiente. Todo o processo de

criagdo e configuragdo dos pardmetros de acesso ao banco de dados devera estar embutido nas

aplicagoes.

4.6. Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema
proposto, a sua adaptac@io as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e/ou

customizagdes.
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S — DAS GARANTIAS:

5.1 - A CONTRATADA deve se responsabilizar pela qualidade e eficiéncia do objeto de contratagfio e

deve arcar com qualquer custo relacionado a falhas na execucgdo.

6 — DAS RECUPERACOES DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS:

6.1 A recuperagdo de falhas deverd ser na medida do possivel, automética, ocorrendo de forma

transparente ao usudrio. O sistema deverd conter mecanismos de protegdo que impe¢am a perda de

transagdes j4 efetivadas pelo usudrio.

6.2 O sistema devera permitir a realizagdo de backups dos dados de forma on-line (com o banco de

dados em utilizagfo) diretamente no ambiente tecnolégico Data Center.

6.3 As transagdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a
indicagéo do usudrio, data, hora exata, host name e endereco IP, informag&o da situagdo antes e

depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

6.4 As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e nfio nas
aplicagdes - Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por outras vias
no o torne inconsistente.

6.5 Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem

intervengfo de operador, de modo a resguardar a tltima transagdo executada com éxito, mantendo

a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

7- DAS CARACTERIZACAO OPERACIONAL TRANSACIONAL

7.1- Devera operar por transagdes (ou formularios 'on-line') que, especializadamente, executam ou
registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transa¢do deverdo ficar
imediatamente disponiveis em toda a rede, emumservidorcentral. Istosignificaquecadadadodevera ser
recolhido uma tnica vez, diretamente no 6rgéo onde ¢ gerado. As tarefas deverdo ser compostas por

telas gréficas especificas. Os dados transcritos pelos usuérios deverdo ser imediatamente validados e o

efeito da transagd@o devera ser imediato.
7.2- O sistema deverd permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse (habilitagio das

teclas "enter", "tab" e" hot-keys").
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7 3- Devera ser um sistema multiusuario, com controle de execugdo de atividades basicas, integrado,
'on- line'. Devera participar diretamente da execugfo destas atividades, por meio de estagdes cliente e
impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se processam. Devera
recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operagdes realizadas e produzir

localmente toda a documentag@o necessaria.

7.4- Devera a CONTRATADA disponibilizar todos os bancos de dados necessério para implantagdo
do sistema de Protocolo Digital — Cidmara Sem Papel, futuramente, integrado com o o Ambiente
Tecnolégico — “Data Center” com armazenamento, bem como, as tramitagdes futuras de processo
digitais para tranmitagdo interna e externa, sem causar prejuizo a contratante com a transagdo

contratual de fornecimento de dados para outras empresas que necessitar.

SEGURANCA DE ACESSO E RASTREABILIDADE

7.5- As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usudrios autorizados especificamente a cada uma
delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de acesso
especificos por grupos de usudrios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranga devera

poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualiza¢@o dos dados).

7.6- As autorizagdes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou tarefa, deverfio ser dindmicas e ter

efeito imediato.

7.7- O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do organograma,
de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos ndo visualizem ou possam
alterar dados deoutros setores.

7.8- As principais operagdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve- se registrar histérico), de
forma a possibilitar auditorias futuras.

7.9- Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranga que

impegam usuérios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteracdes em alguns dados de forma

seletiva.

INTERFACE GRAFICA

7.11- Para melhorar a assimilaggo inicial de usuérios novatos, as telas das tarefas deverdo fornecer

ajuda automatica ao usudrio na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem

necessidade de ser e correr ao 'Help online'.
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711.-A aparéncia das telas devera seguir 0 padréo do ambiente grafico Windows (Microso )

8 —DA DOCUMENTA AO:

8.1- Permitir documentar as alteragdes ou
m a documentagdo original dos sistemas.

parametrizagc”)es realizadas 1no sistema proposto de forma

homogénea € coerente CO

g.2- Implementar controles de alteracdes € de versdes dos objetos do sistema proposto.

izagd 1 a vas
8.3- Permitir completo reaproveitamento das parametnza(;oes efetuadas na implantagao de no

versdes dos softwares.

9. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTACAO DOS SISTEMAS

APLICATIVOS:
9.1- Todo o processo de levantamento de requisitos € analise, durante O processo de customizagao,

devera ser feito em conjunto com 0S funcionarios da Camara Municipal de Nova Venécia, para todos

os itens a serem adaptados pelo licitante.

9.2- Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados,
isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptagao do formato dos dados a serem

convertidos € seus relacionamentos.

9.3- Executar 0s Servigos de migragéo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos sistemas
licitados, utilizando oS meios disponiveis na Camara Municipal de Nova Venécia. A Camara
Municipal de Nova Venécia fornecera os arquivos dos dados em formato "txt" para migragdo, com 0S

respectivos lay-outs.

9.4 — A CONTRATADA devera disponibilizar o suporte na sede da Camara Municipal de Nova

Venécia:

a) Durante todo 0 processo de levantamento para customizagdo € na implantac@o;
b) Durante a implantagdo no tocante a0 ambiente operacional de produg@o;

¢) Na primeira execucdo de rotinas de cada sistema durante 0 periodo de vigéncia do contrato;

10- DOS RELATORIOS:

10.1- Devera acompanhar 0S médulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para

elaboragdo de relatérios a ser disponibilizada a0s usuarios, para confec¢do rapida de relatorios

personalizados.

10.2- Devera permitir a visualizag@o dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravadoy|
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em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados posteriormente ou impressos, além de

“,
N i

permitir a selecfio e configuragdo da impressora local ou de rede disponivel.

10.3- Os relatérios devem permitir a inclusdo do brasdo do Municipio de Nova Venécia-ES.

10.4- Devera acompanhar os médulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para
elaboragdo de relatorios a ser disponibilizada aos usudrios, para confec¢do rapida de relatorios
personalizados.

10.5- Permitir a visualizagfo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em
disco, em outros formatos, que permitam ser visualizados posteriormente oy impressos, além de

permitir a selegdo e configuragdo da impressora local ou de rede disponivel.

11- DA METODOLOGIA:

11.1- Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

a) Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implanta¢do dos Softwares,
contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto
desta licitagdo, através de prova de conceito com apresentacdo online ou presencial na Cimara de
Vereadores de Nova Venécia, na qual, serd nomeada um servidor de cada departamento que faz uso do
Sistema Softwares, por meio de portaria publicada pela presidéncia da CAmara Municipal de Nova
Venécia.

b) Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de produtividade
nos trabalhos de implantago.

¢) Os sistemas deverfo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os servigos
deimplantagfo em todas as dreas a0 mesmo tempo. Todas as atividades componentes das metodologias

a serem adotadas devem ser descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

12- DO TREINAMENTO:

12.1- A empresa devera oferecer, treinamento inicial para todos os usuérios dos sistemas, abrangendo

nivel técnico e gerencial.

12.2- Conforme a quantidade de usuérios de cada sistema, a CONTRATANTE definird, em conjunto
com a CONTRATADA, se o treinamento serd realizado por turma ou individual. No caso de
treinamento por turma, caberda 8 CONTRATANTE disponibilizar o local para o treinamento, e caber4 a
CONTRATADA disponibilizar todos os recursos necessarios, tais como equipamentos, e instala¢des

necessarias a0 mesmo, bem como técnicos especializado sem cada area.
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12.9 - O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués, sendo o

material impresso, um por participante.

12.10-  Todo materia] necessario a realizagio e ao acompanhamento do treinamento, tais como: bloco

de papel, caneta, materia] didatico, entre outros, deverd ser fornecido pela CONTRATADA na época
do treinamento.

12.11- ACONTRATANTE resguardar-se- 4o direito de acompanhar, adequare avaliar o treinamento

contratado, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabers CONTRATADA, sem 6nus

paraa CONTRATANTE, ministrar o devido reforgo.
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13.2 - Paraa prestacao do suporte técnico, serg exigido durante todo 0 periodo contratual, além do

atendimento "helpdesk" (via telefone), que a licitante possua um software disponive] através da rede

13.5 - O atendimento a solicitagdo do suporte deverd ser realizado por um atendente apto a prover o

de manutencgio e suporte.

13.9 — A seguranca dos arquivos relacionados como Software ¢ de responsabilidade de quem opera o
Software. ACONTRATADA ndo sera responsabilizada por erros de correntes de negligéncia,
imprudéncia ou impericia da CONTRATANTE, seus servidores Ou prepostos na utilizagdo, assim
como problemas provenientes de "caso fortuito" ou "forca maior", contemplados pelo art. 393 do Novo
Cddigo Civil Brasileiro. A ma utilizagdo das técnicas operacionais de trabalho, como operagdes
indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios magnéticos - utilizagdo de midias defeituosas), ou
que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por "virus" de computador, sdo de

exclusiva responsabilidade da CONTRATANTE.
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14 - DA MANUTENCAO:

14.1 - A manutengio deverg prever as condi¢des para a atualizacdo de versdes dos softwares
licitados, assim como a corregdo, eletronica e/ou manual, de erros/falhas de programacgdo das versdes
€M uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente,

mantendo as parametrizagdes e customizagdes j4 efetuadas,

142 - Durante o periodo contratual caso haja o langamento de uma nova versdo dos softwares
licenciados pela CONTRATADA, estes deversio ser fornecidos & CONTRATADA que definird o

melhor momento para autorizar sua instalac3o.

1S - DAS ESPECIF ICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS:

desclassificaco:

a) O Software de Gestio Publica Integrada (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusudrio”,

“integrado”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informagées de uso comum;
b) Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

¢) Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estages de trabalho com sistema

operacional WindowsXP ou superior nas versdes 32 ¢ 64 bits;

d) Ser desenvolvido em interface gréfica;

e) Controlar acesso ao aplicativo através do uso de senhas, efetuando bloqueio de acesso depois de
determinado ntimero de tentativas de acesso invalidas e data de expiragdo do usuario; Conter recurso
de dupla custédia, utilizando o conceito de usuério autorizador, em qualquer fung¢fo, selecionada a
critério do usudrio;

f)  Conter atribui¢do de permissdes por grupo de usudrio, permissdo exclusiva para gravar, consultar,
alterar e/ou excluir dados;

g) Registrar auditoria de todas as tentativas bem-sucedidas de login de usuarios, bem como os

respectivos logoffs, registrando data, hora, maquina, usuério da maquina e IP;

h) Manter histérico dos acessos por usuario e por fungdo, registrando data, hora, maquina, usudrio

da méquina e IP;

i) Manter log de auditoria das alteragdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas
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demonstrando o contetido anterior € o conteudo alterado;

p -

j)  Nos relatorios as visualizagdo dos dados em tela, permitindo selecionar a impressdo de intervalos
de paginas e o numero de copias a serem impressas, além de também permitir a sele¢do da impressora

desejada local ou em rede;

k) Permitir que os relatérios sejam salvos em extensdo de arquivos “.rtf, .pdf, .txt e .xIs” de forma

que possam ser visualizados em outros aplicativos;

1) Permitir a exportagdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo

texto;
m) Possuir ajuda on-line (help) sensivel ao contexto;

n) Possuir valida¢do dos campos calculados como CPF, CNPJ, PIS nas telas necessérias antes da

gravagdo no banco de dados;

0) Ser configuravel a obrigatoriedade do preenchimento dos campos tais como CPF, CNPJ e

Endereco;

p) Toda atualizagdo de dados deve ser realizada de forma automatica, que uma vez

cadastrada/alterada j4 esteja disponivel para utilizagdo imediata nos outros médulos integrados;

q) A execugdo dos sistemas deve ser alocada nas estagdes usudrias, sendo estas atualizadas de forma
automatica apartir do servidor, efetuando ainda a verificagdo de versdo da aplicagio e a

compatibilidade da mesma;

r) Possuir ferramenta de criagdo/edicdo de relatorios que permita o desenvolvimento de novos
relatorios apartir da base de dados existentes, bem como a edigdo dos relatérios novos e os ja

existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilagdo do codigo-

fonte;

s) Todos os relatdrios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao

sistema de informagdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de

substitui¢do do executavel;
t)  Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados relacional;

u) O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), table spaces,

integridade transacional, Stored procedures, view striggers, suporte a modelo hibrido objeto
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relacional, suporte a tipos geométricos;

v) A integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos deve ser efetuada diretamente
no banco de dados, por meio de forengkeys, triggers ou constraints;

w) As regras de integridade do SGBD dever#o estar alojadas no Servidor de Banco de Dados, de tal
forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usudrio e da forma como ele se der, ndo

seja permitido tornar inconsistente o banco de dados;

x) As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutengdo de

cadastro de usudrios ou tela de acesso ao sistema;

y) O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que usudrios
néo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragdo, exclus@o,

impressdo ou copia;

aa)Utilizagdo da tecnologia com coleta de dados através de Celular (Mobile) para levantamentos

técnicos como inventario de patrimonio;

bb) Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagéo Digital Padréo ICP Brasil, que

permita dar validade juridica aos documentos gerados;

cc) Possibilitar caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também
possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdio digital. Esta ferramenta devera ser

propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de Administragdo Publica;

dd) Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

17. DA QUALIFICACAO TECNICA:

a) Para comprovagdo da qualificagdo técnica as empresas licitantes deverdo apresentar:
Atestado de capacidade técnica, emitido por érgdos publicos ou privados, comprovando aexecugdo dos
servicos compativeis ao objeto da licitag&o, quanto ao nivel de qualidade e atendimento, comprovando

idoneidade, atendimento e aptiddo para a atividade exercida.

b) Comprovagio que € proprietaria dos sistemas ofertados, ou, que ndo ¢ proprietria, mas possui
autorizacdo para licenciamento de uso dos sistemas englobando cessdo do direito de uso, instalagéo,
implantagdo, treinamento, customizagdo, migracdo, adequagdo, suporte técnico, atualizacdo

tecnologica e assisténcia técnica, anexando a copia do instrumento de contrato, onde esteja explicitado
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tais condigdes.

c) Declaragio que dispde de instalagdes, pessoal especializado, maquinas e equipamentos para
atendimento aos servigos solicitados e que os sistemas ofertados atendem as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia, os quais deverdo estar disponiveis na quantidade minima de 50% (cinquenta
por cento) do total do objeto e qualidade minima necessaria ao cumprimento do objeto da presente

licitagdo.

18. DA PROVA DE DEMONSTRACAOQO DOS SISTEMAS:

a. Encerrada a fase de habilitagdo, a empresa classificada em primeiro lugar podera ser convocada
pelo Pregoeiro, para, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, iniciar a Prova de Demonstragéo dos

Sistemas.

b. A prova de demonstragdo dos sistemas tera durag@o aproximada de até 05 (cinco) dias uteis,
podendo ser prorrogado mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste caso, a empresa
devera protocolar o pedido de prorrogagdo com a devida justificativa com, no minimo, 01 (um) dia 1til
antes do encerramento do prazo, que serd analisado pela Administragdo Legislativa, cabendo a esta

decidir pela prorrogagéo ou ndo do prazo.

G A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos requisitos
especificados no Termo de Referéncia. Por esta razdo, os itens serdo demonstrados na mesma ordem

em que se encontram dispostos as especificagdes técnicas.

d. A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser divulgado quando

do ato de convocagdo.

€. A empresa proponente deverd trazer todos 0s equipamentos necessarios € os modulos do
software devidamente configurados, sendo responsabilidade da Camara Municipal de Nova
Venécia/ES apenas a infraestrutura local.
£ Toda a infraestrutura de hardware e software necesséria para demonstragdo do atendimento aos
requisitos é de responsabilidade da empresa arrematante, assim como a massa de dados necessaria
para a demonstragéo.
g. Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizagdo do local para realizagdo da PROVA DE
CONCEITO.

h. Uma vez iniciada a prova, ¢ vedada a empresa arrematante a instalacdo ou atualizagdo de
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qualquer componente de hardware e software dedicados a prova.

1. O SOFTWARE instalado para realizagdo da prova devera ficar disponivel até o encerramento

da fase de julgamento.

j- Qualquer interessado podera acompanhar a realizagdo da prova de demonstragdo dos sistemas,
sendo que, durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da CONTRATANTE e a empresa

arrematante. Os demais interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase de recursos.

k. A prova sera julgada por uma Comissdo de Avaliagdo, criada especificamente para este fim,
publicada por meio de portaria da presidéncia legislativa, com idicagdo de um servidor de cada
departamento que faz uso do sistema de gestdo, para que com base em conhecimentos tacitos
adquiridos, possa conduzir e subsidiar as decisdes quanto ao aceite ou recusa dos sistemas
demonstrados, para fins de conclusdo do procedimento licitatorio, devendo fundamentar os motivos

da recusa, se houver.

L. A Comissdio de Avaliagio sera formada por servidores da Camara Municipal de Nova Venécia

designados através de portaria.

m. Cada modulo serd avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de
Referéncia.

n.  Todos os itens do Termo de Referéncia sdo considerados obrigatorios.

0.  Apods as demonstragdes realizadas pela empresa proponente, a Comissdo de Avaliag@o tera um

prazo de até 02 (dois) dias tteis para emitir um relatério de analise.

p- O SOFTWARE ofertado ser4 considerado reprovado nas seguintes condigdes:

a) Nio comparecimento para execugdo da prova na data e hora marcada.

b) O ndo atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de Demonstragéo dos
Sistemas.

¢) Sera concedida uma tnica oportunidade de aplica¢io da Prova de Demonstragdo dos Sistemas por
Licitante.
d) Na hipétese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de Referéncia

pela empresa proponente na demonstragdo do sistema, o Pregoeiro convocara a empresa licitante

subsequente na ordem de classificagdo, para que, depois de habilitada, realize a respectiva
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demonstracgdo do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim

sucessivamente, até a apuracdo de um licitante que atenda a todas as exigéncias do Termo de

Referéncia.

e) A empresa proponente so serd julgada vencedor a mediante aprovagdo na Prova de Demonstragdo

dos Sistemas.

19. DA PROPOSTA:

a)  Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdio analisar o presente Termo de
Referéncia, dirimindo, tempestivamente, todas as duvidas, de modo a ndo incorrerem em omissoes,
eis que jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimos dos
pregospropostos. Possiveis indefini¢es, omissdes, falhas ou incorregdes das especificagdes ora
fornecidas ndo poderdo, em nenhuma hipétese, constituir pretexto para o contratado cobrar “servi¢os

extras” e/ou alterar acomposi¢o de seus precos unitarios.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a.  Cumprir o cronograma de instalaggo, implantagfio e treinamento da Gestdo dos Softwares,
conforme as etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo estabelecido, de acordo com o

cronograma apresentado no processo licitatorio.
b.  Acompanhar os testes de pleno funcionamento com 0s técnicos da contratante.

c.  Executar a migra¢io das informagdes e o aproveitamento, pelos modulos aplicativos ora
contratados, de dados historicos e cadastrais informatizados da Contratante, até a implantagdo da

Gestdo dos Softwares, disponibilizados pela contratante, na forma acordada com esta, em meio

eletronico.

d.  Solicitar junto 8 CONTRATANTE, porescrito, a prorrogacdo do prazo determinado para cada

etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a contratante.

e.  Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagdes entregues e instaladas, desempenhem

todas as fungdes e especificagdes previstas no Termo de Referéncia.

f  Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador de

banco de dados, informagdes e “softwares” aplicativos basicos.
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g.  Promover o treinamento e a capacitagdo dos funcionérios e/ou servidores da CONTRATANTE,

em local a ser definidos pela mesma.

h. Atender as solicitagdes de esclarecimento de duvidas e solugdo de problemas da

CONTRATANTE.

i A CONTRATADA prestarad todo e qualquer suporte & CONTRATANTE, no sentido de
solucionar pendéncias relativas a contratagio do software de Gestdo, junto aos Orgéos publicos

municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario.

i Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagdo dos servigos contratados, colocando a
disposicdo da Administragio, sempre que for solicitado, o encarregado geral, facultando o livre
acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta fiscalizagdo importe, a qualquer titulo,

em responsabilidade por parte do CONTRATANTE.

k. Manifestar, por escrito, seu compromisso de manutengéo de sigilo, quanto a informagdes ou
caracteristicas técnicas de aplicagdes do material da administragdo da CONTRATANTE, a qual vier

obter acesso, em razdo de sua atuagio.

I Manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que lhe forem transmitidas, pela
CONTRATANTE, em razio da execugdo do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a
divulgacdo a terceiros, ou a seus prestadores de servigos, que no desenvolvimento de suas atividades
tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento

de tais informagdes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas.

m. A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua

proposta.e em especial:
a)  Cumprir os prazos estipulados e demais obrigagdes constantes do Contrato;

b)  Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software de Gestdo ndo aceito pelo

Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as especificagdes exigidas;
¢)  Atender prontamente a quaisquer reclamagdes;

d)  Esclarecer diividas de carater geral ou especifico quanto a utilizagdo do software de Gestéo,
feitas em dias Uteis e no horario comercial, executar os servigos, verificagdes técnicas e reparos por

meio de técnicos comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuagdo.

e) A CONTRATADA nfo poderad caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operagdo
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financeira, sob pena de rescisdo contratual.

f) A CONTRATADA responsabilizar-se-4, independentemente de fiscalizagdo ou
acompanhamento pelo contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patriménio
do contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da execugdo do objeto do
Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes,
ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta)
dias, contados a partir da comprovagdo de sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimaré o

desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus.

g) A CONTRATADA no podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do

contrato, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

h) A CONTRATADA arcara com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta

contratagdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da

execucdo do contrato.

i) A CONTRATADA deverd comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato,

toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execug@o do contrato.

j)  Fornecer aos funciondrios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE,
treinamento adequado e necessario a0 bom funcionamento e operag¢do dos sistemas, com carga

horaria minima de 08 (oito) horas de durago.

k) A CONTRATADA devera disponibilizar o banco de dados integral para implantacdo e
migracio de dados através de sistemas digitais de terceiros, por exemplo, quando for

implantado o processo de Cdmara Sem Papel ou similar.

. Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatorio de qualquer dos
funcionérios ou prepostos da CONTRATANTE para o manuseio € operag@o dos sistemas, tal fato
serd comunicado a CONTRATANTE que deverd providenciar a substitui¢do do funciondrio /
preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da respectiva comunicac@o, sendo um novo

treinamento executado por parte da contratada para esse novo funcionario sem dnus a contratante.

. Constatando-se que o aproveitamento insatisfatério dos funciondrios ou prepostos da
CONTRATANTE decorre de inaptiddo do treinador designado pela CONTRATADA, esta devera
promover a sua substituigdo no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas), reiniciando-se o

treinamento com observincia da carga hordria minima, sem qualquer Onus adicional ao /|
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CONTRATANTE.

21. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

. Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe adotar todas as providéncias

neste sentido.

. Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas a aferi¢do da

eficiéncia dos resultados das agdes.
. Efetuar os pagamentos devidos & contratada, conforme ajustado no Contrato.

. Notificar a CONTRATADA, porescrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeigdes ou

irregularidades na execugo dos servigos contratados, fixando prazo para sua corregéo.

. Designar um servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato. A CONTRATANTE
compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condigdes estabelecidas no Contrato e

durante a vigéncia do mesmo.

. Obriga-se a CONTRATANTE, a nfo entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros,
resguardando, da mesma forma, manuais, instrugdes € outros materiais licenciados, mantendo-0s no
uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender,
dar em locagdo ou em garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob
quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisorias ou permanentes, o Software objeto do
contrato. De igual forma lhe é vedado modificar as caracteristicas dos programas, modulos
deprogramas ou rotinas do Software, amplia-los, alterd-los de qualquer forma, sem a prévia, expressa,
especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteragdes, a
qualquer tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, so podera ser operada

pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

. A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar e quipamento / plataforma de hardware de
origem idonea que possibilite a instalagdo / manuteng¢do de forma remota dos Softwares objetos do
contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instala¢do de novas versdes dos

Softwares langadas.

. Disponibilizar um meio de acesso & rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso

Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio de
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acesso com a internet e softwares de comunicag@o sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde
houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condigdes técnicas elegais
para possiveis alteragdes nos filtros, mantendo, assim, permanentes condi¢des de uso, com vistas a
dar maior agilidade, eficiéncia e seguranga & prestagdo do servico (SUPORTE TECNICO /
MANUTENCAO / ATUALIZACAO).

. A CONTRATANTE sera responsavel pela protegdo dos “softwares”, bem como das
ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o acesso indevidos, € se obrigara autiliza-los
exclusivamente na vigé€ncia contratual e em conformidade com as condi¢des estabelecidas pelo

outorgante das licengas.

. Néo utilizar o sistema informatizado de gestdo publica em evidéncia, em quaisquer eventos,

promogdes ou publicagdes, sem o conhecimento e autorizagdo prévia e por escrito da contratada.

. Por a disposicdo da CONTRATADA, na forma acordada com esta, em meio eletrénico, os
dados histdricos e cadastrais informatizados do CONTRATANTE, até a implantagdo do sistema
informatizado de gestdo publica, para conversdo e aproveitamento pelos modulos aplicativos ora

contratados.

. Estabelecer orienta¢des e determinagdes adequadas junto a seus funcionarios e ou servidores
ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e dados do sistema
informatizado de gestfio publica sejam corretamente manuseados, de modo a ndo violar qualquer dos
compromissos aqui estabelecidos relativos ao uso, prote¢do e seguranga de todo o sistema. No caso
de alguma violagdo se consumar contra a sua vontade e sem seu conhecimento prévio, a
contratantedara conhecimento dos fatos a contratada, além de empreender as a¢des necessarias no

sentido desustar ou anular asituagéo de violagéo.

. Formar as equipes para atuarem com os consultores da CONTRATADA no processo de
implantagdo, preferencialmente em tempo integral. Informar e manter atualizado junto a
CONTRATADA nome ¢ telefone do gestor do contrato e seu substituto.

. A CONTRATANTE devera comunicar 8 CONTRATADA a alteragdo nas legislagdes federal,
estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e o novo, informando a data de sua
publicagdo e o inicio de sua vigéncia. A CONTRATADA de posse dessas informagdes fard uma
analise técnica e apresentara uma estimativa do esforgo e prazo para a entrega da versdo do software

adequada a alteragfo, sempre respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A CONTRATANTE
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se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando necessario, junto aos

orgéos regulador - fiscalizadores, para dirimir dividas técnicas e/ou pedidos de esclarecimentos.

. A CONTRATANTE devera entregar acesso ao banco de dados sempre que for solicitada. Seja
esse acesso a views do SGBD para alimentag@o de outros sistemas, seja para integracdo. Qualquer

alteragdo no SGBD que impacte tais integragdes a CONTRATADA deverd ser comunicada

imediatamente.

. Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar
transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware, operagdo
indevida ou nfo autorizada, invasio de softwares externos (tais como o virus). A CONTRATADA
ndo se responsabiliza pelo contetido das informagdes contidas no(s) banco(s) de dados do software,

sendo este de inteira responsabilidade da CONTRATANTE.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

a) Se o licitante desistir de sua proposta ou nfo a mantiver apos a licitagdo do pregdo eletronico,
falharem ou fraudarem na execugdo do Contrato/ Autorizagdo de fornecimento, deixar de entregar ou
apresentar documentagdo falsa no certame, comportarem-se de modo inidoneo, fizerem declaragéo
falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des, sempre

juizo da reparagfo dos danos causados & Cdmara Municipal de Nova Venécia.

b) Adverténcia-nos casos de:
- Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
-Cotagfo erronea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.
¢) Multas, descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso—

nos seguintes casos e percentuais:

d) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Autorizagdo de Fornecimento até 20 (vinte) dias:
0,5% (cinco décimos porcento) ao dia sobre o valor total contratado;

e) Por atraso injustificado na execugfo do Contrato / Autorizagdo de Fornecimento, superior a 20
(vinte) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;

f) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

g) Recusa do adjudicatério em receber o Contrato / Autorizagdo de fornecimento, dentro de 05 (cinco)
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dias uteis contados da data da convocagdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

h) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato/Autorizagdo de Fornecimento: 20% (vinte
por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

i) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo:

J) Por atraso injustificado na execug@o do Contrato/ Autorizag¢do de Fornecimento superior a 30 (trinta)
dias: até 02 (dois) meses;

k) Por desisténcia da proposta, apés ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

1) Por recusa do adjudicatario em assinar / receber o Contrato / Ordem de Fornecimento, dentro de até
05 (cinco) dias uteis da data da convocagdo: até¢ 01 (um) ano;

m) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato / Ordem de Fornecimento: até 02 (dois)
anos;

n) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurar em os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir
a Administrag8o pelos prejuizos resultantes.

0) Suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e a Declaragdo de
Inidoneidade sera declarado em fun¢fio da natureza e gravidade da falta cometida e serdo aplicadas
pelo Presidente da Camara Municipal de Nova Venécia, as demais sangdes pelo Gestor/Fiscal do
Contrato.

p) Da aplicago das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da
data da intimac&o.

q) O recurso seré dirigido a autoridade competente que poderd rever a sua decisdo em 5 (cinco)dias
uteis.

r) Da aplicagdo da penalidade de declaragdo de inidoneidade caberd pedido de reconsiderago,

apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da data da intimag8o do

ato.

23. DO PAGAMENTO:

a) O pagamento seré feito em favor da empresa CONTRATADA, por meio de Ordem Bancéria

Tranferéncia Eletronica, juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Nova
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Venécia, sem emendas ou rasuras.

b) Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA dever4 apresentar juntamente com a nota fiscal /
boleto de servico os seguintes documentos:

¢) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitagdo de Tributos e
Contribui¢des Federais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

e) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

f) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;

g) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

h ') Requerimento de pagamento com nome e CNPJ da Empresa, N.° da nota fiscal e periodo da

realizagdo do servigo.

i) Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, 0 mesmo devera ter no minimo 15 (quize) dias
corridos para o vencimento, contados a partir da data de protocolo/envio do requerimento de pagamento.
j) A CONTRATANTE efetuard o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a negociagéo dos

documentos de cobranca com terceiros, ou a sua coloca¢do em cobranga bancaria.

k) Para a formalizag@o do pagamento, o Fiscal do Contrato atestara a execugdo do servigo, para apds

enviar a fatura para liquidagéo e pagamento.

24. DO REAJUSTE:

a) O reajuste sera adotado no caso de prorrogagdo do contrato, como forma de compensagdo dos

efeitos das variag¢des inflaciondrias, desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da data da
celebragdo do contrato ou da data do ultimo reajustamento, de acordo com a Lei n° 10.192, de 14 de

fevereiro de 2001.
b) O reajuste do pre¢o contratado levard em consideragdo o indice do IGP-M, divulgado pela 5

FGV, ou outro indice que vier a substitui-lo. .

25. DA DOTACAQO ORCAMENTARIA:

a) Os recursos necessarios ao pagamento das despesas correrfo através da atividade:
000001.0112200012.008 — AMPLIACAO E MANUTENCAO DOS SERVICOS DE INFORMATICA
— 33904000000 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO -
PRESSOA JURIDICA - FICHA 24
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FONTE DE RECURSOS: 150000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTO E
TRANSFERENCIA DE IMPOSTO

b) O Valor Global estimado ¢ de RS 256.733,33 (Duzentos e cinquenta e seis mil reais, setessentos
e trinta e trés reais e trinta e trés centavos) 000001.0112200012.008 — AMPLIACAO E
MANUTENCAO DOS SERVICOS DE INFORMATICA — 33904000000 — SERVICOS DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO — PRESSOA JURIDICA.

26. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

a. O contrato terd duragdo de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do mesmo, podendo
ser prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por interesse da
Administragfo, limitado a 120 (cento e vinte) meses, na forma da Lei n° 14.133 de 2021, por se tratar

de servigo continuo.

b. O prazo para inicio dos servigos fica fixado em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data da Autorizacdo de Servigo.

C. O prazo para finalizagdo dos servigos de instalagdo, implantagdo, migragdo, adequagdo,
customizag@o inicial e treinamento inicial dos sistemas licitados € de 30 (trinta) dias, contados apartir

da data de recebimento da Autoriza¢do de Servigo.

27. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

a. O Fiscal do contrato deverd anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos
servicos em registro proprio, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas

observadas, nos termos deste termo.

b.  As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a

seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

c. A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Nova Venécia/ES e
ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou
de seus agentes e prepostos.

d. A CONTRATADA sujeitar-se-4 a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da unidade

competente da Cadmara Municipal de Nova Venécia/ES, que serd exercida por um servidor da

CONTRATANTE denominado Fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execugéo dos
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servigos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e atestar a execu¢do do objeto,

efetuando os contatos, comunicagdes e notificagdes necessarias, atestando as notas fiscais e ou faturas
correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicagdo de san¢do administrativa a

CONTRATADA.

Nova Venécia-ES, 06 de margo de 2025.

CHARLIANE VIEIRA DA SILVA
-~ Responsavel Pela Elaboragio deste TERMO REFERENCIA
Matricula n° 3.625

Apés a viabilidade da contratagdo esta equipe encaminhe o presente Termo de Referéncia para que
seja aprovado pelo ordenador de despesa.

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Aprovado pela autoridade competente, Sr. Victor Cremasco Mendonc¢a, Presidente da Camara
Municipal de Nova Venécia/ES.

Em: 06 de marco de 2025

g v .,

VIZTOR CREMASC{) MENDONCA (DC)
PRESIDENTE
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ANEXO 1
REQUISITOS FUNCIONAIS DOS SISTEMAS BASICOS

Para atendimento da demanda do Legislativo Municipal, os sistemas deverdo cumprir os seguintes
requisitos minimos:

MODULO - IMPLANTACAO E CUSTOMIZACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE
COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES.

DO SISTEMA DE FORNCEDORES:

1. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do documento de “Certificado de Registro

Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitagdo por
suspensdo ou rescisdo do contrato;
2. Possibilitar a cadastrar as informagdes do balango dos fornecedores no sistema para que 0 mesmo
possa calcular automaticamente os indices de liquidez;
Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores;
Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso;

Manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores;

o voa W

Manter informacgdes cadastrais de socios, representantes, contato e conta bancaria dos

fornecedores;

7. Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balango patrimonial;

8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou fornecedores ao tentar abrir o cadastro de
fornecedores;

9. Emitir relatorios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores;

10. Ao cadastrar um fornecedor ter op¢io de definigdo do tipo de fornecedor de acordo com a Lei
Complementar 123/2009;

11. O sistema deve permitir fazer pesquisas através de links, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda
Municipal, Estadual e Federal;

12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigos e obras
como histérico de alteragdes no cadastro e restrigdes sofridas como multas e outras penalidades;

13. Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser parametrizado pelo
proprio usudrio;

14. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a Lei 123/2006 e

147/2014;
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. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome,

CPF/CNP]J, enquadramento e situagéo (ativo/vigente);

Disponibilizar cadastro de atividades econOmicas, codificada de acordo com a Classificagdo
Nacional de Atividades Economicas (CNAE), possibilitando o vinculo ao cadastro do fornecedor;
O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas, para participagdo
em compras e licitagdes;

Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo com o tipo
de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitacdo
do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

Integragdo total com o SIAFIC, exportando automaticamente os fornecedores cadastrados no

sistema de Compras, Licitag@o e Contratos;

DO SISTEMA DE COMPRAS:

1.

O sistema de compras, licitagdes e contratos deverd permitir acompanhar todo o processo
licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparagdo (processo administrativo) até o julgamento,
registrando as atas, deliberagdes (preco global), mapa comparativo de prego;

Possibilitar que através do sistema de compras possa ser feito o planejamento (previsdo de
consumo) para cada setor dentro de um periodo;

Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras automaticamente;

Permitir a gera¢do de pedidos de compras possa ser feito pelo proprio sistema em cada
departamento ou setor;

Possuir integragdo com o sistema de licitagdes, permitindo verificar o andamento dos processos de
compras;

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designagdes ou
exoneragdes e os membros da comissdo, pregoeiro e equipe de apoio;

Emitir quadro comparativo de prego apds o processo de cotagdo para ver qual foi o vencedor da
menor proposta;

Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e prego sejam preenchidos pelo proprio fornecedor,
em suas dependéncias, e, posteriormente, enviada em meio magnético para entrada automatica no
sistema, sem necessidade de redigitagdo;

Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de prego, licitagdo ou autoriza¢do

de fornecimento;
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Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o mesmo se
encontra e também sua tramita¢do no protocolo;

Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagdes e de materiais devem ser unica, de
modo a evitar a redundéncia e a discrepancia de informagdes;

Integrar-se com a execugdo orgamento gerando as autorizagdes de empenho e as respectivas
reservas;

Permitir o nimero conta contabil no pedido de compras;

O sistema de compras ndo deverd permitir a alteragdo de descrigdo do material apos sua utilizago;
Ter controle através de alerta e relatorio no sistema quando o limite de dispensa de licitagdes for
excedido de acordo com tipo de material / servigos;

Permitir a geragdo automética de autorizagfo de fornecimento a partir da execuco do processo de
licitagdo;

Realizar o controle do total de compras dispensaveis (sem licitagdes), possibilitando a geracdo de
ordem de compra utilizando os dados da requisi¢éo, em caso de utilizagdo de cotagfo de planilha
de prego, o sistema devera utilizar os valores automaticamente;

Emitir relatério de autorizagéo de fornecimento;

Possuir integra¢do com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado automaticamente
conforme parametrizagdo no ato de pedido de compra;

Emitir relatérios de valores médios de processos de pesquisa de prego para licitagdo;

Conter os recursos de “gerador de relatorio”, que permiti ao usuario emitir relatério com
conteudo, “lay-out” e ordem selecionaveis;

Possibilitar a criagdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa
de licitagdo;

Ter a opg¢éo de conclusdo da pesquisa de preco possa ser encaminhado para o setor de contrato;
Possibilitar anular um processo de compras justificando a sua decisdo;

Conter médulo de pesquisa de pregos, indispensavel para a verificagdo de existéncia de recursos
suficientes para cobrir despesas decorrentes de contrata¢do publica, confronto e exame de
propostas em licitagdo, estabelecendo o preco aproximado de referéncia que a administragdo
estara disposta a contratar;

Possibilitar que a pesquisa de pregos seja realizada utilizando o método de agrupamento de

solicitacdes de compras/servigos;
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28. O sistema deverd destacar no relatério de quadro comparativo de pregos, as propostas que contém

0 Menor prego;

29. Possibilitar o envio de email do fornecedor contendo as informagdes de identificagdo do processo,
além de link e chave de acesso as informagdes;

30. Quando o fornecedor acessar o processo de compra correspondente, através do portal de servigos,
exibirem grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens a serem respondidos;

31. Apds responder a cotagdo de pregos, o sistema deverd enviar um e-mail para o solicitante,
informando que o preenchimento de pregos foi realizado com sucesso pelo fornecedor;

32. Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de relatorio contendo os pregos ofertados;

33. A pesquisa de pregos deverd ficar disponivel por um periodo de tempo determinado, de forma
configuravel. Apds esse periodo, o processo ndo estara mais disponivel;

34. Registrar no sistema a data de apresenta¢do da proposta pelo fornecedor;

35. Nao permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de pregos pelo portal
de servigos online;

36. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a Lei 123/2006 ¢
147/2014.

37. O sistema devera controlar as aquisi¢des de materiais e contrata¢do de servigos, de forma 100%
digital, desde o pedido de compras até a contratacdo, realizado através das modalidades de
dispensa ou licitagdo, seguindo todas as etapas do processo até a homologagdo, contrato,
autorizacdo de empenho, autorizagdo de fornecimento/liquidacdo, entrega ou prestagdo dos
servigos e liquidag@o de despesa;

38. O sistema deverd armazenar informacdes relativas aos processos de aquisi¢des e servigos, tais
como: 6rgdo, modalidade, nimero/ano, processo administrativo, tipo de licitagdo (menor prego,
melhor técnica, técnica e prego, maior lance ou oferta, etc.), base legal. classificagdo, objeto,
comissdo de licitagdo, datas/hora de abertura, entrega de envelopes, responsaveis, participantes,
habilitagdes, inabilitagdes, pareceres e demais dados referentes ao andamento do processo;

39. O sistema devera permitir o cadastro de solicitagdo de compras contendo os materiais e/ou
servicos para dar inicio ao processo de aquisicdo que compdem a administragdo legislativa,
através de usuarios devidamente habilitados;

40. Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando estimar compras futuras de
maneira mais assertiva;

41. Dispor de integragdo com o sistema contabil para efeito de vinculagdo das dotagdes or¢amentarias
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contabeis nos itens constantes solicitagdo de compras ou servigos;

Permitir o cadastramento de comissdes permanentes e especiais, pregoeiros e leiloeiros,
informando o documento de nomeag@o, membros e fungdes designadas;

Possuir os modulos de Controle de Estoque, Compras, Licitagdes e Contratos totalmente
integrados entre si, sem redundéncia de base de dados;

Registrar os processos licitatorios, identificando numero do processo, objeto, requisicdes de
compra, modalidade de licitagdo e datas do processo;

Permitir realizar Cadastro de Pessoas (Usuarios, Fornecedores e outros);

O sistema devera permitir, quando necessario, o agrupamento de varias solicitagdes de compras ou
servigos para fins de formaliza¢do do procedimento licitatdrio;

Dispor de integragdo com o sistema contébil para efeito de vinculagdo das dota¢des orgamentérias
contabeis nos itens constantes solicitagdo de compras ou servigos;

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparagdo até seu julgamento,
registrando as etapas de:

Publicagao do processo;

Emissdo do relatorio de quadro comparativo de precos;

Emissdo das atas referente a documentagdo e julgamento das propostas,

Interposi¢do de recurso,

Anulagdo e revogagdo,

Impugnagdo,

Parecer da comissdo julgadora;

Parecer juridico,

Homologagado e adjudicagdo

Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;

-~

Numerar compras e licitacdes por modalidade;

Emitir relatério de vencedores de precos;

O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de pregos, as propostas que contém
0 menor prego;

Permitir informar a situagdo dos processos de licitagdo: concluida, anulada, cancelada, suspensa,
deserta, fracassada ou revogada;

O Moddulo de Compras, Licitacdes e Contratos deverd permitir gerar arquivos para atender

exigéncias do Tribunal de Contas relativo a prestacdo de contas dos atos administrativos de
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licitagdes e contratos;

55. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular, tablet ou computador;

56. Permite integra¢do com o Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP;

57. Disponibilizar médulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e lances do pregéo;

58. Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregio;

59. O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os licitantes, com a
visualizacdo do status e nimero do lote, licitantes e valor;

60. Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;

61. Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilitagdo ou inabilitacdo do
fornecedor;

62. Encerrada a fase de negociag@o, o sistema devera atualizar o status do item/lote indicando que o

mesmo foi arrematado;

DO SISTEMA DE LICITACAO:

1. Registrar os processos licitatorios identificando o numero do processo, objeto requisi¢des de

compras a atender, modalidade de licitacdo e data do processo:

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagdo,
registrando a habilitagdo, proposta comercial, interposi¢do de recurso, anulagdo, adjudicagéo e
emitindo o mapa comparativo de pregos;

3. O sistema de licitacdo ndo devera permitir a utilizagdo das despesas sem que haja disponibilidade
orgamentaria; ,

4. O Sistema de licitagdo deverd permitir sugerir o numero da licitagdo seqiiencial, ou por A
modalidade;

5. O sistema de licitagdo devera permitir separar os itens do processo por despesas orgamentarias a
ser utilizadas;

6. Gerar todos os controles, documentos e relatorios necessarios ao processo licitatorio, tais como:
ordenacdo de despesa, editais de publicagdes, homologagdes e adjudicacgdes, atas, termos de
andlises juridicas, pareceres técnicos e avisos de licitagdes;

7. O sistema de licita¢do devera permitir copiar os itens de outro processo licitatdrio, ja cadastrado;

8. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnéticos, para que 0s

participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas automaticamente

pelo sistema;
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9. Disponibilizar a Lei de Licitagdo em ambiente hipertexto;

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio fornecedor,
em suas dependéncias, e, posteriormente enviada em meio magnético para entrada automatica no
sistema, sem necessidade de redigitagéo;

Ter controle da situagdo do processo de licitagdo, se ela estd anulada, cancelada, concluida,
suspensa, licitagdo deserta, fracassada ou revogada;

Ter a opgdo de criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar varios
modelos para licitagdo diferentes;

Ter modelos para todos os textos de licitagdes;

Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas
etapas da licitacdo e pesquisa de pregos;

Ter configuragdo de julgamento por técnica, definido as questdes e as respostas;

Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitag@o;

Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado;

O sistema de compras, licitagdes e contratos devera permitir gerar arquivos para atender
exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacdo de contas dos atos administrativos de
licitagdes e contratos;

O sistema de licita¢do devera permitir a impressdo de relatorios para conferencia de inconsisténcia

a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas;

. O sistema de licitagdes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidagéo da

mercadoria;

O sistema de licita¢do devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a

realiza¢do de despesas de mesma natureza com dispensa de licitagdo ou modalidade de licitagédo
indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais; ﬁ
O sistema de licitagdo devera permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos em j /)

Lei através do objeto da compra;

Permitir consulta aos precos nas licitagdes, por fornecedor ou material;

Permitir as seguintes consulta a fornecedor: fornecedor de determinado produto; licitagdes

vencidas por fornecedor;
Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usudrio emitir relatorio com contetdo,
“lay-out” e ordens seleciondveis;

Possuir recursos de fala que ao término de confecg¢@o de uma ata a mesma possa ser lida

Avenida Vitéria, n® 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao@novavenecia.es.gov.br | www.novavenecia.es.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comisso;

27. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de prego, de acordo
com Lei Complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada
rodada de lance do pregéo eletronico;

28. Indicar quais sfo as empresas empatadas na fase de julgamento dos pregos;

29. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta;

30. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto, ou melhor, oferta as propostas de pregos
possam ser lancada em porcentagem inclusive os modelos de ata e homologagdo;

31. Possuir o recurso da Lei Complementar N° 147/2014, Artigo 48, Inciso III;

DO SISTEMA REGISTRO DE PRECO:

1. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com Lei 14.133/21,

facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de
controle de mercadorias em estoque fisico;

Registrar e emitir as requisi¢des de compras e servigos para registro de prego;

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o pre¢o dos fornecedores;

Conter base de precos registrados;

Dok W

Gerar automaticamente autorizagdo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de

prego;

6. Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor;

7. Permitir a gera¢do automatica da autorizagdo de fornecimento a fornecedores mediante registro de
prego;

8. Possibilitar para o registro de prego ao qual o critério de julgamento seja maior desconto sobre a
tabela de precos que o sistema permita detalhar os itens da planilha no ato do fornecimento;

9. Possibilitar no registro de termo de adesfo de registro de preco, informar a origem, numero do

processo do drgdo gerenciador (origem);

10. Permitir a gera¢do de contrato de ata de registro de preco;

DO SISTEMA DE CONTRATOS:

1. Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e

pagamento e penalidades pelo nfo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem co

o nimero das notas de empenho;
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2. Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para serem

usado pelo sistema;

3. O Mddulo de Contratos devera permitir a defini¢fo e o estabelecimento de cronograma de
entrega dos itens dos contratos;

4. O Mddulo de Contratos devera permitir a defini¢do e o estabelecimento de cronograma de
pagamentos dos contratos;

5. Fazer com que a geragdo do contrato seja automatico sem que o usudrio tenha que redigitar todo o
processo;

6. O modulo de contrato deverd controlar o saldo de material contratado;

7. Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data;

8. Registrar as medi¢des da execugdo do contrato informando o percentual de conclusdo a cada
medicao;

9. O sistema deve possibilitar cadastramento de adiantamento contratual;

10. O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos;

11. O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora;

12. Permitir o registro dos contratos informando niimero e ano do mesmo, bem como, fornecedor
contratado, data de inicio e término, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas,
calculando a vigéncia contratual;

13. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motivo e data;

14. Permite o cadastro de responsaveis pelo contrato, representantes, signatarios e o agrupamento dos
responsaveis;

15. Integragéo total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os contratos cadastrados no
sistema de compras, licitagdes e contratos € convénios;

16. Emitir relatério de razdo de contratos;

17. Registrar as medigdes/etapas de execucdo dos contratos;

18. Registrar as parcelas de contratos;

19. Permite integragdo com o Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP

DO SISTEMA DE CONVENIOS:

1. Possibilitar o registro e controle dos convénios (objeto, valor da contra partida, valor de repasse,

valor global, vigéncia, liberagéo e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos.

2. Permitir registrar os fiscais do convénio;
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3. Permitir que possa ser criado o modelo de convénio com campos de mesclagem para serem usados

pelo sistema;

4. Permitir o registro de dados do convénio como: banco, agéncia, conta bancdria, fontes, aplica¢do
financeira, responsével e data final da presta¢do de contas. Permitir o registro de dados referente
as liberagdes;

5. Permitir o registro do tipo de fomento, colaboragio e acordo;

6. Permitir o registro da recisdo dos convénios indicando motivo e data;

7. Permitir o cadastramento de adiantamento do convénio;

8. Dispor de recursos que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos convénios;

9. Dispor de recursos que possibilite controlar convénios por unidade gestora;

10. Possibilitar integragdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os

convénios cadastrados no sistema.

DO SISTEMA DE FORNECIMENTO:

11. Registrar, de forma automadtica, as solicitagdes de empenho para o reconhecimento inicial da
despesa (AE);

12. O sistema dever4 realizar via integragdo com sistema contabil, o empenho da despesa

13. Registrar e autorizar, de forma automatica, que a entrega de materiais ou a execucdo de servigos,
possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

14. Registrar o ateste da entrega de materiais ou execugéo de servigos, de forma automatica, mediante
autorizagdo para que a devida despesa seja liquidada (AL);

15. O sistema devera realizar via integragdo com sistema contabil, a liquidagéo da despesa;

16. Possibilitar anular as solicitagdes de empenho ja reconhecidas como despesa (AE);

17. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugdo de servigos, ja autorizados (AF);

18. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugdo de servigos, ja atestados (AL);

19. Possibilitar complementar as solicitagdes de empenhos ja reconhecidas como despesa (AE);

20. Emitir relatdrio de autorizagdo de empenho (AE);

21. Emitir relatorio de autorizac¢do de fornecimento (AF);

22. Emitir relatorio de anulagdo de autorizagdo de empenho (AE);
23. Emitir relatorio de anulagdo de autorizagdo de fornecimento (AF);
24. Emitir relatorio de anulagdo de autorizagdo de liquidagdo (AL);

25. Emitir relatorio de razdo de autorizagdo de fornecimento (AF);
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26. Emitir relatdrio de razdo de autorizagdo de liquidagdo (AL)

DOS RELATORIOS:

a) Possibilitar a consulta dindmica mediante relatorio gerencial das movimentagdes de mercadorias,

por periodo, dotagéo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

b) Possibilitar a emissdo de relatdrio de listagem de compras/licitagdes por periodo.

¢) Possibilitar a emissdo de relatdrio de listagem de itens de compra concluida.

d) Possibilitar a emisso do relatorio de Planejamento de Compra (Previsdo de Consumo).

e) Possibilitar a emiss@o de relatério que demonstra o pedido de compra com todos os detalhes de
materiais e servigos, assim como suas especificagdes, quantidades e valores.

f) Possibilitar a emissdo de relatdrio contendo os detalhes da pesquisa de prego para ser enviado para o
fornecedor para que 0 mesmo possa preencher com seus pregos.

g) Possibilitar a emissdo de relatorio que imprime o documento personalizado de pesquisa de pregos
com todo seu texto e detalhes.

h) Possibilitar a emissdo de relatério dos documentos diversos informados na pesquisa de prego.

1) Possibilitar a emisséo de relatorio que demonstre as informagdes de situagdo da pesquisa de pregos,
assim como seu texto.
j) Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre o texto do aviso ou publicagdo do edital.

k) Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra em uma folha as principais informagdes da licitagdo
para ser utilizada como capa de edital.

1) Possibilitar a emissdo de relatorio do edital da licitagdo com todo seu texto e detalhes.

m) Possibilitar a emissdo de relatério com texto para ser enviado ao setor juridico para avaliagdo do
processo de licitagdo.

n) Possibilitar a emisso de relatério da minuta de edital da licitagdo com todo seu texto e detalhes.

0) Possibilitar a emissdo de relatério de ordenagdo de despesa com seu devido texto para ser
encaminhado para a contabilidade.

p) Possibilitar a emisséo de relatorio com o texto do parecer juridico sobre o processo de licitagfo.

q) Possibilitar a emissdo de relatério que imprime para os licitantes o comprovante de recebimento de
edital.

r) Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstra o texto do parecer técnico sobre as amostras dos
materiais dos licitantes. Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra o texto de registro de um

determinado licitante para uma licitaco.
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s) Possibilitar a emissdo de relatorio do registro das ocorréncias efetuadas.

t) Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra o texto da pré-homologagéo / adjudicacéo da licitaggo.
u) Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra o texto das atas feitas durante o processo de licitagfo.

v) Possibilitar a emissdo de relatorio contendo o texto final da homologagdo da licitagéo.

w) Possibilitar a emissdo de relatério contendo o texto do parecer da comissdo sobre a conclusdo do
processo de licitagdo.

x) Possibilitar a emiss@o de relatério que mostra as informagdes de situagio de licitagdo assim como
seu texto.

y) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra uma lista de licitagdes para a comissdo de licitagdo
poder se organizar e saber qual € a programag@o semanal, quinzenal, etc. de suas licitages.

z) Possibilitar a emissédo de relatorio que mostra os pre¢os que foram obtidos por fornecedor.

bb) Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra os valores médios das propostas de pregos.

cc) Possibilitar a emiss@o de relatério que mostra o quadro comparativo de pregos com todos os
fornecedores e valores avaliando e indicando vencedores

dd) Possibilitar a emissdo de relatério final de pregos com todos os fornecedores que venceram e seus
respectivos detalhes.

ee) Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra os valores médios para a devida reserva contabil de
acordo com o processo licitatorio, 6rgos e respectivas dotagdes.

ff) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cada
modalidade de compra.

gg) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cada tipo
realizadas pela modalidade dispensa.

hh) Possibilitar a emissio de relatério contendo o extrato da ata de registro de pregos.

ii) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra uma listagem de todos os materiais registrados com
suas respectivas especifica¢des e valor unitdrio para serem publicados.

jj) Possibilitar a emissdo de relatorio que imprime as informagdes para acompanhamento dos termos
de compromisso a vencer dentro de um periodo.

kk) Possibilitar a emissdo de relatério que imprime o texto do contrato.

11) Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstra o saldo inicial, saldo emitido, saldo recebido e o
saldo atual de contratos vigentes.

mm) Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra as informagdes para acompanhamento dos

contratos por situacao.
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nn) Possibilitar a emissdo de relatério que imprime o texto do convénio.

00) Possibilitar a emissdo de relatorio que reproduz as informagdes para acompanhamento dos
convénios a vencer dentro de um periodo.

pp) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as autorizagdes de fornecimento/execu¢iio em aberto
com estimativas de datas de entrega dentro de um periodo.

qq) Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra a relagdo de autoriza¢do de fornecimento por
Fornecedor dentro de um periodo.

1r) Possibilitar a emissdo de relatério de autorizagdo de fornecimento/execu¢io com todos os detalhes
da compra a ser efetuada.

ss) Possibilitar a emissdo de relatério que mostra todos os documentos a vencer/vencidos de
fornecedores dentro do periodo informado.

tt) Possibilitar a emiss@o de relatorio que mostra todas as licitagdes que o fornecedor participou e
venceu por um periodo.

uu) Possibilitar a emissdo de relatério que contém a relagdo de fornecedores por atividade/linhas de
fornecimento.

vv) Possibilitar a emissdo de relatdrio contendo a relagdo de compras efetuadas dentro de um periodo.
ww) Possibilitar a emissdo de relatério contendo a listagem de todos os contratos dentro de um

periodo desejado.

DAS INTEGRACOES:

a) Possibilitar que o catdlogo de materiais e servigos seja integrado com os modulos/sistema de

almoxarifado e patrimodnio.

b) Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/modulos de
almoxarifado e patrimonio.

c) Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os moddulos/sistemas de
contabilidade, almoxarifado e patrimoénio.

d) Permitir a integragdo com o software de almoxarifado disponibilizando as ordens de compra para
posterior entrada.

¢) Permitir a integracdo com o software de receitas tributdrias, verificando/bloqueando/alertando
débitos fiscais de fornecedores, sendo possivel ndo avisar, verificar e bloquear ou verificar e alertar.

f) Possibilitar integra¢do de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a exportagdo para a

divulgagdo das informag¢des minimas sobre as licitagdes, dispensas e inexigibilidade, contratos e
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ordens de compras do 6rgéo publicante.

g) Permitir a integra¢do com o sistema de protocolo, possibilitando que possam ser gerados processos
automaticamente quando algum pedido de compra for gerado, ou pedir a confirmagio da geragdo de
processos quando algum pedido de compra for gerado, ou deixar que o processo possa ser criado e
relacionado manualmente.

h) Permitir a integragdo com sistema de contabilidade empenhando e liquidando as AFs e AEs
automaticamente.

i) Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica, exportando as: autorizagdes de
empenho (AE), autorizagdo de complementacdo de empenho, anulagdo de empenho, autorizagdo de
liquidacdo e anulagdo de Autoriza¢do de Fornecimento (AF).

j) Possibilitar a integrag@o total com o sistema de contabilidade publica, exportando automaticamente
todas as licitagdes cadastradas do sistema, dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e
recebidos e seus aditivos, convénios concedidos e recebidos e seus aditivos. Possibilitar a integragdo
com o sistema de contabilidade publica possibilitando gerar/exportar a reserva or¢gamentdria.

k) Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica realizando a importa¢do de

dotagdes orcamentérias.

DA PRESTACAQO DE CONTAS/ ES:

a) Permitir a geragdo de arquivos destinados a prestagdo de contas do TCE-ES (Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo).

b) Devera permitir a impressdo de relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
sistema antes de gerar os arquivos para o0 TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo).
¢) O Software devera realizar a emissdo de relatérios destinados a prestagdo de contas do estado

conforme o TCE-ES.

MODULO - IMPLANTACAO E CUSTOMIZACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE
ALMOXARIFADO.

DO SISTEMA DE ALMOXARIFADO:

1. Controlar as aquisi¢des de materiais/ mercadorias por notas fiscais e os gastos por requisi¢éo.

2. Controlar o atendimento as requisigdes de materiais.

3. Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagdo imediata.
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Emitir etiquetas para localizagdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ou fornecedor.

Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cédigo, especificagdo, unidade
endereco e lote.

Emitir relatdrios destinados a Presta¢fo de Contas aos Tribunais de Contas da Uni#o e do ES.
Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta ser
integral ou parcial, mostrando assim a integragdo com o sistema de compras.

Historico de acessos dos usudrios que executaram rotinas no sistema.

Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro unico.
O acesso dos usudrios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo acesso somente
a almoxarifados especificos.

O sistema devera permitir o controle de todas as movimentagdes efetuadas no almoxarifado.

O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios™, que possibilite ao
usudrio emitir relatdrio com contetdo, “lay-out™ e ordens seleciondveis.

Opg¢do de visualizar os relatdrios em tela antes da impressdo.

Para a distribui¢do de materiais deverd ser utilizado os centros de custos/locais para controle do
consumo.

Permite consultas ao catdlogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, codigos, etc.).
Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualiza¢fio no estoque.

Permitir a gerag@o de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado.

Permitir a manuteng&o para o cadastro de materiais quanto as informagdes de:

- grupo,
- subgrupo,
- classificacio,
- embalagem,
- conta contabil,
- tipo de produto.
Permitir consultas de todas as movimentagdes de entrada e saida de um determinado material.

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sfo independentes de execugio

orcamentdria (doag¢do e devolu¢do) no almoxarifado.

. Possibilidade de importa¢do de Nota fiscal Eletronica (NFE).
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Possuir controle da localizagdo da localizagfo fisica dos materiais dentro dos estoques.

Ry

Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposi¢do de saldo fisico em estoque.
Realizar o fechamento mensal das movimenta¢Ses de materiais, bloqueando o movimento nos
meses ja encerrados.

Recurso de importagdo dos dados feitos via palm, para que sejam langados automaticamente
dentro do sistema, sem necessidade de redigitagao.

Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Relatorio demonstrativo dos materiais acima do méaximo permitido em estoque.

Relatorio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

Sistema de almoxarifado integrado ao patrimonio, efetuando a incorporagio de bens quando for o
caso.

Todas as movimentagdes de entradas, saidas e transferéncias deverfo ser bloqueadas durante a
realizagdo do inventdrio. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do processo de

inventario,

. Demais Relatdrios de acordo com a Instru¢do Normativa n°® 34/2015, com as alteragdes da IN

40/2016, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Controle de toda a movimenta¢do de entradas, saidas, transferéncias e prazos de validade de
materiais no estoque, devendo realizar a atualizagdo do saldo estoque de acordo com cada
movimentagdo realizada;

Permitir a manuten¢@o do catdlogo de materiais quanto as informagdes de: nome, especificacdo e
unidade de medida;

O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,

Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo com o tipo
de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitagdo
do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens
pereciveis, medicamentos, entre outros;

Devera possibilitar o cadastro de enderegos fisicos de estocagem, para controle do saldo de itens
em enderecos distintos, conforme definido pelo gestor;

Possuir no cadastro de materiais campos para descrigdes sucintas e detalhadas sem limitagdo de

caracteres, através de especificacdo integral;
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O software devera proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do fornecimento de
palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descrigdo dos produtos;

Possibilitar o langamento de entradas automaticas da nota fiscal a partir da emissdo de
autorizagdes de fornecimento (AF), de forma integrada com o software de gestdo de Compras,
Licitagdes e Contratos;

Permitir realizar as Entrada de material por (compra, doagdo, devolugio de saida ou por outros
motivos);

Permitir o controle de varios Almoxarifados;

Permitir realizar transferéncias entre almoxarifados.

Permitir cadastro de centros de custo (de consumo);

Permitir cadastros de requisitantes de materiais.

Possibilitar o cadastro de classificagdes do estoque, podendo ser subdividido em materiais de
consumo, materiais permanentes, dentre outros que forem necessarios;

Emitir relatorio de Crédito de Transferéncias de Estoque;

Emitir relatério de Débito de Transferéncias de Estoque;

Deverd possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens
pereciveis, medicamentos, entre outros;

Possuir configura¢@o de quantitativo e/ou valor, minimo, médio € maximo de itens, para controle
do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque;

O software devera possibilitar que sejam realizadas requisi¢des de materiais, possibilitando que os
setores fora do 6rgdo possam realizar suas solicitagdes diretamente pelo sistema

Possibilitar emisséo de relatdrio de balancete do estoque por classe patrimonial, demonstrando os
movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de transferéncia, saidas, débitos de transferéncia e
saldo atual;

Possibilitar o bloqueio de movimentac¢des no almoxarifado durante o periodo de inventario;

Emitir relatorio de boletim de entrada;

Emitir relatorio de histérico de materiais, contendo as informagdes detalhadas das movimentagdes
de cada item.

Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque pela entrega do material de
forma integral;

Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais, agilizando novos cadastros;

Devera possibilitar a implantagdo de saldos iniciais de itens no estoque;
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DOS RELATORIOS:

a) Controle de Estoque de Materiais/Almoxarifado.

b) Permitir a emissdo de relatorio de requisi¢des de materiais por centro de custo.
¢) O software deverd permitir a emisséo de etiquetas para fixagdo nas prateleiras.
d) O software deverd possibilitar emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ou fornecedor.
e) Permitir a emissdo de relatério de todos os produtos cadastrados no sistema contendo no minimo:
cddigo, especificagdo, unidade, enderego e lote.
f) Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando sele¢do por
almoxarifado e periodo.
g) Emitir relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.
h) Emitir relatério demonstrativo de materiais abaixo do minimo permitido em estoque.
1) Emitir relatério da configurag@o de ponto de reposi¢do de Materiais.
J) Emitir relatério Curva ABC.
k) Emitir relatério sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.
1) O software devera possuir a opgdo de visualizar relatorios em tela antes da impressdo.
m) Possibilitar consulta dindmica mediante relatorio gerencial das movimentagdes de mercadorias, por
periodo, dotag@o e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.
n) O software deverd possuir rotina para a emissdo de relatorio de balancete do estoque mostrando os
movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo.
0) Possibilitar a emissdo da listagem de catdlogo com todos os materiais.
p) Possibilitar a emissdo da listagem dos almoxarifados/estoques existentes.
q) Possibilitar a emissdo de relatorios de crédito e débito de transferéncias.
r) Possibilitar a emissfo de relatério com relagéio mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo na

impressdo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Fan T

s) Possibilitar a emissdo de relatorio de boletim de recebimento de material.
t) Possibilitar a emissdo de relatorio de consumo médio de material.

u) Possuir relatorio para possivel verificagdo inconsisténcias de dados de liquidag@o entre o sistema de

almoxarifado e contabil.

v) Possibilitar emissdo de relatério de histérico de movimentagdo de materiais com no minimo as
seguintes informagdes: almoxarifado, codigo e especificagdo do material, tipo de movimentagdo, data
da movimentacdo, quantidade, valor unitario, valor total e saldo.

w) Possibilitar a consulta dindmica mediante relatorio gerencial das movimenta¢des de mercadorias,
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por periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

X) Possibilitar a emiss@o de relatério com relagdo mensal e/ou anual de entradas realizadas, contendo
na impressdo no minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

y) Permitir a emissdo de relatorio de gastos por local.

z) Permitir a emissdo de relatdrio de aquisi¢do por conta contébil e fornecedor.

DAS INTEGRACOES:

a) Possibilitar que o catdlogo de materiais e servigos seja integrado com os moédulos/sistema de

compras, licitagdes e patrimonio.

b) Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com sistemas/mddulos de compras
e patrimonio.

c) Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os modulos/sistemas de
contabilidade, compras, licitagdes e patrimonio.

d) Possuir integragdo com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a
entrada no estoque a partir de uma autorizagdo de fornecimento.

e) Possuir integragdo com o software de Compras e Licitagdes, possibilitando efetuar automaticamente
as entradas de almoxarifado pela ordem de compra. Possuir integragdo com o sistema patrimonial
efetuando automaticamente a inclus@o do item patrimonial naquele sistema.

f) Possuir integra¢do com o software de compras, licitagdes e contratos, demonstrando apenas os
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

g) Informar a modalidade do processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, demonstrando assim a integragdo com os sistemas de compras e protocolo.

h) O software devera permitir a integragdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportagdo para a divulgagio das informagdes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do ;B

6rgéo publicante. .

DA PRESTACAO DE CONTAS / ES:

a) Devera permitir a gera¢do de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas

correspondentes a prestagdo de contas do controle de estoque.
b) O Software devera realizar a emiss3o de relatorios destinados a prestagdo de contas do Estado do
Espirito Santo conforme o TCE-ES.

¢) Permitir o cadastro e impressdo da Tabela 39, conforme item II deste do anexo III da IN 43/2017
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conforme o TCE-ES.

d) Possuir rotina de geragdo dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensdo
"XML" em atendimento a IN 43/2017.

e) Possuir rotina de geragdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo III da IN
43/2017 conforme o TCE-ES.

f) Possuir rotina de geragdo referente 8 TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme
layout constante no anexo III da IN 43/2017 conforme o TCE-ES

g) Possuir rotina de geragdo referente & TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexo III da IN
43/2017 conforme o TCE-ES.

h) Possuir rotina de geracdo referente 8 TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS
ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme
layout constante no anexo III da IN 43/2017 conforme o TCE-ES.

1) Permitir que os relatdrios relativos a prestagdo de contas possam ser salvos em formato PDF.

MODULO - IMPLANTACAO E CUSTOMIZACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE
PATRIMONIO.

DO CONTROLE DE BENS:

a) Possuir integragdo com o software de patrimonio, a fim de que a incorporagdo de bens mdveis seja

efetuada de maneira integrada as movimentagdes de entrada do almoxarifado.

b) O sistema devera controlar o cadastro de bens moéveis, imoveis e intangiveis oferecendo meios para
o controle de numeracéo dos bens patrimoniais que forem cadastrados no sistema e mecanismos para
localizagdo por local, cddigo de material, numero de patrimonio, classe, numero do processo, tipo de
documento, data de aquisic¢do e valor de aquisigdo.

c) Possibilitar realizar a manutengdo e controle dos dados pertinentes aos bens moéveis, imoveis,
semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificacdo e a
movimentagio.

d) O sistema devera possibilitar a incorpora¢do ou ndo incorporag@o do valor do bem no patrimdnio.

e) Permitir a incorporagdo multipla de bens, definindo como base um bem especifico, informando a

quantidade de registros a serem replicados.
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f) Permitir consultar os bens por niimero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do documento e
numero/ano do empenho.

g) Permitir no cadastro de bem, informar o registro de sua garantia.

h) Permitir criar campos para detalhar caracteristicas personalizadas para os bens. Como: “Cor”,
“Altura”, “Peso”, etc.

i) Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgdos da administragfio
publica.

j) Possibilitar registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

k) Possibilitar que seja informado o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integra¢do com os sistemas de
compras e protocolo. Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos em formato
JPG, BMP, PDF, entre outros.

) O sistema de Patrimdénio Publico devera possibilitar o registro do Termo de Guarda e
Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos bens, os membros e sua respectiva vigéncia.

n) Possibilitar o registro dos motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doagdes,
inutilizagd@o, abandono, cessdo, devolucéo, alienagdo, leildo, outros).

0) Permitir o registro de baixas patrimoniais.

p) Possibilitar que a baixa de bens possa ser individual e/ou coletiva de bens.

q) O sistema de Patrimdnio Publico deverd permitir efetuar a baixa de bens que ndo foram localizados
no setor durante o registro do mesmo no processo de inventario.

r) Possibilitar a transferéncia de bens individual, coletiva, por lote ou por filial. s) Possibilitar realizar
a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro, durante o registro do inventario.
t) Possibilitar na tela de transferéncia ser informado o nimero do documento autorizador.

u) Possibilitar que a depreciagdo de bens possa ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecdo.

v) Possibilitar que o sistema permita que as formulas de depreciagdo/reavaliacio e as sele¢des sejam
criadas pelo usudrio.

w) Possibilitar registrar o responséavel pela conformidade da reavaliagcdo/depreciagéo.

x) Possibilitar realizar a agregagéo de bens, desta forma os bens deverdo ser tratados como um tnico,
podendo realizar a desvinculag@o a qualquer momento.

y) Possibilitar realizar o controle de bens alienados e sua vigéncia.

aa) Possibilitar o controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.
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bb) Possibilitar o controle dos bens encaminhados & manutencdo, armazenando os dados bésicos da

movimentagdo, tais como: data de envio, se € manutencfo preventiva ou corretiva e valores.

cc) Dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que possibilite o usudrio emitir relatério com
contetdo, “layout” e ordens selecionaveis.

dd) Possibilitar a visualizagdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

ee) Possibilitar o controle do histérico geral das alteragdes realizadas no software por meio do controle
de versdo, bem como a atualizagfo do aplicativo para a versdo mais atual.

ff) Possibilitar que seja realizada a exclusdio multipla de bens incorporados, a partir do tombamento
original.

gg) Possibilitar utilizar mecanismo de conversdo de moeda no cadastro de bens.

hh) Possibilitar efetuar o cadastro dos bens informando o valor residual para os bens, para controle
das depreciagdes.

ii) Possibilitar vincular & conta contébil em que o bem est4 alocado.
Jj) Possibilitar vincular um responsével para cada bem adquirido.

kk) Possibilitar vincular a localizagéo fisica diretamente ao bem.

1I) Possibilitar informar o valor percentual residual do bem e o percentual de depreciagfio anual dos
bens diretamente ao registrar as contas patrimoniais.

mm) Possibilitar registrar as pessoas fisicas que serdo responsaveis por zelar os bens do patrimdnio
publico que estdo sob sua responsabilidade.

nn) Permitir cadastrar os motivos previstos na legislagdo que podem ser utilizados em diversas agdes,
como baixas, estorno de baixas, manutengdes e desusos de bens.

00) Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data retroativa
ao més/ano encerrado.

pp) Possibilitar que na incorporagdo de bens imdveis, possam ser informados os dados de: metragem,
logradouro, bairro e cartdrio do registro do imovel.

qq) Possibilitar que as formulas de avaliagdo, reavaliagdo e depreciagdo possam ser criadas pelo
usuario.

1) Possibilitar inserir uma data para o inicio das depreciagdes dos bens.

DOS RELATORIOS:

a) Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com codigo de barras para leitura

Optica.
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b) O software devera possuir relatorio dos bens que estdo com a garantia para vencer.

¢) Possibilitar emitir a relagdo de bens por produto.

d) Possibilitar a emissdo de relatério de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisigéo.

e) Possibilitar a emissfo do relatorio demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor, Localizados mas pertencentes a outro setor e Nao Localizados.

f) Possibilitar emitir relatdrio do inventdrio anual de bens.

g) Possibilitar a emisséo de relatdrio de baixas por classe ou localizagdo do bem.

h) Possibilitar a emissdo de relatério de nota de alienac?o.

i) Possibilitar a emisséo de relatério destinado a prestagdo de contas.

j) Permitir a emissdo do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos
bens.

k) Permitir a emissdo do Termo de Baixa com as seguintes informagdes: nimero da guia, data da
baixa, motivo, codigo e especificagdo do bem.

1) Possibilitar a emissdo do Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informagdes:
numero da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e
especificagdo.

m) Emitir relatdrio de nota de manutengfo, bens em manutengdo em aberto e efetuadas.

n) Emitir relatério de balango patrimonial.

0) Emitir relatério de inventario geral de bens, contendo: descri¢do do bem, nimero de plaqueta,
classificagdo do bem, valor do bem, totaliza¢do de bens incorporados no exercicio, totaliza¢do de bens
baixados no exercicio, totaliza¢do de bens incorporados em exercicios anteriores e totalizagdo geral.

p) Permitir emisséo de relatério com relagdo de baixas de materiais permanentes.

q) Possibilitar a emissdo de relatorio com relagdo de transferéncias de materiais permanentes em um
determinado intervalo de datas.

r) Possibilitar a emisséo de relatorios das manutengdes preventivas e corretivas dos bens.

s) Possibilitar a emiss@o do relatério de nota de seguro patrimonial.

t) Possibilitar a emissdo de relatorios, bem como gerar arquivos, destinados a prestacdo de contas em
conformidade com o Tribunal de Contas.

u) Possibilitar a relag@o de depreciagdes por localiza¢do ou classe.

v) Possibilitar a relag@o de reavaliagdes por localizagdo ou classe.

w) Possibilitar manter o registro historico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatorio analitico

de todas as movimentag¢des ocorridas durante sua vida util.
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x) Possibilitar a visualizagdo do valor de aquisigdo, o valor total de deprecia¢do, valor residual, valor

liquido, bem como visualizar as incorporagdes e desincorporagdes.

y) Possibilitar a emissdo de relatorio de aquisi¢do por conta contabil e fornecedor.

z) Possibilitar consulta dindmica mediante relatorio gerencial das aquisi¢des sendo detalhado por
periodo, listando todas as aquisi¢des de bens patrimoniais.

aa) Possibilitar a geracdo de relatério para verificagdo de possiveis inconsisténcias de dados
patrimoniais.

bb) Possibilitar a emissdo da capa do termo de guarda e responsabilidade, contendo no minimo as
seguintes informagdes: emissdo, quantidade de bens, valor total e descrigfo.

cc) Possibilitar a emiss@o de relatorios de listagem dos cadastrados realizados como classes

patrimoniais, tipos de aquisi¢&o, tipos de baixas e tipos de bens.

DAS INTEGRACOES:

a) Possibilitar que o catdlogo de materiais e servigos seja integrado com os modulos/sistema de

compras, licitagdes e almoxarifado.

b) Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/modulos de
compras e almoxarifado.

c) Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os moddulos/sistemas de
contabilidade, compras, licitagdes e almoxarifado.

d) Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando automaticamente a
entrada no estoque a partir de uma autorizagio de fornecimento.

e) Possuir integrag@o com o software de Compras e Licitagdes possibilitando efetuar automaticamente
as entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

f) Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclus@o do item
patrimonial naquele sistema.

g) Possuir integragdo com o software de compras, licitagdes e contratos demonstrando apenas os
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

h) Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, demonstrando assim a integragdo com os sistemas de compras e protocolo.

1) O software deverd permitir a integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportagdo para a divulgag¢do das informagdes minimas sobre as aquisi¢des e baixas do patrimdnio do

orgdo publicante.
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DAS PRESTACAO DE CONTAS/ ES:

d) Permitir a gerag@o de arquivos destinados a presta¢do de contas do TCE-ES (Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo).

e) Deverd permitir a impressdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no

sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo).

f) O Software devera realizar a emissdo de relatérios destinados a prestagdo de contas do estado

conforme o TCE-ES.

MODULO - IMPLANTACAO E CUSTOMIZACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO.

DO SISTEMA DE CADASTRO:

3

o

Permitir a captag@o e manutengéo de informagdes pessoais de todos os servidores com no minimo
os seguintes dados: Matricula, Nome, Filia¢gdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrugdo,
Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data Expedig#o),
Carteira de Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitagdo, Naturalidade, Nacionalidade,
Tipo de Sangue, identificar se € Deficiente Fisico;

Permitir a captag¢do e manutengdo de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o
Orgﬁo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Carga
Horaria Semanal, Data de Nomeagdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de
Contrato Tempordario, Lotagdo, Unidade Orgamentéria, Horario de Trabalho, Local de Trabalho;
Permitir captagdo e manutengdo de informag¢des da Qualificagdo profissional incluindo a
escolaridade, formag&o, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando
a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada
dependente;

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,

Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;
Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de

Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Célculo (Percentual Valor Fixo, Saldrio

Minimo);
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Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter o

histdrico da lotagdo e custeio, com informagdo da fonte de recurso que serd utilizada para captagéo
do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;

Registrar e manter o historico das alteragdes de cargo, salario, Unidade Gestora, lotagdo, custeio,
vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancéria dos servidores, data e
hora da operacdo e usudrio que efetuou a alteragdo;

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia;

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instru¢do, CBO,
Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, registrar as atribui¢des necessarias em cada cargo;
Possuir “atalhos™ para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local possa
ser consultado diversas informagdes, como: dados financeiros, dependentes, licengas e
afastamentos, férias e licenca prémio;

Estabelecer um tnico cédigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdio Publico e permitir
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este,
possibilitando a consulta de dados histdricos, independente do periodo trabalhado;

Validar digito verificador do nimero do CPF;

Validar digito verificador do numero do PIS;

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados em
cargo de comissdo possibilitando a consulta das informagdes cadastrais de ambos os vinculos;
Localizar servidores por Nome ou parte dele;

Localizar servidores pelo CPF;

Localizar servidores pelo RG;

Permitir a incluso de um novo contrato a partir de informag¢des de um contrato j& existente,

selecionando um ou varios servidores. Isto é muito utilizado na recontratagdo de servidores

temporarios;

. Permitir a informag&o do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisdo, bem

como a informagdo de um tnico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo.
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Isto € muito utilizado na rescisdo de servidores temporérios cujos contratos vencem no mesmo

dia;

Possibilitar a configuragdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de
rescis@io, para garantir que néo seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por
exemplo: término de contrato para um servidor efetivo;

Possibilitar a configuragdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdencidrio e tipo de admissdo, para garantir que nfio seja admitido um servidor com
informagdes fora dos padrdes permitidos;

Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificagdes,
consignagdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da
verba (verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor);

Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotagdo, Custeio, Cargo, Padrio de

Salario;

. Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Variaveis)
27.
28.
29.

Permitir o registro de Dedug@o de INSS em outra empresa para realizar o abatimento correto.
Permitir realizar o cadastro de substitui¢do de cargos, em ocasido de férias ou licencas;

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

Permitir o registro de tempo averbado anterior;

Realizar a digitalizagdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes, RG,
Atestados, Certificados, etc.;

Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;

Permitir o cadastro de fichas de avalia¢do para os servidores;

Criagdo de log (exclusdo, inclusdo, alteragfo) que o usuario tenha feito no sistema;

Cadastro de Perfis de usudrio com permissdes de: Inclusdo, altera¢do, visualizagio;

Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horaria e data da emissdo de
certificado) e execugdo de cursos de aperfeigoamento, por iniciativa do érgdo e por solicitagdo dos
proprios servidores, com emissdo de relatorio desse planejamento.

Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios quando houver.

Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios quando houver.

Permitir cadastro das institui¢des de ensino conveniadas com o orgio;

Permitir o cadastro de carreiras
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Permitir o registro de autdnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos c6digos

de identificacdo de prestador de servigos, separado dos servidores, porém acessando 0 mesmo

banco de dados;

DO SISTEMA DE FERIAS:

42.

43.

44,
45.

46.
47.
48.
49.
50.
51.

52.

53.

54.

55.
56.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo até a
exoneracio;

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de férias
controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;
Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando
este langamento quando varios servidores vdo sair de férias no mesmo periodo;

Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13° salério por ocasifio das férias.

Permitir a geracdo da planilha de férias anual

Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos

Manter o cadastro do CID e a descri¢do da doenga;

Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais com o
Nome e CRM;

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengas a seguir: Licen¢as Maternidade, Acidente do
Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorroga¢do de Doen¢a e Acidente de
Trabalho, informando no minimo a Identificagdo do servidor, tipo de licen¢a ou afastamento,
documento apresentado, médico que atendeu CID informado no atendimento. médico que fez a
pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou afastamento;

Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissdo do
formuldrio padronizado;

Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no atendimento e médico que
atendeu no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;

Permitir langar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;

Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos,
quando caracterizar que sio da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e

possibilitando o encaminhamento ao INSS;
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57. Controlar prorrogacdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a
mesma;

58. Possuir rotina para lancamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geracdo em
verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do
previsto em lei;

59. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenga prémio dos servidores desde a
admisséo até a exoneragao;

60. Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de
licenga prémio controlando o saldo restante dos dias;

61. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas, a seguir: Licenga Gala, Licenga Nojo e
Licenga sem Vencimento, informando no minimo a Identificagdo do servidor, tipo de licenca,
documento apresentado, data de inicio e término da licenga;

62. Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usudrio configurar e definir
suspensdes de contagem de tempo de servi¢o, contagem de tempo de férias e contagem de tempo
para 13° salario.

63. Permitir realizar o cadastro do PPRA.

64. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

65. Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

66. Permitir cadastrar Edital e Elei¢des da CIPA

67. Permitir cadastrar Membros da CIPA

68. Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia

DOS ATOS ADMINISTRATIVOS:

69. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria,

Decretos, Contratos e Termos de Posse;

70. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas e afastamentos,
com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagéo;

71. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo de
férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagéo;

72. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenca prémio em gozo

com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;
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Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licen¢a sem

vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitago;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga gala, com o
registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitagio;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga nojo, com o
registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagio;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de suspensdo ou
adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitagéo;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de Insalubridade,
Periculosidade e Gratificagdo, com registro no curriculo funcional do servidor;

Permitir a emiss@o de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados

pelo proprio usudrio;

DA CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO:

79

80.

81.

82.

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico, abatendo as
faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concessdo e atualizacdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os
periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias
em relacdo ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as
licengas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relag¢fo ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressdo Salarial, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessdo
e atualizagdo do saldrio para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relag@o ao limite
estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas
e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de
efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informag8o de tempos anteriores oriundos de outros

orgdos, consolidando todo o tempo na certiddo para fins de aposentadoria.
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DO PONTO ELETRONICO:

83. Leitura de registro de reldgios;

84. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;

85. Montagem de Escalas;

86. Cadastro de regras para apuragdo de horas;

87. Aplicacdo de tolerancia na leitura de registro;

88. Apuracdo de horas para Banco de Horas ou Lan¢amentos;

89. Relatodrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

DO CONCURSO PUBLICO:

a) Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para

provimento de vagas.

b) Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

¢) Permitir realizar o concurso para um setor em especifico.

d) Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando de qual equipe
pertence, fiscal ou comissdo.

e) Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

f) Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou n@o no concurso mediante a nota da
prova.

g) Permitir informar se a vaga do candidato ¢ especial.

h) Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.

i) Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos

DA FOLHA DE PAGAMENTO: - “

90. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de Férias,

Licen¢a Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo
Terceiro Salério e Complementar;
91. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por

grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;
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Permitir o processamento de folha de rescisio individual ou coletiva com célculos de férias

indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de langamento
avulso na folha;

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no
caso de langamento comum a todos;

Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios funcionarios,
facilitando a inser¢do dos dados

Permitir o langamento de informagdes para a folha de forma descentralizada, onde cada secretaria
possa realizar os langamentos apenas aos servidores nela lotados.

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um
outro;

A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informagdes dos dias de pectinia
e/ou gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de
pagamento;

Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressdes em portugués, para qualquer
vencimento e desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo
proprio usudrio. Possibilitar que o préprio usudrio crie novas verbas de vencimentos ou descontos,
reutilizando uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de calculo. As regras de
calculo previstas em legislagdo federal ou estadual deverfio estar no sistema e ndo deverdo ser

alteradas por usuario comum.

Possibilitar a execu¢do do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual, por faixa
de matricula e selegdo aleatoria. Calcular e processar os valores relativos a contribuigéo individual
e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime
previdencidrio do servidor.

Permitir a importa¢do de dados via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha
controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento

Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores,
de forma a controlar as parcelas langadas em folha e o saldo atual remanescente. O langamento

das parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou
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parte do valor baseado em uma formula de célculo que calcule um percentual sobre a

remuneragdo, permitindo o langamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo
remanescente automaticamente apds o encerramento da folha.

103.  Possuir integragdo com o Modulo de Administragdo Or¢amentéaria e Financeira, através de
arquivo texto, importando as configuragdes contdbeis das verbas de vencimento e Desconto

104.  Possuir célculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego
fora do Orgﬁo;

105.  Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto
efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;

106. Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estorno na folha,
efetuando ajuste automético dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usudrio e os valores consignados que nfo
foram descontados deverdo ser registrados possibilitando a emissdo de relatérios destes valores
para envio aos estabelecimentos conveniados;

107. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio magnético,
ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;

108. Permitir a inclusdo de langcamentos para servidores afastados sendo que estes langamentos
somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. Os
lancamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido
automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

109. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

110. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias, podendo
comparar apenas um Langamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto de
cada servidor;

111. Permitir estipular valor para tolerancia para a comparagdo, além de realizar a comparagdo por
cargo, secretaria, regime, banco

112. Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13° salario e
seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico.

113. Permitir cadastrar as didrias dos servidores, e realizando o célculo da folha conforme o valor

langado.
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Estado do Espirito Santo
114. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padrio salarial do

Prefeito/Presidente

115.  Permitir a importagdo de planilhas, inserido os dados diretamente no Langamento Fixo ou
Mensal, permitindo que as colunas sejam identificadas com os campos de leitura no momento da
importag¢do, sem layout prévio.

116. Permitir a geragdo de langamento especifico para varios servidores.

117.  Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estdo terminando licengas,
que deverdo retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno e efetuar o
pagamento.

118.  Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a execucdo
or¢amentdria e financeira, atendendo a LAI.

119. Permitir realizar a transferéncia de saldo contébil

120.  Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteragdes apds o encerramento
da mesma.

121.  Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteragdes que interfiram no
momento do fechamento da folha.

122.  Permitir geragfo de contra cheque dos servidores de forma individual, com geragdo de “login e
senha” para todos os servidores e que os mesmo sejam emitidos e gerados de forma individual

com acesso direito no portal legislativo, apds cadastro e treinamento de acesso.

DA GERACAO DE ARQUIVOS:

123. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importagdo em software

da Caixa Econdmica federal;

124. Permitir rotina de comparagdo da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de pagamento
automaticamente através do software;

125. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo
texto para importagdo no software da Receita Federal

126. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo
texto para importagdo no software do SERPRO;

127. Gerar as informacdes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED via arquivo texto, para

importagéo no software do Ministério do Trabalho;
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128. Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanga, da rede bancéria,

emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, niimero da conta e valor a ser creditado;

129. Possuir integragdo com o Modulo de Administragdo Orgamentéria e Financeira, disponibilizando
os dados necessdrios para reserva, empenho, liquidagdo e pagamento das despesas com pessoal,
possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;

130. Possuir rotina de Geragéo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestagio
de informagdes via arquivo texto, conforme Instru¢do Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006
—DOU de 04/07/2006;

131. Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo atuarial;

132. Permitir a geragfo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt",
para que o proprio usudrio possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informagdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

133. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selegdo para facilitar a emissio de
arquivos rotineiros.

134. Permitir a gerag@o de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis
pelo controle das Consignag¢des dos servidores.

135. Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacdo e/ou Refeigdo

136. Permitir a geracdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;

137. Possibilitar a criagdo de relatérios especificos para o SIOPE (Sistema de Informagdes sobre
Orgamentos Publicos em Educagéo).

~

DOS RELATORIOS:

138. Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

139. Permitir a emiss@o do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

140. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenga e por Y |
E
periodo;

141. Permitir a emissdo do Termo de Rescisdo;

142. Permitir a emissdo de relatorios com textos pré-definidos, para que o proprio usuario possa
editar e imprimir para quem desejado.

143. Permitir a emissdo da Ficha Funcional dos servidores.

144. Permitir a emissdo dos servidores admitidos no més;

145. Permitir a emissdo de servidores demitidos no més;
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Permitir a emissdo de formularios padronizados e atualizados da rescisdo de contrato conforme

as portarias do Governo Federal.

147.

148.
149.

Permitir a emissdo dos relatérios de observagdes dos servidores

Permitir a emissdo da certiddo de tempo de servigo

Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas

processadas no més;

150.

folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os

Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as

valores em um tinico resumo;

151.
152.

Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por banco;

Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retengéo de Imposto de

Renda na Fonte e para aqueles que nfo tiveram retengdo;

153.

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,

permitindo consulta ou emissdo de relatérios;

154.

Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos

os contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

155.

secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do més, bem como a Guia de

Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de INSS com opgdes de quebra por centro de custo,

INSS com valores da competéncia 13.

156. Permitir a emissdo de recibos para pagamento de penséo judicial;
157. Permitir a emiss@o de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;
158. Permitir a emissdo da relag@o dos salarios de Contribui¢do padrio INSS;
159. Emitir relatorio de folha de pagamento completa com as opg¢des de quebra por no minimo:
a) Banco
b) Cargo
¢) Regime
d) Lotagdes
160. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes:

a) Base de valores;

b) Datas de Demisséo;

c¢) Valores Patronais de Previdéncia.
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161.  Permitir com que o usuério monte seu préprio relatério, a partir de informacdes administrativas

x4

no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatorio".
162.  Permitir que o préprio usudrio monte graficos para a administracio
163.  Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciério — PPP, baseado no histérico do servidor;
164.  Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de sele¢fio para facilitar a emissdo de

relatorios rotineiros.

DO E-SOCIAL:

a) Permitir a geragdo do arquivo de qualificagdio cadastral dos servidores, podendo essa geragdo ser

com quebras de secretarias, situa¢des de servidores, para envio ao eSocial.

b) Permitir importar o arquivo de qualificagio cadastral (retorno do eSocial) ao sistema, mostrando as
divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientagio de como deverdo ser
solucionadas essas divergéncias.

c) Permitir realizar a configura¢io dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho da
entidade, para geracdo dos eventos S-1000 e S-1005.

d) Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as tabelas do
eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geragdo dos eventos S-1010.

e) Permitir configuragdo de cargos e fungdes gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas pelo
comité do eSocial, para a gera¢do dos eventos S-1030 e S-1040.

f) Permitir a configuragdo dos horarios existentes no o6rgdo, conforme os campos exigidos pelo
eSocial, para a geragdo do evento S-1050.

g) Permitir a configuragdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a geragdo do
evento S-1060.

h) Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial, além de
realizar sua vinculagfo as rubricas ou configuragdes do empregador, para realizar a gera¢do do evento
S-1070.

i) Permitir a validacdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envid-los ao ambiente do
eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

j) Permitir ainda, que na tela de validago dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abra diretamente na
tela € no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde estd divergente
conforme o layout, para que o usudrio possa realizar a corre¢éo.

k) Permitir que no ambiente de produgdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a validag@o, o
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sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento & necessario enviar uma alteracdo e/ou
inclusdo.

1) Permitir realizar a validag8o dos eventos ndo periddicos, antes mesmo de envid-los ao ambiente do
eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

m) Permitir captar as informagSes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a geracdo dos
eventos periodicos, tanto de remuneragdes como de reabertura e fechamento de eventos.

n) Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do protocolo e os
recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situagdo mediante o recebimento do
eSocial.

0) O sistema deverd gravar os recibos de cada lote enviado, em sua base de dados, para consultas
futuras.

p) O sistema devera estar atualizado com a tltima versdo do eSocial.

q) Deve capturar informagdes necessarias do Bando de Dados da Folha de Pagamento para geragdo
das informagdes.

r) Permitir integragdo constante com Banco de Dados da Folha de Pagamento para informativos de
prazos de entrega dos arquivos.

s) O sistema/médulo devera, como fungdo principal, realizar uma analise de impacto do eSocial,
verificando a base de dados, identificando as corre¢des necessarias para atender o envio correto das
informagdes, possibilitando a corre¢dio das inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha de
Pagamento.

t) Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relagio aos leiautes do
e- Social e novas parametrizagdes necessarias.

u) Apresentar uma lista de agdes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo proprio usudrio,

reduzindo os riscos de erros nos envios de informagdes ao e-Social.

MODULO - IMPLANTACAO E CUSTOMIZACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE

CONTROLE INTERNO.

DO CONTROLE INTERNO:

1. O sistema devera ser executado em sistema multiusudrio;

2. O acesso deverd ser por meio de login e senha;

3. O sistema deve operar exclusivamente na plataforma web;
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

24,
25.
26.
. Elaboragéo de cronograma de auditoria;

28.

Estado do Espirito Santo
O sistema web devera ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre eles, no

minimo: Internet explorer (versdio 11 ou superior), - Mozila-Firefox; - Google Chrome; - Edge; -
Safari, Opera;

O sistema ndo podera apresentar limitag&o quanto ao numero de usudrios simultaneos;

O sistema devera ser multiusudrio permitindo o trabalho simultdneo em uma mesma tarefa, com
total integridade dos dados;

O sistema devera permitir nimero ilimitado de usudrios

O sistema devera permitir o cadastro de Legislagdes especificas

Calendario de Obrigacdes Legais;

Planejamento de Auditorias;

Execug¢do de Auditorias;

Lanc¢amento de Checklist;

Impressdo de Checklist;

Emiss3o de notificagdes e recomendagdes dentro do sistema;

O sistema devera estabelecer nivel de acesso por grupo ou usuarios;

Acompanhamento de resultado primério nominal;

Gerador de oficios, pareceres e documentos com possibilidade de arquivamento dentro do sistema;
Geréncia das ag¢des efetuadas no sistema;

Apuragdo e acompanhamento dos limites constitucionais, de educagdo e saude;

Apuracdo da receita corrente liquida;

Apuragdo e acompanhamento do limite de gastos com pessoal conforme exigéncia da Lei

101/2000 (LRF);

. Usuarios devem ter acesso on-line as informag¢des do Banco de Dados somente a partir do sistema;

23.

Controle de prestacio de contas de termos de colaboragdo, termos de fomento e acordos de
cooperagdo (conforme Lei Federal de n° 13.019/2014 e Resolugdo do TCM-BA de n° 1.381/2018;
Emissdo de relatérios de auditoria;

Emissdo de relatorio mensal de Controle Interno;

Emissdo de relatério anual de Controle Interno;

Integragdo com todos os outros modulos do sistema (Contabilidade, Folha, Compras, Licitagdes,
Frota, Almoxarifado, Tributos, Or¢amento, Obras, Convénios, etc...), com possibilidade de acesso

a todas as informagdes;
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30.

o

32.

33.

34.

35

36.
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38.

39.

40.

o
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Cruzamento de dados com informagdes de outros médulos para criar achados de auditoria;

O sistema deverd permitir a emissdo de relatérios salvos por usudrios que os modificaram,
possam ser compartilhados com outros usudrios;

O sistema devera permitir s emiss&o de relatérios com a possibilidade de personalizagio de layout
e impresséo de brasdes, definidos pelo usurio;

Demonstrar andlises através de dashboard (Painel eletronico) de valores e percentuais, conforme o
caso — na forma definida pelo art. 2°, do Decreto Federal 7185, de 27/05/2010, que regulamentou
0 artigo. 48, paragrafo tinico da LC 101/2000, com as alteragdes introduzidas pela LC 131/2009 —
dos limites voltados para a responsabilidade na gestdo das finangas publicas;

Permitir a extragdo em forma de ponto de controle quando todas as informagdes estiverem
disponiveis e acessiveis de forma estruturada.

Permitir a descentralizagdo do Controle Interno nas diversas areas da administragdo mediante
"Agentes de Controle Interno", para verificagio de conformidade de todos os processos em
andamento na administragdio conforme normas preestabelecidas no Manual de Controle Interno.
Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na administragdo publica,
contendo as exigéncias para fiscalizagio cont4bil, financeira, orgamentdria, operacional e
patrimonial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que se aplicam a realidade
da administragdo.

Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as 4reas da
administragdo, o qual podera nortear a atuagéo do controle interno e sofrer alteragdes para atender
arealidade da administragfo.

Permitir alteragdo e exclus@o das rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a realidade da
administracdo ou que a administragio julgar conveniente.

Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de controlar com
maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da administra¢do publica.
Permitir a vinculag@o de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis pela execugio,
de forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais informagdes, proporcionando
a segregacdo de atividades aos seus respectivos departamentos.

Possuir o cadastro de obrigagdes legais, listando suas obrigagdes e a data limite das mesmas,
permitindo o aviso das obrigagdes cadastradas ao acessar o sistema. Assim como também tramitar

compromissos com os demais setores.
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