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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA (7 Q’,
Estado do Espirito Santo \ U

TERMO DE REFERENCIA — TR N° 09/2025

CONTRATACAO DE MATERIAL DE CONSUMO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 32.113/2025

1. DO OBJETO:

1.1. Aquisi¢do de material de consumo e de limpeza e higienizagdo sob demanda para atender as necessidades
da Camara Municipal de Nova Venécia — ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

2 DA JUSTIFICATIVA:

2.1 O valor total estimado desta contratagdo de acordo com os lotes apostos no quadro acima é de RS 67.866,41
(sessenta sete mil e oitocentos e sessenta e seis reais e quarenta e um centavos), conforme quantidades e

valores de cada item.

2.2 As estimativas das quantidades demonstrado na tabela acima sio consideradas uma mera previsao
dimensionada, e serve apenas para a elaboragio da proposta, ndo cabendo a Camara realizi-las em sua totalidade,
ndo deixando a Contratada no direito de pleitear qualquer tipo de reparag¢do ou indenizagdo. Portanto, ficardo a

critério da Camara usar ou ndo as quantidades previstas, j4 que os bens desta aquisicdo serfio realizados por

demanda.
2.3 Os bens objeto desta contratagdo sio caracterizados como MATERIAL DE CONSUMO.
2.4 Essa contratagdo possuira contrato, e a entrega serd por DEMANDA.

2.5 A modalidade da contratagdo sera realizada mediante Pregio, na forma Eletronica, nos termos do art. 28

inc. da Lei 14.133/2021.

2.6 Para julgamento da proposta serd adotado critério d¢ MENOR PRECO POR LOTE, conforme art. 33, inc.
[, da Lein® 14.133/2021.
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA (@M :

Estado do Espirito Santo

2.7 Justifica-se o critério de julgamento ser o MENOR PRECO POR LOTE por ser aquele que melhor reflete os
anseios da licitagdo, por ser econdmica e logisticamente o mais viavel, tendo em vista que os produtos agrupados
em lotes sdo similares, minimizando a cotagio de itens ou lotes de valores insignificativos, e o seu agrupamento
perfaz um valor maior a ser cotado, sendo um atrativo aos licitantes, proporcionando uma maior economia de
escala, melhora na padronizagdo, logistica e gerenciamento dos produtos, ja que a unidade gestora solicitara o

objeto a um niimero menor de fornecedor, bem como maior agilidade no julgamento do processo.

3 DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

tem | Atividade Especificacio Unidade | Quant. Valor Valor Total
Unitdrio
LOTE 01
01 | Aquisiggo RODO - duplo tamanho 60 cm com Unidade i R.$ e B HALLIN
: (Vinte e um (Duzentos e
cabo de madeira. g §
. reais e cento onze reais e
MARCAS DE REFERENCIA: e noventa noventa
Condor e semelhantes. milésimos) centavos)
> — ;
02 | Aquisi¢do RODO — duplo tamanho 40 cm com Unidade 10 RS 12,67? RS 126,‘7.2
. (Doze reais (Cento e vinte
cabo de madeira. i 3 :
. e seiscentos € sels reais e
MARCAS DE REFERENCIA: e setenta e setenta e dois
Condor e semelhantes. dois centavos)
milésimos)
03 | Aquisicdo Unidade 100 RS 7,143 RS 714,25

PANO DE PRATO — Alta qualidade

: : i t
100% algoddo, ideal para cozinha, (Bete regtue Osienapiiie

tamanho: 75cmx45xm Sae quz.ltorze .t
R quarenta e vinte e cinco
MARCAS DE REFERENCIA: H trés centavos)
Carvalho e Semelhantes. milésimos)
Unidade 10 RS 46,693 RS 466,93

04 | Aquisigio | pop ANADOR DE PO — De 40 cm
com penas de avestruz, com as
seguintes medidas: Cabo com 24 cm,

(Quarenta e | (Quatrocentos e
seis reais e sessenta e seis
seiscentos e | reais e noventa e

penas com 16cm. B
. noventa e tres centavos)
MARCAS DE REFERENCIA: trés
Duster e semelhantes milésimos)
05 | Aquisicao PARES DE LUVA LATEX — Para Unidade 30 R$.8,078_ RS 242,32

. . (Oito reais (Duzentos e
limpeza Multiuso, de cor azul. .

. e setentae | quarenta e dois
MARCAS DE REFERENCIA: Luva oito reais e trinta e
Danny Silver Grip e semelhantes. milésimos) | dois centavos)

Avenida Vitdria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
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06 | Aquisi¢do PANO REUTILIZAVEL: — Com Pacote 100 RS 13,799 R'$ 1.379,00
58 panos de cor azul, tamanho (Treze reais e | (Mil trezentos e
20,1cm x 21,5 cm. setecentos e setenta e nove

) noventa reais)
MARCAS DE REFERENCIA: milésimos)
Scott e semelhantes.

07 | Aquisi¢do VASSOURA DE PIACAVA — N° Unidade 10 RS ?6,578 : RS 265,77
04, piacava de primeira qualidade, (the,e Sels (Duzento§ N
base em lata, com cabo de madeira NES.© sess.enta = CLHCD
com 23 mm. quinhentos e | reais e setenta e

. setenta e sete centavos)
MARCA DE REFERENCIA: oito)
P.S.R e semelhantes.

08 | Aquisigdo VASSOURA - Para uso interno, Caixa 10 R$.21,225 RS 212,25 \
com cerdas sintéticas macias e (Vlflte i (Duzentqs €
resistentes com cabo de madeira. DRSS d.o sty

. duzentos e, |vinte e cinco
MARCA DE REFERENCIA: vinte e centavos)
P.S.R e semelhantes. cinco
milésimos)

09 | Aquisi¢do SABAO EM PO — Embalagem com Unidade 50 RS 10,21.3 _IRS §10,63

% (10rzrainas cada. (Dez reais e (Qumh.entos e
) duzentos e |dez reais e

MARCA DE REFERENCIA: treze sessenta e trés

Espumil e semelhantes milésimos) | centavos)

10 | Aquisig¢do AGUA SANITARIA — A base de Unidade 200L R$‘ 5,737 . RS 1.14.7,33
hipoclorito de sédio em embalagem (Cinco reais | (Um mil e
de 01 (um) litro. Produzido e rotulado ¢ §etecentos i i
com os dados do fabricante de acordo trl.n’t 2 sete qua.renta'e sete
com as Normas da ANVISA para IS inEos) reais € ——
este tipo produto. Nao podera conter tres ceneavos)
em sua composi¢do soda caustica.

Validade minima de 24 (vinte e
quatro) meses, a contar da data de
emissdo da  Autorizagdo  de
Fornecimento.

MARCAS REFERENCI: Qboa, Ype
e semelhante.

11 | Aquisi¢do LIMPADOR PERFUMADO— Unidade 200L R$ 12,260 |RS2.452,00 -
Desinfetante, embalagem com 1 litro {Dozexeivs | (Do mil e

Avenida Vitéria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
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de cada. e duzentos |quatrocentos e
MARCAS DE REFERENCIA: ¢ sessenta | cinquenta e dois
Casaflor e semelhantes. milésimos) | reais)

12 | Aquisi¢do DETERGENTE LiQUIDO — Unidade 250 RS 3,467 « RS 866,88
Detergente liquido neutro, (Trés reais (Oltocentos.e
antialérgico com tensoativo . sess.enta'e Sels
biodegradavel, em fedico quatrocent reais e f)ltenta
inquebravel e transparente, com bico os e i
dosador, com capacidade para SeRselich e Seukayos)
500ml. Composicdo quimica: " §e.te
Alquibenzeno Sulfonato de Sédio. milésimos)

Acondicionado em  embalagem
~ original do fabricante, com o nome
do responsavel técnico, o lote, data
de fabricagdo, validade e registro no
Ministério da Saide e demais
informagdes conforme a Resolugdo
RDC N°40/2008 (Norma Vigente).
Validade minima de 24 (vinte e
quatro) meses, a contar da data de
emissio da  Autorizagdo  de
Fornecimento.
MARCAS DE REFERENCIA
Limpol, Ypé.
13 | Aquisigdo LIMPADOR MULTIUSO  — Unidade 200 RS .5,918 R$'1.183,50
Embalagem com 500ml cada. (Cu'nco (.Mll cent0f
R reais e oitenta e tres
MARCAS DE REFERENCIA: novecentos reais e
Veja, UAU, similar. e dezoito cinquenta
. milésimos) centavos)

14 | Aquisi¢do | ODORIZADOR DE AMBIENTES | Unidade 150 RS 16,043 RS 2.406,38
EM AEROSSOL LAVANDA, (Dezesseis (Dois mil e
embalagem com 360ml cada. reais e quatrocentos e
MARCAS DE REFERENCIA: quarenta e seis reais e

trés trinta e oito
Bom Ar e semelhantes. milésimos) centavos)

15 | Aquisig¢do LIMPA CERAMICAS _ | Unidade 40 R$ 56,233 RS 2..249.,33

Embalagem com 360ml cada. Cu'lquen.ta ¢ (Dois mil e
seis reais e duzentos e

MARCAS DE REFERENCIA: duzentos e | quarenta e nove

Azulim e semelhantes. trinta e trés | reais e trinta e
milésimos trés centavos.

16 | Aquisi¢do FLANELA — De Limpeza Pesada, Unidade 150 RS 4,423 R:S 663,50
medindo 40x60cm, de cor amarela. (Quaintro (Seiscentos :

reais e sessenta e tres
MARCAS DE REFERENCIA: quatrocent reais e
0s e vinte e cinquenta
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Estado do Espirito Santo

Santa Margarida e semelhantes trés centavos)
milésimos)

17 | Aquisigdo PAPEL HIGIENICO C/4 ROLOS: Pacote 400 lé$ 50,042 R$.20.017',00
- Folha dupla (ndo reciclado), sem ( mq.uenfa (Vinte mil e
fragrancia, contendo 32 unidades por gsch dezes§ £
pacote, macio e absorvente, qua(;'e.nta e reais)
comprimento do  rolo:  30m, i1é g
produzido com fibras naturais, cor: HHCS108)

Branco
MARCAS DE REFERENCIA:
Personal, Milli e semelhantes.

18 | Aquisi¢do ESPONJA DE ACO: Modelo palha Pacote 100 Il}$_2,65§ ]l;$ 265t,50
de ago, embalagem contendo 08 ( oA (Duzentos e
unidades, com 60 gramas. S s?lscentos s essenta.e

. e cinquenta cinco reais e
MARCAS DE REFERENCIA: e cinco cinquenta
BomBril, Assolan e semelhantes milésimos) centavos)
19 | Aquisi¢do ESPONJA DE LIMPEZA: Modelo Pacote 50 RS '5,227 A RS 261,33
(Cinco (Duzentos e
verde-amarela, embalagem contendo e
: reais e sessenta e um
04 unidades. . A
) duzentos e reais e trinta e
MARCAS DE REFEREENCIA: vinte e sete trés centavos)
Scotch-brite, Esfrebom e milésimos)
semelhantes.
9 1sica -
20 | Aquisi¢do SACO PLASTICO LIXO: Em rolo Pacote 100 RS 14,143‘ RS 1.4!4,25
. (Quatorze (Mil
picotado, de cor preto, refor¢ado, S PR
CAPACIDADE de 100 litros. i .
A cento e quatorze reais
MARCAS DE REFERENCIA: quarentae | e vinte e cinco
Resistente e semelhantes. trés centavos)
milésimos)
9 isica . :
21 | Aquisigdo SACO PLASTICO LIXO: Em rolo Pacote 100 R$ 17,380 RS 1 72?8,00
. (Dezessete - (Mil
picotado, de cor preto, reforgado reais e setecentos e
CAPACIDADE 200 litros. . .
. trezentos e trinta e oito
MARCAS DE REFERENCIA: oitenta reais)
Resistentes e semelhantes. milésimos)
22 | Aquisi¢do SACO PLASTICO LIXO: Em rolo Pacote 100 RS 13,055 R$ 1.305,50
. (Treze , (Mil trezentos
picotado, de cor preto, refor¢ado b o
CAPACIDADE 10 litros. . .
) cinquenta e cinquenta
MARCAS DE REFERENCIA: cinco centavos)
Resistentes e semelhantes. milésimos)
> isica .
23 | Aquisi¢ao SACO PLASTICO LIXO: Em rolo Pacote 100 RS 11,14% R$.1.114,25
. (Onze reais (Mil cento e
picotado, de cor preto, refor¢ado .
e cento e quatorze reais
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CAPACIDADE 30 litros.

MARCAS DE REFERENCIA:
Resistentes e semelhantes.

trés
milésimos)

centavos)

Valor total estimado para o lote 01: R$ 41.214,52 (quarenta e um mil e duzentos e quartoze reais e cinquenta ¢ dois centavos.

LOTE 02

24 | Aquisicdo | GUARDANAPO - de papel nio |Pacote 200 RS 3,813 RS 762,50
reciclado, gofrado, cor branca, a .
macio, folhas dupla, com absorgido (Tres i (Setecentos?
instantdnea de liquidos, 100% S ORnecHeDs sessentz.ledms
celulose, ndo perecivel, medindo 24 .e’tr.eze 'reals €

o cm de comprimento x 22 cm de HIECem0R) P i
largura, em pacotes com 50 unidades. GiReaas)
MARCAS DE REFERENCIA:
Scott, Santepel e semelhantes.

25 |Aquisicio | TOALHAS DE PAPEL EM|Pacote 350 RS 26,135 RS 9.147,25
BOBINA — de cor branca, macio, (Vinte e (Nove mil centos
folhas simples, com absorgdo : g
instantanea de  liquidos, 100% s equar.'enta-e
celulose, ndo perecivel, medindo 20 ce.n toie sl rea.ls i
em x 200 m. trinta e e cinco

cinco centavos)
MARCAS DE REFERENCIA: Mix milésimos)
Nova e Semelhantes.

26 | Aquisicio |ALCOOL 70% — Frasco de|Unidade 200 RS 9,990 RS 1.998,00
lOQOmL. ‘Caracteristlcas: Alcool (Nove reais e | (Mil e novecentos
etilico  hidratado  70%  INPM, novecentos e | e noventa e oito

g antisséptico, acdo germicida e noventa reais)
bactericida, para higienizagdo das milésimos)
maos.

27 | Aquisi¢io | COPO DESCARTAVEL 50mL —| Pacote 200 RS 3,660 RS 732,00
Deve ser produzido em material Tré . S
poliestireno (PS) branco, com ( iy (.e tecento§e
capacidade de 50mL: i e seiscentos trm.ta e dois
homogéneos, isentos de materiais i el e
estranhos, bolhas, rachaduras, furos, A amOs)
deformagdes, bordas afiadas ou
rebarbas, ndo apresentar sujidades
externa ou internamente; trazer
gravado em relevo, com caracteres
visiveis e de forma indelegavel a
marca ou identificagido do fabricante,

Avenida Vitdria, n°® 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao@novavenecia.es.gov.br | www.novavenecia.es.gov.br
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a capacidade e o simbolo de
identificagdo de material para
reciclagem; ser  acondicionado
conforme a praxe do fabricante, de
forma a garantir a higiene e
integridade do produto até seu uso,
devendo conter externamente dados
de identificagdo,  procedéncia,
quantidade e demais informagdes
exigidas em legislagdo em vigor;
obedecer as exigéncias das NBR
14865 e NBR 13230 da ABNT;
possuir embalagem primaria sob
forma de pacote com 100 unidades;

COPO DESCARTAVEL 200mL—| Pacote
Deve ser produzido em material
poliestireno (PS) branco, com
capacidade de 200mL; ser
homogéneos, isentos de materiais
estranhos, bolhas, rachaduras, furos,
deformagdes, bordas afiadas ou
rebarbas, ndo apresentar sujidades
externa ou internamente; trazer
gravado em relevo, com caracteres
visiveis ¢ de forma indelegavel a
marca ou identificagdo do fabricante,
a capacidade e o simbolo de
identificagdo de material para
reciclagem; ser  acondicionado
conforme a praxe do fabricante, de
forma a garantir a higiene e
integridade do produto até seu uso,
devendo conter externamente dados
de  identificagdo,  procedéncia,
quantidade e demais informagdes
exigidas em legislagio em vigor:
obedecer as exigéncias das NBR
14865 ¢ NBR 13230 da ABNT;
possuir embalagem primaria sob
forma de pacote com 100 unidades:.

Aquisig¢@o

350

RS 5,680

(Cinco
reais e
seiscentos e
oitenta

milésimos)

RS 1.988,00

(Um mil e
novecentos e
oitenta e oito

reais)

Valor total estimado para o lote 02: R$ 14.627,75 (quartoze mil seissentos e vinte e sete reais e setenta e cinco centavos)

LOTE 03

ACUCAR CRISTAL — Pacote 5 Kg
— deve ser do tipo cristal, de origem
vegetal, constituido por sacarose de

Aquisi¢do Pacote

70

RS 19,087

RS 1.336,13

Avenida Vitoria, n® 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
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cana de- acgtcar, livre de (Dezenove (Um Mil e
fermentagdo, isento de matéria .
reais e trezentos e

terrosa, parasitas e detritos animais e
vegetais. Aspecto s6lido com cristais
bem definidos, cor branca.
Acondicionado em pacotes plasticos
transparentes de 5 kg, contendo
dados de identificagdo do produto,
marca do fabricante, data de
fabricagdo e prazo de validade,
devidamente rotulados.

Validade de 24 (vinte e quatro) meses
a contar do trigésimo dia subsequente
a data de emissdo da Ordem de
Fornecimento.

MARCAS DE REFERENCIA:
Unido, Alcon, Santa Isabel, Delta,
Caravelas ou similar.

oitenta e sete

milésimos)

trinta e seis
reais e treze

centavos)

30

Aquisigado

CAFE EM PO, TORRADO E
MOIDO- Pacote 500gm - Categoria
Superior  Aspecto: Em  pé
homogéneo, torrado e moido; 1 tipo:
predominante de café arabica;
bebida: dura; torracdo: média;
embalagem: pacote de 500g
embalado a vacuo, com registro do
lote, da data de fabricagio e da
validade estampadas no rétulo da
embalagem, validade de 12 meses a
contar dotrigésimo dia subsequente a
data de emissdo da ordem de
fornecimento. Qualidade: no ato da
contratagdo, a empresa devera
apresentar os respectivos certificados
e laudos com as seguintes analises
previstas: a) certificado de pureza e
qualidade do pqc da abic, categoria
superior, dentro da validade; b)
avaliagdo da qualidade global do café
(laudo), com a respectiva pontuagdo
(na faixa de qualidade global superior
a 6,00), datado com prazo maximo de
6 (seis) meses antes da data de
celebragdo do contrato; c¢) analise
microscopia do café, com tolerancia
de no maximo 1% de impureza. Os
certificados e laudos laboratoriais
deverdo  ser  elaborados  por
especialistas, preferencialmente nos
laboratdrios indicados pela abic, ou

Pacote

320

RS 33,400

(Trinta e
trés reais e
quatrocent
0s

milésimos)

RS 10.688,00

(Dez mil e
seiscentos e
oitenta e oito

reais)

Avenida Vitéria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
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laboratérios comprovadamente
capacitado tecnicamente para as
avaliagdes exigidas.

MARCAS DE REFERENCIA:
Meridiano

Valor total estimado para o lote 03: R$ 12.024,13 (doze mil e vinte e quatro reais e treze centavos)

VALOR TOTAL ESTIMADO: 67.886,41 (sessenta e sete mil e oitocentos e oitenta e seis reais e quarenta e um
centavos).

4 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

4.1 A aquisicdo dos materiais apostos neste instrumento se faz necessaria, pois serdo destinados a atender as
demandas oriundas dispostas na Camara Municipal de Nova Venécia-ES. E dever de a mesma manter um
ambiente limpo e higienizado. proporcionando estimulo, satide e bem-estar nio apenas aos servidores e
vereadores que se faz presente nesta Casa de Leis, como também aos usuarios e visitantes que circulam na mesma

em buscar de informagdes e servigos.

4.2 Os servigos de limpeza, conservagdo e higienizagdo consistem em servigos de natureza continuada, pois a
sua interrup¢do pode comprometer as atividades desempenhadas pela Administra¢do, e, consequentemente,
causar danos ao patriménio piblico, além de também trazer prejuizos a satide de todos que frequentam a mesma.
Portanto, os materiais deveram ser entregues de acordo com as exigéncias e qualidade apostas neste Termo de

Referéncia.

5 DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO:

5.1 Visando a atender as necessidades da Camara Municipal de Nova Venécia-ES, a solu¢do mais viavel é a
aquisi¢do dos materiais de consumo e de limpeza e higienizagio que sera destinada a atender as demandas
presentes nesta Casa de Leis, ja que estes servigos sdo necessarios para o bem-estar dos servidores, vereadores e

cidaddos

6 _REQUISITOS DA CONTRATACAQ:

6.1 Estardo aptas a participar do processo licitatorio todas as empresas que acorrerem aos documentos exigidos
no edital, para fornecimento dos materiais, a empresa vencedora devera comprovar que atua no ramo da atividade

compativel com o objeto a ser licitado, bem como apresentar os documentos necessarios para sua habilitagdo.

Avenida Vitoria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao@novavenecia.es.cov.br | www.novavenecia.es.cov.br
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6.2 A licitagdo sera de ampla concorréncia aberta para a participagio de todos os interessados, inclusive os que
se enquadrem na condi¢do de Microempresa — ME, ou Empresa de Pequeno Porte — EPP e que atuem no ramo de

atividades referentes ao objeto licitado.

6.3 A Contratada devera preencher os requisitos legais para a prestagdo dos servigos, oferecerem méo de obra
qualificada, realizar o servico de forma completa, sem que haja descontinuidade, além de observar atentamente
as condigdes apresentadas neste Termo de Referéncia, demonstrando, inclusive, capacidade técnica para a devida

execugdo dos servigos.

6.4 E dever de a Contratada atender os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes
Sustentaveis, além de ter a responsabilidade de cumprir a legislagdo ambiental, para que exista uma Gestdo

sustentavel dos servigos, durante toda a execugdo do objeto.
6.5 SUBCONTRATACAO

5.5.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto licitado.
6.6 GARANTIA

5.6.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021. Pois se
trata de aquisi¢do de consumo essencial para Camara Municipal de Nova Venécia, cuja contratagdo se deve por

demanda do consumo, referente a 12 (doze) meses.

7 MODO DE DISPUTA — ABERTO/FECHADO

7.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagido dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021. Pois se trata
de aquisi¢do de consumo essencial para Camara Municipal de Nova Venécia, cuja contratagdo se deve por

demanda do consumo, referente a 12 (doze) meses.

7.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021. Pois se trata
de aquisi¢do de consumo essencial para Camara Municipal de Nova Venécia, cuja contratagdo se deve por

demanda do consumo, referente a 12 (doze) meses. Sera adotado o modo de disputa aberto.

7.3 A etapa de envio de lances na sessio publica durara 15 (quinze) minutos e, ap0s isso, sera

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos iltimos dois

minutos do periodo de duracio da sessio publica.

Avenida Vitdria, n°® 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao@novavenecia.es.gov.br | www.novavenecia.es.gov.br
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7.4 A prorrogagdo automdtica da etapa de envio de lances serd de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive quando se

tratar de lances intermediarios.

7.5 Nahipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nas alineas “a” e “b”, a sessio publica

serd encerrada automaticamente.

7.6. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, na Forma
Eletronica, o sistema eletronico podera permanecer acessivel as proponentes para a recepe¢do dos lances,

retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

7.7. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessio do Pregdo Eletrdnico

-
~

serd suspensa e reiniciada somente apos a comunicagdo expressa, através de publicagdio no Site do

Municipio. divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

8 MODELO DE EXECUCAO

8.1 CONDICOES DE ENTREGA

8.1.1  Os materiais deverdo ser entregues sempre que ocorrer sob demanda pela Contratante, acompanhados de
documento fiscal, com as mesmas condigdes estabelecidas neste Temo de Referéncia, em embalagens originais,
sem avarias, de forma a preservar suas caracteristicas originais, devendo ser identificado com informagdes

precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas;

8.1.2  Asentregas ocorrerdo sob demanda da fiscalizagdo do contrato e sé serdo aceitas as quantidades descritas

Moveyaen

de cada material solicitado;

oF

8.1.3 Local de entrega: Os materiais devem ser entregues a sede da Cdmara municipal de Nova Venécia — ES,

localizada na Avenida Vitoria, n° 23, Centro, CEP 29830-000;

AorOn
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8.1.4 Horsrio de expediente e Prazo de Entrega: Nas segundas, quartas, quintas e sextas feiras, o expediente
ocorre pela manha (07h00min as 11h00min). Os materiais deverdo ser entregues com um prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, a contar do recebimento de Autorizagdo de Fornecimento, no enderego especificado no

subitem acima;

8.1.5 Na hipotese da Contratada solicitar prorrogagao para o prazo de envio, mediante solicitagdo encaminhada

antes do vencimento do prazo e devidamente fundamentada e justificada;

8.1.6 O local e data do fornecimento poderdo sofrer alteragdo, a critério da Administragao, mediante prévia

comunicagdo ao Fornecedor pela Diregdo desta Casa de Leis;

8.1.7 A entrega dos materiais ficara a cargo da Contratada, a quem cabera providenciar o transporte € mdo de

obra necessaria, sem qualquer 6nus a Contratante;

8.1.8 Os materiais deverdo ser novos e devem atender as especificagdes técnicas exigidas e obedecer

rigorosamente as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

8.1.9 Verificada alguma irregularidade, os produtos serdo devolvidos, ficando o custo do transporte por conta

da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis;

8.1.10 A entrega devera acompanha copia da Autorizagdo de Fornecimento e a Nota Fiscal que devera conter os
dados principais do processo de aquisigdo (n° Processo € n° AF), a fim de facilitar o recebimento do objeto e

acelerar o processo de pagamento.

9 RECEBIMENTO

9.1.1 ApOs a entrega, os materiais serdo recebidos provisoriamente pela Contratante, tendo o prazo de 05
(cinco) dias uteis, para verificagdo da conformidade com as especificagdes e condigdes exigidas neste Termo de

Referéncia;
9.1.2 O recebimento provisorio dos materiais ndo implica em sua aceitagdo;

9.1.3 Apos a verificagdo da conformidade com a descri¢do e objeto adquirido, o mesmo sera recebido

definitivamente pelo servidor designado, no documento de entrega feito pela empresa no prazo maximo de 05

(cinco) dias;

Avenida Vitéria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
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9.1.4  Os produtos que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas nesta contratagdo, apresentarem
vicios de qualidade ou impropriedade para o uso serdio recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a
Contratada obrigada a substitui-los no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contados da data de recebimento

da notificagdo escrita, sem 6nus para a Contratante, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugio.

10 DA HABILITACAO

10.1. Como condig@o prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do participante da dispensa
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo na

presente dispensa de licitagdo ou a futura contratagio, mediante a consulta aos seguintescadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantidopelo
Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar requerido.php);

¢) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por Ilicitos Administrativos - CADICON.,

mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

d) Cadastro de empresas inidoneas, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo —

TCE/ES (https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-de- responsaveis/empresas-

inidoneas/) e proibidas de contratar com o Poder Publico estadual ou municipal

(https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-de- responsaveis/proibidos-de-

contratatr/).

10.2. Para a consulta de participantes da dispensa pessoa juridica poderd haver a substitui¢do das consultas

das alineas *a”, “b” e “c¢” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

2

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa e também de seu s6cio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel
pela préitica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Avenida Vitoria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
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10.4. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte dasempresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.
10.6. O participante do pregdo sera convocado para manifestagio previamente a sua desclassificagio.

10.7. Constatada a existéncia de san¢do, o empresa serd inabilitado, por falta de condi¢do de
participacao.
10.8. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate

ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes

estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

10.9. A habilitagdo dos empresas sera verificada por meio dos documentos encaminhados atravésdo
Sistema BLL. bem como através do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagioa habilitagio

juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmico-financeira e habilitagdo técnica.

10.10. E dever da empresa atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacio da proposta, a respectiva documentacio atualizada.

10.11. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo da interessada, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des)
valida(s).

10.12. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmag¢do daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletronica e ja apresentados, o participante da

dispensa sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas,
sob pena de inabilitagao.

10.13. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo aintegridade do

documento digital.

10.14. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

Avenida Vitéria, n® 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
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aqueles legalmente permitidos.

10.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagio do balango patrimonial e das

demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.

10.16. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a empresa

qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a

todas as demais exigéncias deste Aviso de Dispensa.

10.17. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por participante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regulariza¢do. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragdo Publica,

quando requerida pela empresa, mediante apresentagdo de justificativa.

10.18. A ndo regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo na
dispensa, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa, sendo facultada a convocagdo dos

participantes da dispensa remanescentes, na ordem de classificagdo.

10.19. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restri¢do na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o0 mesmo prazo para
regularizagdo.

10.20. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara

obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em

que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da
aplicagdo das sangdes cabiveis.

10.21. Néo havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo recaira sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos

remanescentes.
10.22. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa, sendo

informada a nova data e horéario para a sua continuidade.

10.23. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitag@o, seja por ndo apresentar quaisquer dos

documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

Avenida Vitoria, n® 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
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10.24. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinaré
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que

atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

10.25. Serdo aceitos registros de CNPJ de empresa matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuigdes.

10.26. Ressalvado o disposto no item 6.3, os participantes da dispensa deverdo encaminhar, nos termos deste

Aviso de Dispensa Eletronica, a documentagéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo.
10.27. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor ser habilitado.
10.28. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagio.

10.29. Apds o julgamento das propostas comerciais o participante melhor classificado devera apresentar os
seguintes documentos listados abaixo, necessarios para demonstrar a capacidade do participante de realizar o

objeto da dispensa de licitagdo e serdio exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°

14.133, de 2021, no prazo minimo de 02 (duas) horas:

10.2. Habilitacio Juridica:

10.2.1. No caso de Empresario Individual: Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEL: Certificado da Condi¢io de
Microempreendedor Individual — CCMEI cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.cov.br.

10.2.3. No caso de Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada —
EIRELIL: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

10.2.4. Inscri¢@o no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.2.5. No caso de Sociedade Simples: Inscrigdo do Ato Constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagfio dos seus administradores;
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10.2.6. No caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto de
Autorizagio;
10.2.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacio

respectiva.
10.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

10.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas (CPF), conforme o caso;

10.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e 4 Divida Ativa da Unido

(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria

Conjuntan®1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional;

10.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, obtida

por meio do endereco eletronico: www.tst.jus.br/certidao;

10.3.5. Prova de Inscri¢ido no Cadastro de Contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do

participante da dispensa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do participante da

dispensa, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.3.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos relativos ao
domicilio ou sede da proponente. A proponente com filial no Municipio de Nova Venécia/ES fica

obrigada a fornecer a certiddo relativa a esta Filial, para atendimento do item;

10.3.8. Caso a empresa seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério,
devera comprovar tal condi¢do mediante declaragdo da Fazenda Estadual/Municipal do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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10.3.9. Caso a empresa detentora do menor prego seja qualificada como Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacgio de

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitagdo.

11 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

I1.1  Cumprir todas as obrigagGes constantes do Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus

0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

11.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do

Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

1.3 E dever da Contratada entrega os materiais dentro do prazo e horério de expediente da Contratante,

conforme exigida neste instrumento salvaguarda os motivos devidamente Justificado por atraso do mesmo;

11.4  Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,

0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

11.5  Transportar os produtos e disponibilizar mdo de obra especializada para entrega dos mesmos;

11.6  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados;

11.7  Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a sua
regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

11.8  Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
contratante € ndo podera onerar o objeto da contratago;

11.9  Disponibilizar para a Contratante um atendimento personalizado e imediato, com fornecimento de
numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagio para abertura de chamados e envio de notificagdes,
comunicando-o em até 24 (vinte e quatro) horas caso haja qualquer alteragio;

11.10  Comunicar a fiscalizagdo da Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto desta contratagéo;

11.11  Guarda sigilo sobre todas as informagdes ou documentos fornecidos pela Contratante, obtidas em

decorréncia da execucdo do objeto, adotando medidas internas de seguranca;
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11.12  Manter durante toda a execucgdo do fornecimento, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas na licitagdo;

12 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1  Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des neste Termo de Referéncia;

12.2  Realizar os pagamentos a Contratada, nas condigdes estabelecidas nesse Termo de Referéncia:
12.3  Aplicar a Contratada as sangdes/penalidades, caso necessario;

12.4  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

12.5  Rejeitar, todo ou em parte, os materiais que se comprovem vicios ou defeito, exigindo uma substituigdo

nesse caso;

12.6  Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas nos produtos

fornecidos, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte;

12.7 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

12.8  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da C ontratada, através do servidor especialmente
designado:

12.9  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento

definitivo;

12.10 A administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo da proposta, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13 PRAZO DE EXECUCAOQ E VIGENCIA DO CONTRATO:

13.1 O contrato terd duracdo de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do mesmo, podendo ser
prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por interesse da Administraggo, limitado a
120 (cento ¢ vinte) meses, na forma da Lei n° 14.133 de 2021, por se tratar de servigo continuo.

13.2 O prazo para inicio dos servigos fica fixado em até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data
da Autorizagdo de Servigo.

13.3 O prazo para finalizagdo dos servigos de instalagdo, implantagdo, migracdo, adequacdo,

customizagdo inicial e treinamento inicial dos sistemas licitados é de 30 (trinta) dias, contados apartir da

Avenida Vitoria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao@novavenecia.es.gov.br | www.novavenecia.es.cov.br

l@o\w\ 8. Monopuwenn



CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA / o
Estado do Espirito Santo i:’ Fis.. Qﬂ B

data de recebimento da Autorizagio de Servico.

14 PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO:

14.1 A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas desta Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°

14.133/2021, art. 115).

14.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do objeto licitado, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstncias mediante

simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, inc. 5°).

14.3  As comunicag3es entre a Contratante e a Contratada dever ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

144 A Contratante poderd convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

145 A execugdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal e gestor, ou pelos seus respectivos

substitutos, especialmente designados pela Administragio.

15 FISCALIZACAOQO:

15.1  Ficara responsavel pela fiscalizagdo, o servidor designado ou seu suplente, por meio de portaria de n°

3.656/2025 expedida e aprovada pelo presidente da Cadmara Municipal de Nova Venécia, que segue em anexo ao

Termo de Referéncia;

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR Bruna Carvalho Mariano Naiara de Figueiredo Resende

N° MATRICULA 003593 002995

CARGO AssistenFe d§ Re}aqﬁes Assistente de Administrativa
Institucionais

VINCULO Comissionado Comissionado
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15.2 No caso de o fiscal titular ser afastado da fungdo, definitivamente ou temporariamente, por qualquer

motivo (Ex.: exoneragdo, férias, licenca e etc.;), o fiscal suplente devera ser cientificado formalmente pela

Administracio para assumir a funcio definitiva ou pelo periodo de afastamento do titular, conforme o caso.

Na hipétese de o suplente também ser afastado por qualquer motivo enquanto ausente o titular, a Administragdo

devera providenciar a nomeagio de outro servidor para assumir a fiscalizagdo;

15.2.1 A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Contratante e nio exclui nem reduz a

responsabilidade da Contratada por qualquer inconsisténcia;

15.2.2 O fiscal acompanharé a entrega dos servigos, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas

neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio;

15.2.3 O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto, determinando
0 que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados (Lein® 14.133/2021, art. 117, inc.
1°);

15.2.4 O fiscal informaréd ao gestor, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situa¢do que

demandar decisdo ou providencia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. | 17, inc. 2°);

15.2.5 O fiscal sera auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administragéo,
que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execucdo do objeto

(Lein® 14.133/2021, art. 117, inc. 3°);

15.2.6 Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal emitird notificagdes para a correcdo da

execugdo do objeto, determinando prazo para a corre¢io;

15.2.7 Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais

resultantes da execugdo do objeto (Lei n® 14.133/2021, art. 121);

15.2.8 A inadimpléncia da contratada em relag@o aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira
a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto da contratagdo (Lei n°

14.133/2021, art. 121, §1°);

15.2.9 A Contratada serd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no

(\’%”\MA b Mo opmason

total ou em parte, o objeto da contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua

execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119);
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15.2.10 A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢@o ou a terceiros em razio
da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento

pela Contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120);

15.3  substitutos, especialmente designados pela Administragdo.

16 — GESTOR DA CONTRATACAO:

16.1  Ficara responsivel pela gestio da contratagio, a servidora designada por meio de portaria de n°

3.656/2025, aprovado pelo presidente da Camara Municipal de Nova Venécia, que segue em anexo ao Termo de

Referéncia;
TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR Josete Zeferino Rossine -
N° MATRICULA 003619 =
CARGO Chefe de Cerimonial -
VINCULO Comissionado -

16.2 O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias
relacionas a execugdo do objeto e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem sua competéncia;

16.3 O gestor acompanhara a manutengio das condi¢des de habilitagdo da Contratada, para fins de empenho

de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da

despesa no relatdrio de riscos eventuais;

16.4 O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilidade para

fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

16.5 O gestor coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo da execugio do objeto
contendo todos os registros formais da execug@o no historico de gerenciamento da contratagdo, a exemplo da
autorizagdo de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes, elaborando relatério com vistas a verificagdo

da necessidade de adequagdes para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

Avenida Vitdria, n° 347 | Centro | Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000
Telefone: (27) 3752-9006 | E-mail: licitacao@novavenecia.es.gov.br | www.novavenecia.es.cov.br

S

Y
~ON
g
3



LEEx; /

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA N ;/ |

Estado do Espirito Santo

16.6 O gestor emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais, quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pela Contratada, com mengao ao seu desempenho na execucdo do objeto, baseado nos

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

17 CRITERIOS DE PAGAMENTO:

17.1  Recebida a Nota Fiscal/Fatura ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidag@o, na forma desta secfo, prorrogaveis por igual periodo, desde que
seja devidamente justificado e quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento

das exigéncias dispostas.

17.2  Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura ou documento
de cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

cOmao:

17.2.1 A data da emissio;
17.2.2 Os dados da Autorizagdo de Fornecimento e do érgdo Contratante;
17.2.3 O periodo respectivo de execugdo do objeto;

17.2.4 O valor a pagar;

17.2.5 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

17.3 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidag¢do da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

17.4 Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor devera descrever o objeto, obrigatoriamente em conformidade
com a descrigdo contida em sua proposta, 0 nimero do processo que originou a contratagio, nimero da ordem de

servigos e dados bancarios, com indicagdo do banco, agéncia e conta.

17.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade

fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°

14.133/2021.

17.6  Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:
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17.6.1 Nao cumprimento das obrigagdes assumidas que possa de alguma formar, prejudicar o requisitante;

17.6.2 Inadimpléncia de obrigagdes assumidas pelo fornecedor para com a CMNV, por conta do estabelecido

neste termo de referéncia;

17.6.3 Erro ou vicios nas Notas Fiscais;
17.7 Evedadaa antecipagdo de pagamentos sem a contraprestagio.

17.8 E expressamente vedada a contratada a cobranga ou desconto de duplicatas através de rede bancaria ou de

terceiros.

18 PRAZO DE PAGAMENTO:

18.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da

liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior;

18.2  No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdio atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio, mediante aplicagdo do indice IPCA ‘4

de corregdo monetaria;

18.3  Em situagdes em que por fortuito ou por motivo de forga maior o pagamento da despesa fique impedido,
0 prazo para pagamento sera suspenso até sua regularizagao, devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronoldgica

que a despesa originalmente estava inscrita;

19 FORMA DE PAGAMENTO

19.1 O pagamento a Contratada sera efetuado apds a entrega dos produtos, em moeda nacional, no prazo fixado
no subitem acima, por meio de deposito em conta corrente, mediante Ordem Bancaria, ou através de

transferéncias bancarias, pix ou cheques, de acordo com a preferéncia da Contratada, devidamente informadas

para este fim;

% M OWOQMM A

19.1.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento;

19.1.2 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
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19.1.3 Independentemente do percentual de tributo constante na nota fiscal e inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizago do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo

vigente;

19.1.4 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

20 FORMA DE CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

20.1 A selegdo do fornecedor sera realizada mediante Pregdo, na forma Eletronica, nos termos do art. 28 inc.

I da Lei 14.133/2021.
20.2 Para julgamento da proposta sera adotado o critério de Menor Preco por Lote.

20.3  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os requisitos de Habilitagdo juridica, fiscal, social,

trabalhista, a serem atendidos pelo fornecedor.

20.4  Na fase de Habilitagdo da licitagdo, serdo observadas as seguintes disposi¢des previstas no art. 63 da Lei

n° 14.133/2021:

L Podera ser exigida dos licitantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;
IL. Serd exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor, exceto quando
a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento;

II1. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento

posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

IV. Serd exigida da licitante declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

21 SANCOES ADMINISTRATIVAS:

21.1 Comete infragdo administrativa, a contratada que:

21.1.1
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21.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial da Autorizagio de Fornecimento e/ou que cause grave dano a

administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

21.1.2 Dar causa a inexecugdo total da Autoriza¢do de Fornecimento e deixar de entrega a documentagio

exigida;
21.1.3 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

21.1.4 Nao celebrar o contrato/instrumento congénere ou nio entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
21.1.5 Ensejar o retardamento da entrega do objeto da contratagio sem motivo justificado;

21.1.6 Apresentar declaragido ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante

a contrata¢@o ou a execug¢ao do fornecimento;

21.1.7 Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do fornecimento; L
21.1.8 Comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

21.1.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

21.1.10 Praticar atos ilicitos previstos no art. 5 da Lei Federal n° 12.846/2013;

21.2 A Contratada que incorrer das infragdes descritas acima ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade

civil e criminal, a sofrer quaisquer das San¢des Administrativas seguintes:

21.2.2 Adverténcia, nos casos de inexecu¢@o parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a

Administracao;
21.2.3 Multa

e Por atraso injustificado na entrega do objeto contemplado na Autorizagido de Fornecimento, sera de 0.25
(zero virgula vinte e cinco por cento) ao dia, até o 10° (décimo) dia sobre o valor do objeto solicitado e

a partir do 11° (décimo primeiro) dia serd de 10% (dez por cento) ao dia sobre o valor total do objeto

solicitado;

{\%OU\D\ 3. MOV\W
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® Por recusa injustificada do adjudicatario em aceitar ou assinar a Autoriza¢gio de Fornecimento,
injustificadamente, uma vez que caracteriza o descumprimento total da obrigagéo assumida, sera de 20%

(vinte por cento) sobre o valor do objeto solicitado;

e Por entrega em desconformidade, injustificadamente, o objeto contemplado na Autorizagio de

Fornecimento, serd de 5% (cinco por cento) sobre o valor do objeto solicitado, com possibilidade de

cancelamento da Autoriza¢do de Fornecimento total ou parcial;

e Por inexecugdo total injustificada da Autorizagao de Fornecimento, caracterizada pela verificagdo da nio

entrega do produto apés 30 (trinta) dias, sera de 30% (trinta por cento), sobre o valor do objeto solicitado;

21.2.4 Impedimento de Licitar e Contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens (9.1.1 a 9.1.5)
do subitem acima, ndo justificando a imposi¢do de penalidades mais graves, sendo entdo impedido de licitar e

contratar com a Camara Municipal de Nova Venécia pelo prazo de até 03 (trés) anos;

21.2.5 Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
(9.1.6 a 9.1.10) do subitem acima, que justifiquem a imposi¢do de penalidades mais graves, sendo entio impedido

de licitar e contratar com a Camara Municipal de Nova Venécia pelo prazo de até 06 (seis) anos;

21.3  Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa, conforme art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

21.4  Antes da aplicag@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias, contado

da data de sua intimagdo, conforme art. 157, da Lei n® 14.133/2021.

21.5 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente

devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia

prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme art. 156, § 8°, da Lei n° 14.133/2021.

21.6 O Contratante deverd, no prazo de 15 (quinze) dias contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituido no

ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei n® 14.133/2021.

22 ADEQUACAO ORCEMENTARIA:

22.1 O valor total estimado para a contratagdo ¢ de RS 67.886,41 (sessenta e sete mil e oitocentos e oitenta e

seis reais e quarenta e um centavos). O pregio correra por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:
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000001.0103100012.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E ADMINISTRATIVAS
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

FICHA: 07

FONTE DE RECURSOS: 150000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

TIPO DE EMPENHO: ORDINARIO

23 LEI DE PROTECAO DE DADOS:

231 Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 —
LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido

que:

23.1.2 A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de
Dados Pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais (LGPD),

bem como com as determinagdes de orgdos reguladores efiscalizadores da matéria, sob pena de
responsabilizagdo A contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre
Protegcdo de Dados Pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados

Pessoais (LGPD), bem como com as determinagdes de orgdos reguladores efiscalizadores da matéria,

sob pena de responsabilizagdo.

Sem mais para o momento, e contando com Vossa compreensdo, expressamos votos de estima e

consideragdo.

Nova Venécia-ES, 17 de margo de 2025.
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CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Estado do Espirito Santo

ZK.\%}J\/@ Daddo.  poucyuem

LARA BATISTA MARQUIORI
Responsavel Pela Elaboragdo deste TERMO REFERENCIA
Matricula n° 3.625

Apos a viabilidade da contratagdo esta equipe encaminhe o presente Termo de Referéncia para que
seja aprovado pelo ordenador de despesa.

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Aprovado pela autoridade competente, Sr. Vietor Cremasco Mendonca, Presidente da Camara
Municipal de Nova Venécia/ES.

Em: 17 de margo de 2025

VWA VA

VICTOR/CREMASCO MENDONCA (DC)
PRESIDENTH DA CMNV
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