Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

RETIFICACAO DO EDITAL DE LICITAGCAO
Pregao Presencial n°. 002/2016
Processo n°. 18.849/2016

SUMARIO DO EDITAL

01 - OBJETO

02 - DATA, HORARIO E LOCAL DO PREGAO

03 - FUNDAMENTO LEGAL, TIPO DE LICITAGAO E REGIME DE CONTRATACAO
04 - PARTICIPACAO

05 - CREDENCIAMENTO

06 - APRESENTAGCAO DA PROPOSTA COMERCIAL

07 - ABERTURA E JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL
08 - HABILITAGAO

09 - RECURSOS

10 - PRAZO CONTRATUAL

11 - FORMA DE PAGAMENTO

12- FONTE DE RECURSOS

13 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

14 - DISPOSICOES GERAIS

ANEXOS

I - MODELO DE CARTA DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA COMERCIAL

IT - MINUTA DO CONTRATO

ITT - MODELO DE CREDENCIAMENTO

IV - PLANILHA DE ORCAMENTO

V - TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO.

VI - MODELO DA DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO.

VII - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 79, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES
Telefone: (27)3752-1371 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

Contratacao de empresa especializada
em tecnologia da informagao, para
executar servicos e implantacao de
ferramentas Web integradas, visando a
modernizacdao da Camara Municipal de
Nova Venécia, mediante a execucao das
atividades e demais caracteristicas e
especificacbes técnicas contidas no
Termos de Referéncia - ANEXO V.

A Camara Municipal de Nova Venécia, com sede na Avenida Vitéria, 23 - Centro - Nova
Venécia - ES, neste Edital denominado simplesmente Camara Municipal, por intermédio de
seu Pregoeiro, que abaixo subscreve, designado pela Portaria n°. 1.588/2015, de 07 de
maio de 2015, de acordo com a Lei n°, 10.520/02, aplicando-se subsidiariamente a Lei n°.
8.666/93 e suas alteragdes, torna publico, para conhecimento dos interessados que fara
realizar Licitacdo Publica na modalidade PREGAO, do tipo MENOR PRECO, na forma de
execucao indireta, sob regime de empreitada por preco global, nos termos deste Edital.

1. - OBJETO

1. Contratacdo de empresa especializada em tecnologia da informacdo, para executar
servicos e implantacdo de ferramentas Web integradas, visando a Modernizacdo da
Camara Municipal de Nova Venécia, mediante a execucdo das atividades e demais
caracteristicas e especificacoes técnicas contidas no Termo de Referéncia — ANEXO V.

1.1. O Edital, contendo todo detalhamento do objeto e demais informacdes necessarias ao
procedimento licitatério, podera ser retirado gratuitamente, nas segundas, quartas,
quintas e sextas-feiras, das 08h as 13h, e nas tercas-feiras das 08h as 11h e das 15h
as 20h, até o ultimo dia util imediatamente anterior a data de que trata o subitem 2.1,
junto ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, sito na Avenida Vitoria, 23 - Centro — Nova
Venécia-ES.

2. - DATA, HORARIO E LOCAL DO PREGAO

2.1 - O recebimento da documentacdo referente ao CREDENCIAMENTO, os envelopes de
PROPOSTA COMERCIAL e DOCUMENTACAO DE HABILITACAO dar-se-a em sala
destinada para essa finalidade, na sede do Poder Legislativo Municipal, na Av. Vitdria,
n° 23, Centro, cidade de Nova Venécia-ES, até o dia 28/04/2016, as 09 horas e 30
minutos, horario que se iniciardo os trabalhos de credenciamento e abertura dos
envelopes.

2.2 - Em nenhuma hipotese serdo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido
neste edital.

3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL, TIPOLOGIA E REGIME DE CONTRATAGAO
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3.1 - Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n°. 10.520/02,
aplicando-se subsidiariamente a Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes, independente da
transcricdo das normas vigentes.

3.2 - A presente licitagdo serd processada na modalidade PREGAO, tipo MENOR PRECO, na
forma de execucdo indireta, sob o regime de empreitada por preco global.

4. DA PARTICIPAGAO

4.1 - Respeitadas as demais condigdes normativas e as constantes deste Edital, podera
participar desta licitacdo qualquer empresa comercial legalmente estabelecida no pais e
gue atenda as exigéncias deste Edital, que preste os servicos licitados de acordo com o
objeto do contrato social, estatuto ou ato constitutivo, ou outra documentacdo
estabelecida na forma da lei.

4.2 - Nao podera participar do presente Pregdo:

a) Consércio de empresas, sob nenhuma forma;

b) Empresa declarada inidénea por 6rgao ou entidade da administracdo publica direta
ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

c) Empresa suspensa de licitar e contratar com a Camara Municipal;
d) Empresa em processo de faléncia ou recuperacdo judicial/extrajudicial;

e) Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou sécios, sejam membros ou
servidores da Camara Municipal.

4.3 - No presente processo licitatério somente podera se manifestar, em nome da licitante,
a pessoa por ela credenciada.

4.3.1 - Sera permitida nesta licitacdo a participagdo de um representante por empresa,
devidamente credenciado, através de instrumento pertinente.

5. DO CREDENCIAMENTO (Documentacao apresentada a parte)

5.1 - Os proponentes deverdo apresentar ao Pregoeiro, os documentos relacionados abaixo,
em original ou por qualquer processo de cépia, devidamente autenticado em cartério ou
por servidor do Poder Legislativo, ou por publicagdo em 6rgao da Imprensa. Nao é
permitida apresentacdo separada de documentos na sessao de julgamento que
deveriam constar dos envelopes. O representante que, devidamente munido de
documento que o credencie a participar deste procedimento licitatério, respondendo por
sua representada, devera, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a
Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

5.2 - O credenciamento far-se-a& por meio de instrumento proprio, na forma do ANEXO III,
com poderes para o credenciado formular ofertas e lances de pregos e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, em nome da representada. Além da apresentacao
do modelo previsto no Anexo III deste edital, em sendo o representante socio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera este apresentar
também copia do respectivo ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores,
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no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagcbes em
decorréncia de tal investidura.

5.3 - Quando o proponente se fizer representar por procurador através de instrumento

5.4

particular, este deverd estar assinado, e ainda, devera ser apresentado copia
autenticada do Contrato Social para verificagdo de que o outorgante representa
legalmente a empresa.

- Os documentos mencionados neste capitulo deverdo ser apresentados
SEPARADAMENTE, ndo sendo, portanto, juntados dentro dos envelopes de Proposta
comercial e habilitacao.

5.5 - O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar

5.6.

5.7.-

lances verbais e sucessivos, bem como possa manifestar interesse recursal.

- Apds o credenciamento dos representantes das licitantes, e antes da abertura dos
envelopes contendo as propostas de precos, cada representante das licitantes devera
entregar ao Pregoeiro uma declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitacdo exigidos no Pregdao Presencial n® 1/2016, conforme modelo
constante do ANEXO VI deste edital.

Apds o credenciamento, antes da abertura dos envelopes das propostas de precos das
licitantes, deverd ser entregue também por cada representante das empresas
participantes uma declaracdo de que se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/06 e suas alteragdes.

5.7.1. - A ndo apresentacao da declaracao de que trata o subitem 5.7. ndo exclui a licitante

da participacao do certame.

5.8. - A ndo apresentacao da declaracdo prevista no subitem 5.6. ndo afasta a licitante de

participar do certame, porém, a responsabilidade pela necessaria obrigacdo de cumprir
plenamente os requisitos de habilitacdo sera da propria licitante, sujeitando-se as
penalidades aplicaveis por qualquer irregularidade que venha a ser detectada.

6. DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1 - Os Licitantes deverdao entregar, na data e forma previstas no subitem 2.1 deste Edital,
sua Proposta Comercial, em envelope lacrado e rubricado, contendo em sua parte externa
os seguintes dizeres:

ENVELOPE N°. 01 — PROPOSTA COMERCIAL

Camara Municipal de Nova Venécia - PREGOEIRO

Avenida Vitéria, 23 - Centro - CEP 29.830-000 - Nova Venécia-ES
Razao Social Completa do Licitante e CNPJ]
PREGAO N°. 002/2016

6.2 - O Envelope n°. 01 devera conter todos os elementos a seguir relacionados:
a) Carta de apresentacdao da proposta comercial, conforme modelo sugerido no
Anexo I;
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b) Planilhas de precos e quantidades, com valores monetarios em reais, com prego
unitario, observadas as especificacoes e diretrizes constantes deste edital;

c) Validade da proposta pelo prazo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentagao.

6.3 - A licitante deverad considerar incluidas nos valores propostos todas as despesas,
inclusive aquelas relativas a taxas, impostos, licengas, encargos sociais, ensaios, testes e
demais provas exigidas por normas técnicas oficiais, que possam influir direta ou
indiretamente no custo de execugao dos servigos. A omissdo ou a incorrecao de qualquer
item da planilha de precos ndo desobriga a licitante contratada de executar o servico, sem
qualquer custo adicional para Camara Municipal.

6.4 - A simples apresentacdo da proposta por si sé implicard a plena aceitacdo por parte do
licitante de todas as condicoes deste edital, independentemente de transcricao.

7. ABERTURA E JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL

7.1 Na data, hora e local comunicados, o Pregoeiro e sua equipe de apoio, apds a conferéncia
do credenciamento dos representantes legais, mediante confronto do instrumento de
credenciamento com seu documento de identificacdo, e apds a apresentacdao de
declaracdo do representante da licitante de que cumpre as condicdes exigidas para
habilitagdo, abrird o Envelope n°. 01, cujos documentos serdo analisados, sendo os
seguintes procedimentos que se seguem:

a) Abertura dos envelopes contendo as propostas de precgos;

b) Verificacao da conformidade das propostas com as especificacdes e as demais
exigéncias constantes deste Edital;

c) Desclassificacdo das propostas que ndo atenderem as exigéncias do Edital e
seus Anexos, ou que contiverem defeitos capazes de dificultar o julgamento;

d) Ordenamento das propostas pela ordem de menor prego;

e) Definicdo da proposta de menor preco e daquelas que contém valores
sucessivos e superiores a de menor preco em até 10% (dez por cento), nos
termos do inciso VIII do art. 4° da Lei 10.520/2002;

e.1) Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas de precos
escritas nas condicGes definidas na alinea anterior, o Pregoeiro classificara
as melhores propostas subseqlientes, até o maximo de trés, para que
seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os
precos oferecidos nas propostas escritas;

f) Aos proponentes proclamados, conforme critério estabelecido na alinea
anterior deste subitem, serd dada oportunidade para nova disputa, por meio
de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.

7.2 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente, as penalidades constantes do item relativo as sangdes administrativas neste
Edital.

7.3 - ApoOs esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas
exclusivamente pelo critério de menor prego.
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7.4 - Sendo aceitavel a oferta de menor prego, sera verificado o atendimento das condigdes
HABILITATORIAS pelo licitante que a tiver formulado.

7.5 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias sera declarado o proponente
vencedor.

7.6 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do edital, o
Pregoeiro examinara as ofertas subseqlientes, na ordem de classificagdo, até a apuracao
de uma proposta, sendo o respectivo proponente declarado vencedor.

7.7. - Nas situagdes previstas nos itens 7.5 ou 7.6, o pregoeiro poderd negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido prego melhor.

7.8. - Declarado o vencedor, qualquer representante de licitante, devidamente credenciado,
podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, quando |lhe sera
concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacao das razdes do recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razoes em igual numero de
dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

7.9. - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.10. - A falta de manifestacdao imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagao pelo pregoeiro ao vencedor.

7.11. - Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacdo do objeto da
licitacdao ao licitante vencedor;

7.12 - Consultada a intencdo de recurso, e, no caso de nenhum licitante manifestar
interesse, o pregoeiro adjudicara o objeto deste edital ao vencedor.

7.13 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro e representantes das licitantes
presentes.

7.14 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital e seus
Anexos.

8. HABILITAGAO

8.1 - Os Licitantes deverao entregar, na data e forma previstas no subitem 2.1 deste Edital,
sua documentacao de habilitagdo, em envelope lacrado e rubricado, contendo em sua
parte externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE N°. 02 - DOCUMENTA(;I"\O P/ HABILITA(;I\O
Camara Municipal de Nova Venécia - PREGOEIRO
Avenida Vitéria, 23 - Centro - CEP 29.830-000 - Nova Venécia-ES
Razao Social Completa do Licitante e CNPJ.
PREGAO N°. 002/2016

8.2 - Os proponentes deverao apresentar os documentos relacionados abaixo, em original,
por qualquer processo de copia autenticada em cartorio ou por servidor do Poder Legislativo
Municipal, ou por publicacgdo em o6rgao da Imprensa Oficial. Ndo sera aceito qualquer
documento que necessariamente deva constar dentro do envelope de habilitacdo, e também
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ndo sera aceito documento apresentado apds o término da sessdao destinada ao julgamento
do presente pregdo.

8.3 - O ENVELOPE N°. 02 devera conter todos os documentos a seguir relacionados:

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

j)

k)

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por agoes,
acompanhado de documentos de eleicdo dos seus administradores, ou Registro
Comercial no caso de empresa individual, a fim de verificar a atividade da
empresa e a compatibilidade com o objeto licitado;

No caso de sociedade civil, inscricdao do ato constitutivo, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal.

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (certiddo expedida pela
Secretaria da Receita Federal) do domicilio ou sede da empresa, com validade na
data da realizacdo da licitacdo;

Prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS, demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de regularidade com o FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de Servico),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei.

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo cartério distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida nos ultimos 60
(sessenta) dias.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista, conforme Lei n°.12.440/2012, que
entrou em vigor em 04/01/2012.

Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 79 da
Constituicdo Federal, conforme modelo no ANEXO VII deste edital.
Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou
satisfatoriamente servico de Fornecimento, implantacao, ou manutencao de
Ferramentas Web, de natureza idéntica ou similar ao da presente licitacdo,
compativel em caracteristicas e quantidade com o objeto, devendo o documento
conter o nome, endereco e o telefone do atestador, o nimero do contrato e o
endereco eletronico do software(s) publicado na Web;

1. O(s) atestado(s) apresentado(s) pela licitante devera (&o) fazer mencéo

ao(s) software(s) de: Portal Oficial do Legislativo, Portal da Controladoria,
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Sistema para Gerenciamento de Conteldo Documental e Sistema para
Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

2. As informacdes minimas que nao estejam expressamente indicadas no
atestado(s) apresentado(s) pela licitante deverdo ser comprovadas por
meio de documentagdao complementar anexada ao atestado;

m) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou
satisfatoriamente servico de Organizacao do Acervo Documental, de natureza
idéntica ou similar ao da presente licitagdo, compativel em caracteristicas e
quantidade igual ou superior com o objeto, devendo o documento conter o nome,
endereco e o telefone do atestador e o nimero do contrato;

n) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou
satisfatoriamente servico de Digitalizacao de Documentos, de natureza
idéntica ou similar ao da presente licitagdo, compativel em caracteristicas e
quantidade igual ou superior com o objeto, devendo o documento conter o nome,
endereco e o telefone do atestador e o nimero do contrato;

o) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou
satisfatoriamente servico de Compilacdao de Atos Normativos, de natureza
idéntica ou similar ao da presente licitagdo, compativel em caracteristicas e
quantidade igual ou superior com o objeto, devendo o documento conter o nome,
endereco e o telefone do atestador, o nimero do contrato e o enderego eletrdnico
dos Atos Normativos Compilados na Web;

8.3.1. Deverdo ser anexados aos atestados de capacidade técnica, de que tratam as alineas |,
m, n e o, as respectivas notas fiscais ou empenhos que comprovem a execugao dos servigos
descritos.

8.3.2. Ndo ha exigéncia de nUumero de minimo de apresentacao de atestados de que tratam
as alineas I, m, n e o do item 8.3, podendo ser apenas um de cada.

8.4 - Os documentos serdao apresentados, preferencialmente, na mesma ordem disposta pelo
edital.

8.5 - Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitagbes de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

8.6 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que seja possivel a aferigdo de sua qualificacdo e a exata compreensédo de
sua proposta, durante a realizacdo da audiéncia publica do PREGAO. As normas que
disciplinam este PREGAO serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro Contrato.
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8.7. A documentacdo referida neste artigo podera ser substituida por registro cadastral
emitido pela Camara Municipal de Nova Venécia-ES, e que esteja em plena validade.

9. DOS RECURSOS

9.1 - Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos na
Lei n°, 10.520/02, aplicando-se subsidiariamente as normas pertinentes da Lei 8.666/93
e suas alteracdes, sendo a autoridade superior para o recurso o Presidente da Camara
Municipal.

9.2 - Os recursos deverdo observar os seguintes critérios:

a) serem dirigidos ao Pregoeiro, devidamente fundamentados e, se for o caso,
acompanhados de documentacgdo pertinente;

b) serem assinados por representante legal do licitante ou Procurador com
poderes especificos, hipotese em que devera ser anexado o instrumento
procuratorio (se ausente nos autos);

c) os recursos deverdo ser apresentados no Protocolo da Camara Municipal, e fora
do prazo legal, ndo serdao conhecidos.

9.3 - A manifestacdo de interesse de recurso devera ser apresentada ao final da sessdao do
certame, de acordo com o previsto no item 7.8 deste edital, na forma da Lei n©
10.520/02, devendo constar o registro em ata da sintese das suas razdes e, conforme o
interesse, as contra-razoes.

9.4 - No caso de manifestacdo de interesse em apresentar recurso, e concedido o prazo de
03 (trés) dias para apresentacdo do recurso, ficardo automaticamente as demais
empresas intimadas a apresentar contra-razées em igual niumero de dias, que comegarao
a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

9.5 - Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada, aos interessados, na sala
destinada ao procedimento licitatério, na sede da Camara Municipal.

10. PRAZO CONTRATUAL

10.1 - O prazo de vigéncia do contrato referente ao objeto desta licitagdo terd inicio na data
de sua assinatura até 30 de dezembro de 2016.

10.1.1. O prazo de duracdao do contrato referente ao objeto desta licitacdo podera ser
prorrogado na forma da lei.

11. PAGAMENTOS

11.1 - Os pagamentos serdo efetuados mensalmente até o quinto dia util do més
subsequente ao més de referéncia dos servicos executados.

11.2 - Na execucdo do contrato observar-se-a o previsto no art. 65, da Lei n°. 8.666/93.
11.3 - Os valores contratuais pela prestagdo dos servigos objeto desta licitacdao poderao ser

alterados, com as devidas justificativas, nos casos previstos na Lei n® 8.666,
especialmente, por acordo entre as partes, para restabelecer a relagdao que as partes
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pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da administracao
para a justa remuneracao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencgao do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou
impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou
fato do principe, configurando dlea econémica extraordindria e extracontratual.

11.4. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacao da
proposta, de comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo a revisao destes
para mais ou para menos, conforme o caso.

11.5. A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio
contrato, as atualizacOes, compensacdes ou penalizagbes financeiras decorrentes das
condicOes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotacbes orgamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do mesmo,
podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebracdo de aditamento.

11.6. Somente poderd haver reajuste ou revisdao de pagamentos dos servicos, nos termos
deste item 11 e seus subitens, apds decorridos o periodo de 12 (doze) meses de execugao
do contrato.

11.7. Em caso de reajustamento dos valores de prestagdao dos servigos objeto desta licitagdo,
fica estabelecido o Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA - apurado pelo IBGE.
Serd considerado o indice (IPCA) apurado nos Uultimos doze meses de execugdao do
contrato.

12. FONTE DE RECURSOS

12.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato
correrdo através da seguinte dotacdo orgamentaria:

000001.0112200012.006 - TREINAMENTO E CAPACITAGAO DE RECURSOS HUMANOS
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

000001.0103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E ADMINISTRATIVAS
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

000001.0112200012.008 - AMPLIACAO E MANUTENCAO DOS SERVICOS DE INFORMATICA
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

12.2. No caso de prorrogacao do contrato de prestacao dos servigos objeto desta licitagao, na
forma da lei, deverdo ser consignadas nas leis orcamentarias futuras as dotacbes
necessarias para garantir os recursos para o seu fiel cumprimento.

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1 - A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condicGes estabelecidas
para a prestacao dos servicos na forma do objeto licitado, sujeitando-se as penalidades
constantes no art. 7° da Lei n°. 10.520/02 e nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes, a saber:

13.1.1 - Adverténcia, em caso de primeiro descumprimento contratual.

13.1.2 - Impedimento do direito de contratar com a Administracdo Publica por um periodo de
até 02 (dois) anos.

13.1.3. - multa de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente
sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de: ndao atendimento do prazo de
assinatura do contrato; descumprimento do prazo estipulado no edital para a retirada da
Ordem de Fornecimento; no atraso quanto ao prazo de entrega dos servicos ou pela
recusa em fornecer o objeto desta licitagdo, calculada pela formula:

M=0,01xCxD
Considerando-se que: M = valor da multa, C = valor da obrigagcdo e D = nimero de

dias em atraso.

13.2. - A aplicacdo da penalidade contida no subitem 13.1.3 ndo afasta a aplicacao da sancdo
trazida no subitem 13.1.2. deste item.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Aplicar-se-3, no caso de micro empresa ou empresa de pequeno porte, no que couber,
os arts. 43, 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/06 e suas alteracdes, no julgamento das
propostas de precos das empresas participantes da licitacao.

14.2. No ato da assinatura do contrato, o representante da Licitante devera comprovar, por
meio de documentos, o quadro da equipe técnica que atuardo na execucdo do contrato,
apresentando ainda o curriculo de cada profissional com o detalhamento de sua experiéncia
profissional, em atendimento aos requisitos especificados, e atestado comprovando a
experiéncia profissional da fungdo a ser executada nesta contratacdo, conforme estabelecido
no item 5.2 do Termo de Referéncia deste edital - ANEXO V.

14.3 - A licitante devera examinar detidamente as disposicdes contidas neste Edital e seus
anexos, pois a simples apresentagdo da PROPOSTA COMERCIAL e da DOCUMENTAGCAO DE
HABILITAGAO submete a licitante & aceitagdo incondicional de seus termos, independente
de transcricdao, bem como representa o conhecimento do objeto em licitacdo, ndo sendo
aceita alegacao de desconhecimento de qualquer pormenor.

14.3.1 -No caso de eventual divergéncia entre o Edital de licitacdo e seus anexos,
prevalecerdo as disposigdes do primeiro.

14.4 - A Camara Municipal reserva a si, o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de
interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio irreparavel ou ilegalidade,
bem como prorrogar o prazo para recebimento e/ou abertura da DOCUMENTAGCAO DE
HABILITACAO ou da PROPOSTA COMERCIAL, desqualificar qualquer licitante ou
desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES 11
Telefone: (27)3752-1371 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere direito a indenizacdo ou
ressarcimento de qualquer natureza.

14.5 - Quando a licitante adjudicataria ndo cumprir as obrigagbes constantes deste Edital e
ndo assinar o Contrato no prazo estabelecido, é facultado a Camara Municipal declara-la
desclassificada e convidar a segunda classificada, e assim sucessivamente, nos termos do
art. 40, XXIII, da Lei 10.520/02, ou, conforme o caso, revogar a licitacdo.

14.5.1. A licitante vencedora do certame devera assinar o contrato de prestacao dos servicos
previstos no objeto deste edital no prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar do
recebimento da convocacao.

14.6 - A Camara Municipal reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de
verificagdo da autenticidade e veracidade dos documentos e das informacdes
apresentadas nas propostas.

14.7 - A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados.

14.8. - Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, quando
necessario, profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou
indiretamente a qualquer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor deste Poder
Legislativo.

14.9 - Este Edital serd regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n°. 10.520/02,
aplicando-se subsidiariamente a Lei n°. 8.666/93 com suas alteracdes, independente da
transcricdo das normas vigentes.

14.10 - O pregoeiro resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.

14.11 - Informacdes complementares inerentes a este pregao poderdo ser obtidas pelos
interessados pelo tel.: (27) 3752-1371, em dias Uteis, nas segundas, quartas, quintas e
sextas-feiras, no horario de 08 h as 13 h, e nas tercas-feiras, nos horarios das 8:00 as
11:00 e das 15:00 as 20:00 horas.

14.12 - O pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o prego com o licitante vencedor a fim
de almejar proposta mais vantajosa para a Administracgao.

14.13 - O pregoeiro poderd, quando julgar necessario, requerer servicos técnicos para
averiguar o atendimento ao disposto no item 4.2 deste edital.

14.14 - Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes relacionadas com este Edital ou o
Contrato vinculado a esta licitagdo, a empresa licitante deve se subordinar ao Foro da
Comarca de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, excluindo qualquer outro, por mais
especial que seja.

Nova Venécia - ES, 12 de abril de 2016.

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES 12
Telefone: (27)3752-1371 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

GEOMAR HIMENIS
Pregoeiro
Matr. 0240

ANEXO I
CARTA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

Ref.: PREGAO N°. 002/2016

Prezados Senhores:
Apresentamos a V. S2. nossa proposta para execucao dos servicos constantes do
objeto do Pregdo n° 002/2016, conforme segue:

PRAZO PRECO PRECO
MES UNIT. TOTAL

DESCRICAO UNID. QTDE

1. |SERVICOS E FERRAMENTAS WEB INTEGRADAS

1.1 |Fornecimento de Licenca de Uso e Implantacéo

1.1.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 01 01

1.1.2 | Portal da Controladoria; Unidade 01 01
Sistema para Gerenciamento de Contetdo ]

1.1.3 Unidade 01 01
Documental;

Sistema para Gerenciamento de Atos )
1.1.4 ) ) Unidade 01 01
Normativos Compilados;

TOTAL DO ITEM
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1.2. | Treinamento na Operacdo da Ferramenta

Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia
1.2.1 | (Turma com até 10 alunos), e Carga Horaria de Turma 01 01
04 horas;

Portal da Controladoria da Camara Municipal
1.2.2 | de Nova Venécia (Turma com até 10 alunos), e Turma 01 01

Carga Horéria de 04 horas;

Sistema para Gerenciamento de Contetdo
1.2.3 | Documental (Turma com até 10 alunos), e| Turma 01 01
Carga Horéria de 04 horas;

Sistema para Gerenciamento de Atos
1.2.4 | Normativos Compilados (Turma com 10| Turma 01 01
alunos), e Carga Horaria de 04 horas;

TOTAL DO ITEM

1.3. | Manutencédo e Suporte Mensal

1.3.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 08 01

1.3.2 | Portal da Controladoria; Unidade 08 01

Sistema para Gerenciamento de Conteddo )
1.3.3 Unidade 08 01
Documental;

Sistema para Gerenciamento de Atos ]
134 . . Unidade 08 01
Normativos Compilados;

TOTAL DO ITEM

1.4. |Hospedagem da Solucdo em Data Center

Hospedagem dos Portais, Sistemas e Base de R
14.1 Més 08 01
Dados;

Hospedagem de 50 (cinquenta) Caixas de
142 ] ) Més 08 01
Correio Eletrénico de 10 GB;

TOTAL DO ITEM

2. | GESTAO DOCUMENTAL ELETRONICA
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Elaboragdo Eletrbnica de Instrumentos

2.1 L Horas 100 03
Arquivisticos
Organizacao Eletrdnica do Acervo )

2.2 Caixas 537 04
Documental;

2.3 | Digitalizagdo e Indexacédo de Documentos; Péaginas 198.600 06

. ) Atos
2.4 | Compilacdo de Atos Normativos; ) 4.421 06
Normativos

TOTAL DO ITEM

TOTAL GLOBAL

Informamos que o prazo de validade de nossa proposta é 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de abertura da licitagao.

Declaramos que em nossos precos estarao incluidos todos os encargos, tributos,
transporte, seguros, contribuicbes e obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem
como todos os outros custos relacionados aos demais servicos de apoio, os quais ndo
acrescentardo 6nus para a Camara Municipal.

Declaramos, sob as penalidades cabiveis, que temos pleno conhecimento de
todos os aspectos relativos a presente licitacdo e declaramos nossa plena concordancia com
as condicOes constantes no presente Edital e seus anexos.

NOME DA EMPRESA LICITANTE / CNPJ

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO lI
MINUTA DE CONTRATO

Contrato que entre si celebram, a
Camara Municipal de Nova Venécia e a
empresa , ha
qualidade de contratante e contratada,
respectivamente, para fim expresso nas
clausulas que o integram.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA, doravante denominado CONTRATANTE,
inscrita no CNPJ sob o n°. 36.349.348/0001-36, com sede na Avenida Vitéria, 23 - Centro -
Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, neste ato representado pelo seu Presidente, Sr.
Ronaldo Mendes Barreiro, brasileiro, portador do CPF n©°. 027.741.987-55 CI no©.
2.064.512-ES, residente e domiciliado na Rua Duarte, 879 - Bairro Rubia - Nova Venécia-
ES,, e a (home da empresa), doravante denominada CONTRATADA, (qualificacao da
empresa), neste ato representada pelo (representante legal), resolvem firmar o
presente contrato de prestacao de servigos sob a forma de execugao indireta, sob o regime
de empreitada por preco global, nos termos do Procedimento Licitatério - Pregdo no.
002/2016, Processo n°. 18.849/2016, tudo de acordo com a Lei Federal n°. 8.666/93 e suas
alteracGes, que se regera mediante as clausulas e condicbes que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.- O objeto é a contratacdo de empresa especializada em tecnologia da informacdo, para
executar servicos e implantacao de ferramentas Web integradas, visando a Modernizacao da
Camara Municipal de Nova Venécia, mediante a execucdao das atividades e demais
caracteristicas e especificagcdoes técnicas contidas no Termo de Referéncia - ANEXO V do
Edital referente ao Pregao Presencial n® 002/2016.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1. - Realizar os servigos contratados a Camara Municipal de Nova Venécia, dentro do
prazo previsto.

2.2. - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara Municipal de
Nova Venécia quanto a execucdo dos servigos contratados.

2.3. - Manter durante a vigéncia do contrato todas as condigcOes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas nesta licitagao.

2.4. - Cumprir as demais obrigagdes estabelecidas a CONTRATADA no Termo de Referéncia
- ANEXO V do Edital do Pregao n° 002/2016.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

3.1. - Pagar a CONTRATADA de acordo com a proposta apresentada e os termos
constantes neste instrumento contratual.
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3.2. - Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacgao, por esta solicitada, necessaria
a perfeita execugdo do contrato.

3.3 - Comunicar a CONTRATADA, sempre que necessario, qualquer deficiéncia em relacdo
aos servigos prestados, através de um funcionario devidamente credenciado pela Camara
Municipal de Nova Venécia.

3.4. - Cumprir com as demais obrigacdes estabelecidas para a CONTRATANTE no Termo de
Referéncia - ANEXO V do Edital do Pregdo n° 002/2016.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. - Pela execucdo dos servicos, a CONTRATANTE pagara, mensalmente, a
CONTRATADA o0s seguintes valores:

PRAZO | PRECO PRECO
MES UNIT. TOTAL

DESCRICAO UNID. QTDE

1. | SERVICOS E FERRAMENTAS WEB INTEGRADAS

1.1 |Fornecimento de Licenga de Uso e Implantagéo

1.1.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 01 01

1.1.2 | Portal da Controladoria; Unidade 01 01
Sistema para Gerenciamento de Conteudo ]

1.1.3 Unidade 01 01
Documental;

Sistema para Gerenciamento de Atos ]
114 ) ) Unidade 01 01
Normativos Compilados;

TOTAL DO iTEM

1.2. | Treinamento na Operacdo da Ferramenta

Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia
1.2.1 | (Turma com até 10 alunos), e Carga Horéria de Turma 01 01
04 horas;

Portal da Controladoria da Camara Municipal
1.2.2 | de Nova Venécia (Turma com até 10 alunos), e Turma 01 01

Carga Horéria de 04 horas;

Sistema para Gerenciamento de Contetdo
1.2.3 | Documental (Turma com até 10 alunos), e Turma 01 01

Carga Horaria de 04 horas;

Sistema para Gerenciamento de Atos

1.2.4 | Normativos Compilados (Turma com 10 Turma 01 01

alunos), e Carga Horaria de 04 horas;
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TOTAL DO ITEM

1.3. | Manutencéo e Suporte Mensal

1.3.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 08 01

1.3.2 | Portal da Controladoria; Unidade 08 01

Sistema para Gerenciamento de Contetdo )
133 Unidade 08 01
Documental;

Sistema para Gerenciamento de Atos ]
134 . . Unidade 08 01
Normativos Compilados;

TOTAL DO ITEM

1.4. |Hospedagem da Solucdo em Data Center

Hospedagem dos Portais, Sistemas e Base de
14.1 Més 08 01
Dados;

Hospedagem de 50 (cinquenta) Caixas de .
1.4.2 _ _ Més 08 01
Correio Eletrdnico de 10 GB,;

TOTAL DO ITEM

2. | GESTAO DOCUMENTAL ELETRONICA

Elaboracdo Eletrénica de Instrumentos
2.1 . Horas 100 03
Arquivisticos

Organizacao Eletrdnica do Acervo

2.2 Caixas 537 04
Documental;
2.3 | Digitalizagdo e Indexacdo de Documentos; Péaginas 198.600 06
o _ Atos
2.4 | Compilagéo de Atos Normativos; ) 4.421 06
Normativos

TOTAL DO ITEM

TOTAL GLOBAL
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4.2. - Os pagamentos serdao efetuados até o quinto dia do més subsequente ao més de
referéncia dos servigos prestados ou executados.

4.3.- Ocorrendo erro na apresentacdo da nota fiscal, a mesma sera devolvida a
CONTRATADA para retificacdo, ficando estabelecido que o pagamento sera efetuado apéds
a apresentacdo da nova Nota devidamente retificada.

4.4.- No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas, inclusive transporte, taxas,
impostos, seguros, licengas e outros custos relacionados ao fiel cumprimento do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO

5.1. - Os precos propostos sao fixos e irreajustaveis pelo periodo de um ano, sem prejuizo
do disposto no § 19, do art. 65, da Lei n°. 8.666/93.

5.2 - Os valores contratuais pela prestacdao dos servicos objeto desta licitacdao poderdo ser
alterados, com as devidas justificativas, nos casos previstos na Lei n® 8.666, especialmente,
por acordo entre as partes, para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da administracao para a justa
remuneracdo do servigo, objetivando a manutencdao do equilibrio econdmico-financeiro
inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
conseqliéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou,
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econOmica extraordindria e extracontratual.

5.3. - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apdés a data da apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo a revisao destes
para mais ou para menos, conforme o caso.

5.4. - A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precgos previsto no
proprio contrato, as atualizacdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes
das condicdbes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotacdes
orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragéo
do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebragdao de
aditamento.

5.5 - Somente poderd haver reajuste ou revisdo de pagamentos dos servigos, nos termos
deste contrato, apos decorridos o periodo de 12 (doze) meses de sua execucdo.

5.6. - Em caso de reajustamento dos valores de prestacdo dos servigos objeto desta
licitacao, fica estabelecido o Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA - apurado pelo
IBGE. Sera considerado o indice (IPCA) apurado nos ultimos doze meses de execucdo do
contrato.

5.7. - Os eventuais reajustamentos para garantir o equilibrio econémico-financeiro deste
contrato estardo, ainda, sujeitos a leis, medidas provisdrias e decretos que venham regular
novos procedimentos em fungdo de medidas econ6micas de interesse do Pais.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO
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6.1. - A CONTRATANTE podera declarar rescindido o Contrato, independentemente de
qualquer procedimento judicial ou extrajudicial, sem que assista a CONTRATADA direito a
qualquer indenizagao, nos seguintes casos:

6.1.1.- Inexecucdo total ou parcial do Contrato, ensejando as conseqléncias
contratuais e as previstas em lei.

6.1.2.- Nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especificacdes e prazos.

6.1.3.- Atraso injustificado do inicio dos servicos.

6.1.4.- Paralisacdo dos servicos, sem justa causa e prévia comunicacdo a
CONTRATANTE.

6.1.5.- Subcontratacao total ou parcial do seu objeto, associagdo da CONTRATADA
com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporacdao, que afetem a boa execucdo do presente contrato, sem a prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.

6.1.6.- Descumprimento das determinacOes regulamentares por parte do servidor
designado para acompanhar e fiscalizar a sua execugdao, assim como a de seus
superiores.

6.1.7.- Cometimento reiterado de falhas na execucdo, anotadas na forma do § 19, do
art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

6.1.8.- Decretacdo de faléncia ou instauracdo de insolvéncia civil ou dissolugdo da
sociedade.

6.1.9.- Alteracao social ou modificacao da finalidade da estrutura da CONTRATADA
gue, a juizo da contratante, prejudique a execugdao do Contrato.

6.1.10.- Razdes de interesse publico de alta relevdncia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pelo Presidente da Camara Municipal, exaradas no
processo administrativo a que se refere o Contrato.

6.1.11.- Supressao de servicos, por parte da Contratante, acarretando modificacoes
no valor inicial do Contrato, além do limite permitido no § 19, do art. 65, da Lei no°.
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

6.1.12.- Atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE, decorrentes de servigcos realizados, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdao da ordem interna ou guerra.

6.1.13.- Ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugcdo do Contrato.

6.1.14.- O presente Contrato Podera ser rescindido por qualquer uma das partes,
sem 6nus, quando solicitado com antecedéncia minima de 30 dias.

6.2.- A CONTRATANTE poderda, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o
Contrato por conveniéncia administrativa, devidamente fundamentada, recebendo a
CONTRATADA, neste caso, os valores correspondentes aos servigos ja executados até a
data de rescisao, e aceitos pela fiscalizagao.
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6.3.- A CONTRATADA reconhece que, nos casos nhumerados nos itens 6.1.1 a 6.1.9 desta
cladusula, a CONTRATANTE podera rescindi-lo unilateralmente, sem prejuizo das sangoes
contratuais e legais que |he forem inerentes.

6.4.- A rescisdo do Contrato poderd ainda ocorrer nos termos e de acordo com os arts. 79 e
80, da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

7.1 - A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas
para a prestacdao dos servigos na forma do objeto licitado, sujeitando-se as penalidades
constantes no art. 7° da Lei n°. 10.520/02 e nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas
alteragoes, a saber:

7.1.1 - Adverténcia, em caso de primeiro descumprimento contratual.

7.1.2 - Impedimento do direito de contratar com a Administragdo Publica por um periodo de
até 02 (dois) anos.

7.1.3. - multa de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente
sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de: ndo atendimento do prazo de
assinatura do contrato; descumprimento do prazo estipulado no edital para a retirada da
Ordem de Fornecimento; no atraso quanto ao prazo de entrega dos servicos ou pela
recusa em fornecer o objeto desta licitacao, calculada pela formula:M = 0,01 x C x D

7.1.3.1. Considerando a féormula no neste subitem temos que: M = valor da multa, C =
valor da obrigagcdao e D = niamero de dias em atraso.

7.2. - A aplicacdo da penalidade contida no subitem 7.1.3 ndo afasta a aplicagdo da sangao
trazida no subitem 7.1.2. deste item.

7.3. Os eventuais recursos administrativos referentes as penalidades previstas neste

contrato, bem como outros que possam ser assegurados a contratada em observacdo aos

principios do contraditério e da ampla defesa, deverdo ser apresentados e julgados na

forma da Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS

8.1 - O prazo de vigéncia do contrato referente ao objeto desta licitacdo sera a partir da sua
assinatura até 30 de dezembro de 2016.

8.2 - O prazo de duragdo do contrato referente ao objeto desta licitacdo podera ser
prorrogado na forma da lei.

8.3 - A fiscalizacdo do Contrato sera exercida pelo Diretor Geral da Camara Municipal de Nova

Venécia-ES.

CLAUSULA NONA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

9.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato
correrdao através da seguinte dotagdo orgamentaria:

000001.0112200012.006 - TREINAMENTO E CAPACITAGAO DE RECURSOS HUMANOS
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
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10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

000001.0103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E ADMINISTRATIVAS
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

000001.0112200012.008 - AMPLIAGAO E MANUTENGAO DOS SERVICOS DE INFORMATICA
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

9.2. No caso de prorrogacdo do contrato de prestacao dos servicos objeto desta licitacdo, na
forma da lei, deverdo ser consignadas nas leis orcamentarias futuras as dotacdes
necessarias para garantir os recursos para o seu fiel cumprimento.

CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES

10.1.- A CONTRATADA assume, integralmente, qualquer responsabilidade de natureza
civil, criminal, trabalhista, previdenciario e tributdrio decorrente da execucdo dos servicos,
objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. No ato da assinatura do contrato, o representante da Licitante devera comprovar, por
meio de documentos, o quadro da equipe técnica que atuardo na execucdo do contrato,
apresentando ainda o curriculo de cada profissional com o detalhamento de sua experiéncia
profissional, em atendimento aos requisitos especificados, e atestado comprovando a
experiéncia profissional da funcdo a ser executada nesta contratacao, conforme estabelecido
no item 5.2 do Termo de Referéncia - ANEXO V do Edital.

11.2.- Fazem parte integrante e inseparavel deste contrato e obrigam a CONTRATADA, em
todos os seus termos, a proposta apresentada, aplicando-se as normas da Lei n°. 8.666, de
21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

11.3.- O ndo exercicio por quaisquer das partes, de direito previsto neste Contrato, ndo
representard renlncia ao seu exercicio com relagdo ao mesmo fato ou a fatos futuros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1.- As partes elegem o foro da Comarca de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo,
como competente para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente instrumento, com
renldncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e acordados, depois de lido e achado conforme, assinam o
presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para o mesmo efeito, perante
as testemunhas abaixo assinadas.

Nova Venécia-ES, __de de

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
Ronaldo Mendes Barreiros
Contratante

Contratada
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Testemunhas:

ANEXO 11l

CREDENCIAMENTO

, de de 2016.

Ao
Pregoeiro da Camara Municipal de Nova Venécia

Assunto: Credenciamento para a participacdo no Pregdo n°. 002/2016.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o no°,.

vem pela presente, informar a V.S3s, que o(a)

Sro,(a) , Carteira de identidade

no. (apresentar o original) € pessoa autorizada a representar, em todos os

atos, a pessoa juridica acima citada durante a realizacdo do Pregao em epigrafe, podendo
para tanto, oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar,

enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)

Obs.: Devera ser apresentado documento que comprove gue o subscritor tem poderes para
a outorga.
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ANEXO V
TERMO DE REFERENCIA

Pregdo Presencial: 002/2016

1. DOOBJETO

Contratacdo de empresa especializada em tecnologia da informacgdo, para executar servicos e
implantagdo de ferramentas Web integradas, visando a Modernizagdo da Camara Municipal de Nova
Venécia, mediante a execucdo das atividades e demais caracteristicas e especificagcbes técnicas

contidas no presente Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA
Atender em sua plenitude, os requisitos da Lei de Acesso a Informag&o, no que tange a transparéncia
ativa e passiva da Producao Legislativa e de seus Atos Administrativos, permitindo o amplo acesso por

parte de qualquer cidadao, através das mais variadas plataformas disponiveis;

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia contempla os seguintes servicos:

ITEM SERVICO

1. Servigos e Ferramentas Web Integradas

Licenciamento, implantacdo, manutencéo, suporte mensal e treinamento do Portal Oficial do

11

Legislativo;

Licenciamento, implantagcdo, manutengcdo, suporte mensal e treinamento do Portal da
L2 Controladoria;

Licenciamento, implantacdo, manutencdo, suporte mensal e treinamento do Sistema para
L3 Gerenciamento de Contetido Documental;
14 Licenciamento, implantacdo, manutencdo, suporte mensal e treinamento do Sistema para

Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

1.5. | Hospedagem da Solucdo em Data Center;
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2. Gestao Documental Eletrénica

2.1. | Elaboragéo Eletrénica de Instrumentos Arquivisticos

2.2. | Organizacao Eletrénica do Acervo Documental

2.3. | Digitalizag&o e Indexacdo de Documentos

2.4. | Compilacdo de Atos Normativos;

3.1 SERVICOS E FERRAMENTAS WEB INTEGRADAS

3.1.1 LICENCIAMENTO, IMPLANTACAO, MANUTENCAO, SUPORTE MENSAL E TREINAMENTO
NA OPERACAO DO PORTAL OFICIAL DO LEGISLATIVO.

O Portal Oficial da Camara Municipal de Nova Venécia devera ser uma ferramenta que permita de forma
integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, a publicacdo de
informacdes dindmicas das &areas administrativa e legislativa, atendendo a todos o0s requisitos da
legislacdo vigente, no que se tange a transparéncia, bem como aos 6rgdos de controle externo (Tribunal

de Contas e Ministério Pablico), e ao seu principal cliente, o Cidadéo;

E escopo deste servigo:

a) Fornecimento de Licenca de uso do Portal Oficial do Legislativo;
b) Manutencéo e suporte mensal do Portal Oficial do Legislativo;

¢) Treinamento na operacao do Portal Oficial do Legislativo;

3.1.1.1 Fornecimento de licenca de uso do portal oficial do Legislativo

Por se tratar de software para publicagcdo na Internet, a contratada devera fornecer versao com nimero

ilimitado de licencas de uso;

Todas as licengas do software ofertado possuirdo garantia de atualizacdes de versao, pelo periodo de

vigéncia do contrato;

O Portal Oficial do Legislativo devera atender aos requisitos da Lei de Acesso a Informacéo (Lei Federal
n® 12.527/2011), quanto a transparéncia ativa e passiva, a Lei do Portal da Transparéncia (Lei
Complementar n°® 131/2009), que estabeleceu a obrigatoriedade de ampla divulgacéo, inclusive em

meios de eletrdnicos de acesso publico, a planos, orcamentos e leis de diretrizes orcamentarias, bem
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como a prestacdes de contas, execucdo orcamentdaria e gestao fiscal e atender a legislacédo federal no

que tange a acessibilidade de acesso ao portal por pessoas com deficiéncia visual e baixa visdo;

O Portal Oficial devera possuir no minimo os seguintes requisitos:

a)

b)

<)

d)

f)

a)

h)

Requisitos Gerais

Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo WEB e responsivo as diversas
plataformas existentes;

Obedecer aos padrdées do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais
existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

Devera utilizar Banco de Dados Relacional,

Possuir interface amigavel e intuitiva;

Possuir todas as mensagens e tela dos modulos que compdem o Portal exibidas em idioma
portugués;

Todos os médulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do portal, a sua
adaptacao as necessidades da contratante, por meio de parametriza¢gdes e customizacoes;
Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacdo interagindo as diversas camadas do
sistema;

Permitir que as estac6es de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a rede
Wireless;

Todas as informagfes disponiveis no Portal Oficial do Legislativo devem estar em base de
dados, possibilitando ao internauta buscar qualquer um dos dados de forma dinamica,

As informacBes devem estar coerentes e sincronizadas de forma dindmica, com aquelas
cadastradas na intranet do Portal;

Todas as paginas da area administrativa deverdo ter ferramentas integradas, para insercao,
visualizagdo, configuracdo, alteracao e excluséo dos itens cadastrados.

O Portal Oficial do Legislativo devera ser totalmente dinamico, todas as informacdes poderéo ser

atualizadas a qualquer momento pelo usudrio responsavel através do modulo administrativo;

m) A Contratada devera manter o Portal da Camara Municipal de Nova Venécia, atualizado contra

n)

as ultimas vulnerabilidades conhecidas;
A Contratada, durante a vigéncia do contrato, deve manter todos os softwares sempre

atualizados com as Ultimas atualizacdes disponiveis;

0) A Contratada devera proceder a instalacdo, configuragdo, manutencéo, correcdo e atualizacéo

do Sistema Operacional, antivirus e demais softwares, instalados no servidor, necessarios ao

pleno e correto funcionamento do Portal;
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p) A Contratada devera manter backup diario, fora das dependéncias da Camara Municipal de Nova
Venécia, de toda a base de dados do Portal;
gq) A Contratada se compromete a manter absoluto sigilo quanto as informacdes contidas no Backup

supra, garantido que este s seja usado para a recuperacao do Portal em caso de desastre;

e Modulo Gerenciador de Contetido

a) Possuir funcao para incluséo, alteragdo, consulta e excluséo de Noticias;

b) Possuir funcéo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusédo da Agenda da Camara;

¢) Possuir funcado para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo de Paginas Dinamicas;

d) Possuir funcéo para incluséo, alteracéo, consulta e excluséo de Imagens, Audios e Videos;
e) Possuir fungéo para incluséo, alteragéo, consulta e excluséo de Links e Servigos;

f) Na péagina principal do Portal Oficial do Legislativo, publicar as noticias, no seguinte formato:

e Quadro rotativo: o usuério podera escolher até 5 (cinco) noticias cadastradas para ficar
em um quadro rotativo na pagina principal, exibindo seu titulo, resumo e imagem
redimensionada;

e Destaque: o usuério podera escolher até 3 (trés) noticias cadastradas para ficar em
destaque na pagina principal, exibindo seu link e imagem (se cadastrada)
redimensionada e parte de seu texto;

e Para cada noticia publicada, exibir: titulo, data, autor, fonte, texto e foto anexada,;

g) Possuir recurso para consulta por palavra no texto das noticias cadastradas e listar os links das
noticias encontradas, legenda explicativa e quando foram publicadas;

h) Possuir recurso para compartilhar recurso nas redes sociais (facebook e twitter);

i) Possuir recurso para imprimir e enviar noticia por e-mail;

j) Além das noticias, na pagina principal do Portal Oficial do Legislativo, deverdo ser publicadas as
seguintes informagdes:

¢ Informacfes sobre os servicos prestados pela Camara;

e Endereco;

e Horarios de Atendimento ao Cidad&o;

e Orgaos que compde a Camara;

e Perguntas frequentes sobre o Legislativo;

e Palavra do Presidente: Pagina contendo um texto, links e uma foto do presidente;

k) Publicar informacbes da é&rea legislativa, a partir dos dados extraidos do Sistema para
Gerenciamento de Processo Legislativo, has seguintes secdes:

e Vereadores da atual Legislatura;

e Proposicoes;

o Atas;

e Pautas;
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e Composicdo da Mesa Diretora;
e Composicdo das Comissdes Permanentes e Temporarias;

e Acervo histérico do municipio.
3.1.1.2 Manutencédo e suporte mensal do portal oficial do Legislativo

O servico de Manutencdo e Suporte Mensal de Software ocorrera pelo periodo de 08 (oito) meses,

durante toda a vigéncia do contrato, que podera ser prorrogado na forma da Lei.

Neste periodo, a empresa contratada devera efetuar os servicos de manutengcéo preventiva e realizar

customizages de software, de acordo com as necessidades da contratante;

O software fornecido devera ter garantias contra erros e inconsisténcias, além de suporte técnico, nas

seguintes condicdes:

a) A empresa contratada deve oferecer suporte telefénico, funcionando em regime 5x9 (dias
Uteis em horario comercial) para abertura de chamados técnicos, sendo atendido no idioma
Portugués, para sanar as duividas relacionadas aos servigos prestados;

b) A contratada devera refazer ou corrigir, sem 6nus adicionais para a contratante, erros que

possam ser constatados ap0s a implantacao do software;

O software ofertado possuira garantia de atualiza¢des de versédo, pelo periodo de vigéncia do contrato, e

deverd estar disponivel para a contratante e para o cidaddo em regime: 7x24;

3.1.1.3 Treinamento na operacdo do Portal Oficial do Poder Legislativo

Esta implantacdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais & compreensdo do usuario para a
tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestao da Mudanga na Camara Municipal de Nova

Venécia.

O treinamento ocorrerd no horario de expediente da Camara Municipal, em data e local a serem
definidos em comum acordo entre a Contratante e Contratada, com carga horaria de 04 (quatro) horas,
para até 10 (dez) participantes, sendo de responsabilidade da Contratada a disponibilizagdo do espaco,

com mesas, cadeiras e notebooks com acesso a internet e etc.

3.1.2 LICENCIAMENTO, IMPLANTACAO, MANUTENCAO, SUPORTE MENSAL E TREINAMENTO
DO PORTAL DA CONTROLADORIA.

O Portal da Controladoria deverd ser uma ferramenta que permita de forma integrada as outras
ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, exercer a Transparéncia Ativa e Passiva de

seus Atos Administrativos;

Este servigo ter4 como escopo:

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES 28
Telefone: (27)3752-1371 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

a)
b)
<)

3.1.2.1

Fornecimento de Licenca de uso do Portal da Controladoria;
Manutencéo e suporte mensal do Portal da Controladoria;

Treinamento do Portal da Controladoria;

Fornecimento de Licenca de uso do Portal da Controladoria

Por se tratar de software para publicacdo na Internet, a contratada devera fornecer versdao com namero

ilimitado de licencas de uso;

Todas as licengas do software ofertado possuirdo garantia de atualizagdes de versao, pelo periodo de

vigéncia do contrato;

a)

b)

c)

d)

f)

a)

h)

Requisitos Gerais

Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo WEB e responsivo as diversas
plataformas existentes;
Obedecer aos padrdes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais
existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;
Deveré utilizar Banco de Dados Relacional;
Possuir interface amigavel e intuitiva;
Possuir todas as mensagens que compdem o Sistema exibidas em idioma portugués;
Todos os madulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Portal, a sua
adaptacao as necessidades da contratante, por meio de parametrizagfes e customizacoes;
Utilizar o TCP/IP como protocolo padrédo de comunicacdo interagindo as diversas camadas do
sistema;
Permitir que as estac6es de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a rede
Wireless;
Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta, exclusdo e Publicacdo de Instrucdes
Normativas da Camara Municipal de Nova Venécia;
Possuir funcéo para incluséo, alteragédo, consulta, excluséo e Publicacdo de Legislacéo referente
a Controladoria da Camara Municipal de Nova Venécia;
Possuir fungdo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo de Agenda de Atividades da
Controladoria;
Possuir funcdo para incluséo, alteracao, consulta e exclusdo das Licitac6es e Contratos;
Possuir fungéo para inclusédo, alteracdo, consulta e exclusdo de Paginas Dinamicas, contendo as
seguintes informagdes:

e Orgdos da Camara Municipal de Nova Venécia;

¢ Rol de Responsaveis da Camara Municipal perante o Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo;

e Prestacdo de Contas Anual;
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e Repasse a Camara Municipal;

e Relatério de gestéo Fiscal,

e Lei de Diretrizes Orgamentarias;
e Lei Orcamentaria Anual;

¢ Plano Plurianual;

n) Todas as consultas do Portal deverdo possibilitar a geracao de relatérios em diversos formatos
eletrnicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar
a analise das informagfes, atendendo assim aos requisitos da Lei de Acesso a Informagéo (Lei
12.527, de 18 de novembro de 2011);

0) Possuir ferramenta para importar arquivos “XML” gerados pelos Sistemas de Recursos Humanos
e Contabil, utilizados pela Camara Municipal de Nova Venécia, para publicagdo no formato de
tabelas e gréficos, dos dados referentes a Pessoal e & Execuc¢do Orgcamentaria;

p) Possuir recurso para implantacdo do SIC (Servigo de Informacdo ao Cidadao) visando atender
aos requisitos da Lei de acesso a Informacao (Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011), no que
se refere a Transparéncia Passiva, isto €, o cidad&o podera a partir do acesso a este Portal:

e Solicitar qualquer tipo de informacgdo, Administrativa ou Legislativa & Camara Municipal
de Nova Venécia, desde que a mesma néo esteja classificada como sigilosa;

e Sugerir aos Vereadores, a apresentacdo de Indicacbes, Requerimentos e/ou Projetos;

e Além do Pedido de Informacéo, o cidaddo podera fazer também uma dendncia, sugestéo,
elogio etc, e posteriormente, mediante um cadastramento prévio de login e senha,
acompanhar seu processo pela web;

3.12.2 Manutencé&o e suporte mensal do Portal da Controladoria

O servico de Manutengdo e Suporte Mensal de Software ocorrera pelo periodo de 08 (oito) meses,
durante toda a vigéncia do contrato, que podera ser prorrogado na forma da Lei.
Neste periodo, a empresa contratada devera efetuar os servicos de manutencdo preventiva e realizar

customizac6es de software, de acordo com as necessidades da contratante;

O software fornecido deverd ter garantias contra erros e inconsisténcias, além de suporte técnico, nas

seguintes condicdes:

a) A empresa contratada deve oferecer suporte telefénico em portugués, funcionando em regime
5x9 (dias uteis em horario comercial) para abertura de chamados técnicos, sendo atendido no
idioma Portugués, para sanar as duvidas relacionadas aos servigos prestados;

b) A contratada devera refazer ou corrigir, sem 0Onus adicionais para a contratante, erros que
possam ser constatados ap6s a implantacéo do software;

O software ofertado possuira garantia de atualizacdes de verséo, pelo periodo de vigéncia do contrato, e
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devera estar disponivel para a contratante e para o cidaddo em regime: 7x24;

3.1.2.3 Treinamento na operacdo do Portal da Controladoria

Esta implantacéo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a compreenséo do usuario para a
tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudanca na Camara Municipal de Nova

Venécia.

O treinamento ocorrera no horario de expediente da Camara Municipal, em data e local a serem
definidos em comum acordo entre a Contratante e Contratada, com carga horaria de 04 (quatro) horas,
para até 10 (dez) participantes, sendo de responsabilidade da Contratada a disponibilizacdo do espaco,

com mesas, cadeiras, notebooks com acesso a internet e etc.

3.1.3 IMPLANTAGCAO, LICENCA, SUPORTE MENSAL E TREINAMENTO DE SISTEMA PARA
GERENCIAMENTO DE CONTEUDO DOCUMENTAL.

O Sistema para Gerenciamento de Conteido Documental devera ser uma ferramenta que permita de
forma integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, gerenciar os
documentos produzidos nos mais variados formatos, sejam eles produtos da digitalizacdo de

documentos ou de aplicativos de produtividade (Word, Excel Power Point etc).
E escopo deste servico:

a) Fornecimento de Licenca de uso do Software;
b) Manutencédo e Suporte Mensal de Software;

c) Treinamento.
3.1.3.1 Fornecimento de Licenca de Uso de Software

Por se tratar de software para publicagcdo na Internet, a contratada devera fornecer versao com nimero
ilimitado de licencas de uso;
Todas as licencas do software ofertado possuirdo garantia de atualizacdes de verséo, pelo periodo de

vigéncia do contrato;

Caracteristicas Gerais do Software

O Sistema para Gerenciamento de Conteddo Documental devera ser uma ferramenta que permita
gerenciar todos os tipos de documentos eletrénicos, produzidos pela Cémara Municipal de Nova

Venécia, possuindo no minimo os seguintes requisitos:

e Requisitos Gerais
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a) Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

b) Assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e
sistemas operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Possuir interface amigavel e intuitiva;

d) Possuir todas as mensagens e tela dos modulos que compdem o sistema exibidas em idioma
portugués;

e) Todos os médulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema, a
sua adaptacao as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e customizagdes;

f) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacgéo interagindo as diversas camadas do
sistema,;

g) Permitir que as esta¢bes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a rede
Wireless;

e Requisitos para Gerenciamento de Documentos Eletrénicos

a) Permitir a criagdo e manipulacdo de pastas e documentos, em formato similar ao do Windows
Explorer, incluindo funcionalidades como Mover, Copiar, Recortar e Colar;

b) Suportar qualquer tipo de arquivo (exe, txt, doc, pdf, tiff, bmp, jpg, xls, ppt ...);

¢) Permitir a indexacao béasica de documentos contendo informa¢g8es como: nome do documento,
palavras-chave, descri¢céo e tipo do documento (classificacéo);

d) Permitir a indexacdo avancada de documentos através da definicAo de um nimero ilimitado de
metadados (campos de informacdes adicionais criados pelo usuario), datas, localizacéo fisica,

e) Permitir a indexagdo de conteddo automatica e manual, possibilitando futuras pesquisas por
palavras que se encontram dentro do texto do documento (full-text search) para arquivos com
as extensoes: doc, docm, docx, html, pdf, ppt, ptm, pptx, rtf, tiff, txt, xIs, xIsb, xlsm, xIsx, xml e
dwg;

f) Permitir o controle de revis6es de documentos;

g) Controlar o relacionamento entre documentos, permitindo que o usuario crie um vinculo entre
documentos que possuem alguma ligacéo;

h) Permitir a insercédo e alteracédo de informacgdes de varios documentos simultaneamente;

i) Possuir ferramentas de bloqueio e desbloqueio de documentos para edicdo, evitando que dois
usudrios modifiguem um mesmo documento ao mesmo tempo;

j) Possuir ferramenta de gerenciamento dos arquivos bloqueados para edicéo;

k) Permitir o envio de documentos por e-mail;

I) Permitir a importacao de arquivos em lote, possibilitando a alimentacdo automatica de dados no
sistema (via estrutura XML);

m)Possuir ferramenta de gerenciamento de downloads, que possibilita o download de arquivos em
momentos posteriores;
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n) Possuir Ferramenta de replicacdo de dados de um documento para varios outros, minimizando a
digitacéo de informacao;

0) Possuir suporte para Assinatura Digital de documentos, seguindo os padrdes e regras da ICP-
Brasil;

p) Possuir ferramenta que possibilita uma ou varias assinaturas digitais em um mesmo documento;

g) Possuir pesquisa através dos campos de indexacdo: nome do documento, palavras-chave,
descricéo e tipos de documento;

r) Possuir pesquisa avancada através de metadados (campos de informacdes adicionais criados
pelo usuario), datas referentes aos documentos e anotacgoes;

s) Possuir recurso para pesquisa flexivel, podendo-se criar qualquer combinacao légica entre os
campos dos metadados com utilizacéo de parénteses e expressoes ldgicas (E e OU);

t) Possuir recurso para Pesquisa de documento por contelido (full-text search), de documentos do
tipo Word, Excel, Power Point, PDF, TIFF e imagens com OCR;

u) Possibilidade de filtrar a pesquisa por pastas;

v) Possibilidade de Pesquisa em revisfes;

w) Possuir Modulo de pesquisa rapido e amigavel para usuarios que apenas consultam
documentos;

X) Permitir que Documentos de texto que foram digitalizados sejam tratados pelo sistema de forma
diferenciada, e seu contetudo poder ser extraido através de uma ferramenta de OCR (Optical
Character Recognition), habilitando a pesquisa por conteudo (full-text search);

y) Possuir ferramenta de gestdo dos documentos preparados para OCR,;

z) Possuir ferramenta de bloqueio de impresséo de documentos;

aa) Possuir Ferramenta de inser¢cdo e manipulacdo de marcacdo de texto em diversos formatos e
cores;

bb) Possuir ferramenta de inser¢do e manipulagéo de anotacdes;

cc) Possuir ferramenta de insercéo e manipulacédo de carimbos;

dd) Possuir ferramenta de inser¢cdo e manipulacéo de tarjas em diversos formatos e cores;

ee) Permitir rotacao e redimensionamento de imagens;

ff) Possuir definicdo de permissfes de acessos a documentos e pastas tanto para grupos de
usuarios quanto para usuarios individuais;

gg) Possibilidade de limitar o acesso dos usuarios a documentos, permitindo que o mesmo sé
visualize o documento, impedindo que o0 mesmo altere o contelido do documento, imprima, ou
mesmo exclua;

hh) Possibilidade de Relacionamento do documento com a sua localizagéo fisica (prédio, armario,
gaveta, pasta, caixa, etc...);

i) Possibilidade de definicdo de Tabela de Temporalidade, onde o sistema emite notificacfes
automaticas para determinados usuarios quando um ou mais documentos fisicos puderem ser
eliminados ou movidos para o0 arquivo permanente;

ji) Possuir controle dos documentos que se encontram no arquivo corrente e no intermedidrio.
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kk) Possuir gerenciamento das assinaturas personalizadas de e-mail dos usuarios do sistema;

Il) Possuir interface amigavel e de facil utilizacdo e teclas de atalho, facilitando o uso das
ferramentas (Ctrl+C, Ctrl+V, Ctrl+X, Del e etc);

mm)Permitir a manipulacdo das listas, permitindo a insercdo e remocdo de colunas, e o
reposicionamento das mesmas;

nn) Permitir listas expansiveis, apresentando detalhes importantes dos arquivos sem necessidade
de carrega-los;

00) Permitir a navegacgdo nas listas por paginas, tornando pastas com muitos arquivos mais faceis
e rapidas de serem manuseadas;

pp) Possuir interface intuitiva e de rapido aprendizado.

qq) Possuir controle de cadastros gerais do sistema;

rr) Possuir controle de sessao (usuarios conectados no sistema);

ss) Possuir controle de repositérios;

tt) Possuir controle de usuérios e grupos;

uu) Possuir controle de auditoria;

w) Permitir indexagdo automética de documentos;

ww) Possibilitar a definicdo de Tabela de Temporalidade para cada tipo de documento;

xX) Possuir suporte a definicdo das propriedades do funcionamento do cache do sistema,;

yy) Possuir avisos e alertas criados automaticamente pelo sistema, informando ao usuéario sobre
um determinado evento que aconteceu ou que ira acontecer;

zz) Permitir a criagdo de avisos manualmente para usuarios ou grupo de usuérios, a fim de
comunicar algo ou distribuir alguma informacéo;

aaa) Possibilidade de anexar arquivos aos avisos, tornando a utilizagdo mais rapida por parte dos
destinatérios;

bbb) Gerenciamento dos avisos seguindo padrbes de visualizadores de e-mails. Os alertas poderdo
ser marcos como lidos ou ndo-lidos, e podem também ser excluidos;

ccc) Verificar novos avisos a cada 30seg, onde uma pequena janela aparecerd no canto da tela
informando que um novo aviso foi recebido por aquele usuario;

ddd) Permitir o envio de avisos por e-mail, assegurando ainda mais a visualiza¢do da informacao por
parte do outro usuario.

eee) Permitir a criagdo e encaminhamento de processos para algum usudrio especifico,
incumbindo-o de realizar agbes como: Aprovar Documentos, Revisar Documentos, Imprimir
Processos, etc.;

fff) Permitir o encaminhamento de ac¢des para grupo de usuarios, onde qualquer pessoa do grupo
pode assumir o processo e dar continuidade no andamento do mesmo;

ggg) Permitir a criacdo de notas sobre o processo, armazenando nome do usuario e data em que a

mesma foi criada;
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hhh) Permitir anexar documentos ao processo, permitindo que o0 usuario os acesse sem precisar
sair da tela de gerenciamento do processo;

iii) Enviar de alertas e e-mail para o responsavel pela execucdo da acdo, a fim de garantir que o
usuario ficara ciente de que ha uma solicitacdo para o0 mesmo;

jij) Possibilitar definicdo de prazo limite para execucéo da tarefa, incluindo dia e hora;

kkk) Permitir o acompanhamento dos processos pendentes para cada usuario, e a situagdo em que
cada um se encontra;

lIl) Possibilitar a visualiza¢&@o de histérico do processo, contendo informag¢8es sobre o caminho que o
processo percorreu, quem foram os responsaveis por cada etapa do processo, e quanto tempo
durou cada um.

mmm) Permitir a visualizagéo do histérico de forma gréfica, fornecendo ao usuério um mapa do
caminho do processo até o momento;

nnn) Possibilitar a verificagdo da situacdo todos os processos de forma consolidada, exibindo
informac¢des como: Como se encontram cada um dos processos (Em Execucdo, Parado, Ndo
Iniciado, Suspenso, Finalizado); Em que etapa se encontram; Quem é o responsavel pela
etapa em que cada processo esta no momento; Quanto tempo cada processo esta na etapa
atual; etc.;

000) Permitir a Indexacdo basica de processos contendo informacdes como: nome do processo,
descricao e prioridade (alta, média ou baixa);

ppp) Permitir a Indexacéo avancada de documentos através da definicdo de um numero ilimitado de
metadados (campos de informac¢des adicionais criados pelo usuario);

gqqq) Permitir a busca por processos através de seus campos de indexacdo e também por
metadados;

rrr)  Ordenar os processos de acordo com suas prioridades, onde o usuario pode definir se deseja
trabalhar primeiro com os processos de maior urgéncia ou os de baixa prioridade;

sss) Possibilitar a definicdo de permissGes de acesso para 0s processos, limitando as agbes de
determinados usuérios. Dessa forma € possivel determinar quais usudrios fardo parte do
processo de forma integral, e quais sé poderdo acompanhar o processo, sem fazer qualquer

alteracdo no mesmo.

3.1.3.2 Manutencédo e suporte mensal do Software

O servico de Manutencdo e Suporte Mensal de Software ocorrera pelo periodo de 08 (oito) meses,

durante toda a vigéncia do contrato, que podera ser prorrogado na forma da Lei.

Neste periodo, a empresa contratada devera efetuar os servicos de manutencéo preventiva e realizar

customizacOes de software, de acordo com as necessidades da contratante;
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O software fornecido devera ter garantias contra erros e inconsisténcias, além de suporte técnico, nas

seguintes condicdes:

a) A empresa contratada deve oferecer suporte telefénico em portugués, funcionando em regime
5x9 (dias Uteis em horario comercial) para abertura de chamados técnicos, sendo atendido no
idioma Portugués, para sanar as dividas relacionadas aos servigos prestados;

b) A contratada devera refazer ou corrigir, sem 6nus adicionais para a contratante, erros que

possam ser constatados apos a implantagcéo do software;

O software ofertado possuird garantia de atualizacdes de versao, pelo periodo de vigéncia do contrato, e

devera estar disponivel para a contratante e para o cidaddo em regime: 7x24;

3.1.3.3 Treinamento

Esta implantagdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais & compreensdo do usuario para a
tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudanca na Camara Municipal de Nova
Venécia.

O treinamento ocorrera no horario de expediente da Camara Municipal, em data e local a serem
definidos em comum acordo entre a Contratante e Contratada, com carga horaria de 04 (quatro) horas,
para até 10 (dez) participantes, sendo de responsabilidade da Contratada a disponibilizacdo do espacgo,

com mesas, cadeiras, notebooks com acesso a internet e etc.

3.1.4 LICENCIAMENTO, IMPLANTACAO, MANUTENCAO, SUPORTE MENSAL E TREINAMENTO
DE SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE ATOS NORMATIVOS COMPILADOS

O Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados devera ser uma ferramenta que permita
de forma integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, exercer a

Transparéncia Ativa acerca de sua Legislagdo Compilada.

E escopo deste servico:
a) Fornecimento de Licenca de uso do Software;
b) Manutenc¢&o e Suporte Mensal de Software;

c) Treinamento.

3.1.4.1 Fornecimento de Licenca de Uso de Software

Por se tratar de software para publicacdo na Internet, a contratada devera fornecer versdo com ndamero

ilimitado de licencas de uso;
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Todas as licencas do software ofertado possuirdo garantia de atualizacdes de versao, pelo periodo de

vigéncia do contrato;

Caracteristicas Gerais do Software

O Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados devera ser uma ferramenta que permita

controlar e gerenciar todos os Atos Normativos existentes e de igual forma dos produzidos durante a

execucao do contrato;

a)
b)

Requisitos Gerais

Devera utilizar Banco de Dados Relacional, normalizado até 3° nivel;

Assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e
sistemas operacionais existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

Possuir interface amigavel e intuitiva;

Possuir Todas as mensagens e tela dos moédulos que compdem o Sistema exibidas em idioma
portugués;

Todos os mdédulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema, a
sua adaptacao as necessidades da contratante, por meio de parametrizacfes e customizacoes;
Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacdo interagindo as diversas camadas do
sistema;

Permitir que as estagfes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN cabeada,
WAN ou a rede Wireless;

Requisitos minimos do médulo de Gerenciamento de Atos Normativos Compilados

Possuir funcdo para incluséo, alteracao, consulta e exclusdo de Espécies Normativas;

Possuir funcdo para incluséo, alteracao, consulta e exclusédo de Autores do Ato Normativo;
Possuir funcdo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo de Temas do Ato Normativo;
Possuir funcao para inclusao, alteragdo, consulta e exclusdo de Vocabulario Controlado;
Possuir funcdo para incluséo, alteracdo, consulta e excluséo de Tipos de Remisséo;

Possuir funcdo para incluséo, alteracao, consulta e exclusédo de Situagdo dos Atos Normativos;
Possuir funcdo para incluséo, alteracao, consulta e exclusdo de Atos Normativos;

Permitir a vinculagéo de Temas a um determinado Ato Normativo;

Permitir a vinculacdo de termos, constantes do Vocabulario Controlado, a um determinado Ato
Normativo;

Permitir a vinculagdo de Remissdes a um determinado Ato Normativo;

Permitir a vinculag@o de Autores a um determinado Ato Normativo;
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m)

n)

0)

Permitir a anexac¢éo do arquivo em PDF do Ato Normativo;

Permitir a anexacéo do arquivo editavel, contendo todas as remissdes ativa e passiva na prépria
estrutura do Ato Normativo;

Nos casos de cadastramento de Ato Normativo que foram gerados através de proposituras que
estdo cadastradas no Sistema de Processo Legislativo, vincular automaticamente ao informar a
propositura, os autores, temas e termos do vocabulario controlado.

Toda e qualquer modificacéo feita em software (em perfis, usuarios, modulos, fungdes, pessoas,
setores, menus, acessos e permissoes, etc.), seja inclusdo, alteracdo, exclus@es, login, logout e
etc. deverdo ser registrados em Logs descrevendo a acgéo feita, realizada por qual usuario, com
registro de data, horario e entre outros (ex: IP, nome da maquina do usuario) e disponibilizados
ao administrador do sistema e departamento de TI via relatério em sistema e em formato
exportavel (como pdf, .csv, xml);

Requisitos minimos do mddulo do Portal da Legislagdao Compilada

a)

b)

f)

a)

h)

Integralmente desenvolvido em linguagem de programacgéo WEB e tenha sido desenvolvido em
um framework front-end que permita a criacdo de portais responsivos, tais como o Bootstrap ou
outro que garanta as mesmas funcionalidades;

Obedecer aos padrdées do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais
existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

Disponibilizar Consulta Geral, por Espécie Normativa, por Tema, por Situacdo, por Autor, por
indice Cronolégico;

Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie
Normativa, Niumero do Ato Normativo, Nimero da Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e
Tema;

Na Consulta por Espécie Normativa, listar as espécies e as respectivas quantidades existentes;
Ao clicar em uma determinada espécie, listar os Atos Normativos vinculados;

Na Consulta por Tema, listar os temas e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado tema, listar os Atos Normativos vinculados;

Na Consulta por Situacao, listar as situacdes e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar
em uma determinada situagéo, listar os Atos Normativos vinculados;

Na Consulta por Autor, listar os autores e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado autor, listar os Atos Normativos vinculados;

Na Consulta por indice Cronoldgico, listar os anos que contem Atos Normativos cadastrados; Ao
clicar em um determinado ano, listar os Atos Normativos vinculados;

No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados a Espécie

Normativa, Namero e Ano do Ato Normativo, Data de criacdo, Situacdo e Ementa;
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k) Selecionando um dos Atos Normativos listados no resultado das consultas, disponibilizar a Ficha
do Ato Normativo contendo as seguintes informacdes: Espécie Normativa, Namero e Ano do Ato
Normativo, Data de criacdo, Situacdo, Autor, Funcdo, Numero da Proposicao que originou o Ato
Normativo, Remissédo Ativa (Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo Alterado, e Remissao) e
Remisséo Passiva (Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo Alterador, e Remisséo);

) Na Ficha do Ato Normativo, possuir link para acessar o Ato Normativo Compilado, o Ato
Normativo Digitalizado e a Propositura que deu origem ao Ato Normativo;

m) Disponibilizar links para Legislacdo em Destaque;

n) Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, listar todos os Atos Normativos vinculados a este

autor;

3.1.4.2 Manutenc¢éo e Suporte Mensal de Software

O servico de Manutencdo e Suporte Mensal de Software ocorrera pelo periodo de 08 (oito) meses,

durante toda a vigéncia do contrato, que podera ser prorrogado na forma da Lei.

Neste periodo, a empresa contratada devera efetuar os servicos de manutengdo preventiva e realizar

customizag6es de software, de acordo com as necessidades da contratante;

O software fornecido deverd ter garantias contra erros e inconsisténcias, além de suporte técnico, nas

seguintes condicdes:

a) A empresa contratada deve oferecer suporte telefénico em portugués, funcionando em
regime 5x9 (dias Uteis em horario comercial) para abertura de chamados técnicos, sendo
atendido no idioma PORTUGUES, para sanar as ddvidas relacionadas aos servicos
prestados;

b) A contratada devera refazer ou corrigir, sem 6nus adicionais para a contratante, erros que

possam ser constatados apos a implantacéo do software;

O software ofertado possuira garantia de atualizacdes de versédo, pelo periodo de vigéncia do contrato, e

deverd estar disponivel para a contratante e para o cidaddo em regime: 7x24;

3.1.4.3 Treinamento

Esta implantagdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a compreensao do usuario para a
tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudanca na Camara Municipal de Nova

Venécia;

O treinamento ocorrera no horario de expediente da Camara Municipal, em data e local a serem

definidos em comum acordo entre a Contratante e Contratada, com carga horaria de 04 (quatro) horas,
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para até 10 (dez) participantes, sendo de responsabilidade da Contratada a disponibilizacdo do espaco,

com mesas, cadeiras, notebooks com acesso a internet e etc;

3.15 Hospedagem da Solucdo em Datacenter

Este servico corresponde a Hospedagem dos portais, sistemas, bem como toda a base de dados gerada

pela solucéo proposta;

Neste servico também estdo contemplados a hospedagem de 50 (cinquenta) caixas de correio
eletrénico;

Todas as informacdes geradas e armazenadas durante e apds termino do contrato sdo de propriedade
da Cémara Municipal de Nova Venécia, e deverdo estar disponiveis para acesso imediato, total e

irrestrito ap6s o encerramento do contrato;

3.1.5.1 Requisitos técnicos da hospedagem dos portais, sistemas e Base de dados

a) Espaco de 300 GB para armazenamento;

b) Taxa de transferéncia mensal de 600 GB;

¢) Acessos diarios de até 5.000;

d) Possuir suporte MySQL, Postgre SQL, Firebird e SQL Server;
e) Velocidade de acesso de 6 Gigabits;

f) Firewall,

g) Backup diario;

h) Estatisticas;

i) Suporte Técnico;

j) Painel de Controle em Portugués;

k) Atualizacado via FTP;

I) Pégina de Erro configuravel,

m) Servidores de DNS Redundantes;

n) Suporte a PHP, Perl, ASP, ASP.Net, Access e ODBC.

3.1.5.2. Requisitos técnicos da hospedagem do Correio Eletrénico
a) Disponibilizar 50 (cinquenta) caixas para Correio Eletrénico, com 10 (dez) GB de capacidade de
armazenamento para cada caixa;
b) Possuir Webmail em portugués;
c) Painel de Controle em Portugués;
d) Servidor POP3/IMAP/SMTP proprio;
e) Suporte a PHP, Perl, ASP, ASP.Net, Access e ODBC.
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3.2 GESTAO DOCUMENTAL ELETRONICA

3.2.1 ELABORAGAO ELETRONICA DOS INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS

a) Plano de classificacdo de documentos - meio e fim

O Plano de Classificacdo de Documentos é o instrumento, utilizado para classificar todo e qualquer
documento de arquivo, produzido ou recebido, pelo 6rgdo, no exercicio de suas funcdes e atividades.
Entende-se por classificagdo de documentos a sequéncia das operagdes técnicas, que visam a agrupar
os documentos de arquivo, relacionando-os ao 6rgdo produtor, a estrutura organizacional, a funcéao,

subfunc¢éo e atividade responsavel por sua produ¢éo ou acumulacao.

b) Tabela de temporalidade de documentos - meio e fim

A Tabela determina o prazo de guarda dos documentos no arquivo corrente, sua transferéncia ao
arquivo intermediério, os critérios para Compilacéo de Atos Normativos, a eliminacdo ou o recolhimento

ao arquivo permanente.

Os documentos produzidos, organicamente, pelas instituicdes, no desenvolvimento das suas atividades
e fungdes, possuem um ciclo vital proprio e devem ser controlados para evitar 0 acimulo desnecessario
de papéis e outros suportes informacionais, que prejudiquem a recuperacgéo rapida das informacdes. A
Tabela de Temporalidade de Documentos de arquivo é o instrumento técnico utilizado para o controle e
acompanhamento do ciclo vital dos documentos.

A avaliagdo consiste em identificar valores para os documentos, independentemente do seu suporte
(papel, filme, fita magnética, disquete, disco Otico etc.), e analisar seu ciclo de vida, com vistas a
estabelecer prazos para sua guarda ou eliminacdo, contribuindo para a racionalizacdo dos arquivos e

eficiéncia administrativa, bem como para a preservagéo do patriménio documental.

A Tabela de Temporalidade é o instrumento fundamental da avaliagéo, considerando que registra o ciclo
de vida dos documentos. Nela devem constar os prazos de arquivamento dos documentos no Arquivo
Corrente, de sua transferéncia ao Arquivo Intermediario e de sua destinagédo final, quando se determina
sua eliminacédo ou recolhimento ao Arquivo Permanente. Também devem constar orientagfes quanto a
microfilmagem ou digitalizacdo (se regulamentada em legislacdo) de documentos que necessitem ser

guardados por prazos muito longos, mas que ndo possuem valor permanente;

Os trabalhos da elaboracao da Tabela de Temporalidade de Documentos produzidos ou recebidos pela
Camara Municipal de Nova Venécia deverdo observar os principios do conceito das trés idades

documentais, que definiu os pardmetros gerais para arquivamento e destinacdo dos documentos de
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arquivo. O conceito das trés idades entende que os arquivos de uma organizacdo podem ser divididos
em trés momentos: corrente, intermediario e permanente.
A atualizacdo de uma Tabela de Temporalidade presume o conhecimento necessario da legislacdo

brasileira, especialmente a seguinte;

e Constituicdo Federal;
e¢Cadigo Civil Brasileiro, especificamente os artigos 161 a 179, que tratam da prescricdo e
decadéncia (Leis como as de n° 3.071 e 3.725 sdo fundamentais);
eCobdigo Tributario Nacional - que traz os prazos de imposto de renda e de documentos de
interesse do fisco;
¢ Cbdigo Comercial Brasileiro - que tem iniUmeros dispositivos sobre prazos de prescri¢ao;
e¢Qutras normas que dispbdes sobre: direito autoral, respeito a honra e a imagem das pessoas,
sigilo etc.
A metodologia de adequagdo da Tabela de Temporalidade deverd fundamentar-se nas funcdes e
atividades desempenhadas pela Camara Municipal de Nova Venécia, tomando-se por base o contetido
da informacao, contida nos documentos, pois somente desta maneira é possivel realizar a andlise e a

selecdo documental, com racionalidade e seguranca.

Na elaboracéo deverdo ser feitos os seguintes procedimentos metodolégicos:

e Levantamento de dados relativos as funcfes e atividades desenvolvidas na area de administracéo
geral, bem como naquelas especificas do 6rgéo (atividade-fim);

e Definicdo dos conjuntos documentais;

e Entrevistas com servidores responsaveis pelo planejamento e execucao das atividades as quais
se referem os conjuntos documentais definidos, obtendo informacfes referentes a vigéncia, a
legislagdo que regula as atividades os prazos de prescricdo, a existéncia de outras fontes
recapitulativas, a freqiéncia de uso dos documentos, e aos prazos de precaucdo, cuja
necessidade é ditada pelas praticas administrativas;

e Levantamento de informagBes sobre linha de pesquisa da histéria, com objetivo de orientar a

identificacdo dos documentos de valor permanente;

A Tabela de Temporalidade devera conter os seguintes campos:

e Assunto - neste campo devera ser apresentado, o conjunto documental produzido e recebido,
hierarquicamente distribuido, de acordo com as fungbes e atividades desempenhadas pela
instituicdo e representados pelos cédigos e titulos das classes e suas subdivisdes;

e Prazo de guarda - refere-se ao tempo necessario para arquivamento dos documentos nas fases
corrente e intermediaria, visando atender, exclusivamente, as necessidades da administracao

que os gerou, mencionado, preferencialmente, em anos. Excepcionalmente, pode ser expresso a
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3.2.2

partir de uma acdo concreta, que devera, necessariamente, ocorrer em relacdo a um
determinado conjunto documental. Entretanto, deve-se ser objetivo e direto na definicdo da acao
— exemplo: até aprovacdo das contas; até homologacdo da aposentadoria; e até quitacdo da
divida. O prazo estabelecido para a fase corrente relaciona-se ao periodo em que o documento é
frequentemente consultado, exigindo sua permanéncia junto as unidades organizacionais. A fase
intermediaria relaciona-se ao periodo em que o documento ainda é necessario a administragao,
porém com menor frequéncia de uso, podendo ser transferido para depoésito em outro local;
Destinacéo final - neste campo devera ser registrada a destinacdo estabelecida que pode ser a
eliminagdo, quando o documento ndo apresenta valor secundario (probatério ou informativo) ou
a guarda permanente, quando as informagfes contidas no documento s&o consideradas
importantes para fins de prova, informacgéo e pesquisa;

ObservagBes - neste campo deverdo ser registradas informagc6es complementares e
justificativas, necessarias a correta aplicacdo da tabela. Incluem-se, ainda, orienta¢des quanto a
alteracdo do suporte da informacdo e aspectos elucidativos quanto a destinagdo dos
documentos, segundo a particularidade dos conjuntos documentais avaliados. Neste campo
devera, também, ser preenchido com as referéncias legais (internas e externas) que
fundamentaram os prazos de temporalidade e a destinac&o propostos;

ORGANIZACAO ELETRONICA DO ACERVO DOCUMENTAL

O processo Organizacao Eletrénica do Acervo Documental compreendera:

a)

b)

Triagem: Esta é a primeira etapa da organiza¢do, onde os documentos serdo conferidos e
separados de acordo com sua tipologia. A triagem sera feita de forma manual pelos funcionarios
da Contratada. Ap6s devidamente separados, os documentos serdo encaminhados para a
higienizacéo;

Higienizacdo: Nesta etapa os documentos passardo por uma analise prévia pelos profissionais
de higienizagdo de documentos da Contratada. Essa andlise tem como objetivo verificar se o
documento precisard de limpeza/higienizacdo. Ao ser constatado que o documento possui
qualquer tipo de material que venha prejudicar o resto do processo de organizacdo e
armazenamento, eles receberdo o devido tratamento de higienizacdo, que compreende a
retirada da poeira e outros residuos estranhos aos documentos por meio de técnicas adequadas

de acordo com as normas gque regem a conservacao preventiva de acervo documental;
Organizacdo: Compreende nas tarefas de:
Separacdo dos documentos a serem eliminados verificando se cumpriram 0s prazos

estabelecidos pela Tabela de Temporalidade para guarda nas fases corrente, intermediaria;

Separacéo dos documentos que serdo compilados;

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES 43
Telefone: (27)3752-1371 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

e Eliminacdo das copias e vias cujo original ou um exemplar encontrem-se no mesmo conjunto
ou dossié;

e Eliminagdo dos documentos cujas informacdes basicas possam ser recuperadas em outros
documentos;

e Elaboracéo de listagens dos documentos que serdo eliminados, de acordo com a Resolucdo
n°. 07, do CONARQ, de 20/05/97;

e Classificacdo dos documentos, localizando a classe e subclasse em que o conteldo
informacional do documento se enquadra;

e  Ordenacéo dos documentos de acordo com os conjuntos documentais definidos na Tabela de
Temporalidade;

e Arquivamento dos documentos nas pastas, caixas de arquivo, armarios ou estantes
previamente identificados e organizados pelo coédigo de classificacdo, de acordo com os

critérios de ordenacéo definidos para cada tipologia documental;

O expurgo indicado pela Contratada ficara a cargo da Camara Municipal de Nova Venécia;
d) ldentificag@o: Um funcionéario da Contratada montaré a caixa, de acordo com seu limite de utiliza¢&o
e ir4 associd-la a uma etiqueta. Esta etiqueta serd afixada na frente da prépria caixa, garantido sua

futura identificacéo, tanto no sistema gestor do acervo quanto fisicamente.

Ao final desta etapa os Documentos Organizados estardo prontos para serem transformados em

Documento Digital Organizado;

3.221 Da Quantidade

Serdo Organizadas 537 (quinhentos e trinta e sete) Caixas de Arquivo, contendo documentos das

areas: administrativa, financeira, recursos humanos, legislativa e juridica;

3.2.3 DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS

O processo de digitalizacéo abrangera os documentos produzidos pelas areas: administrativa, financeira,

recursos humanos, legislativa e juridica.

Este servico serd executado em 03 (irés) fases (preparacdo, digitalizacdo e conclusdo), conforme

especificado a seguir:

a) Preparacdo: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, bem como
definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo

criteriosamente 0s seguintes passos:
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e Remocdo do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincel e flanelas de algodao;

e Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metélicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos.
Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar
a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apés a reproducdo do original por
fotocopia;

e Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das
tarefas tais como desencadernacdo, retirada de grampos, verificacdo de partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes;

e Selec¢do das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacao fisica adequada e
previamente preparada para tal finalidade;

b) Digitalizagdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “processo”)
observando rigorosamente as fases abaixo:

¢ Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracado do processo de digitalizacao
(definicho de pardmetros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme
originais), contraste, resolucdo, supressédo de fundos (utilizando software apropriado)
entre outros) e insercdo dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os
arquivos de imagem no computador;

e Tratamento de Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo
de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendo a Contratada digitalizar os documentos tantas vezes
quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
Contratante, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
quantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se
de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por
exemplo, o kofax;

¢ Insercdo de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: numeracao integral

de cada processo, individualizados em pastas proprias;

¢) Concluséo
e Restabelecimento da encadernacao original do processo;
e Conferéncia das paginas;
e Conferéncia dos processos recebidos para digitalizacéo;

e Preparacao dos documentos para devolucgéao;
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3.23.1 Do Relatoério

A Contratada devera emitir os relatérios considerando como “folha digitalizada” aquela que foi passivel
de indexacéo e digitalizagdo no médulo Gerenciamento de Contelldo Documental, do Software Integrado

para Gerenciamento de Trabalhos Legislativos a ser conferido pelo fiscal de contrato.

3.2.3.2 Das Caracteristicas Técnicas para Digitalizacao

Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato PDF/A —
1B(ISO 19005-1), com compressao de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF

PESQUISAVEL (que permita o reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres “OCR”);

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma
que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacgdes,
gréaficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento
digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993;

A qualidade da resolugdo padrao de digitalizacdo das paginas deve ser no minimo de 200dpi
(monocromética), devendo a Contratada tomar todas as providéncias necessérias para atender a

digitalizacé@o nesta resolucao;

Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacdo deverdo seguir 02(dois) indices de busca

e localizagdo em fungdo do niumero e ano do documento;

3.2.3.3 Da Indexacao

A indexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela Contratada, utilizando até 06 (seis)
indices: Tipo e Numero do Processo/Documento, Data, Interessado, Resumo e Classificacdo do
Assunto, devendo tais arquivos ser disponibilizados e indexados no médulo Gerenciamento de Contetdo

Documental, do Software Integrado para Gerenciamento de Trabalhos Legislativos;

3.2.34 Da Quantidade

Serdo digitalizadas e indexadas aproximadamente 198.600 (cento e noventa e oito mil e seiscentas)

paginas durante a vigéncia do contrato;

3.24 COMPILACAO DE ATOS NORMATIVOS
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O processo de Compilacao de Atos Normativos iniciara com o servico de digitacdo e/ou digitalizacdo que
engloba a converséo de documentos em papel fisico para o meio digital, de forma a torna-los editaveis e

permitir sua alteracdo textual.

Quando houver necessidade, a contratada efetuara a digitalizagcdo dos Atos Normativos, com posterior
utilizagdo de programa OCR para reconhecimento dos caracteres, de forma a garantir a geragéo de

documentos editaveis.

Sera da competéncia da contratada a retirada de clips, grampos, colchetes ou quaisquer outros materiais
que prejudiqguem a conversao para o meio digital. No caso de livros encadernados, estes deverdo ser
desmontados para a correta digitalizacéo e reconstituidos apés a realizagdo do trabalho, mantendo-se

assim o padréao original, tudo a cargo da contratada.

Deverd haver uma padronizacdo da formatacdo (fontes, pardgrafos, etc), o que sera prévia e
oportunamente informado pela Administracdo. Qualquer caso ndo previsto deverd ser objeto de prévia
consulta.

Constara ao final de cada documento editavel, a data de sua publicacdo, bem como o alerta de que a

legislacédo digitalizada néo substitui os originais arquivados na Camara Municipal de Nova Venécia.

Os arquivos digitalizados deverdo se apresentar de forma editavel, no formato HTML ou 100%
compativel, possibilitando a insercdo de hiperlinks para outros arquivos que lhes sejam diretamente

correlatos.

A propria contratada, quando da geracdo dos arquivos editaveis, devera providenciar que esses arquivos

ja possuam tais hiperlinks quando houver a referéncia ou citacdo de outra norma.

Devera haver um arquivo para cada documento, ou seja, independentemente do nimero de paginas que
um Ato Normativo venha a possuir, todas essas informa¢ces deverdo estar contidas em um Unico

arquivo. Ao final havera tantos arquivos quantos Atos Normativos existirem.
3.24.1 Da Quantidade
Serdo Compilados aproximadamente 4.421 (quatro mil quatrocentos e vinte e um) Atos Normativos,

abrangendo: Leis, Decretos Legislativos, Resolucdes, Portarias, Atos da Mesa, Atas, Lei Organica,

Emendas a Lei Organica e Instru¢des Normativas;

4. DA QUANTIDADE E DA META DE PRODUTIVIDADE

A contratada devera cumprir as metas de produtividade estabelecidas a seguir sob pena de
descumprimento contratual, salvo se apresentar justificativa aceita pelo fiscal do contrato.

PRAZO
MES

DESCRICAO UNID. QTDE
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Camara Municipal de Nova Venécia

1. SERVICOS E FERRAMENTAS WEB INTEGRADAS
1.1 |Fornecimento de Licenca de Uso e Implantagao
1.1.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 01 01
1.1.2 | Portal da Controladoria; Unidade 01 01
1.1.3 | Sistema para Gerenciamento de Contetido Documental; Unidade 01 01
1.1.4 | Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados; Unidade 01 01
1.2. |Treinamento na Operagao da Ferramenta
Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia (Turma com até 10
121 » Turma 01 01
alunos), e Carga Horéria de 04 horas;
Portal da Controladoria da Camara Municipal de Nova Venécia
122 i - Turma 01 01
(Turma com até 10 alunos), e Carga Horéria de 04 horas;
Sistema para Gerenciamento de Conteido Documental (Turma
1.2.3 ) Turma 01 01
com até 10 alunos), e Carga Horéria de 04 horas;
Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados
124 - Turma 01 01
(Turma com 10 alunos), e Carga Horéaria de 04 horas;
1.3. | Manutencao e Suporte Mensal
1.3.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 08 01
1.3.2 | Portal da Controladoria; Unidade 08 01
1.3.3 | Sistema para Gerenciamento de Contedldo Documental; Unidade 08 01
1.3.4 | Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados; Unidade 08 01
1.4. |Hospedagem da Solugao em Data Center
1.4.1 | Hospedagem dos Portais, Sistemas e Base de Dados; Més 08 01
Hospedagem de 50 (cinquenta) Caixas de Correio Eletronico de R
1.4.2 Més 08 01
10 GB;
2. |GESTAO DOCUMENTAL ELETRONICA
2.1 | Elaboracgéo Eletronica de Instrumentos Arquivisticos Horas 100 03
2.2 | Organizagéo Eletrdnica do Acervo Documental; Caixas 537 04
Digitalizag&o e Indexacdo de Documentos; o
2.3 Paginas 198.600 06
Compilacdo de Atos Normativos; Atos
2.4 ) 4.421 06
Normativos
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5. DA QUALIFICAGCAO TECNICA

51 DA LICITANTE

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a Licitante executou satisfatoriamente servico de Fornecimento,
implantac&o, ou manutencdo de Ferramentas Web, de natureza idéntica ou similar ao da
presente licitagdo, compativel em caracteristicas e quantidade com o objeto, devendo o
documento conter o nome, endereco e o telefone do atestador, o nimero do contrato e o
endereco eletrdnico do software(s) publicado na Web;

I.  O(s) atestado(s) apresentado(s) pela licitante devera (ao) fazer mencgéo ao(s) software(s)
de: Portal Oficial do Legislativo, Portal da Controladoria, Sistema para Gerenciamento de
Contetdo Documental e Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos Compilados;

II. As informacBes minimas que ndo estejam expressamente indicadas no atestado(s)
apresentado(s) pela licitante deverdo ser comprovadas por meio de documentagéo
complementar anexada ao atestado;

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a Licitante executou satisfatoriamente servico de Organizagao
do Acervo Documental, de natureza idéntica ou similar ao da presente licitagdo, compativel em
caracteristicas e quantidade igual ou superior com o objeto, devendo o documento conter o
nome, endereco e o telefone do atestador e o nUmero do contrato;

c) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a Licitante executou satisfatoriamente servico de Digitalizagao
de Documentos, de natureza idéntica ou similar ao da presente licitagdo, compativel em
caracteristicas e quantidade igual ou superior com o objeto, devendo o documento conter o
nome, enderego e o telefone do atestador e o nimero do contrato;

d) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito pablico ou
privado, que comprove(m) que a Licitante executou satisfatoriamente servico de Compilacéo de
Atos Normativos, de natureza idéntica ou similar ao da presente licitagdo, compativel em
caracteristicas e quantidade igual ou superior com o objeto, devendo o documento conter o
nome, endereco e o telefone do atestador, o nimero do contrato e o enderecgo eletrdnico dos

Atos Normativos Compilados na Web;

OBS.: Deverdo ser anexados aos atestados as respectivas notas fiscais ou empenhos que

comprovem a execucdo dos servi¢os descritos.

5.2, DA EQUIPE TECNICA
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No ato da assinatura do contrato, a Licitante devera comprovar por meio de documentos, que possui

em seu quadro funcional os profissionais abaixo relacionados, apresentando ainda o curriculo de cada

profissional com o detalhamento de sua experiéncia profissional, em atendimento aos requisitos

especificados, e atestado comprovando a experiéncia profissional da funcdo a ser executada nesta

contratacao:

a) Profissional em Tecnologia da Informag&o: Responséavel pela Implantagéo dos Sistemas

Requisito

Profissional com formagdo superior ou
especializagdo em Tecnologia da Informacéao.
Requisito

01 (um) ano de comprovada experiéncia em

Implantagao de Sistema Web.

‘ Comprovacéo

O profissional devera comprovar a conclusdo do curso de graduagdo ou pds-
graduagéo por diploma fornecido por instituicao de ensino superior.
Comprovacao
técnica emitido por empresa publica ou privada, comprovando que o Profissional em
Tecnologia da Informagdo com vinculo com a licitante, tenha participado como
responsavel pela implantacdo de Sistema Web, indicando claramente nome de
contato nas declaragdes, sujeito a inspecgao técnica da Camara Municipal de Nova
Venécia, devendo constar no atestado:

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

- Nome de do

CONTRATANTE;
- Descricdo dos servigos executados;

contato e cargo representante  da empresa

- Nome e CPF do profissional em Tecnologia da Informacéo.

Habilidade

controle,

de

lideranca,

gerenciamento, organizacao,

solucdo de problemas,

trabalho em equipes e relacionamento pessoal.

Declaracéo do licitante

Conhecimento e pratica em linguagem de
desenvolvimento web, gerenciadores de banco de

dados relacional e implantagao de sistemas web.

Declaragao do licitante

Habilidade de

controle, lideranca,

gerenciamento, organizacao,

solugdo de problemas,

trabalho em equipes e relacionamento pessoal.

Declaragéo do licitante

Conhecimento e pratca em  Windows,

ferramentas do Pacote Office e internet.

Declaragéo do licitante

b) Bacharel em Direito: Responsavel pela Compilacdo de Atos Normativos

Requisito

Profissional com formag&o superior em Direito.

Requisito
01 (um) ano de comprovada experiéncia em

Compilacao de Atos Normativos.

‘ Comprovacéo

O profissional devera comprovar a conclusdo do curso de graduagdo ou pés-
graduacéo por diploma fornecido por instituicdo de ensino superior.

‘ Comprovagao

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (um) atestado de capacidade
técnica emitido por empresa publica ou privada, comprovando que o profissional,
com vinculo com a licitante, tenha participado como responsavel pela Compilagéo
de Atos Normativos, indicando claramente nome de contato nas declaragdes, sujeito

a inspecéo técnica da Camara Municipal de Nova Venécia, devendo constar no
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atestado:
- Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;
- Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;
- Nome de do
CONTRATANTE;

- Descrigdo dos servigos executados;

contato e cargo representante da empresa

- Nome e CPF do Bacharel em Direito.

Habilidade

controle,

de
lideranca,

gerenciamento, organizagao,
solugdo de problemas,

trabalho em equipes e relacionamento pessoal.

Declaragéo do licitante

¢) Arquivista: Responsavel pela Organizag&o Eletrénica do Acervo Documental

Requisito ‘

Profissional com formagdo no curso de

Arquivologia.
Requisito
01 (um) ano de comprovada experiéncia em

gerenciamento de projetos.

Comprovagao
O profissional devera comprovar a conclusdo do curso por diploma fornecido por
instituicdo de ensino superior.

Comprovagao

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (um) atestado de capacidade

técnica emitido por empresa publica ou privada, comprovando que o Arquivista com
vinculo com a licitante, tenha participado como responsavel em Gestdo Documental,
indicando claramente nome de contato nas declaragdes, sujeito a inspecgao técnica da
Céamara Municipal de Nova Venécia, devendo constar no atestado:

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

- Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

- Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;

- Descri¢&o dos servigos executados;

- Nome e CPF do Arquivista.

Habilidade de gerenciamento, organizacao,

controle, lideranga, solugdo de problemas,

trabalho em equipes e relacionamento pessoal.

Declaragédo do licitante

Conhecimento e pratica em  Windows,

ferramentas do Pacote Office e internet.

Declaragédo do licitante

A Cémara Municipal de Nova Venécia

podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das

informacdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a

inabilitacdo, a licitante que apresentar

documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela

Equipe de Pregéo, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei n° 8.666/1993.

6.

DO VALOR MEDIO PARA CONTRATACAO

O valor total médio apurado pela Camara Municipal de Nova Venécia para a contratacdo de empresa

especializada em tecnologia da informacdo, para executar servicos e implantar ferramentas Web

integradas, visando a Modernizagdo da Camara Municipal de Nova Venécia, mediante a execucao das

atividades e demais caracteristicas e especificacdes técnicas contidas no presente Termo de Referéncia
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€ de R$ 293.041,67 (duzentos e noventa e trés mil, quarenta e um reais e sessenta e sete centavos)

por preco global.

7. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas para execuc¢do do contrato correrdo as seguintes dotagdes orcamentarias:

000001.0112200012.006 - TREINAMENTO E CAPACITAGAO DE RECURSOS HUMANOS
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

000001.0103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E ADMINISTRATIVAS
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

000001.0112200012.008 - AMPLIAGAO E MANUTENGAO DOS SERVICOS DE INFORMATICA
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
10000000 - RECURSOS ORDINARIOS

8. DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 8 (oito) meses, podendo estender-se até o limite de 48
(quarenta e oito) meses, de acordo com o art. 57, incisos Il e 1V, da Lei 8.666/93 e suas alteracfes

posteriores, com vigéncia a partir da data de sua assinatura.

9. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigfes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, respeitado o percentual previsto no § 1°, do artigo 65, da Lei
8666/93 e alteracdes.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA se obrigara a:

a) Nao transferir a outrem, o objeto estabelecido no Edital, sem prévia e expressa anuéncia do

Contratante;

b) Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a terceiros, entre outros,
ocorridos em horario de trabalho, ficando a Camara Municipal de Nova Venécia, isenta de qualquer

responsabilidade pelos mesmos;

¢) Manter contato com a administracao da Camara Municipal de Nova Venécia sobre quaisquer assuntos
relativos a prestacao dos servicos objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos

verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

d) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administracdo da Camara, para o fluxo

operacional da prestacéo de servicos objeto deste edital;
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e) Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades descritas neste edital,
responsabilizando-se pela qualidade da prestacao dos servi¢os, com a utilizacdo de todos os
recursos materiais e humanos necessarios a sua execucdo, efetuando a imediata correcdo das

deficiéncias apontadas pelo contratante, com relacéo aos servicos objeto deste edital;

f) Apresentar mensalmente a Camara Municipal de Nova Venécia relatérios dos servigcos executados.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A Camara Municipal de Nova Venécia se obrigara a:

a) Acompanhar e fiscalizar, através do fiscal do Contrato, a execu¢do do objeto do presente Contrato e

comunicar a contratada as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

12. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo do Contrato serd exercida pelo Diretor Geral da Camara Municipal de Nova Venécia.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

O Fiscal do contrato deverd anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do dos servicos em
registro préprio, determinando o que for necessério a regularizagdo das falhas observadas, nos termos
deste Termo;

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus

superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes;

A fiscalizacao serd exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Nova Venécia e ndo exclui

nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade;

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A empresa licitante devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas no edital, sujeitando-se
as penalidades constantes no art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993,
conforme o disposto:

a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o valor da
proposta apresentada, nos casos de: ndo atendimento do prazo de assinatura do contrato;
descumprimento do prazo estipulado no edital para a retirada da Ordem de Fornecimento; no atraso
quanto ao prazo de entrega dos servicos ou pela recusa em fornecer o objeto desta licitacdo, calculada
pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da

obrigacdo e D = niumero de dias em atraso;
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b) impedimento do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Nova Venécia por um periodo

de até 2 (anos) anos, no caso de apresentacdo de declaracdo ou documento falso;

¢) a aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar ou

contratar;

d) caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Ordem de Fornecimento, a
fornecer os produtos objeto desta licitacdo, a atender ao disposto deste Termo de Referéncia, aplicar-se-
a o previsto no art. 4° inciso XVI, da Lei n° 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser

convocadas na ordem de classificacdo de suas propostas na etapa de lances.

As sanc¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Nova Venécia apés a

devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera
indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancdo administrativa que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacéo, onde

deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993.

15. DA PLANILHA

15.1. A planilha para a execucao dos servicos € a seguinte:

PRAZO | PRECO PRECO
MES UNIT. TOTAL

DESCRICAO UNID. QTDE

1. | SERVICOS E FERRAMENTAS WEB INTEGRADAS

1.1 |Fornecimento de Licenca de Uso e Implantacéo

1.1.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 01 01

1.1.2 | Portal da Controladoria; Unidade 01 01

Sistema para Gerenciamento de Conteddo ]
1.1.3 Unidade 01 01
Documental;

Sistema para Gerenciamento de Atos ]
1.1.4 . . Unidade 01 01
Normativos Compilados;

TOTAL DO iTEM

1.2. | Treinamento na Operagédo da Ferramenta

1.2.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia| Turma ‘ 01 ‘ 01
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(Turma com até 10 alunos), e Carga Horaria de
04 horas;

Portal da Controladoria da Camara Municipal
1.2.2 | de Nova Venécia (Turma com até 10 alunos), e Turma 01 01

Carga Horéria de 04 horas;

Sistema para Gerenciamento de Conteddo
1.2.3 | Documental (Turma com até 10 alunos), e Turma 01 01
Carga Horéria de 04 horas;

Sistema para Gerenciamento de Atos
1.2.4 | Normativos Compilados (Turma com 10| Turma 01 01
alunos), e Carga Horaria de 04 horas;

TOTAL DO ITEM

1.3. | Manutencéo e Suporte Mensal

1.3.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 08 01

1.3.2 | Portal da Controladoria; Unidade 08 01

Sistema para Gerenciamento de Contetdo ]
133 Unidade 08 01
Documental;

Sistema para Gerenciamento de Atos ]
134 . . Unidade 08 01
Normativos Compilados;

TOTAL DO iTEM

1.4. |Hospedagem da Solucdo em Data Center

Hospedagem dos Portais, Sistemas e Base de
14.1 Més 08 01
Dados;

Hospedagem de 50 (cinquenta) Caixas de
1.4.2 Més 08 01
Correio Eletrénico de 10 GB;

TOTAL DO iTEM

2. | GESTAO DOCUMENTAL ELETRONICA

Elaboracdo Eletrbnica de Instrumentos
2.1 . Horas 100 03
Arquivisticos
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Organizacao Eletrdnica do Acervo )
2.2 Caixas 537 04
Documental;
2.3 | Digitalizagdo e Indexag¢édo de Documentos; Paginas | 198.600 06
) ) Atos
2.4 | Compilagéo de Atos Normativos; ) 4.421 06
Normativos

TOTAL DO ITEM

TOTAL GLOBAL

16. DOS DEMAIS PROCEDIMENTOS
16.1. Os demais procedimentos pertinentes ao procedimento licitatrio serdo estabelecidos no edital, em

conformidade com a legislacéo vigente.

Nova Venécia-ES 07 de abril de 2016.

EURIDES DALMASIO JUNIOR
Diretor Geral

ANEXO IV
PLANILHA DE ORCAMENTO

Pregédo n° 002/2016 — Camara Municipal de Nova Venécia - ES

DESCRICAO PRECO MEDIO
MES
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1.1 |Fornecimento de Licenga de Uso e Implantagéo

1.1.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 1 1
1.1.2 | Portal da Controladoria; Unidade 1 1
11.3 Sistema para Gerenciamento de Conteudo Unidade 1 1
Documental;
Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos .
114 Compilados: Unidade 1 1
TOTAL DO ITEM 31.566,67
1.2. | Treinamento na Operacdo da Ferramenta
Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia
1.2.1 | (Turma com até 10 alunos), e Carga Horéaria de 04 Turma 1 1
horas;
Portal da Controladoria da Camara Municipal de
1.2.2 | Nova Venécia (Turma com até 10 alunos), e Carga Turma 1 1

Horéria de 04 horas;

Sistema para Gerenciamento de Conteudo
1.2.3 | Documental (Turma com até 10 alunos), e Carga Turma 1 1
Horaria de 04 horas;

Sistema para Gerenciamento de Atos Normativos
1.2.4 |Compilados (Turma com 10 alunos), e Carga Turma 1 1
Horéria de 04 horas;

TOTAL DO ITEM 10.400,00

1.3. | Manutengao e Suporte Mensal

1.3.1 | Portal Oficial do Legislativo de Nova Venécia; Unidade 8 1
1.3.2 | Portal da Controladoria; Unidade 8 1
133 Sistema para Gerenciamento de Conteudo Unidade 8 1
Documental;
134 Slsterr_la pa.ra Gerenciamento de Atos Normativos Unidade 8 1
Compilados;
TOTAL DO ITEM 30.426,67
1.4. |Hospedagem da Solugdo em Data Center
141 Hospesjagem dos Portais, Sistemas e Base de Més 8 1
Dados;
Hospedagem de 50 (cinquenta) Caixas de Correio A
1.4.2 Eletrénico de 10 GB; Mes 8 1
TOTAL DO ITEM 5.573,33

DESCRICAO

2. Gestdo Documental Eletronica
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2.1 |Elaboragéo Eletrénica de Instrumentos Arquivisticos Horas 100 3
2.2 | Organizagéo Eletrénica do Acervo Documental; Caixas 537 4
2.3 | Digitalizagéo e Indexacdo de Documentos; Péaginas 198.600 6
2.4 | Compilacdo de Atos Normativos;
Atos 4.421 6
Normativos
TOTAL DO ITEM 215.075,00
TOTAL GLOBAL 293.041,67
ANEXO VI
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DECLARAMOS, sob as penalidades cabiveis, para fins de participacdo do Pregdo
Presencial n® 002/2016, realizado pela Camara Municipal de Nova Venécia-ES, que
cumprimos plenamente os requisitos de habilitacdo, nos termos das exigéncias do Edital,
observadas as normas previstas na Lei n°® 10.520/02 e Lei n° 8.666/93 com suas

alteracoes.

NOME DA EMPRESA LICITANTE / CNPJ

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO VII
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DECLARAMOS para fins de participacao do Pregdo Presencial n°® 002/2016, que
cumprimos o que estabelece o 79, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, e observamos
fielmente o mandamento constitucional, sob pena de aplicacdo de penalidades cabiveis no
caso de descumprimento ou falsa informacao.

NOME DA EMPRESA LICITANTE / CNPJ

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 12-0004 - 29830-000 Nova Venécia — ES 60
Telefone: (27)3752-1371 - E-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br



