
  <~7~
Camara Muniipaide Nova Vene'cia  ~
         Estado do Esptrito Santo

1NSTRUCAO NORMATIVA SPA - No. 001/2012

Versao Ol

Unidade Responsdvel: Departamento de Administragao e Finangas (DEAF)
 Unidade Executora: Comissao de Material e Patrimonio - Nomeada

Ato de Aprova<ao: Portaria no 1358.
Aprovagao em: 28/12/2012.

DISPOE   SOBRE   DISCIPLINAR   O
CONTROLE,    A    INCORPORA<AO,
TRANSFERENCIA E A BAIXA DOS BENS
PATRIMONIAIS  M6VEIS  DO  PODER
LEGISLATIVO  MUNICIPAL  DE  NOVA
VENECIA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

0 PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA ESTADO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigoes que the sao conferidas; e

CONSIDERANDO, que o Sistema de Controle Interno e exercido em obediencia ao
disposto na Constituiqao Federal, Lei Complementar Federal no. 101/2000. Lei
Organica do Municipio e demais legislagoes, bem como as normas especifIcas do
TCE/ES; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal no 2.021/1994 - Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio de Nova Venecia. Lei Municipal 3.154/2012 que

criou o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Nova Venecia; e

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao Normativa do TCE/ES no 227/2011, que

versa da implantagao do Sistema de Controle Interno no Estado do Espirito Santo.

RESOLVE:

Art.lo Estabelecer:

I - normas de controle interno visando a disciplinar a incorporagao, transferencia e a

baixa dos bens patrimoniais moveis da Camara Municipal de Nova Venecia. bem como
                                     ara o seu controle;
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II - normas e procedimentos para regulamentar as atividades relativas ao recebimento.

tombamento, registro, controle, movimentagao, baixa e inventario de bens patrimoniais

 mdveis adquiridos pela Camara Municipal, bem como a incorporaqao ao patrimonio dos

bens patrimoniais moveis provenientes de doagao.

DA ABRANGENCIA

Art. 2o. Abrange a comissao patrimonial vinculados a Departamento de

Administraqao e Finanqas (DEAF) e todas as Unidades Administrativa do Poder

Legislativo Municipal.

DOS CONCEITOS

Art. 3o. Para os fins desta Instrugao Normativa entende-se

I - Bens Moveis: sao os bens suscetiveis de movimento proprio ou de remopao por forga
alheia.

II - Bem Movcl Inservivel: e aquele que nao tem mais utilidade para a entidade, em
decorrencia de ter sido considerado:

a) ocioso: quando. embora em perfeitas condigoes de uso, nao estiver sendo

aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua operaqao
considerada onerosa;

c) antieconomico: quando sua manutenqao for onerosa. ou seu rendimento precario, em

virtude do uso prolongado, desgaste prematuro. obsoletismo ou em razao da

inviabilidade economica de sua recuperagao;

d) irrecuperavel: quando nao mais puder ser utilizado para o fim a que se destina

devido a perda de suas caracteristicas fisicas.

IH - Bens patrimomais permanentes: sao todos os bens tangiveis -moveis e imoveis -
e intangiveis. pertencentes a Camara Municipal e que sejam de seu dominio pleno e
direto.
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IV - Bens tangiveis: sao aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou materialidade

 do bem, podendo ser moveis e imoveis.

v - Carga patrimonial: e a efetivaqao da responsabilidade pela guarda e/ou uso do

bem.

VI - Comissao Permanente de Material e Patrimonio: comissao nomeada pelo

Presidente da Camara. com no mtnimo tres membros do quadro de servidores, com o

objetivo de realizar o controle da movimentagao. a avaliaCao, o inventario e realizar os

procedimentos de doaqao dos bens patrimoniais moveis da Camara Municipal.

VII - Dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na

Administragao, decorrente de sinistro ou uso indevido.

VIII - Doa<ao: e a entrega gratuita de direito de propriedade, constituindo-se em
liberalidade do doador.

IX - Extravio: e o desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligencia do

responsavel pela guarda.

x - Furto: crime que consiste no ato de subtrair coisa movel pertencente a outra pessoa,

contra a vontade livre e consciente de ter a coisa para si ou para outrem.

XI - Material permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, nao perde a sua

identidade fisica, ei ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

XII - Negligencia: desleixo. descuido, desatenqao

XIII - Remanejamento: e a operagao de movimentagao de bens, com a consequente

alteragao da carga patrimonial.

XIV - Roubo: crime que consiste em subtrair coisa movel pertencente a outrem por

meio de violencia ou de grave ameaga.

xv - Unidade Administrativa: e a unidade onde estao alocados os bens patrimoniais,
sendo um mvel de controle fisico.

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4o  Sao responsabilidades do Departamento de Administragao e Finanqas (DEAF):

I - Solicitar ao Presidente a nomeagao da Comissao Permanente de Material e
Patrimonio no inicio de cada exercicio;
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 II - Encaminhar copia do relatorio do Inventario ao Presidente

IH - Informar a Presidencia da Camara ocorrencia de extravio de bens.

Art. 5o. Compete ao Presidente da Camara Municipal

I - Nomear Comissao Permanente de Material e Patrimonio no inicio de cada ano

II - Autorizar a baixa patrimonial dos bens moveis no Sistema informatizado de

Controle Patrimonial;

III - Autorizar o recebimento de bens patrimoniais moveis por doagao;

IV - Determinar a autuagao da comunicaCao de extravio de bens e encaminhar a

Procuradoria Juridica.;

Art. 6o. Compete a Comissao Permanente de Material e Patrimonio

I - Realizar as atividades de recebimento, tombamento, registro, guarda, controle,

movimentaqao, preservaqao e baixa de bens patrimoniais moveis da Camara Municipal

H - Realizar o inventario dos bens patrimoniais moveis, dando conhecimento aos

respectivos detentores de carga patrimonial. das ocorrencias verificadas;

III - Solicitar dos detentores de carga, quando for o caso, a disponibilizagao de

servidores conhecedores dos bens. a fim de facilitar a sua localizapao e identifIcagao;

IV - IdentifIcar a situagao patrimonial e o estado de conservagao dos bens inventariados;

v - Elaborar o relatorio do inventario, citando as ocorrencias verifIcadas e encaminhar

para o Departamento de Administragao e Finangas (DEAF).

Art. 7o. Compete tambem a Comissao Permanente de Material e Patrimonio

I- Acompanhamento e averiguaqao dos bens patrimoniais

II - Realizar inspegoes nos relatorios se for o caso realizar corregOes

IH - Comunicar imediatamente ao Departamento de Administragao e Finangas (DEAF),

sobre danos, extravios ou furtos constatados por ocasiao das inspeq6es ou analise de
relat6rios;
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IV - Manter os registros das garantias de bens moveis, bem como adotar todas as

medidas necessarias quando da necessidade de utilizagao dos servigos tecnicos

acobertados por estas;

V - 0 controle de garantia e manutenqao: consiste no acompanhamento do vencimento

dos prazos de garantia e dos contratos de manutengao.

Art. 8o. Sao responsabilidades dos titulares das Unidades Administrativas

I - Provocar a realizagao de conferencia periodica (parcial ou total) dos bens moveis

alocados na unidade, sempre que julgar conveniente e opofluno, independentemente do
inventario anual previsto nesta norma;

H - Manter controfe do recebimento guarda e emprego adequado dos bens patrimoniais

sob sua guarda. salvo quanto ao periodo de garantia destes, cujo acompanhamento

compete a Comissao de Material e Patrimonio;

III - Encaminhar, imediatamente, a Comissao de Material e Patrimonio comunicagao

sobre extravio. dano, ou qualquer outro sinistro a bens, e, quando for o caso,ja instruida

com copia do Boletim de Ocorrencia fornecido pela autoridade policial;

Art.9o. 0 servidor que utiliza continuadamente um bem patrimonial e denominado
responsavel, cabendo a ele a responsabilidade pela utilizagao, guarda e conservagao do
bem, respondendo perante a Camara Municipal por seu valor e por irregularidades
decorrentes de uso em desacordo com as normas constantes desta norma.

~ lo A atribuigao de responsabilidade se dara com a entrega do bem ao servidor

mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade.

~ 2o A condiCao de responsavel constitui prova de uso e conservayao, e pode ser

utilizada em processos administrativos de apuraqao de irregularidades relativos ao

controle do patrimonio da Camara Municipal.

Art.l0. Sao deveres de todos os servidores da Camara Municipal quanto aos bens

I - Cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desligar

equipamentos conforme as recomendapoes e especifica~es do fabricante;

II - Utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;

  IH - Adotar e propor ao chefe de setor da unidade, providencias que preservem a

    seguranga e conservaCao dos bens moveis existentes em sua Unidade.
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IV - Manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V - Comunicar ao chefe de setor da unidade a ocorrencia de qualquer irregularidade que

envolva o patrimonio da Camara Municipal, providenciando, quando for o caso, o

Boletim de Ocorrencia fomecido pela autoridade policial;

VI - Auxiliar a Comissao Permanente de Material e Patrimonio quando da realizagao de

levantamentos e inventario. ou na prestagao de informagoes sobre bem em uso em seu

local de trabalho ou sob sua responsabilidade.

DOS PROCEDIMENTOS

          CAPiTULO I

DAINCORPORA<AO

Art. 11. Incorporagao e a inclusao de um bem no acervo patrimonial da Camara

 Municipal, bem como da adigao de seu valor a conta do ativo imobilizado.

 Art. 12. A incorporaCao de bens ruoveis ao patrimonio da Camara Municipal tem como

 fatos geradores a compra e a doaqao.

~ lo A compra e a incorporagao de um bem que tenha sido adquirido pela Camara

Municipal, de acordo com as exigencias dispostas na Lei S.666/93 e nas normas e

procedimentos estabelecidos nas InstrLKoes Normativas do Sistema de Compras de
Licitaqoes - SCL.

~ 2o A doagao e a incorporagao de um bem cedido por terceiro a Camara Municipal, em

carater defInitivo, sem envolvirnento de transagao financeira.

~ 3o 0 recebimento de bens patrimoniais moveis em doagao devera ser autorizado pelo

Presidente, ou quem dele receber delegapao.

Art. 13. Compete ao Setor de Material e Patrimonio atraves da Comissao Permanente

de Material e Patrimonio a incorporagao dos bens adquiridos pelas formas previstas

nesta mstrugao normativa, utilizando-se de:
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III - Manual e prospecto do fabricante, para material adquirido;

IV - Termo de Doagao, quando se tratar de bem recebido em doa;ao

 CApjTULOII

DO RECEBIMENTO E ACEITA<AO DO BEM

Art. 15. A aceitaqao ocorre quando o material recebido e inspecionado pela Comissao

Permanente de Material e Patrimonio que verifica sua compatibilidade com a Nota de

Empenho ou contrato de aquisiqao e, estando conforme, o chefe do setor dA o aceite na

nota fiscal ou outro documento legal.

Art. 16. No caso de moveis e equipamentos cujo recebimento implique em maior
conhecimento tecnico do bem. a Comissao de Material e Patrimonio deve convocar a

unidade solicitante e servidor ou comissao que detenha conhecimentos tecnicos sobre os
bens adquiridos, para que proceda os exames. a fIm de determinar se o bem entregue
atende as especifIcaCoes tecnicas contidas na Nota de empenho ou no contrato de
aquisigao.

Art. 17. Todo bem patrimonial movel adquirido pela Camara Municipal, ou recebido

mediante doaqao devera dar entrada na Comissao de Material e Patrimonio para fms de

conferencia. tombamento e registro.

Art. 18. No caso de compra, apos receber a Nota de empenho/contrato o Departamento

de Administra{ao e Finangas (DEAF), e a Comissao de Material e Patrimonio devera

enviar copia ao fornecedor. autorizando a entrega do bem.

Art. 19. Ao dar entrada a comissao de Material e Patrimonio, o bem deve estar

acompanhado:

I - Pela Nota Fiscal. Fatura ou Nota Fiscal/Fatura correspondente, no caso de compra;

H - Pelo Termo de Doagao, no caso de recebimento em doagao
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Art. 20. Apos a verificaCao da quantidade e da qualidade dos bens, e estando de acordo
com as especitIcaqoes exigidas pelos membros da Comissao Permanente de Material e
Patrimonio. este devera atestar, no verso do documento apresentado. que o bem foi
devidamente aceito.

Art. 21. Quando se tratar de compra, a la via da Nota Fiscal, depois de conferida e
atestada o recebimento pela Equipe de Material e Patrimonio, devera ser encaminhada

ao Departamento de Administragao e Finanqas (DEAF) para fins de liquidagao do

empenho e pagamento.

Paragrafo Unico: No caso de bens a serem entregues diretamente nas Unidades

Administrativas, a Comissao Permanente de Material e Patrimonio devera ser

 comunicada, para a realizagao dos registros e tombamento.

CAPITULOIH

DO TOMBAMENTO DOS BENS

Art. 22. 0 Tombamento consiste na formalizagao da inclusao fisica de um bem no

acervo da Camara Municipal. Efetiva-se com a atribuigao de um numero de

tombamento. com a marcagao fisica e com o cadastramento dos dados no sistema

informatizado de controle patrimonial.

Art. 23. Serao tombados os bens moveis que considerados como permanentes, ou seja,

aquele que, em razao de seu uso corrente, nao perde a sua identidade fisica. e ou/ tem

uma durabilidade seja superior a 02 (dois) anos;

~ lo Os bens adquiridos como peqas ou partes destinadas a agregarem-se a outros bens
ja tombados, para incrementar-lhes a potencia, a capacidade ou o desempenho e ainda

aumentem o seu tempo de vida util economica ou para substituir uma pepa avariada,
serao acrescidos ao valor do referido bem.

~ 2o Pelo tombamento identifica-se cada bem permanente, gerando-se um unico numero

por registro patrimonial, que e denominado "numero de tombamento".

Art. 24. 0 bem patrimonial movel cuja identificaqao seja impossivel ou inconveniente

em face de suas caracreristicas fisicas sera tombado sem a fixaqao da plaqueta, devendo

esta ser afixada em controle a parte, como, por exernplo, celulares. entre outros.

                                                           CAPiTULO IV
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DO REGISTRO NO SISTEMA
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Art. 25 A Comissao Permanente de Material e Patrimonio, de posse da 2a via ou copia

da Nota Fiscal. ou Termo de Doagao, registrara no sistema informatizado de controle
patrimonial as informaC6es relativas ao bem incorporado, inserindo o numero de
tombamento no sistema e anotando na Nota FiscaI.

Art. 26. 0 valor do bem a ser registrado d o valor constante do respectivo documento de

mcorporagao.

Art. 27. Depois de registrado no sistema informatizado de controle patrimonial, a 2a via

ou copia da Nota Fiscal ou Termo de Doagao devera ser arquivado.

Art. 28. Apos o langamento no sistema informatizado, a Comissao Permanente de

Material e Patrimonio devera tIxar a plaqueta com o numero patrimonial no bem.

                CAPITULO V

DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Art. 29. O Termo de Responsabilidade e o documento que expressa a responsabilidade

do chefe de setor da unidade ou do servidor pelos bens sob sua carga patrimonial.

Art. 30. Apos os procedimentos de tombamento. a Comissao Permanente de Material e

Patrimonio devera proceder a entrega do bem recem-adquirido, de acordo com a

 destinaqao dada no processo administrativo de aquisigao correspondente.

Art. 31. A entrega de qualquer bem movel sera feita rnediante assinatura do Termo de

 Responsabilidade, em duas vias.

Art. 32. O Termo de Responsabilidade devera conter:

IH - o nome do servidor, quando utilizado diretamente;                             lL-

   Teletax: <OXX27) 3752-1371 - 3752-1880 - 3752-1931
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IV - descrigao dos bens. com os respectivos numeros de patrimonio

v - compromisso de proteger e conservar o material

 VI - assinatura do titular da unidade ou servidor

~ lo Uma via do Termo de Responsabilidade devera ficar arquivada na Equipe de

Material e Patrimonio. e outra na unidade administrativa. ou com servidor quando o

bem for utifizado diretamente.

~ 2o 0 Termo de Responsabilidade sera expedido todas as vezes que houver a

transferencia de carga patrimonial e o remanejamento de bens patrimoniais moveis.

                    CAPiTULO VI

DA MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS

Art. 33. A movimentagao de bens moveis sao as alteraqoes quantitativas ocorridas nos

bens moveis sob a responsabilidade de determinada unidade administrativa ou servidor,

decorrentes dos acrescimos. baixas ou transferencias ocorridos em determinado periodo.

Art. 34. A movimentagao de bens patrimoniais moveis dar-se-a por:

I - Transferencia de carga patrimonial;

III - Necessidade de reparo e manutengao fora da Camara, quando se tratar de

equipamentos em garantia ou de equipamentos cujos reparos comprovadamente nao

possam ser realizados pela Camara.

Art. 35. Nenhum bem patrimonial podera ser remanejado de uma unidade para outra ou

de um servidor para outro, ou encaminhado para reparo ou manutengao fora da Camara,

sem o conhecirnento da Comissao Permanente de Material e Patrimonio.

Art. 36. Para a transferencia de carga patrimonial ou remanejamento de bem ou ainda

por nao mais ser do interesse da unidade/servidor. o chefe de setor da unidade ou

servidor detentor da carga patrimonial devera comunicar a ocorrencia ao Presidente da

Comissao Permanente de Material e Patrimonio.
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Paragrafo unico. A transferencia so se efetivara quando o bem for recolhido pela

Comissao Permanente de Material e Patrimonio.

Art. 37. Os servidores responsaveis por bens, quando de sua saida por exoneragao, troca
de cargo, troca de setor, ficam obrigados a prestar contas dos bens sob sua guarda a
Comissao Permanente de Material e Patrimonio.

                     CAPITULO VII

DO CONTROLE Fisico DOS BENS MOVEIS

Art. 38. 0 controle fisico e um conjunto de procedimentos realizado pela Comissao

Permanente de Material e Patrimonio voltado a verificaqao da localizagao, do estado de

conservagao e das garantias dos bens patrimoniais. 0 controle fisico envolve:

I - O controle de localizayao: consiste na verificaqao sistematica onde esta situado o
bem ou servidor responsavel, visando a determinagao fidedigna das informaCoes
existentes no cadastro no sistema informatizado;

H - O controle do estado de conservagao: consiste no acompanhamento sistematico do
estado de conservagao dos bens, com a fInalidade de manter a integridade fisica,
observando-se a protegao contra agentes da natureza. mediante a tomada de medidas
para evitar a corrosao, oxidagao, deterioragao e outros agentes que possam reduzir sua
vida util;

III - 0 controle da utilizagao: consiste na identificagao, analise das condigoes de

utilizagao do bem;

IV - 0 controle de garantia e manutenqao: consiste no acompanhamento do

vencimento dos prazos de garantia e dos contratos de manutenqao.

~ 1o A divergencia constatada entre a localizaqao real dos bens e a que constar no

cadastro deve ser corrigida pela Comissao Permanente de Material e Patrimonio.

~ 20 Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem conhecimento da

Comissao Permanente de Material e Patrimonio.

          CAPITULO VIII

DA BAIXA DOS BENS MOVEIS
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Art. 39. A baixa patrimonial de bem movel e o procedimento de exclusao de um bem

movel do patrimonio da Camara Municipal, e pode ocorrer por quaisquer das formas a

seguir:

~ 2o Ao receber a comunicagao do extravio de bens eiou quando o relatorio da
Comissao Permanente de Material e Patrimonio apontar extravio de bens. ao

Departamento de AdministraCao e Finangas (DEAF), devera solicitar se necessario. ao
servidor detentor de carga patrimonial e/ou ao Setor de Material e Patrimonio

informapoes complementares sobre o bem extraviado, compilar a documentaCao,
elaborar relatorio. e encaminhar a Presidencia da Camara que autorizara a baixa do bem
no sistema informatizado de controle patrimonial.

~ 3o O processo formalizado pela ao Departamento de Administragao e Finangas

(DEAF) sera encaminhado, pela Presidencia a Procuradoria Juridica, para as

providencias cabiveis.

~ 4o A baixa dos bens moveis considerados irrecuperaveis sera feita pela Comissao
Permanente de Material e Patrimonio, desde que devidamente autorizado pelo
Presidente da Camara.

 5o Nos casos de equipamentos de material permanente que necessite de

conhecimentos tecnicos para manutengao e reparo, tais como, condicionadores de ar,
impressoras, computadores, eletronicos, telefones, celulares, aparelhos de som e
eletrodomesticos em geral, a Comissao de Material e Patrimonio somente podera

informar acerca do carater irrecuperavel do bem quando este for submetido analise e
desta constar laudo tecnico de profissionais do ramo que ateste a irrecuperabilidade do

bem indicando o motivo que a ensejou.

~ 6o 0 laudo tecnico tambem devera indicar se existem peyas passiveis de serem

retiradas do equipamento irrecuperavel e reutilizadas em outros, tais como, por

exemplo. nos casos de equipamentos de informatica.

~ 7o Nos casos de transferencia e extravio. a baixa patrimonial se dara somente apos o

encerramento do processo, de acordo com a ocorrenaa.
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~ 8o A Equipe de Material e Patriruonio podera, periodicamente, provocar mediante

expedientes que seja efetuado levantamento de bens suscetiveis de transferencia ou

baixa por serem considerados irrecuperaveis e submete-los ao Departamento de

Administragao e Finangas (DEAF), para as devidas providencias.

Art. 40. De posse do documento que autoriza a baixa patrimonial, a Comissao

Permanente de Material e Patrimonio devera adotar os seguintes procedimentos:

I - Registrar a baixa no sistema informatizado de controle patrimonial;

H - Extrair do processo copia do documento de autorizaCao de baixa, a relagao dos bens

baixados e arquivar no setor.

Paragrafo Unico: Quando a baixa for de bem alienado ou irrecuperavel devera retirar

                    CAPITULO IX

DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 41. Inventario Patrimonial e o levantamento e identificagao dos bens patrimoniais

moveis, visando a comprovaCao de existencia fisica nos locais determinados, de forma a

confirmar a atribuigao da carga patrimonial, manter atualizado o controle dos bens e

seus registros. apurar a ocorrencia de extravio, dano ou qualquer outra irregularidade,

bem como a sua utilizagao e o seu estado de conservagao.

Art. 42. O Inventario dos bens patrimoniais moveis sera realizado anualmente, em todas

as Unidades Administrativas da Camara Municipal pela Comissao Permanente de

Material e Patrimomo.

Art. 43. A Comissao Permanente de Material e Patrimonio, a vista de cada um dos

bens. devera elaborar relatorio preliminar, apontando:

I - 0 estado de conservagao dos bens inventariados;

H - Os bens elencados no relatorio do sistema informatizado e Mo localizados pela

Comissao;

III - Os bens ociosos, obsoletos. antieconomicos e irrecuperaveis;
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V - Informaqoes analiticas de bens levantados por detentor de carga patrimonial

(Unidade Administrativa/Servidor);

VI - Resumo do fechamento contabil dos valores.

~ lo Serao considerados extraviados. os bens elencados na relagao extraida do sistema

informatizado e nao localizados pela Comissao.

 ~ 2o 0 relatorio apresentado pela Comissao Permanente de Material e Patrimonio estara

sujeito a analise e aos ajustamentos necessarios para o encaminhamento a ao

Departamento de Administragao e Finangas (DEAF).

Paragrafo unico. A Comissao Permanente de Material e Patrimonio apos finalizaCao do

relatorio devera providenciar a atuaiizagao dos Termos de Responsabilidade.

Art. 45. Com base no relatorio preliminar da Comissao Permanente de Material e

 Patrimonio. a Presidencia da Camara podera:

I - Autorizar ao Setor de Material e Patrimonio a baixa de bens considerados

irrecuperaveis e extraviados;

II - Determinar ao Departamento de Administragao e Finangas (DEAF) a formalizapao

de processo de bens extraviados, que sera encaminhado para a Procuradoria Juridica

para as providencias cabiveis.

Art. 46. Apos os ajustes necessarios. a Comissao devera, ate 3I de dezembro de cada

ano, emitir relatorio final. e encaminhar ao Departamento de Administraqao e Finangas

(DEAF), para fazer os ajustes nos saldos contabeis e anexar nas contas anuais:

I - Encaminhar para a Presidencia para conhecimento

 lo Se surgirem diferengas sem a devida explicaCao, ao Departamento de

Administragao e Finanqas (DEAF) podera solicitar revisao ou apuragao para que estas
sejam devidamente esclarecidas.

Art. 47. De posse do relatorio final da Comissao. o Presidente da Camara podera

autorizar a transferencia dos bens inserviveis.
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