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| - INTRODUCAO

A Unidade Executora de Controle Interno da Camara Municipal de Nova

Venecia/ES apresenta o Plano de Agéo do Controle Interno, no qual sdo previstas
acoes de controle e demais atividades a serem executadas durante o biénio
2021/2022

O PLANO DE AGAO tem como objetivo assegurar a legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia das gestdes administrativa,
orcamentaria, financeira e patrimonial, proporcionando apoio a Presidéncia na
gestdo dos recursos publicos e ao atendimento as legislagdes vigentes e oferece
subsidios com fins da elaborag¢do do Relatorio e Parecer Conclusivo de Unidade
Executora de Controle Interno (RELUCI) ao final de cada ano

O Plano de Agdo do Controle Interno para o biénio de 2021/2022 estabelece os
assuntos a serem abordados e o cronograma das atividades e auditorias a serem
realizadas nas Unidades Administrativas da Céamara Municipal de Nova
Venecia/lES

A selegdo das areas e dos processos a serem monitorados levardo em
consideracao aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e
riscos, apontamentos e recomendagbes do TCES, eventuais instrugdes e/ou agdes

do Ministerio Publico — ou qualquer outro orgdo de controle externo

Os controles preventivos serdo analisados ao tempo do ato, procedimento ou
processo, tendo por fim verificar a legalidade na execugdo dos mesmos Os demais
controles analisardo os procedimentos a “posteriorl” de sua realizagéo e visam a
conferéncia dos principios basicos da Administragdo Publica e aplicacdo das

demais normas pertinentes
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Ao fim de toda analise das atividades proposta neste Plano de Agéo, permitira a
UCCI formular recomendagdes que indiquem a melhoria continua na gestdo dos
recursos publicos disponibilizados para o desenvolvimento das atividades da

gestao

Il - DA FUNDAMENTACAO
O sistema de Controle Interno e exercido em obediéncia ao disposto na

Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lel
Federal n° 4 320/64, Lei Complementar Federal n°® 101/2000, Ler Orgéanica do
Municipio e demais legislagées, bem como nas normas especificas do TCE/ES

O Plano de Agdo do Controle Interno — 2021/2022 - aborda pontos de controle
constantes da IN TC 43/2017, que a UCCI considera relevantes para a gestdo da
Camara Municipal de Nova Venecia/ES, visando o seu aprimoramento e
aperfeigoamento A elaboracdo do Parecer seguira as orientagbes propostas pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espinto Santo, seguindo a mesma Instrugéo
Normativa, ficando a cargo da UCCI as agdes de controle e atividades referentes

aos pontos priontarios e complementares

Il_- METODOLOGIA DE TRABALHO - FATORES CONSIDERADOS NA
ELABORACAO DO PLANO DE ACAO 2021/2022

O planejamento das atividades de Controle Interno considerou as normas do

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE/ES) e as normas Internas da
Camara Municipal de Nova Venecia/ES, editadas pela UCCl,e foi pautado em
especial considerando os seguintes fatores

a) a capacidade tecnica e operacional da Unidade Central de Controle Interno,

b) relevancia, materialidade e vulnerabilidade de itens prioritarios para exame de
auditoria,

c¢) acompanhamento, observagdes e possiveis pareceres emitidos no transcorrer
do exercicio de 2020/2021 pela UCCI

d) fragiidades ou auséncias de controles observados,
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outras Instituigdes governamentais,

f) necessidades da gestdo das unidades administrativas a serem auditadas,

g) fatores externos e internos ocasionados pelo periodo atipico vivenctado no ano
de 2020 devido a pandemia por COVID-19

IV - ELABORACAO DO PARECER CONCLUSIVO DAS CONTAS ANUAIS

As auditoria/inspegao Interna e um importante elemento de controle, que tem como

finalldade controlar, orientar e avaliar os atos de gestdo praticados no ambito do
Poder Legislativo de Nova Venecia/ES, assegurando desta forma a regularidade da

gestao contabll, financerra, patrimonial e de pessoal

Para a elaboracdao do Parecer Conclusivo das Contas Anuais serdo considerados
os pontos de controle contidos na fabela referencial 1 pontos de controle e

objetos passiveis de inteqgrarem as andlises e auditorias a serem realizadas

anualmente pela unidade de controle interno para fins _de elaboracdo da

manifestacdo do controle interno sobre as contas de governo e de gestio (IN
N° 43 de 05 de Dezembro de 2017

1 Itens de abordagem prioritaria
11 Gestao fiscal, financeira e orgamentaria
Tipo de
Codigo Zg::?;l’: Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
sugerido
Despesa =l Ler 4 320/1964 Auditoria Avallar se foram realizadas Contas de
112 realizagdo sem art 60 Governamental | despesas sem emiss&o de prévio Gestédo (Todas
previo empenho de conformidade | empenho as UG s)
12 Gestao Previdenciaria
Tipo de
Codigo Ponto de Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle
sugerido
e CF/88 art 40 Verificar se foram realizados os
e LRF art 69 registros contabeis orgamentarios e
Registro por e Lel patnmoniais das despesas com
competencia 9717/1998 art Auditoria obrigagdes previdenciarias Contas de
121 despesas 1° Governamental | decorrente dos encargos patronais | Gestéo (Todas
previdencidrias | e Lel 8212/1991 | de conformidade | da entidade referentes as aliquotas as UGs)
patronais e LeilLocal normais e suplementares
¢ Regime de observando (o} regime de
competencia competencia
1 3 Gestao patrimonial
Tipo de
Codigo Ponto de Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle
sugerido
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Avalar se as demonstragdes
contabels evidenciam a
E%r\zgmlrisg\?;:ee CRFB/88 art 37 integralidade dos bens em estoque
Intangivers “lcaput cle  Ler Conformidade | mévels Iimovels e Intangivels em Contas de
131 re IS?I‘O contabil | 4 :?20/196 4 arts (concilagdo de | compatibilidade com os inventarios | Gestio (Todas
cosr!n atbiidade | 94 a 96 demonstrativos) | anuals bem como as varnagdes as UG s)
comFl) nventario decorrentes de depreciagao
amortizagdo ou exaustdo e as
devidas reavaliagoes
Avallar se as demonstragGes
contébels evidenciam a
Disponibiidades Integralidade dos valores
financerras —| Lel 4 320/1964 Confordeade depositados em contas correntes e Co_ntas de
134 (concillagdo de p Gestao (Todas
deposito el arts 94 a 96 demonstrativos) aplicagdes financeiras confrontando as UG s)
aplicagao os valores registrados com os
extratos bancarios no final do
exercicio
14 Limites constitucionais e legais
Tipo de
Codigo ':g:::o?: Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
sugerido
Avaliar se o gasto total com a folha
&%?f; Lzlglslatlvo_ de pagamento da Camara Municipal Conta da UG
1413 | despe spa com CRFB/88 art 29 Conformidade | ndo ultrapassou setenta por cento Camara
folhg de A §1° (Rewvisdo analitica | dos recursos financeiros recebidos Municipal
t a titulo de transferencia de P
pagamento duodecimos no exercicio
Avaliar se a fixagdo do subsidio dos
D:Sssp ;:Ias COT Conformidade | Vereadores atendeu o disposto no|  Contas de
1417 gUbSldIO dos CRFB/88 art 29 (Analise artigo 29 nciso VI da CRFB/88 Gestao
vereadores ~ | nciso VI documental) especialmente os hmites maximos Camaras
fixacso nele fixados e a fixagao de uma Municipais
¢ legislatura para outra
D:sssp:aslas COT Conformidade | Avaliar se o pagamento dos Contas de
1418 gubSI dio dos CRFB/88 art 29 (Analise subsidios aos vereadores obedeceu Gestédo
vereadores ~ | inciso VI documentale |aos Iimites fixados no artigo 29 Camaras
Revis@o analitica) | inciso VI da CRFB/88 Municipais
pagamento
Despesas com Conformidade | Avaliar se o total da despesa com a Contas de
1419 pessoal — | CRFB/88 art 29 (Analise remuneragdo dos Vereadores Gestao
remuneragéo inciso VIl documental e ultrapassou o0 montante de cinco por Camaras
vereadores Revisdo analitica) | cento da receita do Municipio Municipais
15 Demais atos de gestdo
Tipo de
Codigo Ponto de Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle
sugendo
Documentos IN Avallar de os documentos
g’é? Rriantes da regulamentadora Conformidade g‘gﬁ?gﬁ:ﬁ: dedac or:%Are ej;% o enrg Contas de
151 da remessa de (Venficagao q Gestao (Todas
compatibilidade restacio de documental) anexo correspondente da IN as UG s)
com o normativo P g; regulamentadora da remessa de
do TCE conias prestagdo de contas
2 Itens de abordagem complementar
2 1 Instrumentos de planejamento Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO e Lel Orgamentaria Anual - LOA
2 2 Gestao fiscal, financeira e orgamentaria
Tipo de
Codigo Zg::?o?z Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
sugenido
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LC 101/2000 art Avaliar se a escnturagdo e
x 50 / Norma consolidagdo contdbil das contas
Escrlturaga_o €| Brasilerra de Audttoria publicas obedeceu ao que dispde o Co_n las de
2224 | consolidagao das Contabilidade Governamental arigo 50 da LRF e as normas Gestdo (Todas
contas publicas NBC TSP EC c/c/ de conformidade brasileiras de contabilidade as UG 's)
NBC T 16 aplicadas ao setor publico
25 Gestdo Previdenciaria
Tipo de
Cdédigo Ponto de Base legal procedimento Procedimento Aplicével a
controle
sugendo
Verficar se os  descontos
CF/88 art 40 previdencianos e as contribuigGes
AIlquota_de LRF art 69 Lei Audttoria patronais estdo obedecendo as Co_ntas de
254 contribuigdo — Governamental =~ | Gestao (Todas
Recolhimento 9717/1998 arts de conformidade aliquotas de contnbuigdo as UGs)
1°e 3° estabelecidas conforme a
legislagado
2 6 Demais atos de gestio
Tipo de
Codigo Ponto de Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle
sugernido
Avaliar se as fungGes de confianga
= estao sendo exercidas
:eessg:rl]f;nfuggag CRFB/88 art 37 Auditona exclusivamente por servidores Contas de
261 cardos ¢ em | inciso v governamental | ocupantes de cargo efetivo e se os | Gestdo (Todas
c ongl SS30 de conformidade | cargos em comisséo destinam se as UGs)
apenas as atribuigGes de diregédo
chefia e assessoramento
266 Dispensa e Let 8 666/93 arts [Auditona Avaliar se as contratagdes por [Contas de
inexigibiidade de [24 25 e 26 governamental de | dispensa ou nexigibildade de (Gestdo (Todas
licitagao conformidade licitagdo observaram as disposigGes fas UGs
contidas nos artigos 24 a 26 da Lel
de Licitagdes

V_- ELABORACAO DO PAAI - ACOES DE_AUDITORIAS E_OUTRAS
ATIVIDADES

A auditoria tem a finalidade principal de avallar o cumprimento das unidades

executoras quanto ao seguimento dos procedimentos administrativos e/ou das

Instrugdes Normativas, baseadas nos principios da legalidade, legitimidade,

economicidade, eficiéncia e eficacia, bem como recomendar e sugerir agdes

corretivas para os problemas detectados,

cientificando aos auditados da

Importancia em submeter-se as normas vigentes

Pa‘ra o ano de 2021 foram planejadas as seguintes agGes de Auditoria conforme ja

estabelecidos no PAAI — Plano Anual de Auditoria do Controle Interno
FREQUENCIA DE SERVIDORES E DE

a) AUDITORIA N°
VEREADORES E DIARIAS

b) AUDITORIA N° 02 — SITE E PORTAL DA TRANSPARENCIA

c) AUDITORIA N° 003 — VIGENCIAS DE CONTRATOS E ADITIVOS

d) AUDITORIA N° 004 — AQUISIGAO DE BENS E SERVIGOS - LICITACAO

01
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A selecdo das amostras de processos administrativos, empenhos, processos
hicitatorios e outros elementos alvo de fiscalizagdo, analise, auditoria, controle e
acompanhamento levara em consideragao os criterios da matenalidade, relevancia,
criticidade e risco, sendo que

1) Matertalidade representa o montante de recursos or¢gamentarios
ou financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens e valores efetivamente
geridos em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema,
contrato, atividade,processo, procedimento ou agao),

II) Relevdncia significa a importancia ou papel desempenhado por
uma questdo, situagdo ou unidade administrativa em relagdo a atividade
desenvolvida,

lll) Cnticidade representa as situagbes criticas efetivas ou
potenciais a serem controladas, identificadas em uma unidade organizacional alvo
de fiscalizagdo Trata-se da composicdo dos elementos referenciais de
vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais
latentes etc,

IV) Risco possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos
objetivos de procedimentos, processos e agdes do Legislativo, sendo medido em
termos de consequéncias e probabilidades
A quantidade de amostras — ou a totalidade dos objetos de analise — serdo
definidas caso a caso, conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser

realizado

VI- RELATORIOS

Peca final de todo o processo, onde sao relatadas evidéncias e achados, baseados

em criterios claramente definidos, que poderédo resultar em recomendagdes as
areas administrativas e na adog¢dao de um Plano de Ag¢do para atendimento de tais
recomendagdes

A emissdo de uma opinido qualificada e a articulagido de argumentos a favor da
adogdo de medidas visando a melhoria dos processos devera ser revestida de

P
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clareza, convicg¢do, relevancia e objetividade, e comporéo capitulos especificos do

conteudo do relatorio

As acdes de auditorias e demais atividades de controle serdo realizadas de acordo
com as normas vigentes, aplicando-se metodologia e tecnicas proprias de cada tipo
de atividade

Vil - REVISAO DAS NORMATIVAS
Estédo previstas o estudo e revisdo das seguintes normativas
a) IN SCL 001/2013 V2 - Aquisicao de Bens e Servigos - Licitagao —

« Pontos a serem considerados TR — Termo de referéncia

b) IN SCS 001/2015 - Comunicagao Social
e Pontos a serem considerados definir responsabilidades quanto a
atualizagdo dos dados no site e portal da transparéncia

c) IN SCL 004/2013 - Vigéncias de Contratos e aditivos
e Pontos a serem considerados atribuigcdo do Gestor e Fiscal do contrato

d) Aquisigéo de Bens e Servigos — Licitagao
* Pontos a serem considerados adequagao as normas vigentes

Pretende-se durante o Biénio 2021/2022, o estudo de todas as normativas
considerando a necessidade ou nao de revisdo Tal estudo propiciara a elaboragéo
da coletanea das normativas prevista para o proximo biénio

VIil - DA COLETANIA DAS NORMATIVAS
A padronizagdo das atividades e rotinas internas garante a eficacia e eficiéncia
operacional de forma impessoal e transparente, bem como a garantia da

continuidade do servigo publico com maior asseguragao dos controles internos

Como os setores organizacionais ndo trabalham isoladamente e as atividades sdo

Inter-relacionadas, e importante conhecer os procedimentos nao apenas do setor a

&

que se dirige mas tambem dos setores que se inter-relacionam
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Nesta finalidade a Coletanea tera como objetivo a reunidao de todas as Instrugbes
Normativas Internas da Camara Municipal de Nova Venecia/ES, dos varios
sistemas administrativos, elaboradas ao longo da implantagdo do Sistema de
Controle Interno, com fins de facilitar 0 acesso as normas Internas, principalmente
para os que delam fazem uso

O controle interno atento as mudangas que por ventura ocorrerem ao longo da
Administracdo, mantera a presente coletdnea sempre atualizada com as

posteriores alteragdes ou as novas publicagdes de normativas

IX - AGOES PREVENTIVAS

Em relagdo ao controle preventivo, a Controladoria Interna acompanhara a
execugdo dos trabalhos e cumprimento das Instrugbes Internas de todas as
unidades administrativas e assessoria parlamentares, nos setores de contabilidade,
finangas, patrnménio, almoxarifado, orgamentario, recursos humanos, compras,
contratos, pagamentos, juridico e nos servigos gerais, néo obstante, auxilara na

atualizagédo e elaboragéo de Instru¢des internas

Ainda no exercicio do controle preventivo, a Controladoria Interna, procedera as

seguintes acgoes

a) realizar reunides, quando necessario, com os servidores das unidades e
assessorias para dinmir eventuails duvidas e questionamentos acerca da

aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrugdes normativas,

b) emitir pareceres e recomendacgdes, estes de oficio e aquele quando consultado

formalmente, a fim de aprimorar os controles internos,

c) realizar visitas tecnicas preventivas nas unidades e assessorias, para avaliar a

eficiéncia dos trabalhos administrativos

O controle preventivo sera realizado durante o exercicio de 2021, sem data
previamente fixada, vez que o mesmo sera adotado sempre que a Controladoria

Interna verificar a sua necessidade 4@
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Ressalta-se que, conforme criterios supracitados, alem dos setores escolhidos a
serem auditados/inspecionados e o controle preventivo, a Controladora Interna,
havendo necessidade ou mediante provocagéo, podera auditar/inspecionar outros
setores

X - DOS CURSOS E TREINAMENTOS

Para o ano de 2021 encontra-se previsto o treinamento para alguns dos servidores
do Legislativo abordando o tema LGPD — Lel Geral de Protegdo de Dados, haja

vista a necessidade de adequagao da Leil no &mbito deste Legislativo

Xl - CONSIDERAGOES FINAIS

O presente Plano Anual de Atividades de Controle Interno - PAACI 2021/2022 foi
elaborado considerando-se a estrutura atual da UCCI, podendo ser alterado em
decorréncia de determinagbes especificas ou de outras demandas dos orgaos de

controle externo

As atividades de auditoria/inspec¢des estdo previstas para o periodo entre 1° de
maio a 30 de novembro de cada ano, cabendo ressaltar que esse prazo podera
ser alterado, suprimido em parte ou prorrogado, em fungdo de fatores externos ou
Internos que venham a prejudicar ou Influenciar em sua execugao

Os resultados das atividades de auditoria/inspegao serao levados ao conhecimento
do Presidente da Cémara e este os encaminhara ao setor ou assessoria
parlamentar correspondente, para que tome conhecimento e adote as providéncias
que se fizerem necessarias, sendo que as constatagbes, recomendagdes e

pendéncias fardo parte do relatorio de auditoria

O Plano de agao — Biénio 2021/2022, em atendimento ao principio constitucional
da publicidade dos atos da administragdo publica, sera afixado no mural pertinente
da sede do Poder Legislativo e publicado em seu site oficial

Nova Venecia/ES, 30 de novembro de 2020

LUZIANE MAZﬁ@ALIMAN

Controladora Geral
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