Camara I\/Iunicipail de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

AUDITORIA INTERNA DE CONFORMIDADE N2 001/2020

Objeto Auditado: Processos de concessao de diarias a servidores e Vereadores da
Céamara Municipal de Nova Venécia —Estado do Espirito Santo

Periodo: julho a dezembro de 2019

Processo Administrativo n°: 23872/2019, 23876/2019, 23895/2019, 23903/2019,
24009/2019, 24014/2019, 24032/2019, 24046/2019, 24049/2019, 24056/2019,
24057/2019, 24075/2019, 24122/2019, 24120/2019, 24121/2019, 24131/2019,
24142/2019, 24143/2019, 24147/2019, 24144/2019, 24198/2019, 24218/2019,
24223/2019, 24226/2019, 24233/2019, 24252/2019, 24255/2019, 24262/2019,
24261/2019, 24282/2019, 24322/2019, 24320/2019, 24319/2019, 24389/2019,
24391/2019, 24452/2019.

1. INTRODUCAO

Nos termos definidos no Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI de 2019/2020
elaborado por esta Controladoria realizou-se auditoria interna de conformidade nos
processos de concessao de didrias realizadas pelos Servidores e Vereadores da
Céamara Municipal de Nova Venécia/ES.

O objetivo é avaliar se os processos administrativos de concessao de diarias aos
Servidores e Vereadores estdo produzindo os efeitos esperados quanto a sua
eficiéncia e eficacia na observancia das normativas: IN SFI n® 002/2013 v2 — Diarias
de Servidores e IN SCL 002/2013 v4 — Diéarias para Vereadores contratacao e,

Avaliar se o objeto esta atendendo a finalidade publica devida e,

Verificar nos processos de concessdo de diarias realizadas pelos Servidores e
Vereadores da Camara Municipal de Nova Venécia/ES, quanto sua Legalidade:
observéancia ao ordenamento juridico; legitimidade: atendimento ao interesse publico
e a moralidade administrativa.

A Controladoria através do memorando 01/2020 solicitou ao DEAF — Departamento
de Administracdo e Finangas o envio de processos relativos as diarias pagas aos
Vereadores e Servidores da Camara para custeio de despesas de viagens, para fins
de verificagéo.

Em atendimento ao solicitado o referido Departamento encaminhou a documentagao
pertinente aos meses de julho a dezembro de 2019, totalizando 36 (irinta e seis)
processos devidamente instruidos com a respectiva documentagao.

Segue o relatério:
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2. METODOLOGIA

Tendo em vista que o volume de processos desta natureza ndo € tao extenso o
procedimento de auditoria adotado foi a analise documental de todos os processos
administrativos de concessao de didrias da Camara Municipal de Nova Venécia/ES.

3. PONTOS DE CONTROLE

Esta Controladoria considerou como pontos de controle o conjunto das pecas
documentais obrigatérias e prescritas nas INs acima mencionadas que compde o
processo, desde seu requerimento, empenho, liquidacao e pagamento

3.1. PONTOS DE CONTROLE DO REQUERIMENTO DA DIARIA
Esta controladoria considerou os seguintes pontos de controle do requerimento:

Enderecado e autorizado pelo Presidente,

Motivacao da viagem com clara justificava;

Destino, hora e data de saida, hora e data de retorno

Data do protocolo cumprindo o prazo de 24 horas de antecedéncia da hora
prevista para o deslocamento

o

3.1.2. AUDITORIA NOS REQUERIMENTOS
Todos os requerimentos foram dirigidos ao presidente, com a motivacéo da viagem,
formulada com as justificativas, hora de afastamento e deslocamento e destino,

devidamente protocolizado. (conforme Inciso | — do Artigo 4°, da IN SFI 003/2013).
“Art. 4° E responsabilidade do Vereador: | — requerer as didrias através de solicitacdo
dirigida ao Presidente da Camara, e devera ser instituido com a motivagdo da
viagem, formulada com clara justificativa para definicdo de sua finalidade publica,
periodo de afastamento, hora de deslocamento e o destino, devidamente
protocolizada.”

Objetivando assegurar a tramitacao legal do processo e o pagamento antecipado
das diarias, o prazo de 24 horas de antecedéncia foi observado pelos requerentes e
consequentemente pela autoridade competente ao deferir os processos. (conforme
alinea a) do Inciso |, artigo 4° da IN SFI 003/2013).

“a) o requerimento devera ser protocolizado com no minimo 24 horas de
antecedéncia da hora prevista para deslocamento de viagem, considerando-se dias
uteis, com objetivo de assegurar a tramitacdo legal do processo de concessdo de
diaria (protocolo, despacho, empenho, liquidagcdo e pagamento);”

3.2. PONTOS DE CONTROLE DOS EMPENHOS.
Esta controladoria considerou os seguintes pontos de controle dos empenhos:

1. Se a autorizacdo do empenho foi feita pela autoridade competente
(Ordenador de Despesa);

2. Se a nota de empenho esta assinada pelo Ordenador de Despesa que é o
responsavel pela execugao orgcamentaria;
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3. Se a data do empenho é anterior a data do documento comprobatério da
despesa;

4. Se o empenho foi emitido de acordo com os artigos 58, 59, 60 e 61, da Lei n°
4.320/64.

3.2.1. AUDITORIA NOS EMPENHOS,
Com base nos pontos de controle determinados acima, esta Controladoria Interna
nao verificou nenhuma irregularidade.

3.3 PONTOS DE CONTROLE DAS LIQUIDAGOES
Esta Controladoria considerou os seguintes pontos de controle das liquidacédes:
1. Se a despesa foi previamente empenhada;

3.3.1 AUDITORIA NAS LIQUIDAGOES
Com base nos pontos de controle supracitados, esta Controladoria Interna nao
verificou nenhuma irregularidade

3.4 PONTOS DE CONTROLE DOS PAGAMENTOS
Esta Controladoria considerou os seguintes pontos de controle dos pagamentos:

1. Se foi emitida Nota de Pagamento com ciéncia do favorecido constando todos
os dados necessarios a realizacdo do pagamento, indicando o nome do
credor, endereco, total das despesas, descontos, valor liquido a pagar,
ndamero do empenho, tipo, demonstracdo do saldo, local, data e nome do
responsavel;

2. Se o pagamento foi autorizado pela autoridade competente — Ordenador de
despesa;

3. Se consta no processo toda a documentacéao exigida.

3.4.1. AUDITORIA NOS PAGAMENTOS

De acordo com os processos encaminhados pelo DEAF — Departamento de
Administracdo e Financas para analise desta Controladoria, relativamente ao
segundo semestre de 2019, foi paga a importancia total de R$ 28.790,38 (vinte e
oito mil, setecentos e noventa reais, trinta e oito centavos), natureza da despesa:
Manutencao das Atividades Legislativas e Administrativas - Diarias — Pessoal Civil
da Camara Municipal de Nova Venécia/ES.

Conforme evidenciado nos autos, todos os pagamentos foram autorizados pelo
Ordenador de Despesa bem como constam toda documentacao exigida.

3.5 PONTOS DE CONTROLE DO RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS
Esta controladoria considerou os seguintes pontos de controle na prestacdo de
contas do beneficiario:
1. Atestado/Certificado de freqiéncia do evento que motivou a viagem ou
relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o afastamento.
2. Cumprimento do prazo estabelecido para apresentagdo  do
relatorio/certificado
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3.5.1. AUDITORIA NA PRESTAGCAO DE CONTAS

No que diz respeito a prestacdo de contas e cumprimento de prazos por parte dos
Vereadores e Servidores, estabelece a alinea a do inciso Il do artigo 4°, da IN
003/2013).

“Il — cumprir as disposicdes da Lei n° 2.742/2006, e, apresentar no prazo de cinco
dias uteis apds o retorno ao Diretor Geral: a) o atestado ou certificado de freqliéncia
que comprove a participagdo no evento que motivou a viagem ou outro documento
que certifique a presenca no local de destino, conforme a solicitacdo previa de diaria,
ou;” b) o relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento

No artigo citado a conjuncéo “ou” ao final da alinea a, tem sentido de alternativa, ou
seja, pode se escolher um ou outro. Sobre tal aspecto verificou-se que nos
empenhos de numero 430/2019 e 459/2019 o prazo foi superior a 05 dias, porém em
ambos encontravam-se, além do relatério circunstanciado outros documentos que
comprovaram a presencga no local do evento.

Nos demais processos analisados, embora haja a opgdo de anexar umas das
alternativas todos estavam instruidos com os dois documentos, evidenciando a
consciéncia coletiva de demonstrar e assegurar o principio da transparéncia dos
atos publicos.

3.5.2 RECOMENDACAO NA PRESTACAO DE CONTAS

Recomenda-se que ao optar por anexar as duas alternativas o relatério
circunstanciado, esteja também em conformidade, ou seja, dentro do prazo
estabelecido.

4 PARECER DO CONTROLE INTERNO

Tendo como base os objetos e pontos de controle avaliados, esta controladoria
conclui que toda a documentacao é fidedigna e confiavel; todos os procedimentos
executados estdo de acordo a legislacdo pertinente e com 0s objetivos e normativos
desta Camara Municipal, todos foram cientificados e aprovados pelo 6rgéao
competente e pela Presidéncia.

Portanto, ndao foram encontrados nenhum registro de irregularidade quanto aos
procedimentos de concessao de diarias aos Vereadores e Servidores da Camara
Municipal de Nova Venécia — ES,

E o parecer,

Céamara Municipal de Nova Venécia — ES, em 03 de fevereiro de 2020.
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Luziane Mazarini Caliman

Controladora



