x

~JbLLADD no #rio da Carena
Municipsll ¢ Nova Vanécia - E

52

| 7O

P4
Y

B, ke
Ry

Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Ao

17

Pl &

=Ty Q{u‘

PORTARIA N° 2.757, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2022

APROVA O PACI - PLANO DE ACAO DO
CONTROLE INTERNO PARA O
EXERCICIO DE 2023 DA UNIDADE
CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
(UCCI) DA CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA VENECIA/ES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no ambito de sua competéncia regimental conferida pelo art. 39 da
Resolugdo n® 264/1990 — Regimento Interno da Camara Municipal;

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o PACI- Plano de Ag¢do do Controle Interno para o Exercicio de 2023 da
Unidade Central de Controle Interno (UCCI) da Camara Municipal de Nova Venécia/ES.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Publique-se, cumpra-se.

Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 28 de dezembro de 2022;
68° de Emancipagdo Politica; 17* Legislatura.

VANDERLEI BASTOS GONCALVES (SOLIDARIEDADE)
Presidente
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Controladoria Geral da Camara Municipal de Nova Venécia/ES
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

INTRODUCAO

A Controladoria Geral apresenta 0 PLANO DE ACAO DAS ATIVIDADES DA UNIDADE
CENTRAL DE CONTROLE INTERNO, que estabelece o planejamento das agdes de
controle e demais atividades a serem realizadas no ano de 2023 da Camara Municipal de
Nova Venécia — CMNV/ES, para conferéncia dos pontos de controle de responsabilidade da
Unidade Central de Controle Interno.

O planejamento das atividades de controle interno considerou as normas do Tribunal de
Contas do Espirito Santo (TCEES) e da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia
(SECONT), correlatos a elaboracdo do Relatorio e Parecer Conclusivo da Unidade Executora
de Controle Interno — RELUCI, Relatorio de Atividades da Unidade de Controle Interno -
RELACI e Informacbes sobre Atuacdo do Controle Interno - INFOCI, que integram a
Prestacdo de Contas Anual do Ordenador de despesas.

OBJETIVOS:

Constituir o plano de organizacdo e todos os métodos e procedimentos utilizados pela
Administracdo e conduzidos por todos os seus agentes para salvaguardar ativos, desenvolver
a eficiéncia nas operacOes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos, metas e
orcamentos, verificar a exatiddo e a fidelidade das informacdes e assegurar o cumprimento
da lei.

Facilitar acdes de supervisdo e monitoramento dos controles internos da gestao para tratar de
riscos, controles internos, integridade, compliance e demais atividades correlatas, que
permitam verificar a suficiéncia, a exatiddo e a validade dos dados apresentados na Prestacao
de Contas Anual do Ordenador de Despesa, aplicando procedimentos e técnicas que sdo
comuns no universo do controle, seja na segunda ou terceira linhas de defesa.

FUNDAMENTACAO:

* Constituicao Federal Art. 31, 70 ¢ 74;

* Constitui¢ao Estadual Art. 29,70,76;

* Lei 4.320/64 Art. 75,76;

* Lei Complementar n°. 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Art. 54 e 59;
* Lein®. 8.666/1993 - Lei de LicitagOes e Contratos Administrativos;

* Lei 14.133 — Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos;
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* Portarias normativas do TCEES;

* Lei Organica do Municipio de Nova Venécia/ES;

* Lei Municipal 1.343/2012;

* Resolucao n® 386/2012 da Camara Municipal de Nova Venécia.
» Demais legislagdes pertinentes

PROCEDIMENTOS E TECNICAS APLICADOS NA EXECUCAO DAS ACOES DE
CONTROLE

Os pontos de controle, segregados em itens de abordagem prioritaria e complementar, a
serem analisados, seguirdo obrigatoriamente os estabelecidos na Tabela Referencial 1 da
Instrucdo Normativa TCE-ES n° 68/2020, (anexo 1) especificos para as Camaras Municipais
e serdo escolhidos conforme grau de prioridade e relevancia.

A Controladoria geral no cumprimento de suas acgles utilizar4 procedimentos e técnicas
possiveis de aplicacdo tais como: anélise de materialidade, amostragem, analise documental,
verificacdo automatizada dos pontos de controle por softwares de controle interno, recalculo
e procedimentos analiticos, segundo suas caracteristicas gerais e aplicabilidade.

Seré elaborado Roteiro de Analises dos Pontos de Controle (anexo I1) que constardo os
relatorios que embasardo as andlises. Os relatdrios poderdo ser solicitados formalmente ao
responsavel das unidades administrativas ou extraidos por meio de senha de acesso dos
sistemas de gestdo e contabilidade, préprios da CMNV/ES.

Outra forma de fiscalizacdo da verificacdo dos pontos de controle é o uso pela Controladoria
Geral do sistema automatico de verificacdo dos pontos de controle - CTG-1 Tecnologia e
Gestdo, onde o sistema busca de forma automatizada as possiveis inconsisténcia ou a
tendéncia a irregularidade, a fim de minimizar tempo/esforco e maximizar agGes preventivas.

Os processos, informac6es, documentos, relatorios e esclarecimentos e notificagdes, com a
finalidade de esclarecer as situacdes encontradas, serdo solicitados por meio do sistema de
gestdo e tecnologia - CTG-I, onde para cada inconsisténcia sera encaminhado via e-mail
institucional o formulario intitulado Documento de registro da analise dos pontos de controle
(anexo I11). As respostas que trata este paragrafo, serdo encaminhadas pelo mesmo e-mail
institucional da notificacéo.

Durante a fase de execucdo da andlise/avaliagdo, poderdo ocorrer reunides com 0s
responsaveis pelas unidades do CMNV/ES para esclarecer pontos especificos relativos ao
ponto de controle, assim como para analisar e discutir as inconsisténcias.
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As sinteses das informacbes obtidas/conclusdes constante no Resumo dos Resultados
Apurados pela UCCI (Anexo 1V) trardo informacédo do tamanho e sele¢do da amostra e 0s
procedimentos aplicados e as conclusdes serdo classificadas nas hipoteses: 1- Sem
inconsisténcia ou sem deteccdo de distorgdes; 2- Com inconsisténcia: a) necessitando
somente de oportunidades de melhorias de controle; b) trata-se de risco grave que, em funcéo
da sua relevancia, necessita de corregoes.

Quando da conveniéncia dos resultados apurados a Controladoria Geral ira encaminhar ao
Gestor os resumos consolidados dos resultados com as RECOMENDACOES TECNICAS de
correcoes.

PRAZOS DE EXECUCAO/RECURSOS HUMANOS

Os trabalhos da UCCI, relativamente as analises de um exercicio financeiro (Janeiro a
Dezembro), serdo iniciados no més de abril do exercicio sob analise e encerrados no més de
marco do exercicio subsequente com a entrega do RELUCI, conforme cronograma de
execucgdo constante no anexo |.

Os prazos estabelecidos levaram em consideracdo que alguns pontos de controle serdo
gerados de forma automatizada pelo sistema de gestdo de controle interno, o que possibilita
agilidade e menos tempo empregado. Para as acdes mais complexas o cronograma buscou
estabelecer prazos tendo como principal agente limitador na consecucdo das acdes:

e Disponibilidade de horas para execucdo das atividades, tendo em vista que
atualmente dispbe em seu quadro funcional apenas um servidor na controladoria
geral, para a realizacdo das demais atividades afetas a UCCI, relacionados as
atividades de apoio, atividades de controle interno e atividades de auditoria interna.

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO E DE PLANO
ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI

As atividades programadas para o exercicio corrente sdo apresentadas detalhadamente no
Anexo 1V, discriminando aspectos como tipo de atividade, cronograma e responsavel pela
execucao.

Nesse sentido, as agdes propostas sdo agrupadas e tipificadas em quatro modalidades:

Acdes de Auditoria de Gestdo: Elaboracdo e execucdo do Plano de Auditoria Interna -
PAAI, desenvolvidas para avaliar a gestdo, especialmente quanto aos controles internos
instituidos, fidedignidade das demonstracdes contabeis e analise da conformidade dos gastos,

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES sl-p4\79
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2022/12/21\2022/12/21\18689\PLANO DE AGAO 2023



ey
&

Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

em termos de principios como legalidade e legitimidade dos atos administrativos, face aos
padr@es técnicos e juridicos aplicaveis a matéria.

AcOes Estratégicas, Normatizacdo e Orientagdo: destinadas a formulacdo de aspectos
normativos e orientativos para padronizacao dos processos de trabalho, técnicas de controle
e suporte na tomada de decisdo dos procedimentos administrativos.

Acdes de Demandas Extraordinarias: decorrente de solicitagdes internas ou de 6rgaos de
controle externos imprevistas, para averiguacdo e pronunciamento de fatos referentes a
dendncias, irregularidades e fraudes, dentre outras situacfes correlatas e demandas internas
das diversas unidades administrativas da CMNV/ES.

LUZIANE MAZARINI Assinado de forma digital por LUZIANE

MAZARINI CALIMAN:06908018741

CALIMAN:06908018741 Dados: 2022.12.21 09:03:07 -03'00'
CONTROLADORIA GERAL
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ANEXO |

PLANO DE AGAO ANUAL - RELUCI 2023

CONFERENCIA DOS PONTOS DE CONTROLE DE RESPONSABILIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA/ES

ORGAO/ENTIDADE: Camara Municpal de Nova Venécia/ES PREPARADO POR: Luziane Mazarini Caliman DATA: 06/12/2022
PONTO DE CONTROLE A SER ANALISADO REALIZAGAO DAS ANALISES CRONOGRAMA DAS ANALISES
Realizacdo dos trabalhos Exercicio atual Seguinte
. Frequéncia e Periodo que . di de | Dx icdo d laca
Item |Descricio do ponto de controle e ati . . Responsdvel . . . . .
serd analisado Data Inicial Data Final andlise adotado | e amostra (se aplicavél) (abr  |Mai  [un 1wl Ago  [set Out  |Mow  [Dez  [Jan Fev  [Nar
112 Despesa —realizagdo sem prévio empenho: Mensal Jan a Dez Controladoria 01/04/2023 01/03/2024 | Conforme Plano Dados de Jan a Dez
Avaliar se foram realizadas despesas sem de Aglio . X X X X x . . . . X X
emiss3o de prévio empenho.
1.2.1 Registro  por competéncia — despesas| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 17/05/2023 21/05/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
Previdenciarias patronais: 22 Quad. 13/09/2023 17/09/2023 de Agio Dados de Mai a Ago
Verificar se foram realizados os registros 32 Quad. 17/01/2024 21/01/2024 Dados de Set a Dez . . .
contdbeis orgamentarios e patrimoniais, das
despesas com obrigagBes previdencidrias,
observando o regime de competéncia.
1.2.2 Pagamento das obrigagbes previdencidrias —|Quadrimestral 12 Quad. 17/05/2023 |21/05/2023 Conforme Plano |Dados de Jana Abr
parte patronal: de Agio
Verificar se houve o pagamento tempestivo das 22 Quad. Contraladoria 13/09/2023 |17/09/2023 Dados de Mai a Ago X % x
contribuigBes previdencidrias:Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS [INSS) 32 Quad. 17/01/2024 |21/01/2024 Dados de Seta Dez
1.2.3 Registro por competéncia — multas e juros por| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 17/05/2023 21/05/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
atraso no pagamento das  obrigagdes| 22 Quad. 13/09/2023 17/09/2023 de Aglio Dados de Mai a Ago
previdenciarias: 32 Quad. 17/01/2024 21/01/2024 Dados de Seta Dez
Ve ar se houve o registro por competéncia x X %
das Variagdes Patrimoniais Diminutivas (VPD)
com multa e juros decorrentes de atrasos nos
pagamentos das obriacbes previdéncidrias
1.2.4 Retengdo/Repasse das contribuiges
previdenciarias parte servidor:
ar se houve a retengio das contribuiges| Quadrimestral | 12 Quad. Contraladoria 17/05/2023 21/05/2023 Confarme Plano Dados de Jan a Abr X % x
rias & o seu respectivo repasse 22 Quad. 13/09/2023 17/09/2023 de Acdo Dados de Mai a Ago
tempestivo ao Regime Geral de Previdé&ncia 32 Quad. 17/01/2024 21/01/2024 Dados de Seta Dez
Social - RGPS {INSS)
1.2.5 Parcelamento de débitos previdencidrios:
Verificar se os parcelamentos de débitos
previdenciarios:
1.2.5.a Estio sendo registrados como passivo da| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 17/05/2023 21/05/2023 Confarme Plano Dados de Jan a Abr x x x
entidade 22 Quad. 13/09/2023 17/09/2023 de Agdo Dados de Mai a Ago
32 Quad. 17/01/2024 21/01/2024 Dados de Set a Dez
1.2.5.c Se o saldo estd sendo corrigido mensalmente,| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 17/05/2023 21/05/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
par indice oficial e registrado como passiva no 2¢ Quad. 13/09/2023 17/09/2023 de Aclo Dados de Mai a Ago X X x
ente devedor 32 Quad. 17/01/2024 21/01/2024 Dados de Set a Dez
1.2.5.d |Se os juros incidentes sobre o saldo devedor| Quadrimestral ; 12 Quad. Controladoria 17/05/2023 21/05/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
est3o sendo registradas mensalmente 2¢ Quad. 13/09/2023 17/09/2023 de Aglo Dados de Mai a Ago X X x
32 Quad. 17/01/2024 21/01/2024 Dados de Seta Dez
1.25.e |[Se as parcelas estdo sendo  pagas| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 17/05/2023 21/05/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
tempestivamente 22 Quad. 13/09/2023 17/09/2023 de Agio Dados de Mai a Ago x X x
32 Quad. 17/01/2024 21/01/2024 Dados de Seta Dez
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PONTO DE CONTROLE A SER ANALISADO

REALIZAGAO DAS ANALISES

CRONOGRAMA DAS ANALISES

Realizacdo dos trabalhos Exercicio atual Seguinte
Item |Descrigdo do ponto de controle e atividade Frequéncia € P.EriDdl) que Responsavel ) PerE.dimEntD de | Descrigio da pnp:]la:,‘.?o
serd analisado Data Final andlise adotado | e amostra (se aplicavél) |abr  |Mai  [jn  [iul Ago [Set  [Out  |Nov [Dez [ian Fev  [Mar
1.3.1 Bens em estoque, méveis, imdveis e intangiveis
— registro contdbil compatibilidade com
inventdrio:
Avaliar se as demonstragbes contdbeis
evidenciam em compatibilidade com os
inventdrios anuais:
1.3.1.1 |Bensde Almoxarifado —Material de Consumo Quadrimestral . 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 | conforme Plano Dados de Jan a Abr
22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Agdo Dados de Mai a Ago X X X
32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de SetaDez
1.3.1.2 |Bens de Almoxarifado — Material Permanente| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
(Bens moveis) 22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Agdo Dados de Mai a Ago X X X
30 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de Seta Dez
1.3.1.3 Bens Mdveis Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Agdo Dados de Mai a Ago X x X
32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de SetaDez
1.3.1.4  |BensImdveis Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Agdo Dados de Mai a Ago ¥ X ¥
32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de Seta Dez
1.3.1.5 Bens Intangiveis Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Aclo Dados de Mai a Ago ¥ X ¥
32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de Set a Dez
1.3.1.6 |Reconhecimento de depreciagio, amortizagdo Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
ou exaustdo, e as devidas reavaliagbes 22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Agdo Dados de Maia Ago ¥ X ¥
32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de Seta Dez
1.2.2 Bens moveis, imdveis e intangiveis — Registro e
controle: Avsliar se os registros analiticos de
bens de cardter permanente estio sendo
realizados contendo informagdes necessarias e
suficientes para sua caracterizagio e se existe a
indicacdo, na estrutura administrativa do érgéo,
de agente(s) responsavel(is) por sua guarda e
administracdo
1.3.21 |Bens de Almoxarifado - Elementos minimos:| Quadrimestral = 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2022 | conforme Plano Dados de Jan a Abr
Descricio do bem / Quantidade / Valor unitirio e 22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Agdo Dados de Mai a Ago ® X ®
Vvalor total 32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de SetaDez
1.3.2.2  |Bens Mdveis - Elementos minimos: Numero de| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 | conforme Plano Dados de Jan a Abr
patriménio / Descricio do bem / Data de 22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Agdo Dados de Mai a Ago
aguisicio ou incorporagio / Estado de 32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de Set a Dez X X X
conservagdo / Localizagio / Valor histérico e
valor atualizado
1.3.2.3  |Bens Iméveis - Elementos minimos: Namero de| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 | conforme Plano Dados de Jan a Abr
identificagio / Caracterizagio do imavel / Data 22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Ago Dados de Mai a Ago
de aguisicgdo ou incorporagdo / Estado de 32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de Seta Dez X X X
conservagio / Localizagio / Area / Benfeitorias /|
Valor histérico e valor atualizado
1.3.2.4  |Bens Intangiveis - Elementos minimos: Ndmero| Quadrimestral | 12 Quad. Controladoria 14/06/2023 18/06/2023 Conforme Plano Dados de Jan a Abr
de identificagdo / Descricio do bem / Data de 22 Quad. 18/10/2023 22/10/2023 de Agdo Dados de Mai a Ago . . .
aguisigio ou incorporagio [/ Valor historico e 32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 Dados de Seta Dez
valor atualizado
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Camara Municipal de Nova Venécia
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PONTO DE CONTROLE A SER ANALISADO REALIZAGAO DAS ANALISES CRONOGRAMA DAS ANALISES
- . Realiza¢do dos trabalhos " . S Exercicio atual Seguinte
- L Frequéncia e Periodo que . Pr ode | Descrigdo da populag
Item [Descri¢do do ponto de controle e atividade . . Responsavel . . o
serd analisado Data Inicial Data Final andlise adotado | e amostra (se aplicavél) |Ab Mai  [Jun |l Ago  [Set  [Out  |Nov |Dez |jan Fev  |Mar
1.33 Disponibilidades financeiras - depdsito e Anual JanaDez Controladoria 10/01/2024 14/01/024 Conforme Plano Dados de Jan a Dez
aplicagdo: Avaliar se as disponibilidades de Aclo
financeiras foram depositadas em instituigbes x
financeiras oficiais
1.34 Disponibilidades financeiras - depdsito e Anual JanaDez Controladoria 10/01/2024 14/01/2024 Conforme Plano Dados de Jan a Dez
aplicacdo: Avaliar se as demonstracdes contdbeis de Aclo
evidenciam a integralidade dos valores
depositados em contas correntes e aplicagbes X
financeiras confrontando os valores registrados
com os extratos bancérios no final do exercicio
1.3.7 Obrigagbes contraidas no ultimo ano de| Quadrimestral | 22 Quad. Controladoria 18/10/2023 22/10/2023 Conforme Plano Dados de Mai a Ago
mandato. Avaliar de o titular do poder contraiu, 32 Quad. 24/01/2024 28/01/2024 de Aclo Dados de Set a Dez
nos dois ultimos guadrimestres de seu mandato,
obrigages que ndo puderem ser cumpridas
integralmente dentro dele, ou que tiveram X X
parcelas a serm pagas no exercicio seguinte se
suficiente disponibilidade de caixa.
1.4.6 Despesas com pessoal — abrangéncia. Avaliar se anual Jan a Dez Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano Dados de Jan a Dez
de Agdo
todas as despesas com pessoal, inclusive mio de ¥
obra terceirizada que se referem & substituicio x x X
de servidores, foram consideradas no cdlculo do
limite de gastos com pessoal previstos na LRF.
1.4.7 Despesas com pessoal — limite - Avaliar se os anual Jan a Dez Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano Dados de Jan a Dez
- ) de Agdo
limites de despesas com pessoal stabelecidos X X X
nos artigos 19 e 20 LRF foram observados.
1.4.8 Despesas com pessoal — descumprimento de anual Jan a Dez Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano Dados de Jan a Dez
limites — nulidade do ato -Avaliar se foram de Aclo
praticados atos gue provocaram aumento das
despesas com pessoal sem observar as x x x
disposigdes contidas nos incisos | e 11, do artigo
21, da LRF.
1.4.9 Despesas com pessoal — aumento despesas nos anual Jan a Dez Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano Dados de Jan a Dez
altimos 180 dias do fim de mandato — nulidade de Agdo
do ato - Avaliar se foram praticados atos gue
provocaram umento das despesas com pessoal, X X X
expedidos nos cento e oitenta dias anteriores ao
final do mandato do titular do Poder.
1.4.10 Despesas com pessoal — limite prudencial —| anual JanaDez Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano Dados de Jan a Dez
vedagbes - Avaliar se as despesas tot méximo de Acdo
permitido para o Poder e, no caso de ocorréncia, X X X
se as vedagBes previstas no artigo 22, paragrafo
unico, incisos | a V, da LRF foram observadas.
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Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

PONTO DE CONTROLE A SER ANALISADO

REALIZACAO DAS ANALISES

CRONOGRAMA DAS ANALISES

Item

Descri¢gdo do ponto de controle e atividade

Frequéncia e Periodo que

serd analisado

Realiza¢do dos trabalhos

Exercicio atual

Seguinte

P i ode

Responsavel .
Data Inicial Data Final anilise adotado

D: icdo da

e amostra (se aplicavél) (ap,

Mai  [lun |l Ago

1.4.11

Despesas com pessoal — extrapolagio do limite —|
providéncias / medidas de contengio - Avaliar se
as despesas totais com pessoal ultrapassaram o
limite estabelecido no artigo 20 da LRF e, no caso
de ocorréncia, se as medidas saneadoras
previstas no artigo 23 (e 169, §§ 32 e 42 da CF 83)

foram adotadas.

anual

Jan a Dez

Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano
de Acdo

Dados de Jan a Dez

1.4.12

Despesas com pessoal — extrapolagdo expansio|
de despesas — existéncia de dotagdo|
orcamentaria — autorizagdo na LDO - Avaliar se
houve concessfo de qualquer vantagem ou
aumento de remuneragio, criagio de cargos,
empregos e fungdes ou alteracdo de estrutura de
carreiras, bem como admisso ou contratagdo de
pessoal, a qualquer titulo, pelos orgdos e
entidade inclusive fundagBes instituidas e
mantidas pelo poder publico, inobservando a
inexisténcia: | — de pré dotagdo orgamentaria
suficiente para atender as projecées de despesa
de pessoal e aos

acréscimos dela decorrentes; Il — de autorizagio
especifica na lei de diretrizes orgcamentarias,
ressalvadas as empresas publicas e as

lades de economia mista.

anual

JanaDez

Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano
de Acdo

Dados de Jan a Dez

1.4.13

Despesas com pessoal — extrapolagdo expansio|
de P — Poder Legi i icipal —|
despesa com folha de pagamento - Avaliar se o
gasto total com a folha de pagamento da Camara
Municipal n8o ultrapassou setenta por cento dos
recursos financeiros recebidos a titulo de

transferéncia de duodécimos no reici

anual

Jan a Dez

Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano
de Acio

Dados de Jan a Dez

1.4.17

Despesas com pessoal —subsidio dos vereadores|
— fixagdio - Avaliar se a fixagio do subsidio dos
Vereadores atendeu o disposto no artigo 29,
inciso VI, da CRFB/88, especialmente os limites
méximos nele fixados e a fixacdo de uma
legislatura para outra.

anual

Jan aDez

Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano
de Agio

Dadosde Jan a Dez

1.4.18

Despesas com pessoal —subsidio dos vereadores|
— pagamento - Avaliar se o pagamento dos
subsidios aos vereadores obedeceu aos |
fixados no artigo 29, inciso VI, da CRFB/38.

anual

Jan aDez

Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano
de Agio

Dadosde Jan a Dez

1.4.19

Despesas com pessoal — remuneragio
vereadores - Avaliar se o total da despesa com a
remuneragido dos Vereadores ultrapassou o
montante de cinco por cento da receita do

Municipio.

anual

Jan a Dez

Controladoria 01/01/2024 22/03/2024 Conforme Plano
de Agio

Dados de Jan a Dez
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

PONTO DE CONTROLE A SER ANALISADO

REALIZAGAO DAS ANALISES

CRONOGRAMA DAS ANALISES

Item

Descri¢do do ponto de controle e atividade

Frequéncia e Periodo que
sera analisado

Responsavel

Realizagdo dos trabalhos

Data Inicial

Data Final

P ode

D icio da

analise adotado

e amostra (se aplicavél)

Exercicio atual Seguinte

Documentos integrantes da PCA —
compatibilidade com o normativo do TCE IN
regulamentadora da remessa de prestagio de
contas: Avaliar de os documentos integrantes da
PCA estdo em conformidade com o requerido
peloTC

anual

JanaDez

Controladoria

01/01/2024

22/03/2024

Conforme Plano
de Agdo

Dados de Jan a Dez

Segregacao de fungbes:

Avaliar se foi observado o principic da
segregacio de fungBes nas atividades de
autorizagdo, aprovagdo, execuglo, controle e
contabilizacBo das operagbes

Anual

Jan a Dez

Controladoria

10/01/2024

14/01/2024

Conforme Plano
de Agio

Dados de Jan a Dez

2.2.24

Escrituragdo e das contas pa
Avaliar se a escrituragiio e consolidagio contébil
das contas publicas obedeceu ao que dispde o
artigo 50 da LRF e as normas brasileiras de
contabilidade aplicadas ao setor pablico

Anual

JanaDez

Controladoria

10/01/2024

14/01/2024

Conforme Plano
de Agio

Dados de Jan a Dez

2.2.28

P de passi —ordem cr ogica das
exigibilidades:

Avaliar se os passivos estdo sendo pagos em
ordem cronoldgica de suas exigibilidades

Anual

Jan a Dez

Controladoria

10/01/2024

14/01/2024

Conforme Plano
de Agio

Dados de Jan a Dez

2.2.30

Despesa — realizagio de despesas -
irregularidades:

Avaliar se  foram  realizadas despesas
consideradas n3o autorizadas, irregulares e
lesivas ao patrimdnio publico, ilegais e/ou
ilegitimas

Anual

Jan aDez

Controladoria

10/01/2024

14/01/2024

Conforme Plano
de Agdo

Dados de Jan a Dez

2231

Despesa — liquidagdo: Avaliar se foram
observados os prérequisitos estabelecidos no
artigo 63 da Lei Federal n24.320/64 para a
liguidagdo das despesas.

Anual

JanaDez

Controladoria

10/01/2024

14/01/2024

Conforme Plano
de Acdo

Dados de Jan a Dez

2.2.32

Pag de desp sem regular liquidag
Avaliar se houve pagamento de despesa sem sua
regular liquidagdo

Anual

JanaDez

Controladoria

10/01/2024

14/01/2024

Conforme Plano
de Agio

Dados de Jan a Dez

2.2.33

Despesa —desvio de finalidade - Avaliar se
houve desvio de

finalidade na execugio das

despesas decorrentes de recursos
vinculados

Anual

Jan a Dez

Controladoria

10/01/2024

14/01/2024

Conforme Plano
de Agio

Dados de Jan a Dez

Despesa —auxilios,

b gOes. Aval
auxilios, contribuigbes ou subvengies a
entidades privadas sem previsdo na LDQ, na LOA
e em lei especifica

contribuigbes e
r se houve concessio de

Anual

JanaDez

10/01/2024

14/01/2024

Dados de Jan a Dez
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Camara Municipal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

PONTO DE CONTROLE A SER ANALISADO

REALIZAGAO DAS ANALISES

CRONOGRAMA DAS ANALISES

Item

Descrigdo do ponto de controle e atividade

Frequéncia e Periodo que
serd analisado

Responsavel

Realizagdo dos trabalhos

Data Inicial Data Final

Procedimento de
andlise adotado

Descrigdo da populagio
e amostra (se aplicavél)

Seguinte

>
g

2.2.35

Despesa — Subvengio social. Avaliar se a
concessdo de subvengio social obedeceu o
disposto no art. 16, da Lei Federal n2 4.320/1964,
especialmente no que se refere o seu pardgrafo
unico

Anual Jan aDez

controladoria

10/01/2024 14/01/2024

Conforme Plano
de Acdo

Dados de Jan a Dez

235

Cancelamento de passivos - Avaliar se houve
cancelamento de passivos sem Comprovagdo do
fato motivador.

Anual JanaDez

controladoria

10/01/2024 14/01/2024

Conforme Plano
de Agdo

Dados de Jan a Dez

2.5.37

Registro de Admissdes: Verificar se as admisstes
de servidores efetivos estio  sendo

encaminhadas ao TCE para fins de registro

Anual JanaDez

Controladoria

07/02/2024 11/02/2024

Conforme Plano
de Agdo

Dados de Jan a Dez

Pessoal —funcdo de confianga e

cargos em comissdo - Avaliar se as funcles de
confianga estdo sendo exercidas

exclusivamente por servidores ocupantes de
cargo efetivo e se os cargos em comissdo
destinam-se apenas as atribuigbes de diregio,
chefia e assessoramenta.

Anual JanaDez

Controladoria

07/02/2024 11/02/2024

Conforme Plano
de Agdo

Dados de Jan a Dez

2.6.2

Pessoal — fungdo de confianga e cargos em
comissdo - MNos orgios gue dispem de lei
especifica disciplinando condigfies e percentual
minimo dos cargos em comissdo a serem
preenchidos por servidores de carreira, avaliar|

se a legislagio especifica estd sendo observada.

Anual Jan aDez

10/01/2024 | 14/01/2024

Dados de Jan a Dez

Pessoal — teto: Avaliar se o teto remuneratorio
dos servidores publicos vinculados ao érgio
obedeceu o disposto no artigo 37, inciso XI, da

CRFB/88

Anual JanaDez

Controladoria

07/02/2024 11/02/2024

Conforme Plano
de Agdo

Dados de Jan a Dez

Realizagdo de despesas sem previsio em lei
especifica: Avaliar se houve pagamento de
despesas com subsidios, vencimentos,
vantagens pecuniérias e jetons ndo autorizados

por lei especifica

Anual Jan aDez

Controladoria

07/02/2024 | 11/02/2024

Conforme Plano
de Acdo

Dados de Jan a Dez

2.6.6

Dispensa e inexigibilidade de licitagio:

Avaliar se as contratagbes por dispensa ou
inexigibilidade de licitagio observaram as
disposigbes contidas nos artigos 24 a 26 da Lei de

LicitagBes

Anual Jan aDez

Controladoria

07/02/2024 | 11/02/2024

Conforme Plano
de Acdo

Dados de Jan a Dez
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

ANEXO I

Roteiro de Analises dos Ponto de Controles

Objetivo: Avaliar por meio de amostragem, se a Unidade Gestora, incorreu no
descumprimento da vedacao contida no artigo 60 da Lei 4320/64, qual seja, realizou despesa
sem a emissdo de empenho prévio.

Esclarecimentos iniciais

Empenho da Despesa, ¢ a fase da despesa or¢camentaria em que a administracédo publica
reserva recursos para cobrir despesas com a aquisi¢do de bens e servicos. Refere-se ao ato
emanado da autoridade competente e constitui-se em uma garantia para o credor de que ha
recurso orgamentario e financeiro para pagar a despesa. E importante diferencia-lo da Nota de
empenho, que é o documento gerado pelo registro da execu¢do orgamentéria da despesa no
sistema, materializando o empenho. Ambos completam e sdo exigéncias da Lei 4.320/64.

Documentacao suporte para andlise: Relatdrio - Despesa empenhada no exercicio até o més.

Procedimentos

Gerar ponto de controle automaticamente pelo sistema de gestdo do Controle Interno, ou Gerar no
Sistema Contabil ou Solicitar ao Chefe do DEAF, o relatério dos empenhos, selecionar alguns
processos por amostragem e verificar se:

v/ O empenho foi realizado antes da autorizagdo da ordem de fornecimento. Caso néo seja
exigida a ordem de fornecimento, usar como parametro, outro documento que possa fazer
tal comprovacéo;

v A nota de empenho foi emitida em montante suficiente para cobrir todo exercicio.

Conclusao da anélise

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢cdes: Empenho da despesa realizado de
forma prévia e em montante suficiente para cobrir as despesas de exercicio corrente;
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

v/ Com inconsisténcia: Empenho da despesa ndo foi realizado de forma prévia ou foi
realizado previamente, mas em montante insuficiente para cobrir as despesas de exercicio
em analise.

« Solicitar esclarecimentos e, se possivel, com a identificacdo das causas que originaram
a falha;

< Empenho nado realizado de forma prévia, alertar sobre a possibilidade de
responsabilizacdo por parte dos 6rgdos de controle pela falha apontada e recomendar que
tome medidas para que tal fato ndo se repita no futuro;

< Empenho em montante insuficiente, alertar os responsaveis sobre o risco de se incorrer
em realizacdo de despesas sem dotacdo orcamentaria e recomendar que reforce ou
complemente o empenho para suprir todo exercicio;

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) trata-se de um risco grave que, em funcao da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Verificar se foram realizados os registros contabeis, das despesas com
obrigacOes previdenciarias, decorrente dos encargos patronais da entidade referentes as
aliquotas normais e suplementares, observando o regime de competéncia.

Esclarecimentos iniciais

A despesa com obrigacdes previdenciarias patronais consiste no registro contabil das
ContribuicBes Previdenciérias devidas pelo empregador. Na Camara de Nova Venécia, ao
INSS, pois trata-se do Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS). Assim como as demais
despesas, essas também devem ser registradas observando-se o regime de competéncia, em
consonancia ao disposto no art. 50, inciso Il da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000.
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

O regime de competéncia de acordo com o0 MCASP - 92 Edicdo (p. 485), é o regime contabil
segundo o qual transacdes e outros eventos sdo reconhecidos quando ocorrem (néo
necessariamente quando caixa e equivalentes de caixa sdo recebidos ou pagos). Assim sendo,
as transagdes e 0s eventos sdo registrados contabilmente e reconhecidos nas demonstracées
contabeis dos periodos a que se referem.

Documentacao suporte para analise: Relatdrio - Registro por competéncia da Despesa
Previdenciaria Patronal até o més.

Procedimentos

Gerar ponto de controle automaticamente pelo sistema de gestdo do Controle Interno/ou Gerar no
Sistema Contébil/ou Solicitar ao Chefe do DEAF. Verificar no relatdrio, se em todos 0s meses
foram contabilizados os encargos patronais do Regime Geral de Previdéncia — RGPS.
Observar ainda, se ndo houve variagfes no saldo de um més para o outro que julgue ser
relevante.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcBes: Em todos os meses foram
contabilizados os encargos patronais do RGPS, sem variacdes relevantes nos saldos
mensais ou com variacOes justificadas;

v/ Com inconsisténcia: Inexisténcia de contabilizacdo em pelo menos um més do periodo
analisado ou ocorréncia de variagdes consideradas relevantes nos saldos mensais sem as
devidas justificativas

% Solicitar esclarecimentos ao responsavel pelo setor contabil.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
nao tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Obijetivo: Verificar e houve o pagamento tempestivo das contribuicdes previdenciarias
decorrentes dos encargos patronais da entidade, referentes as aliquotas normais e
suplementares.
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Esclarecimentos iniciais

Os pagamentos das Contribui¢fes Previdenciarias Patronais devida pela Camara Municipal
de Nova Venécia sdo realizados ao INSS, por se tratar de Regime Geral, por meio da Guia
da Previdéncia Social (GPS), até o dia 15 do més seguinte aquele a que as contribuicdes se
referirem, prorrogando-se o vencimento para o dia Util subsequente, quando ndo houver
expediente bancéario. Apds agosto/2022 pela DCTFWeb, cujo recolhimento das
contribuicdes previdenciarias passara a ser feito por meio de DARF.

Documentacao suporte para analise:

Analise geral
v Balancete de Verificacdo (BALVER).
v/ Resumo da Folha de Pagamento dos Servidores vinculados ao RGPS

> GERAL-INSS.
Para andlise
a) Para o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS ou INSS)
Analise concomitante

Verificar se o valor demonstrado de Contribuicdo Patronal — Liquido para o Regime Geral
— INSS no relatério, confere com os valores mensais das Contribui¢es Patronais ao RGPS.
Certificar se o valor devido da contribuicdo patronal ao RGPS/INSS foi efetivamente
recolhido e, na existéncia de saldo a recolher, verificar se:

v/ Confere com o saldo demonstrado no Balancete de Verificacdo, conta contabil -
Contribuicdo ao RGPS sobre salarios e Remuneracoes;

v E compativel com o valor de 1 (um) més a recolher, que sera recolhido no inicio de més
Subsequente.
Analise a posteriori

Verificar se o valor demonstrado de Contribuicdo Patronal — Liquido para o Regime Geral
— INSS no relatério, confere com os valores mensais da coluna valor devido no
demonstrativo equivalente.

Conclusao da analise:
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢Bes: Nao foram encontradas
inconformidades nas anélises realizadas;

v Com inconsisténcia: Foram identificadas inconformidades nas analises realizadas, tais
como:

> Divergéncia entre, pelo menos um, dos valores contidos nos relatérios da folha de
pagamento em confronto com o total do respectivo relatorio extraido da contabilidade ou
elaborado pelo responsavel técnico;

> O saldo do relatorio extraido da contabilidade ndo confere com o saldo da respectiva
conta contabil do balancete de verificacéo;

> O saldo do relatorio extraido da contabilidade, ndo é compativel com o valor de 1 (um)
més a recolher.

% No caso de andlise concomitante, solicitar ao responsavel pela contabilidade
esclarecimentos, se possivel, com a identificacdo das causas que originaram a
inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram ou serdo adotadas para
sanar o problema;

< Em se tratando de andlise a posteriori, verificar se no relatério, possui nota
explicativa. Se ndo possuir, solicitar ao setor de contabilidade esclarecimentos, se
possivel, com a identificacdo das causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso,
informando as medidas que foram ou serdo adotadas para sanar o problema, bem como,
providéncias quanto a elaboracgéo das respectivas notas explicativas.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de

corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se ndo tratado
(solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Verificar se houve o0 registro por competéncia das despesas / Variagdes
Patrimoniais Diminutivas (VPD) com multa e juros decorrentes do atraso no pagamento
das obrigacdes previdenciarias.
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Esclarecimentos iniciais

Excedidos os prazos para os pagamentos das obrigacGes previdenciérias, quais sejam até o
dia 15 do més seguinte aquele a que as contribuicdes se referirem, no caso do INSS até o 5°
dia atil apos a data do efetivo pagamento dos segurados ativos. Esses encargos financeiros,
se possivel, também devem ser reconhecidos observando-se o regime de competéncia.

Documentacdo suporte para analise: Analises concluidas dos seguintes pontos de
controles:

v 1.2.2 - Pagamento das obrigacGes previdenciarias — parte patronal,
v 1.2.4 - Retencdo/Repasse das contribuicdes previdenciarias parte servidor;

v 12,5 “e¢” - Pagamento tempestivo das parcelas de parcelamento de debitos
previdenciarios.

Procedimentos:

Verificar nas anélises dos pontos de controles citados na documentagdo suporte para andlise,
se

foram identificados pagamentos ndo realizados ou realizados com atraso. Se positivo,
solicitar ao responsavel pelo setor contabil documentacdo que comprove que as multas e
juros incidentes foram devidamente reconhecidas no més de sua ocorréncia, ou seja, por
competéncia.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcBes: Inexisténcia de atrasos nos
pagamentos das obrigacGes previdenciarias ou, nos casos em que houver atraso, as multas
e juros incidentes foram devidamente reconhecidas no més de sua ocorréncia;

v/ Com inconsisténcia: Existéncia de atrasos nos pagamentos das obrigacdes
previdenciarias e ndo reconhecimento das multas e juros incidentes no més de sua
ocorréncia.

« Alertar o responsavel técnico pela contabilidade quanto a necessidade de registro das
despesas por competéncia.

<% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Objetivo: Verificar se houve a retencdo das contribuic6es previdenciarias dos servidores e
0 Seu respectivo repasse tempestivo ao regime de previdéncia.

Esclarecimentos iniciais
Para custear os regimes de previdéncias, (Geral e Prdprio), além da contribui¢do patronal,
tem a contribuicdo mensal e compulsdria dos segurados (ativos, inativos e pensionistas),
deduzida das respectivas folhas de pagamentos. Os repasses desses valores aos regimes,
seguem as mesmas diretrizes dos pagamentos da contribuicdo patronal, especificado no item
1.2.2.
Documentacao suporte para analise:
Andlise geral

v Balancete de Verificagdo.

v/ Resumo da Folha de Pagamento dos Servidores vinculados ao RGPS

> GERAL-INSS.

Anélise concomitante

v Relatorio - Contribuicdes de servidores ao RGPS.

Anélise a posteriori

v/ Demonstrativo do valor retido e efetivamente recolhido de contribui¢fes dos servidores
RPGS, ou demonstrativo equivalente elaborado por pessoa responsavel.

Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor de Recursos Humanos, o relatério. Gerar ou solicitar ao
responsavel pelo setor contabil, os relatérios equivalentes:

a) Para o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS ou INSS)
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Andlise concomitante

Verificar nos relatérios FOLRGPS (GERAL-INSS), se os valores de Contribui¢cdo dos
servidores para 0 RGPS/INSS, conferem com os valores mensais do valor devido no
relatorio - Contribuicdes de servidores ao RGPS. No relatorio - ContribuicGes de servidores
ao RGPS, certificar se o valor devido da contribuicdo ao RGPS/INSS foi efetivamente
recolhido e, na existéncia de saldo a recolher, verificar se:

v A contribuigdo dos servidores ao RGPS confere com o saldo demonstrado no Balancete
de Verificacdo, conta contdbil — Contribui¢do ao RGPS;

v E compativel com o valor de 1 (um) més a recolher, que sera recolhido no inicio de més
subsequente.

Analise a posteriori

Verificar nos relatorios se os valores de Contribuicdo dos servidores para 0 RGPS/INSS,
conferem com os valores mensais da coluna valor devido do demonstrativo do valor retido
e efetivamente recolhido de contribuicGes dos servidores. Certificar se o valor devido da
contribuicdo ao RGPS/INSS foi efetivamente recolhido e, na existéncia de saldo a recolher,
verificar se:

V' A contribuicdo dos servidores aos RGPS/INSS confere com o saldo demonstrado no
Balancete de Verificacao;

v E compativel com o valor de 1 (um) més a recolher, que sera recolhido no inicio de més
subsequente.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢Bes: N&o foram encontradas
inconformidades nas andlises realizadas;

v/ Com inconsisténcia: Foram identificadas inconformidades nas andlises realizadas, tais
como: Divergéncia entre, pelo menos um, dos valores contidos nos relatérios da folha de
pagamento em confronto com o total do respectivo relatorio extraido da contabilidade
elaborado pelo responsavel técnico;

> O saldo do relatorio extraido da contabilidade ndo confere com o saldo da respectiva
conta contébil do balancete de verificacao;

> O saldo do relatorio extraido da contabilidade, ndo é compativel com o valor de 1 (um)
més a recolher.
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% No caso de anélise concomitante, solicitar ao responsdvel pela contabilidade
esclarecimentos, se possivel, com a identificagdo das causas que originaram a
inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram ou serdo adotadas para
sanar o problema;

% Em se tratando de andlise a posteriori, verificar se no relatorio possui nota explicativa.
Se ndo possuir, solicitar ao setor de contabilidade esclarecimentos, se possivel, com a
identificacdo das causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as
medidas que foram ou serdo adotadas para sanar o problema, bem como, providéncias
quanto a elaboracdo das respectivas notas explicativas.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Verificar se os parcelamentos de débitos previdenciarios: a) estdo sendo
registrados como passivo da entidade; c) se seu saldo total esta sendo corrigido
mensalmente, por indice oficial e registrado como passivo no ente devedor; d) se estdo sendo
registrados mensalmente os juros incidentes sobre o saldo devedor no ente devedor; €) se
as parcelas estdo sendo pagas tempestivamente.

Esclarecimentos iniciais

Os débitos previdenciarios junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), objeto de
Parcelamento, necessitam de um acompanhamento quanto ao regular recolhimento das
parcelas e, em consonancia com o principio de competéncia, 0 registro contabil das suas
atualizagoes.

Documentacao suporte para analise:
v Balancete de Verificagdo;
v Relatorio da situacdo fiscal extraido via e-CAC, no sitio da Receita Federal do Brasil, pelo

certificado digital da Unidade Gestora ou consulta dos parcelamentos no link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Parcelamento/Consultaa.asp.
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Procedimentos:

Gerar ponto de controle automaticamente pelo sistema de gestéo do Controle Interno/ou Gerar no
Sistema Contabil/ ou Solicitar ao Chefe do DEAF, 0 BALVER e o relatério da situacéo fiscal
extraido via e-CAC, no sitio da Receita Federal do Brasil, pelo certificado digital ou
consultar a existéncia de parcelamentos da Unidade Gestora diretamente, no link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Parcelamento/Consulta.asp.

Verificar a existéncia de parcelamentos de débitos previdenciarios nos relatdrios extraidos
da Receita Federal e em seguida, conferir no BALVER, se as contas contabeis listadas a
seguir, possuem algum tipo de movimentacdo ou saldos: Inexistindo parcelamento de
debitos previdenciarios na Receita Federal do Brasil e, sem saldo ou movimentacdo nas
contas contabeis, considera-se concluida a analise dos itens.

Na existéncia de saldo e/ou movimentacdo nas contas listadas acima, solicitar, ao
responsavel pelo setor contabil, razdo da conta que apresentou movimentacéo e/ou saldos e,
se for o caso,

solicitar o termo ou documento de formalizacdo do parcelamento. Confirmada a existéncia
de parcelamento de débitos previdenciarios, realizar as seguintes verificacfes: a)Se 0s
parcelamentos estdo sendo registrados na contabilidade como passivo da entidade. b)Se o
saldo dos parcelamentos estd sendo corrigido/atualizado mensalmente, por indice oficial e
registrado como passivo na contabilidade. ¢) Se os juros incidentes sobre o saldo devedor
estdo sendo registrados mensalmente na contabilidade. d) Se as parcelas estdo sendo pagas
tempestivamente (mensalmente).

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem detecc¢do de distorcgdes: Se for constatada a inexisténcia de
parcelamentos de débitos previdenciarios ou, no caso da existéncia, se eles estiverem
devidamente registrados na contabilidade, com as respectivas atualizagdes mensais, juros
incidentes sobre os saldos devedores e com as parcelas recolhidas regularmente;

v/ Com inconsisténcia: Se for constatada a existéncia de parcelamentos de débitos
previdenciarios e eles ndo estiverem devidamente registrados na contabilidade ou sem as
respectivas atualizagbes mensais, juros incidentes sobre os saldos devedores ou se 0s
registros estiverem com os valores incorretos ou se for identificado recolhimentos de
parcelas fora do prazo.

% Solicitar a regularizacdo e/ou justificativas ao responsavel pelo setor contabil e, se for
0 caso, identificar as causas que originaram as falhas.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Objetivo: Avaliar se as demonstracGes contabeis evidenciam a integralidade dos bens em
estoque (almoxarifado), mdveis, imoOveis e intangiveis em compatibilidade com os
inventarios anuais, bem como, as variacdes decorrentes de depreciacdo, amortizacdo ou
exaustdo, e as devidas reavaliacoes.

Esclarecimentos iniciais

Segundo o NBC TSP Estrutura Conceitual, os Relatérios Contébeis para fornecerem
informac@es Uteis a prestacdo de contas, responsabilizacdo e tomada de decisdo, devem
observar atributos que representam as caracteristicas qualitativas da informacéo contabil,
dentre elas, a representacdo fidedigna. Ou seja, para ser Util ela deve ser fidedigna aos
fendmenos econémicos e outros que se pretenda representar. Isso é alcancado quando a
representacdo do fendmeno é completa, neutra e livre de erro material. Portanto,
demonstracdes contabeis sem inconsisténcias desse tipo, além de evitar transtornos com os
orgéos de controles, aumentam o grau de confianga dos usuarios dessas informagdes.

Documentacao suporte para analise:
Analise geral

v Balancete de Verificagdo (BALVER).
Anélise concomitante

v/ Resumo do Inventario do Almoxarifado - Material de Consumo ou Demonstrativo
Mensal das OperacOes — Material de Consumo;

v Resumo do Inventario do Almoxarifado - Material Permanente ou Demonstrativo
Mensal de OperagOes — Material Permanente;

Vv Relatorio Sintético de Inventario de Bens Moveis
V' Inventario Sintético de Bens Imoveis
Anélise a posteriori

v Inventario Anual dos Bens em Almoxarifado (INVALMO);
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v/ Termo Circunstanciado da comissdo responsavel pelo inventério anual de bens em
almoxarifado (TERALM);

v Inventario Anual dos Bens Méveis (INVMOVS);

v/ Termo Circunstanciado da comissao responsavel pelo inventario anual de bens moveis
(TERMOV);

v Inventéario Anual dos Bens Iméveis (INVIMOVS);

v Termo Circunstanciado da comissdo responsavel pelo inventério anual de bens imoéveis
(TERIMOY);

v Inventério Anual dos Bens Intangiveis (INVINTN);

v/ Termo Circunstanciado da comissdo responsavel pelo inventario anual de bens
intangiveis (TERINT);

Procedimentos:

Solicitar aos respectivos responsaveis, os relatérios necessarios para as analises conforme o
tipo (concomitante ou a posteriori).

a) Bens em Almoxarifado
Anélise concomitante

Para analise do material de consumo em almoxarifado, confrontar o saldo existente na
conta Contabil — Almoxarifado, com o saldo do Resumo do Inventario do Almoxarifado -
Material de Consumo e verificar se existem diferencas.

Para analise do material permanente em almoxarifado, confrontar o saldo existente na
conta contabil- Bens Mdveis em Almoxarifado, com o saldo do Resumo do Inventario do
Almoxarifado e verificar se existem diferencas.

Analise a posteriori

Para analise dos materiais em almoxarifado (Consumo e Permanente) no final do
exercicio, confrontar o somatorio dos saldos existentes nas contas contabeis - Almoxarifado
e Bens Moéveis em Almoxarifado, com o saldo do Inventario anual de bens em almoxarifado
- INVALMO e verificar se existem diferencas;
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Verificar também, se foi realizado o Inventario Anual, por meio do TERALM, se o0 termo
possui o detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias encontradas, se for o caso,
se foi assinado pela comissdo responsavel pelo Inventario e se o0 mesmo foi elaborado
observando-se o modelo constante da IN TC n° 68/2020.

b) Bens Mdveis

Calcular o saldo liquido contabil dos bens modveis extraindo-se os valores do BALVER, das
que tiver saldo, da seguinte forma:

Conta Contabil Descrigédo Valor

+12.311.01.00 Bens Moveis em Geral

+12.311.09.00 Demais Grupos de Bens Mdveis

(-) 12.381.01.00 Depreciacdo Acumulada de Bens Moveis

(-) 12.391.01.00 Reducéo ao Valor Recuperavel / Bens Moveis
= Saldo liquido contabil dos bens mdveis

Analise concomitante

Verificar se existem diferencas nos seguintes confrontos de saldos do Relatério Sintético de
Inventério de Bens Moveis com os existentes no BALVER:

Vv Saldo da coluna valor bruto do Relatério Sintético de Inventario de Bens Méveis, com
0 somatorio dos saldos das contas contabeis 12.311.01.00 - Bens Modveis em Geral e
12.311.0900 - Demais Grupos de Bens Moveis do BALVER.

v Saldo da coluna depreciacdo acumulada do Relatorio Sintético de Inventario de Bens
Moveis, com o saldo da conta contabil 12.381.01.00 - Depreciacdo Acumulada de Bens
Moéveis do BALVER.

v Saldo da coluna valor liquido do Relatério Sintético de Inventario de Bens Mdveis, com
o saldo liquido contébil, apurado conforme modelo do quadro acima.

Analise a posteriori

Conferir por meio de consulta ao relatorio INVMOVS, se existem colunas com valores de
depreciacdo, reavaliagBes e redugdo a valor recuperavel. Em seguida confrontar com os
saldos existentes no BALVER e verificar se existem divergéncias de saldos, conforme a
sequir:
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v Saldo da coluna valor bruto do INVMOVS, com o somatério dos saldos das contas
contabeis

12.311.01.00 - Bens Moveis em Geral e 12.311.09.00 - Demais Grupos de Bens Moveis
do BALVER.

v/ Saldo da coluna depreciagdo do INVMOVS, com o saldo da conta contébil 12.381.01.00
- Depreciacdo Acumulada de Bens Mdveis do BALVER.

v Saldo da coluna reducéo a valor recuperavel do INVMOVS, com o saldo da conta
contabil 12.391.01.00 - Reducéo ao Valor Recuperavel/Bens Moveis do BALVER.

v Saldo da coluna valor liquido do INVMOVS, com saldo liquido contabil, apurado
conforme modelo do quadro acima. Verificar também, se foi realizado o Inventario
Anual, por meio do TERMOQV, se o termo possui o detalhamento (especificacdo e valor)
das divergéncias encontradas, se for o caso, se foi assinado pela comisséo responsavel pelo
Inventério e se 0 mesmo foi elaborado observando-se 0 modelo constante do item 3.2.25
da IN TC n° 68/2020.

c¢) Bens Imdveis

Calcular o saldo liquido contabil dos bens imdveis extraindo-se os valores do BALVER, das
que tiver saldo, da seguinte forma:

Conta Contabil Descrigdo Valor

+12.320.00.00 Bens Imdveis

(-) 12.381.02.00 Depreciagdo Acumulada de Bens Iméveis

(-) 12.391.02.00 Reducéo ao Valor Recuperavel / Bens Imoveis
= Saldo liquido contabil dos bens imdveis

Andlise concomitante

Verificar se existem diferengas nos seguintes confrontos de saldos do Inventario Sintético
de Bens Imdveis com os existentes no BALVER:

Vv Saldo da coluna valor bruto do Inventario Sintético de Bens Imdveis, com o saldo da
conta contabil 12.320.00.00 - Bens Iméveis do BALVER.

v Saldo da coluna depreciacdo acumulada do Inventario Sintético de Bens Imdveis, com
0 saldo da conta contébil 12.381.02.00 - Depreciacdo Acumulada de Bens Imoveis do
BALVER.
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v Saldo da coluna valor liquido do Inventério Sintético de Bens Imdveis, com o saldo
liquido contébil, apurado conforme modelo do quadro acima.

Analise a posteriori

Conferir por meio de consulta ao relatorio INVIMOVS, se existem colunas com valores de
depreciacdo, reavaliacOes e reducdo a valor recuperavel. Em seguida confrontar com o0s
saldos existentes no BALVER e verificar se existem divergéncias de saldos, conforme a
sequir:

v Saldo da coluna valor bruto do INVIMOVS, com o saldo da conta contabil
12.320.00.00 — Bens Imoveis do BALVER.

v Saldo da coluna depreciacdo acumulada do INVIMOVS, com o saldo da conta contabil
12.381.02.00 - Depreciacdo Acumulada de Bens Imoveis do BALVER.

v Saldo da coluna reducédo a valor recuperavel do INVIMOVS, com o saldo da conta
contabil 12.391.02.00 - Reducdo ao Valor Recuperavel/Bens Moveis do BALVER.

v Saldo da coluna valor liquido do INVIMOVS, com saldo liquido contabil, apurado
conforme modelo do quadro acima.

Verificar também, se foi realizado o Inventario Anual, por meio do TERIMO, se o termo
possui o detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias encontradas, se for o caso,
se foi assinado pela comissdo responsavel pelo Inventario e se 0 mesmo foi elaborado
observando-se 0 modelo constante do item 3.2.25 da IN TC n° 68/2020.

d) Bens Intangiveis

Conferir por meio de consulta ao relatorio INVINTN, se existem colunas com valores de
amortizacdo, reavaliacdes e reducdo a valor recuperavel. Em seguida confrontar com os
saldos existentes no BALVER e verificar se existem divergéncias de saldos, conforme a
sequir:

Vv Saldo da coluna valor bruto do INVINTN, com o somatério dos saldos das contas
contabeis 12.410.00.00 - Software e 12.420.00.00 — Marcas, Direitos e Patentes Industriais
do BALVER.

v Saldo da coluna amortizacdo acumulada do INVINTN, com o saldo da conta contabil
12.480.00.00 — Amortizagdo Acumulada do BALVER.

v Saldo da coluna reducédo a valor recuperavel do INVINTN, com o saldo da conta
contabil
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12.491.00.00 - Reducdo ao Valor Recuperavel de Intangivel do BALVER.

v Saldo da coluna valor liquido do INVINTN, com o saldo da conta contabil 12.400.00.00
- Intangivel do BALVER. Verificar também, se foi realizado o Inventario Anual, por meio
do TERINT, se o termo possui o detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias
encontradas, se for o caso, se foi assinado pela comissdo responsavel pelo Inventario e se
0 mesmo foi elaborado observando-se 0 modelo constante do item 3.2.25 da IN TC n°
68/2020.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢Bes: Nao foram encontradas
inconformidades na elaboracdo dos relatérios e também ndo foram identificadas
divergéncias no confronto dos relatérios de controles fisicos com os contabeis.

v/ Com inconsisténcia: Foram identificadas inconformidades na elaboracao dos relatérios
ou divergéncias no confronto dos relatérios de controles fisicos com os contabeis, tais
como:

> O saldo dos relatérios de Inventério divergente do saldo da respectiva conta contabil
no balancete de verificacéo;

> Inventario Anual ndo realizado por comissao instituida para esse fim;

> Elaboracdo do Termo Circunstanciado da comissao responsavel pelo inventario anual
sem o detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias encontradas se for o caso;
sem assinatura dos membros da comissdo responsavel ou sem observar 0 modelo
constante 3.2.25 da IN TC n° 68/2020.

< No caso de andlise concomitante, solicitar ao responsavel pela contabilidade
esclarecimentos, se possivel, com a identificagdo das causas que originaram a
inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram ou serdo adotadas para
sanar o problema;

< Em se tratando de andlise a posteriori, verificar se no relatério/demonstrativo que
apresentou inconsisténcias se ele possui nota explicativa. Se ndo possuir, solicitar ao setor
de contabilidade esclarecimentos, se possivel, com a identificacdo das causas que
originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram ou serdo
adotadas para sanar o problema, bem como, providéncias quanto a elaboracdo das
respectivas notas explicativas.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Objetivo: Avaliar se os registros analiticos de bens de carater permanente estdo sendo
realizados contendo informacGes necessarias e suficientes para sua caracterizacédo e se
existe a indicacdo, na estrutura administrativa do 6rgao, de agente (s) responsavel (is) por
sua guarda e administragéo.

Esclarecimentos iniciais

Em atendimento ao art. 94 da Lei 4,320/64, registros analiticos de todos os bens de carater
permanente, devem ser realizados com indicacdo dos elementos necessarios para a perfeita
caracterizacdo de cada um deles e ter a indicacdo dos agentes responsaveis pela sua guarda
e administracéo.

Documentacao suporte para analise:
v Inventario Anual dos Bens em Almoxarifado (INVALMO);
v Inventario Anual dos Bens Mdveis (INVMOVYS);
v Inventario Anual dos Bens Imdveis (INVIMOVS);

v Inventario Anual dos Bens Intangiveis (INVINTN).
Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pela Prestacdo de Contas Anual ou responsavel pela contabilidade,
os documentos necessarios para as analises. De posse da documentacéo verificar se:

a) Bens de Almoxarifado: O INVALMO possui minimamente colunas com 0s seguintes
elementos: descri¢do do bem; quantidade; valor unitario; e valor total.

b) Bens Moveis: O INVMOVS possui minimamente colunas com os seguintes elementos:
numero de patrimonio; descricdo do bem; data de aquisicdo ou incorporagdo; estado de
conservacao; localizacdo; valor histérico e valor atualizado

c¢) Bens Imoveis: O INVIMOVS possui minimamente colunas com os seguintes elementos:
numero de identificacdo; caracterizacdo do imovel; data de aquisicdo ou incorporacao;
estado de conservacao; localizacdo; area; benfeitorias; valor historico; e valor atualizado.
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d) Bens Intangiveis: O INVINTN possui minimamente colunas com o0s seguintes
elementos: nimero de identificacdo; descri¢do do bem; data de aquisi¢do ou incorporagao;
valor historico; e valor atualizado. Verificar ainda, se em cada relatorio, possui a
identificacdo do responséavel de responsavel por sua guarda e administracéo.

Conclusao da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢des: Todos relatérios analisados
possuem os elementos minimos exigidos para sua caracterizacdo e identificacdo de
responsavel por sua guarda e administracao;

v/ Com inconsisténcia: Um ou mais relatérios ndo possuem todos os elementos minimos
exigidos para sua caracterizacdo e identificacdo de responsdvel por sua guarda e
administracao:

« Verificar se o relatério que apresentou inconsisténcia possui nota explicativa. Se néo
possuir, solicitar ao setor responsavel pelas informacdes 0s esclarecimentos necessarios,
se possivel, com a identificagdo das causas que originaram a inconsisténcia e se for o
caso, informando as medidas que foram adotadas para sanar o problema, bem como,
providéncias quanto a elaboragéo das respectivas notas explicativas;

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se as disponibilidades financeiras foram depositadas em institui¢cdes
financeiras oficiais.

Esclarecimentos iniciais

Dispde o § 3° do art. 164 da CF/1988, que as disponibilidades de caixa dos entes devem ser
depositadas em instituicdes financeiras oficiais, ressalvados 0s casos previstos em lei.

No que diz respeito as institui¢des financeiras oficiais, acorddos de tribunais de contas e do
poder judiciario sobre o tema, tais como o Parecer Consulta TCE-ES n° 036/2005, observam
que o termo “oficial” ¢ utilizado como sinénimo de bancos publicos, ou seja, aquele
controlado pelo poder publico.
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Documentacado suporte para analise:

v Relacdo dos domicilios bancérios da Unidade Gestora (UG)
Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil, a Relacdo dos domicilios bancérios da
Unidade Gestora (UG) e verificar na lista de domicilios cadastrados se existem somente
instituicOes financeiras oficiais (BANESTES, Banco do Brasil e Caixa Econdmica Federal).

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcGes: Todos os domicilios bancarios
ativos da UG séo de institui¢6es financeiras oficiais (BANESTES, Banco do Brasil e Caixa
Econdmica Federal);

v/ Com inconsisténcia: Identificada a existéncia de domicilio bancario ativos na UG que
ndo se refere a instituigdes financeiras oficiais (BANESTES, Banco do Brasil e Caixa
Econdmica Federal);

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento dessas contas e
inativag&do no sistema.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se as demonstracdes contabeis evidenciam a integralidade dos valores
depositados em contas correntes e aplicagdes financeiras confrontando os valores
registrados com os extratos bancarios no final do exercicio.

Esclarecimentos iniciais
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As disponibilidades financeiras registradas na contabilidade devem passar por conciliagdes
periodicas com seus extratos bancarios, visando o controle desses recursos e o atendimento
ao atributo contabil da representacéo fidedigna da informacéo, conforme explicitado no item
1.3.1.

Documentacao suporte para analise:

Andlise geral
v Balancete de Verificagdo (BALVER);

v/ Extratos bancarios.

Andlise concomitante

v/ Demonstrativos das conciliacdes bancarias (contas correntes e aplicac6es financeiras);

Analise a posteriori

v Termo de Verificacdo de Disponibilidades da UG da Unidade Gestora (UG).
Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os documentos necessarios para as analises
conforme o tipo de analise (concomitante ou a posteriori).

Anélise concomitante

Certificar que todas as contas bancarias (contas correntes e aplicagbes financeiras)
cadastradas estdo incluidas nos demonstrativos das conciliagdes bancarias e se os saldos dos
extratos e das respectivas contas contabeis do BALVER, foram registrados corretamente nos
demonstrativos das conciliagdes bancérias. Verificar nos demonstrativos das conciliagdes
bancarias, se existem valores registrados no campo de diferenga. Na existéncia, averiguar se
elas estdo devidamente demonstradas no campo de observacdo e se elas se encontram
pendentes de regularizacdo por longo periodo.

Analise a posteriori

Certificar que todas as contas bancérias (contas correntes e aplicacGes financeiras)
cadastradas no sistema estéo incluidas no termo de verificacdo de disponibilidades da UG e
se 0s saldos dos extratos e das respectivas contas contabeis do BALVER, foram registrados
corretamente no termo de verificagcdo de disponibilidades. Verificar no termo de verificacdo
de disponibilidade, se existem valores registrados no campo de diferenca. Na existéncia,
averiguar se elas estdo devidamente demonstradas no campo de observacdo e se elas se
encontram pendentes de regularizacdo por longo periodo, (dois meses, por exemplo).
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Conclusao da analise:

v Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢des: Nao foram identificadas
inconformidades na analise realizada.

v Com inconsisténcia: Foram identificadas inconformidades tais como:

> Auséncia de domicilio bancario no demonstrativo de conciliagdo bancéria ou no termo
de verificacédo de disponibilidade;

> Saldos do extrato ou da conta contabil ndo registrada corretamente no demonstrativo
de conciliacdo bancéria ou no termo de verificag&o;

> EXisténcia de diferencas sem o registro no respectivo campo no demonstrativo de
conciliacdo bancéria ou no termo de verificacdo ou elas ndo foram devidamente
demonstradas no campo de observacao

> Valores pendentes de regularizacdo por um periodo muito longo.

% Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, providéncias quanto a regularizacdo da
inconformidade apontada;

« Avaliar se a constatacao da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de melhorias
de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcgéo da sua relevancia, necessita de
correcBes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se ndo tratado
(solucionado) tempestivamente e a contento.

Obijetivo: Avaliar se o titular do Poder contraiu, nos dois Gltimos quadrimestres do seu
mandato, obrigacdes que ndo puderam ser cumpridas integralmente dentro dele, ou que
tiveram parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem suficiente disponibilidade de
caixa

Esclarecimentos iniciais

Conforme estabelecido no artigo 42 da Lei Complementar Federal n°® 101/2000, Artigo 42.
E vedado ao titular de Poder ou 6rgéo referido no artigo 20, nos Gltimos dois quadrimestres
do seu mandato, contrair obrigacdo de despesa que ndo possa ser cumprida integralmente
dentro dele, ou que tenha parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem que haja
suficiente disponibilidade de caixa para este efeito. Paragrafo Unico. Na determinacéo da
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disponibilidade de caixa serdo considerados 0s encargos e despesas compromissadas a pagar
até o final do exercicio.

Documentacao suporte para analise:

Andlise geral

v Balancete de Verificagdo (BALVER);
Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, o balancete de verificacdo. Verificar se a
disponibilidade de caixa no final do exercicio é suficiente para cobrir todas as obrigacdes
relativas ao exercicio atual e exercicios anteriores

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcdes: Foi suficiente para cobrir todas a
obrigacoes relativas ao exercicio e exercicios anteriores;

v/ Com inconsisténcia: N&o foi suficiente para cobrir todas a obrigacdes relativas ao
exercicio e exercicios anteriores

% Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, providéncias quanto a regularizacdo da
inconformidade apontada;

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se os limites de despesas com pessoal estabelecidos nos artigos 19 e 20
LRF foram observados.

Esclarecimentos iniciais
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Conforme estabelecido na Lei Complementar Federal n® 101/2000, o limite m&ximo da despesa
total com pessoal do Poder Legislativo em relagdo a receita corrente liquida do Municipio é de
6%, sendo o limite prudencial de 5,7% e o limite de alerta de 5,4%.
Documentacao suporte para analise:

v Relatdrios de Gestdo Fiscal

Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil o relatério. Verificar o cumprimento
dos limites.

Concluséo da analise:
v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccao de distorcGes: Cumprimento dos limites;
v/ Com inconsisténcia: Nao cumprimento dos limites.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se foram praticados atos que provocaram aumento das despesas com
pessoal sem observar as disposi¢des contidas nos incisos | e 11, do artigo 21, da LRF.

Esclarecimentos iniciais

A Lei Federal Complementar n° 101/2000, no artigo 21, estabelece que, Artigo 21. E nulo
de pleno direito o ato que provoque aumento da despesa com pessoal e ndo atenda: 1 - as
exigéncias dos arts. 16 e 17 desta Lei Complementar, e o disposto no inciso XIII do artigo
37 e no § 1°do artigo 169 da Constitui¢éo; Il - o limite legal de comprometimento aplicado
as despesas com pessoal inativo.
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Documentacado suporte para analise:
v Relatdrios de Gestdo Fiscal

Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil o relatério. Verificar o cumprimento
dos limites .

Concluséo da anélise:
v/ Sem inconsisténcia ou sem detec¢do de distorcfes: Cumprimento dos limites;
v/ Com inconsisténcia: Ndo cumprimento dos limites.

« Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se foram praticados atos que provocaram aumento das despesas com
pessoal, expedidos nos cento e oitenta dias anteriores ao final do mandato do titular do
Poder.

Esclarecimentos iniciais

A Lei Federal Complementar n°® 101/2000, no paragrafo Gnico do artigo 21, estabelece que:
Artigo 21. [...] Paragrafo tnico. Também é nulo de pleno direito o ato de que resulte aumento
da despesa com pessoal expedido nos cento e oitenta dias anteriores ao final do mandato do
titular do respectivo Poder ou 6rgéo referido no artigo 20.
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Documentacado suporte para analise:
v Balancete de verificacdo — Pessoal e encargos sociais

Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil. Fazer o Comparativo da despesa com
pessoal entre o primeiro e o segundo semestres do exercicio

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccao de distorcdes: se constada aumento verificar se
tem a ver com ampliacdo ou criacdo de despesas, ou com a propria dindmica das
remuneracoes.

v/ Com inconsisténcia: aumento de despesas por inobservancia ou infringéncia do
disposto no paragrafo Unico do artigo 21 da Lei Complementar Federal n°® 101/2000.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se as despesas totais com pessoal excederam 95% do limite maximo
permitido para o Poder e, no caso de ocorréncia, se as vedagdes previstas no artigo 22,
paragrafo Unico, incisos | a V, da LRF foram observadas.

Esclarecimentos iniciais

A Lei Federal Complementar n® 101/2000, no artigo 22, estabelece que: Artigo 22. A
verificacdo do cumprimento dos limites estabelecidos nos Arts. 19 e 20 sera realizada ao
final de cada quadrimestre.

Paragrafo Unico. Se a despesa total com pessoal exceder a 95% (noventa e cinco por cento)
do limite, sdo vedados ao Poder ou 6rgdo referido no artigo 20 que houver incorrido no
excesso:
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| - concessao de vantagem, aumento, reajuste ou adequacao de remuneracdo a qualquer
titulo, salvo os derivados de sentenca judicial ou de determinagdo legal ou contratual,
ressalvada a revisdo prevista no inciso X do artigo 37 da Constituicéo;

Il - criacdo de cargo, emprego ou fungéo;

I11 - alteracdo de estrutura de carreira que implique aumento de despesa;

IV - provimento de cargo publico, admissdo ou contratagdo de pessoal a qualquer titulo,
ressalvada a reposicéo decorrente de aposentadoria ou falecimento de servidores das areas
de educacéo, salde e seguranca;

V - contratacdo de hora extra, salvo no caso do disposto no inciso Il do § 6° do artigo 57
da Constituicdo e as situacGes previstas na lei de diretrizes orcamentarias.

Documentacédo suporte para analise:
v Balancete de verificacdo — Pessoal e encargos sociais
Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contébil. Verificar se a despesa total com pessoal
excedeu a 95%

Concluséo da anélise:
v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccao de distor¢es: Cumprimento dos limites.
v/ Com inconsisténcia: Ndo cumprimento do limite.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcédo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se as despesas totais com pessoal ultrapassaram o limite estabelecido no
artigo 20 da LRF e, no caso de ocorréncia, se as medidas saneadoras previstas no artigo
23 (e 169, 88 3° e 4° da CF 88) foram adotadas
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Esclarecimentos iniciais
A Lei Federal Complementar n°® 101/2000, no artigo 23, estabelece que: Artigo 23. Se a
despesa total com pessoal, do Poder ou érgéo referido no artigo 20, ultrapassar os limites
definidos no mesmo artigo, sem prejuizo das medidas previstas no artigo 22, o percentual
excedente terd de ser eliminado nos dois quadrimestres seguintes, sendo pelo menos um
terco no primeiro, adotando-se, entre outras, as providéncias previstas nos 88 3° e 4° do artigo
169 da Constituicao.
8§ 1° No caso do inciso | do § 3° do artigo 169 da Constituicdo, o objetivo podera ser
alcancado tanto pela extingcdo de cargos e funcbes quanto pela reducéo dos valores a eles
atribuidos.
§ 2° E facultada a reducfo temporéria da jornada de trabalho com adequacdo dos
vencimentos a nova carga horéria.
8 3° Nao alcancada a redugdo no prazo estabelecido, e enquanto perdurar o excesso, o ente
ndo podera:
| - receber transferéncias voluntarias;
Il - obter garantia, direta ou indireta, de outro ente;
Il - contratar operacfes de crédito, ressalvadas as destinadas ao refinanciamento da
divida mobiliéria e as que visem a reducao das despesas com pessoal.

8 4° As restricdes do 8 3° aplicam-se imediatamente se a despesa total com pessoal
exceder o limite no primeiro quadrimestre do Gltimo ano do mandato dos titulares de
Poder ou 6rgdo referidos no artigo 20.

Documentacao suporte para analise:
v Balancete de verificacdo — Pessoal e encargos sociais

Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil. Verificar o cumprimento do limite e se
em caso descumprimento foi adotado alguma medida de contencédo de despesa.

Concluséo da analise:
v/ Sem inconsisténcia ou sem detec¢ao de distorg¢es: Cumprimento dos limites.
v/ Com inconsisténcia: Nao cumprimento do limite.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Objetivo: Avaliar se houve concessdo de qualquer vantagem ou aumento de remuneracao,
criacdo de cargos, empregos e funcdes ou alteragdo de estrutura de carreiras, bem como
admissdo ou contratacdo de pessoal, a qualquer titulo, pelos 6rgdos e entidades da
administracdo direta ou indireta, inclusive fundacdes instituidas e mantidas pelo poder
publico, inobservando a inexisténcia:
I) de prévia dotacdo or¢camentaria suficiente para atender as projecfes de despesas de
pessoal e aos acréscimos dela decorrentes;
I1) de autorizagdo especifica na lei de diretrizes orgamentérias, ressalvadas as empresas
publicas e as sociedades de economia mista.

Esclarecimentos iniciais

A Constituicdo Federal, no artigo 169, § 1°, estabelece que:

Artigo 169. A despesa com pessoal ativo e inativo da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios ndo podera exceder os limites estabelecidos em lei complementar.

8 1° A concessdo de qualquer vantagem ou aumento de remuneracéo, a criacdo de cargos,
empregos e fungdes ou alteracdo de estrutura de carreiras, bem como a admissdo ou
contratacdo de pessoal, a qualquer titulo, pelos 6rgéos e entidades da administragéo direta
ou indireta, inclusive fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico, sé poderdo ser
feitas:

| - se houver prévia dotacdo orcamentaria suficiente para atender as projecdes de despesa de
pessoal e aos acréscimos dela decorrentes;

Il - se houver autorizacdo especifica na lei de diretrizes orcamentarias, ressalvadas as
empresas publicas e as sociedades de economia mista.

Documentacao suporte para analise:
v Balancete de verificagdo — Pessoal e encargos sociais
Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil. Verificar se ouve aumento sem dotacdo
orcamentaria.

Concluséo da analise:
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

v/ Sem inconsisténcia ou sem detec¢do de distorcdes: ndo houve aumento
v/ Com inconsisténcia: houve aumento sem previsao orcamentaria.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contébil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
n&o tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se o gasto total com a folha de pagamento da Camara Municipal ndo
ultrapassou setenta por cento dos recursos financeiros recebidos a titulo de transferéncia
de duodécimos no exercicio

Esclarecimentos iniciais
A Constituicdo Federal estabelece no § 1° do artigo 29-A que, Artigo 29-A. [...]

8 1° A Camara Municipal ndo gastard mais de setenta por cento de sua receita com folha de
pagamento, incluido o gasto com o subsidio de seus Vereadores.

Acerca dessa matéria, o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, por meio do
Parecer/Consulta TC-002/2004, ja se manifestou quanto a formula de célculo da folha de
pagamento da seguinte forma:

[...] Quanto ao terceiro item, referente a possivel inclusdo dos encargos sociais no limite de
despesas com agentes publicos estipulado pelo § 1°, do artigo 29-A, da Lei Maior, inserido
pela Emenda Constitucional n® 25 importa analisar seu contexto: “Artigo 29-A, § 1°. A
Camara Municipal ndo gastard mais de setenta por cento de sua receita com folha de
pagamento, incluido o gasto com o subsidio de seus Vereadores.” Para responder ao
questionamento, necessario conceituar, portanto, “folha de pagamento” e “encargos sociais™:
Folha de Pagamento: “Documento elaborado pelas fontes pagadoras em que expressam
os vencimentos de seus funciondrios ou empregados no periodo correspondente
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

(geralmente por més), com os descontos legais (IR; contribuicdo previdenciaria e
outros).” (“Enciclopédia Saraiva de Direito”, vol. 38, Sdo Paulo: Saraiva, 1977, pp. 34/35)
“Encargos sociais: sao recolhimentos a que se obriga o Poder Publico em decorréncia
de sua condicdo de empregador, tais como os relativos ao Fundo PIS-Pasep e ao
FGTS.” (Comentarios a Lei de Responsabilidade Fiscal. Organizadores: Ives Gandra da
Silva Martins e Carlos Valder do Nascimento. 2001, p.132). Pelos conceitos
retromencionados, observa-se a impossibilidade dos encargos sociais comporem o
conceito de folha de pagamento, ja que neste, como vimos, s6 cabem as remuneracoes,
com os descontos legais, pagas, neste caso, aos agentes publicos dos Legislativos
municipais. Em nenhum momento, os conceitos trazidos sobre folha de paga mento
incluem os recolhimentos a que se obrigam as Camaras Municipais em decorréncia da
condicdo de empregador (termo genérico). [...]. (Parecer/Consulta TC-002/2004, fl. 06,
grifo nosso).

Documentacao suporte para analise:

v relatério — total da despesa empenhada com a folha de pagamento dos servidores da
Céamara

Vv relatorio — total dos duodécimos no exercicio
Documentacao suporte para analise:

v relatdrio — total da despesa empenhada com subsidios dos vereadores da Camara
Procedimentos:
Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢des: Considerando o duodécimo
recebido no mesmo exercicio, a participacdo da folha de pagamento no total da receita
transferida pelo Municipio a Cadmara Municipal cumpriu o dispositivo constitucional do
artigo 29-A, 8§ 1°.

v/ Com inconsisténcia: descumprimento do dispositivo constitucional.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Objetivo: Avaliar se a fixacdo do subsidio dos Vereadores atendeu o dispositivo no artigo
29, inciso VI, da CRFB/88, especialmente os limites méximos nele fixados e a fixacdo de
uma legislatura para outra

Esclarecimentos iniciais

A Constituicdo Federal, no artigo 29, inciso VI, estabelece que: Artigo 29. O Municipio
reger-se-a por lei organica, votada em dois turnos, com o intersticio minimo de dez dias, e
provada por dois tercos dos membros da Camara Municipal, que a promulgard, atendidos 0s
principios estabelecidos nesta Constituicdo, na Constituicdo do respectivo Estado e os
seguintes preceitos:

[.]

VI - o subsidio dos Vereadores sera fixado pelas respectivas Camaras Municipais em cada
legislatura para a subsequente, observado o que dispde esta Constituicdo, observados 0s
critérios estabelecidos na respectiva Lei Orgéanica e 0s seguintes limites maximos:
a) em Municipios de até dez mil habitantes, o subsidio méaximo dos Vereadores
correspondera a vinte por cento do subsidio dos Deputados Estaduais;
b) em Municipios de dez mil e um a cinquenta mil habitantes, o subsidio maximo dos
Vereadores correspondera a trinta por cento do subsidio dos Deputados Estaduais;
c) em Municipios de cinquenta mil e um a cem mil habitantes, o subsidio méaximo dos
Vereadores correspondera a quarenta por cento do subsidio dos Deputados Estaduais;
d) em Municipios de cem mil e um a trezentos mil habitantes, o subsidio maximo dos
Vereadores correspondera a cinquenta por cento do subsidio dos Deputados Estaduais;
e) em Municipios de trezentos mil e um a quinhentos mil habitantes, o subsidio maximo
dos Vereadores correspondera a sessenta por cento do subsidio dos Deputados Estaduais;

f) em Municipios de mais de quinhentos mil habitantes, o subsidio maximo dos
Vereadores correspondera a setenta e cinco por cento do subsidio dos Deputados
Estaduais;

Documentacao suporte para analise:

v relatério — total da despesa empenhada com a folha de pagamento dos servidores da
Camara

Vv relatorio — total dos duodécimos no exercicio
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Procedimentos:

Considerar a estimativa da populagéo residente no Municipio de Nova Venécia, calculada
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Verificar se o subsidio dos
vereadores da Camara foi limitado a porcentagem do subsidio dos deputados estaduais,
conforme disposto na alinea “e” do inciso VI do artigo 29 do texto constitucional.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem detec¢do de distor¢des: obedeceu ao percentual permitido
a Camara Municipal.

v/ Com inconsisténcia: descumprimento do dispositivo constitucional.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se o pagamento dos subsidios aos vereadores obedeceu aos limites
fixados no artigo 29, inciso VI, da CRFB/88

Esclarecimentos iniciais

Idem item anterior.

Documentacao suporte para analise:
v ldem item anterior.

Procedimentos:
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Considerar a estimativa da populacao residente no Municipio de Nova Venécia, calculada
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Verificar se o subsidio dos
vereadores da Camara foi limitado a porcentagem do subsidio dos deputados estaduais,
conforme disposto na alinea “e” do inciso VI do artigo 29 do texto constitucional.

Conclusao da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢des: obedeceu ao percentual permitido
a Camara Municipal.

v/ Com inconsisténcia: descumprimento do dispositivo constitucional.

« Solicitar ao responsavel pelo setor contébil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se o total da despesa com a remuneracéo dos Vereadores ultrapassou o
montante de cinco por cento da receita do Municipio.

Esclarecimentos iniciais

A Constituicdo Federal no artigo 29, inciso VII, estabelece que, Artigo 29. O Municipio
reger-se-a por lei organica, votada em dois turnos, com o intersticio minimo de dez dias, e
aprovada por dois ter¢cos dos membros da Camara Municipal, que a promulgara, atendidos
o0s principios estabelecidos nesta Constituicdo, na Constituicdo do respectivo Estado e 0s
seguintes preceitos: [...]
VIl - o total da despesa com a remuneracdo dos Vereadores ndo podera ultrapassar o
montante de cinco por cento da receita do Municipio;
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Destaca-se que ndo consta do texto constitucional sobre qual conceito de receita municipal
deve-se calcular esse limite de remuneragdo. Uma vez que ainda ndo houve manifestacéo
formal do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo acerca desse tema, buscou-se
fundamentacdo em outras fontes.

Documentacado suporte para analise:
v Despesa empenhada com o subsidio dos vereadores
v Relatério Resumido de Execucgdo Orcamentaria do 6° bimestre

Procedimentos:

Verificar o total da despesa com o subsidio dos vereadores do Municipio de Nova Venécia
correspondeu ao limite maximo de 5%, estabelecido no inciso VII do artigo 29 da
Constituicao

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem detecc¢do de distor¢des: obedeceu ao percentual permitido
a Camara Municipal.

v/ Com inconsisténcia: descumprimento do dispositivo constitucional.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
nao tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se o total da despesa do Poder Legislativo Municipal, incluidos os
subsidios dos Vereadores e excluidos os gastos com inativos, ultrapassou os percentuais
definidos pelo artigo 29-A da CRFB/88, relativos ao somatorio da receita tributaria e das
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

transferéncias previstas no § 5° do art. 153 e nos arts. 158 e 159, efetivamente realizadas
no exercicio anterior.

Esclarecimentos iniciais

O artigo 29-A da Constituicdo Federal de 1988 (CF) estabelece que: Artigo 29-A. O total
da despesa do Poder Legislativo Municipal, incluidos os subsidios dos Vereadores e
excluidos os gastos com inativos, ndo podera ultrapassar 0s seguintes percentuais, relativos
ao somatorio da receita tributaria e das transferéncias previstas no § 5° do artigo 153 e nos
Arts. 158 e 159, efetivamente realizado no exercicio anterior:

| - 7% (sete por cento) para Municipios com populacéo de até 100.000 (cem mil) habitantes;
Il - 6% (seis por cento) para Municipios com populacdo entre 100.000 (cem mil) e 300.000
(trezentos mil) habitantes;

Il - 5% (cinco por cento) para Municipios com populacdo entre 300.001 (trezentos mil e
um) e 500.000 (quinhentos mil) habitantes;

IV - 4,5% (quatro inteiros e cinco décimos por cento) para Municipios com populacéo entre
500.001 (quinhentos mil e um) e 3.000.000 (trés milhGes) de habitantes;

V - 4% (quatro por cento) para Municipios com populacdo entre 3.000.001 (trés milhdes e
um) e 8.000.000 (oito milhdes) de habitantes;

VI - 3,5% (trés inteiros e cinco décimos por cento) para Municipios com populacdo acima
de 8.000.001 (oito milhdes e um) habitantes.

Documentacado suporte para analise:

Vv total da despesa do legislativo

Procedimentos:

Apurar do total da despesa do Poder Legislativo Municipal, incluidos os subsidios dos
Vereadores e excluidos os gastos com inativos, verificando se ultrapassou 0s percentuais
definidos pelo artigo 29-A da CRFB/88, relativos ao somatorio da receita tributaria e das
transferéncias previstas no 8 5° do art. 153 e nos Arts. 158 e 159, efetivamente realizadas no
exercicio anterior.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem detec¢do de distor¢des: obedeceu ao percentual permitido
a Camara Municipal.

v Com inconsisténcia: descumprimento do dispositivo constitucional.

+ Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, os esclarecimentos necessarios e informar
da necessidade de se tomar providéncias quanto ao encerramento do mandato.
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

<% Auvaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar de os documentos integrantes da PCA estdo em conformidade com o
requerido no anexo correspondente da Instrucdo Normativa regulamentadora da remessa
de prestagado de contas.

Documentacao suporte para analise:

v/ Todos os documentos constantes da IN TC-ES n° 68/2020, especificos para 0s
ordenadores de Camaras Municipais

Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor contabil ou Coordenador da Prestacdo de Contas Anual
(PCA) do ordenador de despesas, todos os documentos exigidos pela IN TCE-ES n° 68/2020
e verificar se cada documento foi elaborado observando-se a sua respectiva descrigédo e
formato.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢fes: Todos os documentos da PCA
estdo de acordo com as exigéncias contidas na respectiva IN TC-ES n° 68/2020.

v Com inconsisténcia: Foram identificadas inconformidades nas analises realizadas, tais
como:

> Documento em desacordo com as exigéncias contidas na a IN TC-ES n° 68/2020.;

% Solicitar ao setor responsavel as providéncias quanto a regularizacdo da
inconformidade apontada;

> Impossibilidade verificacdo, em funcdo da intempestividade na entrega de
documentos.
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

% Informar ao setor responsavel pela emisséo e ao coordenador da Prestacdo de Contas
que o documento, ndo foi avaliado, quanto a sua descri¢do e formato, em virtude da sua
entrega extemporanea.

Objetivo: Verificar se o principio foi observado nas aquisi¢des de bens e servicos da
entidade, desde a solicitacdo até o pagamento.

Esclarecimentos iniciais

Principio bésico de controle interno essencial para a sua efetividade. Consiste na separacao
de atribuicbes ou responsabilidades entre diferentes pessoas, tais como: autorizacao,
execucao, atesto/aprovacdo, contabilizagdo/registro e controle.

Para efeito de anélise da Unidades de Controle, subdividimos e segregacéo de fun¢bes em
duas partes, quais sejam: segregacao na execugdo processual e no sistema.

No tocante a segregacdo das funcdes na execucdo processual, diversos 6rgaos de controles,
se manifestaram sobre o assunto, conforme a seguir:

v/ Nenhum servidor ou se¢do administrativa deve participar ou controlar todas as fases
inerentes a uma despesa. Cada fase deve, preferencialmente, ser executada por pessoas e
setores independentes entre si (Parecer/Consulta TC-018/2014 - Plenério).

v/ Mesmos servidores ndo devem atuar nos processos de contratagdo, como requisitante,
pregoeiro ou membro de comissdo de licitacdo, fiscal de contrato e responsavel pelo atesto
da prestacdo de servico ou recebimento de bens (Acorddo n° 5.840/ 2012-TCU-22
Camara);

v A pessoa responsavel pela solicitacdo ndo deve participar da condugdo do processo
licitatério, integrando comiss@es de licitacdes ou equipes de apoio nos pregdes (Acérdao
n° 747/2013-TCU-Plenério).

Quando da segregacédo de fungdes no sistema, nas atividades de contabilizagdo/registro da
execucao orcamentaria, o ideal é que cada atividade (registro do empenho, da liquidacéo e
programacdo de desembolso), sejam feitas por pessoas diferentes. Na impossibilidade,
considerando-se a estrutura de cada Unidade Gestora, deseja-se que, pelo menos, a emisséo
da Programacéo de Desembolso (PD), seja feita por pessoa diferente daquela que registrou
0 empenho e a liquidagéo da despesa no sistema.
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

As Unidades Gestoras, que em sua estrutura ndo possuem segregacao de funcgdes no registro
da execucao orcamentaria no sistema, encontra-se em alto risco de controle e demanda das
UECT’S uma maior quantidade de analises para observar a segregacéo de fungdes processual.

Documentacao suporte para analise:
v Relatorio - Despesa Paga no exercicio até o més.
Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor de contabil, alguns processos por amostragem e verificar
se foi observado o principio de segregacdo de fungbes, ou seja, se as atividades de
autorizacdo, execucdo, atesto/aprovacao, contabilizacdo/registro e controle, foram realizadas
por diferentes servidores, principalmente nos processos de aquisicdo de bens e servigos.

N&do havendo a segregacdo, nas atividades de contabilizacdo/registro no processo, se a
segregacao de fungdes da execucdo processual esta sendo observada; na existéncia de apenas
um servidor na estrutura da Unidade Gestora para o registro/contabilizacdo da execucao
orcamentaria, ampliar a amostra para verificacdo da segregacdo de fungdes da parte
processual.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem detec¢do de distor¢des: Nao foi constatada inobservancia
do

principio de segregacdo de fungdes nas analises realizadas.

v/ Com inconsisténcia: Foi constatada a inobservancia do principio de segregacdo de
funcdes

nas atividades de contabilizacdo/registro da execugdo or¢amentaria ou na execucao
processual da aquisicdo de bens e servicos;

> Nas atividades de contabilizacao/registro:

% Na existéncia de apenas um servidor na estrutura da Unidade Gestora para o
registro/contabilizacdo da execucdo orcamentaria, informar ao dirigente maximo sobre a
inobservancia da segregacdo de fungdes e alertar para alto risco de controle que a
Unidade Gestora se encontra.

> Na execucao processual da aquisicdo de bens e servicos:

« informar ao dirigente maximo da Unidade Gestora sobre a inobservancia da segregacao
de func0es e alertar para os problemas que a situacdo pode ocasionar.

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES s3 - p 49\79
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2022/12/21\2022/12/21\18689\PLANO DE AGAO 2023



Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

> Auvaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se houve execucao de programas ou projetos de governo ndo incluidos
na lei orcamentaria anual.

Esclarecimentos iniciais

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, veda em seu inciso | do artigo
167, o inicio de programas ou projetos que ndo foram incluidos na lei orcamentéria anual
(LOA), ou seja, as iniciativas dos gestores publicos de natureza orcamentaria ndo podem
ficar de fora da LOA. Sendo assim, caso seja necessaria a realizacdo de uma despesa sem
previsdo or¢camentaria, a alternativa é recorrer & abertura de creditos adicionais especiais.

Documentacao suporte para analise:
v Balancete de Verificagdo (BALVER);
Procedimentos

Gerar no SIGEFES ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil, o BALVER e verificar se
existe saldo na conta— Créditos Especiais Abertos. Inexistindo saldo na referida conta
contabil, considera-se o Ponto de Controle analisado e sem inconsisténcias.

Confirmada a existéncia de saldo na referida conta, detalhar ou solicitar ao responsavel pelo
setor contabil, o detalhamento da conta contébil para a identificacdo dos programas de
trabalho que tiveram movimentacdo. Solicitar o relatério dos empenhos emitidos com os
programas de trabalhos identificados, contendo: n° do processo, elemento de despesa, credor
e valor, no caso de contrato, n° e datas de inicio e fim da vigéncia. Selecionar os processos
por amostragem, se for o caso, e verificar se houve execucdo de despesa antes da inclusdo
na lei orcamentaria anual.
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Conclusao da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcdes: Inexisténcia de saldo na conta
contabil

— Créditos Especiais Abertos ou na existéncia de saldo, foi constatado que ndo houve
execucdo de despesa antes da inclusdo na lei orcamentaria anual.

v Com inconsisténcia: Foi constatada a execucdo de despesa antes da inclusdo na lei
orcamentaria anual;

+ Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram
adotadas para sanar o problema, bem como, informar ao dirigente méximo da Unidade
Gestora sobre a inconformidade constatada e alertar para os problemas que a situacédo
pode ocasionar.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se houve a realizacédo de despesas ou a assuncao de obrigacgdes diretas
que excederam os créditos orcamentarios ou adicionais.

Esclarecimentos iniciais

O artigo 167, inciso 1l, da Constituicdo Federal estabelece que: Artigo 167. S&o vedados:
[...] Il - arealizacdo de despesas ou a assun¢do de obrigagdes diretas que excedam os créditos
orcamentarios ou adicionais;

Documentacao suporte para analise:

v Verificar a Lei Orgcamentéria Anual - LOA;
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Procedimentos:

Verificar as despesas da Camara Municipal fixadas na Lei Orcamentéria e se as realizagdes
das despesas excederam os créditos orcamentarios originalmente fixados.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcOes: as despesas ou a assun¢do de
obrigacdes diretas ndo excederam os créditos orcamentarios ou adicionais

v/ Com inconsisténcia: Foi constatada que as despesas ou a assuncdo de obrigacdes
diretas excederam os créditos orcamentarios ou adicionais a execucdo de despesa antes da
inclusdo na lei orcamentaria anual;

+ Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram
adotadas para sanar o problema, bem como, informar ao dirigente méximo da Unidade
Gestora sobre a inconformidade constatada e alertar para os problemas que a situacédo
pode ocasionar.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se foram iniciados investimentos cuja execucao ultrapasse um exercicio
financeiro sem prévia inclusdo no plano plurianual, ou sem lei que autorize a inclusao.

Esclarecimentos iniciais

Nos termos do 8 1° do art. 167 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988,
nenhum investimento cuja execugdo ultrapasse um exercicio financeiro podera ser iniciado
sem prévia inclusdo no plano plurianual, ou sem lei que autorize a sua inclusdo, sob pena de
crime de responsabilidade.
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Documentacao suporte para analise:

v Relatério dos empenhos emitidos com os programas de trabalhos identificados na analise
do item 2.2.10.

Procedimentos:

Caso a conclusdo da andlise do Item 2.2.10, tenha sido sem inconsisténcia ou sem deteccao
de distorcdes, por Inexisténcia de saldo na conta contabil- Créditos Especiais Abertos,
considera-se o Ponto de Controle analisado e sem inconsisténcias. Do contréario, selecionar
no relatério dos empenhos emitidos (analise do item 2.2.10), os processos de investimentos
e verificar se aqueles que foram iniciados ultrapassam o exercicio em Curso. Caso Positivo,
verificar se existe previsdo no Plano Plurianual ou em Lei que autorize a sua inclus&o.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcBes: Constatado que ndo houve
execucao

de despesa com investimentos cuja execucao ultrapasse um exercicio financeiro sem a
prévia

inclusdo no PPA ou sem lei que autorize a incluséo.

v/ Com inconsisténcia: Constatado que houve execu¢do de despesa com investimentos
cuja execucdo ultrapasse um exercicio financeiro sem a prévia inclusdo no PPA ou sem lei
que autorize a inclusao.

% Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram
adotadas para sanar o problema, bem como, informar ao dirigente méaximo da Unidade
Gestora sobre a inconformidade constatada e alertar para os problemas que a situagdo
pode ocasionar.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcédo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Objetivo: Avaliar se a escrituracdo e consolidacdo contébil das contas publicas obedeceu
ao que dispde o artigo 50 da LRF e as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao
setor publico.

Esclarecimentos iniciais

A consolidacdo das contas publicas € uma técnica utilizada para refletir o resultado uniforme
das operacgdes e a verdadeira situacdo econdmica, patrimonial e financeira das variadas
entidades direta e indiretamente vinculadas ao Governo, como se elas fossem uma Unica
organizagdo ou um grupo econdémico. Um importante aspecto no uso dessa técnica € a
preocupacdo de demonstrar, efetivamente a situacdo patrimonial do conjunto de entidades
como se fosse um todo.

Para isso, na escrituracdo contabil de cada Unidade Gestora, devem ser observadas as normas
e procedimentos de contabilidade editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC),
0 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), a Lei n°® 4.320/64 ¢ a Lei
de Responsabilidade Fiscal (LRF), LC n° 101/2000.

Nesse sentido, levando em consideracao a caréncia de profissionais da area contabil lotados
nas Unidades Executoras de Controle Interno (UECI) e a necessidade de avaliagdo desse
ponto de controle, vislumbrou-se a possibilidade de avalia-lo por meio de declaracdo do
profissional de contabilidade, afirmando a escrituracdo foi realizada em consonancia com o
regramento que rege o tema.

Documentacao suporte para analise:

v Relatério Anual de Conformidade Contabil (RACC), conforme modelo estabelecido
pelo Decreto anual de Encerramento do Exercicio.

Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor contabil, 0 RACC e verificar se estdo assinaladas todos
os relatérios e informagbes complementares destacadas, indicando que foi realizada a
conferéncia e atestada a sua regularidade. Na existéncia de relatorios ou informagoes nédo
assinaladas, indicando que ndo foi avaliado pelo contador responsavel, verificar se existe
nota explicativa que justifique e demonstre ndo causar prejuizo a confiabilidade.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem detec¢do de distor¢des: indicacdo de que foi realizada
conferéncia pelo profissional de contabilidade e atestada a regularidade e conformidade de
todos os relatorios e informagfes complementares, ou ndo marcagdo da realizacdo da
analise de item, com a respectiva nota explicativa que justifica a contento ndo causar
prejuizo a confiabilidade.
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v/ Com inconsisténcia: Foram identificadas as seguintes inconformidades na conferéncia
realizada no RACC:

> N&o foi realizada conferéncia pelo profissional de contabilidade e, portanto, ndo
atestada a regularidade e conformidade de todos os relatorios e informacdes
complementares;

> Nd&o marcacdo da realizacdo da andlise de item, sem a respectiva nota explicativa ou
ela ndo justifica a contento, causando prejuizo a confiabilidade.

« Solicitar ao responsavel pelo setor contabil que realize os ajustes necessarios no
RACC, se for o caso, que elabore as devidas notas explicativas justificando a nao
realizacdo da analise ou o descumprimento da norma contabil.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se 0s passivos estdo sendo pagos em ordem cronoldgica de suas
exigibilidades, ou seja, se existe pagamento realizado em data anterior a outro, sendo que
a data da exigibilidade € posterior e vice-versa.

Esclarecimentos iniciais

A andlise desse ponto de controle, tem origem no art. 5° da Lei Federal n® 8.666/1993 (Lei
de licitagdes e contratos administrativos), onde estabelece que a realizacdo dos pagamentos
das obrigagdes relativas ao fornecimento de bens, locacGes, realizacdo de obras e prestagédo
de servigos devem obedecer a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades,
para cada fonte diferenciada de recurso.
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Com o advento da Lei n® 14.133/2021, chamada de Nova Lei de Licitaces(NLL), o controle
da ordem cronolodgica de pagamentos ndo passou por grandes alteracdes, ou seja, continua
obedecendo as diferentes fontes de recursos subdivididas em categorias de contratos, quais
sejam: fornecimento de bens, locacgdes, prestacéo de servicos e realizagéo de obras. Todavia,
a lei elenca no 81° do artigo 141, as situacdes que a ordem pode ser alterada, mediante a
prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicacao ao 6rgao de controle
interno da Administracdo e ao tribunal de contas.

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES), sob a égede da Lei 8666/93,
regulamentou o tema internamente com a publicacdo da Portaria n® 53/2016, onde definiu
que a ordem cronoldgica dos pagamentos, tem inicio na data de registro contabil da
liquidacdo e exclui dessa obrigatoriedade os pagamentos decorrentes de: suprimento de
fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de adiantamento, nos termos
do art. 68 da Lei n° 4.320/1964; remuneracdo e outras verbas devidas a agentes publicos,
inclusive as de natureza indenizatdria; concessionarias publicas de energia elétrica, dgua e
esgoto, telefonia fixa e mdvel; obrigacdes tributarias; e outras despesas que ndo sejam
regidas pela Lei de licitagGes.

Com isso, o procedimento de anélise foi desenvolvido de forma que os pagamentos sejam
segregados por fontes de recursos, subdivididos por categorias de contratos: fornecimentos
de bens, locacGes, prestacdo de servicos e realizacdo de obras, excluidas as despesas ndo
regidas pela Lei de Licitacdes. E ainda, seguindo por analogia o entendimento do TCE-ES,
para a verificacdo da ordem cronoldgica devera ser observada a data do registro contabil da
liquidacdo da despesa.

Documentacao suporte para analise:
v/ Pagamento de passivos - ordem cronoldgica até o més.
Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil o relatério. Conferir se existem em cada
categoria de contrato e por fonte de recursos, Ordens Bancarias fora da Ordem Cronoldgica.
Se positivo, verificar se a alteragédo se deu em conformidade com o previsto no 8§1° do artigo
141 Lei n° 14.133/2021.

Conclusao da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢des: Nao foi detectado na analise,
pagamento fora da ordem cronologica sem justificativa aceitavel.

v/ Com inconsisténcia: Foi detectado na analise, pagamento de passivo fora da ordem
cronologica, em desconformidade com o previsto no 81° do artigo 141 Lei n° 14.133/2021,
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« Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram
adotadas para sanar o problema, bem como, informar aos responsaveis, quanto a
necessidade de publicacdo da justificativa pela autoridade competente.

< Auvaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungdo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se foram realizadas despesas consideradas ndo autorizadas, irregulares
e lesivas ao patriménio publico, ilegais e/ou ilegitimas.

Esclarecimentos iniciais

De acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), sdo consideradas ndo autorizadas,
irregulares e lesivas ao patrimoénio publico a geragdo de despesa ou assungédo de obrigacéo
que ndo atendam o disposto nos Arts. 16 e 17 da Lei Complementar n° 101/2000.

O artigo 16 da LRF apresenta regras para a geracdo de despesa, exigindo que a criago,
expansdo e aperfeicoamento da acdo governamental que acarrete aumento de despesa seja
acompanhado de estimativa do impacto orcamentario-financeiro e declaracdo do ordenador
de despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias.

Documentacao suporte para analise:
v Balancete de verificacdo (BALVER);

v Relatério dos empenhos emitidos, com os recursos do crédito especial aberto (se for o
caso).

Procedimentos:
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Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil o0 BALVER. Verificar por meio de
consulta, a existéncia de saldo na conta 52.212.02.01 — Créditos Especiais Abertos,
indicando que o 6rgdo ou entidade realizou crédito especial no exercicio. Inexistindo saldo
na referida conta contébil, considera-se o Ponto de Controle analisado e sem inconsisténcias.

Confirmada a existéncia de saldo na referida conta, solicitar ao responsavel pelo setor
contébil, o processo de abertura do crédito especial e avaliar se a despesa refere-se a criacéo,
expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento da despesa. Se
confirmado, verificar se consta do processo a estimativa do impacto orcamentario-financeiro
no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois subsequentes, devidamente
acompanhada das premissas e metodologia de céalculo utilizadas, bem como da Declaracdo
do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orcamentaria e financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e com a LDO.

Na inexisténcia no processo de abertura do crédito especial de qualquer uma das exigéncias
citadas, solicitar ao responsavel pelo setor contébil, relatério dos empenhos emitidos, com
os recursos do crédito especial aberto, contendo: n° do processo, elemento de despesa, credor
e valor, no caso de contrato, n° e datas de inicio e fim da vigéncia e repetir a verificacao.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcdes: Inexisténcia de saldo na conta
contabil

52.212.02.01 — Créditos Especiais Abertos ou na existéncia de saldo, ndo foi detectada a
auséncia da declaracdo do ordenador de despesa ou das premissas e metodologia de célculo
utilizadas ou da estimativa do impacto orcamentario-financeiro.

v/ Com inconsisténcia: Auséncia da declaracdo do ordenador da despesa ou das premissas
e metodologia de célculo utilizadas ou da estimativa do impacto orcamentario-financeiro.

« Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram
adotadas para sanar o problema.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Objetivo: Avaliar se foram observados 0s pré-requisitos estabelecidos no art. 63 da Lei n°
4.320/64 para a liquidacéo das despesas.

Esclarecimentos iniciais

Liquidacdo da despesa, é a verificacdo do implemento de condicdo, ou seja, verificacdo
objetiva do cumprimento contratual (entrega dos bens ou servigos adquiridos).

Portanto, € a comprovacdo de que o bem fornecido ou servico prestado estd em total
conformidade com as condi¢fes de entrega, critérios de qualidade, quantidade e valor
dispostos na nota de empenho, nota fiscal, contrato, convénio, acordo ou ajuste. E
importante lembrar que a Liquidacdo da Despesa se d& por meio do ateste e ndo deve
ser confundida com o seu registro, que € realizado pelo setor contabil da entidade, por
meio da Nota de Liquidacao.

Documentacao suporte para analise:

v Relatério - Despesa Liquidada no exercicio até o més;
Procedimentos:

Gerar ou Solicitar responsavel pelo setor contabil o Relatério. Selecionar alguns processos
por amostragem e verificar se consta no processo, a liquidacéo (ateste) da despesa e se foi
realizada por servidor habilitado e designado formalmente para tal procedimento, por
exemplo, no caso de contrato se foi realizada pelo fiscal do contrato, no caso de compras
pelo responsavel pelo recebimento (chefe do almoxarifado ou outro setor).

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorc¢des: Liquidacdo (ateste) realizada por
servidor habilitado e designado para tal procedimento.

v/ Com inconsisténcia: Auséncia de liquidacdo (ateste) da despesa, ou ela foi realizada
por servidor ndo habilitado para tal procedimento.
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% Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram
adotadas para sanar o problema.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se houve pagamento de despesa sem sua regular liquidacéo.

Esclarecimentos iniciais

Pagamento é o estagio da despesa que consiste na entrega de numeréario ao credor e s6 pode
ser efetuado com a regular liquidagdo, ou seja, apds comprovacao de que o bem fornecido
ou servico prestado estd em conformidade com as condicGes de entrega, critérios de
qualidade, quantidade e valor dispostos na nota de empenho, nota fiscal, contrato, convénio,
acordo ou ajuste, acompanhado da Ordem de Pagamento.

A Lei n® 4.320/1964, em seu art. 64, define ordem de pagamento como sendo o despacho
exarado por autoridade competente, determinando que a despesa liquidada seja paga.

Documentacao suporte para analise:

v Relatério UECI 9 e 17 - Despesa Paga no exercicio até o més.
Procedimentos:

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil o Relatério. Selecionar alguns processos
por amostragem e verificar se o pagamento somente foi efetuado apos sua regular liquidagéo,
ou seja, verificar se houve o ateste da despesa em data anterior ao respectivo pagamento.

Concluséao da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccao de distorg¢des: Os pagamentos ocorreram somente
apos a regular liquidacgdo (ateste);
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v/ Com inconsisténcia: Identificacdo de pagamento sem que a despesa estivesse
regularmenteliquidada.

% Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram
adotadas para sanar o problema.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se houve desvio de finalidade na execucdo das despesas decorrentes de
recursos vinculados.

Esclarecimentos iniciais

O paragrafo Unico do art. 8° da LRF, estabelece que os recursos que forem legalmente
vinculados a uma finalidade especifica serdo utilizados exclusivamente para atender ao
objeto de sua vinculagéo, ainda que em exercicio diverso daquele em que ocorrer 0 ingresso.
Nesse mesmo sentido, 0 §2° do artigo 25 desse mesmo instrumento legal, veda a utilizagéo
de recursos transferidos em finalidade diversa a que foi pactuada.

Seguindo essa linha de raciocinio, o desvio de finalidade da despesa consiste na aplicacdo
de recurso em objeto diverso daquele que fora originalmente vinculado. Com isso, pode-se
avaliar se os recursos de fontes vinculadas foram aplicados em objeto diverso da sua
vinculagéo ou, em se tratando recursos oriundos de convénios, se estes foram aplicados em
objeto diverso do que fora pactuado. Como exemplos de vinculagbes de recursos, pode-se
considerar os destinados a acBes e servicos publicos de salde, a manutencdo e ao
desenvolvimento do ensino, ao regime proprio de previdéncia do servidor, as operacdes de
crédito com finalidade especifica etc.

Documentacao suporte para analise:

v Balancete de Verificacdo (BALVER).
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v/ Movimenta¢cBes em contas de Convénios; (contas contabeis de convénio que
apresentarem saldos)

v Dados de convénios Recebidos ou Concedidos por UG (Informar na extracdo do
relatorio a op¢do “1” para convénios concedidos e “2” para convénios recebidos);

v UECI 10.3 - Despesa empenhada com recursos vinculados no exercicio até o més.
Procedimentos:
c) Avaliacao de recursos referente a outras vinculagdes

Gerar ou solicitar o relatorio. Com base nas fontes de recursos, valor e historico, selecionar
alguns processos por amostragem e solicitar 0s autos ao setor em que se encontra;

Identificar as fontes de recursos, inclusive detalhamento, dos processos selecionados na
amostragem e solicitar, ao setor responsavel, legislacdo ou contrato que estabelece as regras
para a aplicacdo dos recursos vinculados; Com base no historico, nas informagdes constantes
do processo e nas regras definidas na respectiva legislacdo ou contrato, verificar se ha
indicios de desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos vinculados.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢bes: N&o identificado desvio de
finalidade

na aplicacgdo dos recursos vinculados;

v/ Com inconsisténcia: Identificacdo de desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos
vinculados.

+ Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificagcdo das causas
que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas adotadas para sanar
0 problema;

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de melhorias
de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia, necessita de
correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se néo tratado
(solucionado) tempestivamente e a contento.
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Objetivo: Avaliar se houve concessao de auxilios, contribuices ou subvengdes a entidades
privadas sem previsdo na LDO, na LOA e em lei especifica.

Esclarecimentos iniciais

O MCASP, conceitua a despesa orgamentaria com auxilios, contribuicdes e subvencgdes com
sendo:

a. Auxilios: aquelas destinadas a atender a despesas de investimentos ou inversdes
financeiras de outras esferas de governo ou de entidades privadas sem fins lucrativos,
observado, respectivamente, o disposto nos arts. 25 e 26 LRF;

b. Contribuicdes: aquelas que ndo correspondam contraprestacdo direta em bens e servigos
e ndo sejam reembolsaveis pelo recebedor, inclusive as destinadas a atender a despesas de
manutencdo de outras entidades de direito publico ou privado, observado o disposto na
legislagdo vigente;

c. Subvencdes sociais: aquelas destinadas a cobertura de despesas de instituicbes privadas
de carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa, de acordo com o art. 16,
paragrafo Unico e art. 17 da Lei n® 4.320/1964, observado o disposto no art. 26 da LRF.

O capitulo VI da LRF, trata da destinacdo de recursos publicos para o setor privado,
estabelecendo no art. 26 que essa destinacdo deverd ser autorizada por lei especifica,
atender as condicdes estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias (LDO) e estar
prevista no orgamento ou em seus créditos adicionais. Dessa forma, a LRF atribui a LDO a
competéncia para disciplinar essas transferéncias.

Nesse sentido, a LDO de 2022, Lei n° 11.354, na secdo VIII que trata das transferéncias
voluntarias, veda a transferéncias de recursos a titulo de subvencdes sociais para entidades
privadas, ressalvadas aquelas sem fins lucrativos, que exercam atividades de natureza
continuada nas areas de educacdo, cultura, assisténcia social e satde (art. 38). Veda também,
a destinacdo a titulo de auxilios para entidades privadas, ressalvadas aquelas sem fins
lucrativos, observada a legislacdo em vigor (art. 40).
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Quanto as transferéncias a titulo de contribuicdes, dispde que essa ocorrera se for autorizada
em lei especifica ou destinada a entidade sem fins lucrativos escolhida para execugdo, em
parceria com a Administracdo Pablica Estadual, de programas e a¢Ges que contribuam
diretamente para o alcance de diretrizes, objetivos e metas previstas no Plano Plurianual
2020-2023, observada a legislacdo em vigor (art. 39).

Portanto, se torna necessario consultar sempre a LDO valida para o exercicio que esta em
execucdo a fim de compreender o que foi disciplinado para o tema.

Documentacao suporte para analise:
v - Auxilios, subvencdes e contribuicdes pagos no exercicio até o més.
Procedimentos:

Gerar ou solicitar responsavel pelo setor contabil, o relatério. Verificar se existem
pagamentos de auxilios, contribuicdes ou subvencgdes sociais no relatorio. Se positivo,
verificar se a LDO valida para o exercicio, ndo veda tal pagamento e solicitar ao setor
responsavel a Legislacdo que o autoriza.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcdes: Inexisténcia de pagamento de
auxilios, contribuigdes e subvencdes sociais ou eles foram pagos de acordo com o que
dispde a LDO;

v/ Com inconsisténcia: Pagamento de auxilios, contribuicfes e subvencdes sociais para
entidades em desacordo com o que dispde a LDO.

% Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas adotadas
para sanar o problema.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
nao tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Objetivo: Avaliar se houve cancelamento de passivos sem comprovagao do fato motivador.
Esclarecimentos iniciais

Os passivos que cumpriram o estagio da liquidacdo da despesa, inscritos na rubrica Restos a
Pagar Processados ndo podem ser cancelados, tendo em vista que o fornecedor cumpriu com
a sua obrigacgéo de fazer e a administracdo nao pode deixar de cumprir com a obrigacao de
pagar sob pena de estar deixando de cumprir o Principio da Moralidade que rege a
Administracdo Publica e esta previsto no artigo 37 da Constituicdo Federal.

No entanto, conforme dispde o Manual de Encerramento de Mandato, aprovado pela
Instrucdo Normativa TCE-ES n° 51 de 09/07/2019, excepcionalmente, admite-se o
cancelamento dos restos a pagar processados no caso de prescri¢do, cujo prazo é de 5 (cinco)
anos contados da data da inscri¢do (Decreto 20.910/1932).

Nesta hipotese é necessario dar publicidade aos atos que autorizarem o cancelamento. O
Manual dispBe ainda, sobre o cancelamento de passivos que ainda ndo cumpriram o estagio
da liquidacdo da despesa, cujos empenhos foram inscritos em restos a pagar nao processados,
informando que esses casos, requerem uma avaliacdo criteriosa, pois, a LRF ndo autoriza
nem incentiva a quebra de contratos celebrados entre a administracdo publica e seus
fornecedores e prestadores de servigos.

Assim, embora possa ser penalizado o gestor irresponsavel que deixe de ordenar, de autorizar
ou de promover o cancelamento do montante de restos a pagar inscrito em valor superior ao
permitido em lei (Lei n° 10.028, de 19 de outubro de 2000, art. 2°), ndo significa que ele
possa lesar o fornecedor de boa-fé.

Ultrapassada a fase dos requisitos para a inscricdo em restos a pagar ndo processados —
disponibilidade financeira (art. 55, Ill, b, LRF) e prazo vigente para cumprimento da
obrigagdo pelo credor — o cancelamento de restos a pagar ndo processados deverd ser feito
com base nos critérios da oportunidade e da publicidade.

O primeiro critério indica que somente apds a analise do ndo cumprimento das obrigacdes,
por quaisquer motivos, € que se promovera o cancelamento das despesas inscritas em restos
a pagar.

O segundo critério indica a necessidade de se dar publicidade aos atos de cancelamento,
permitindo aos interessados exercerem o direito a defesa de seus interesses.

Documentacao suporte para analise:
v Balancete de Verificacdo (BALVER)

v Razdo da conta contébil (Conta que apresentar saldo e/ou movimentacao).
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Procedimentos:

Gerar ou Solicitar responsavel pelo setor contabil, o BALVER. Verificar se existe saldo e/ou
movimentacao na conta contabil 4.6.4.0.0.00.00 — Ganhos de desincorporacao de passivo no
periodo em analise, conforme detalhamento a seguir:

v 4.6.4.1.1.00.00 — Ganhos de desincorporacdo de passivo - Consolidacao;
v 4.6.4.1.2.00.00 — Ganhos de desincorporacéo de passivo — Intra OFSS;
v 4.6.4.1.3.00.00 — Ganhos de desincorporacdo de passivo — Intra OFSS Unido;

v 4.6.4.1.5.00.00 — Ganhos de desincorporacéo de passivo — Intra OFSS Municipio;

Identificada a existéncia de saldo e/ou movimentacdo, gerar ou Solicitar responsavel pelo
setor contébil, o razdo contabil da respectiva conta que apresentou saldo e/ou movimentacao,
bem como o processo que originou o lancamento de cancelamento.

Verificar nas observacgdes e nos respectivos processos se tal procedimento tem respaldo na
legislagdo ou fato motivador.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢des: Ndo houve Cancelamento de
passivos ou se teve, foi realizado com motivacéo baseada em previsao legal;

v/ Com inconsisténcia: Cancelamento realizado sem motivacdo baseada em previséo
legal.

% Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas adotadas
para sanar o problema.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Objetivo: Avaliar se houve realizacdo de transferéncias voluntarias para outro Ente da
Federacéo e, no caso de ocorréncia, se as disposi¢des contidas no § 1°, do artigo 25, da
LRF foram observadas.

Esclarecimentos iniciais

As Transferéncias Voluntarias foram definidas pela LRF como a entrega de recursos
financeiros a outro ente da federacdo, a titulo de cooperacdo, auxilio ou assisténcia
financeira, que ndo decorra de determinacdo constitucional, legal ou os destinados ao
Sistema Unico de Salide. O §1° do art. 25, elenca as exigéncias para sua realizacéo, além das
que forem estabelecidas na LDO.

A LDO/2022 (Lei n° 11.354/2021), em seu art. 42, estabelece que as transferéncias
voluntarias, dependerdo da comprovacdo por parte da unidade beneficiada, no ato da
assinatura do instrumento original, de que se encontra em conformidade com o disposto no
art. 25 da Lei Complementar Federal n° 101, de 2000.

Nesse sentido, a Lei Organica do TCE-ES (LC n°621/2012) no art. 113 dispde que o repasse
de transferéncias voluntarias pelo ente, exceto aquelas relativas a acdes de educacao, salude
e assisténcia social, depende do cumprimento dos requisitos da Lei Complementar Federal
n° 101/00, e da regularidade das obrigacdes dos 6rgdos e entidades jurisdicionados perante
o Tribunal de Contas, que serdo comprovados pelo ente recebedor dos recursos, nos termos
estabelecidos pelo Regimento Interno ou em ato normativo.

Documentacao suporte para analise:
v Balancete de Verificagdo (BALVER);

v Relatério— Transferéncias Voluntarias — Pgto. por UG.
Procedimentos:

Gerar ou Solicitar responsavel pelo setor contabil, o0 BALVER e o relatorio. Selecionar
processos por amostragem e verificar se consta:

v Certificado de Registro Cadastral de Convénios (CRCC), que certifica as alineas “a”,
“b” e “c” do inciso 1V § 1° do art. 25 da LRF.

a) que se acha em dia quanto ao pagamento de tributos, empréstimos e financiamentos
devidos ao ente transferidor, bem como quanto & prestacdo de contas de recursos
anteriormente dele recebidos;

b) cumprimento dos limites constitucionais relativos & educacgéo e a salde;
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c) observancia dos limites das dividas consolidada e mobiliaria, de operagdes de crédito,
inclusive por antecipagao de receita, de inscricdo em Restos a Pagar e de despesa total com
pessoal;”

v Previsdo orcamentaria da contrapartida.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorcdes: Processos de transferéncias
voluntérias possuem CRCC — Certificado de Registro Cadastral de Convénios e previsdo
orcamentaria da contrapartida;

v/ Com inconsisténcia: Processos de transferéncias voluntarias ndo possuem CRCC —
Certificado de Registro Cadastral de Convénios e/ou previsdo orcamentaria da
contrapartida.

+ Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas adotadas
para sanar o problema.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se foram realizadas as retengdes na fonte e o devido recolhimento, de
impostos, contribuicbes sociais e contribuicdes previdenciarias, devidas pelas pessoas
juridicas contratadas pela administragéo publica.

Esclarecimentos iniciais

A retencdo de tributos na fonte € um mecanismo utilizado pelo ente competente em
arrecadar, como forma de melhorar o controle e antecipar o recolhimento. Ocorre quando €é
atribuida a terceira pessoa a responsabilidade pela retencéo e recolhimento do tributo, por
ser 0 tomador de servicos.

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES s3 - p 68\79
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2022/12/21\2022/12/21\18689\PLANO DE AGAO 2023



iy

2

eeet

Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Tal responsabilidade deve ser atribuida por lei, cuja previsao para sua implantacdo encontra-
se no artigo 150, § 7° da Constituicdo Federal, bem como nos artigos 121, § unico, inciso Il,
e 128 do Cddigo Tributario Nacional.

Atualmente, no &mbito estadual, h& previsdo para retencao dos seguintes tributos incidentes
sobre as pessoas juridicas contratadas pela Administracdo Publica: Imposto de Renda;
Contribuicdo Previdenciaria — INSS; Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
Qualquer — ISSQN. Retencbes de PIS — Programa para Integracdo Social, COFINS —
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social e CSLL — Contribui¢do Social
sobre o Lucro Liquido, dependem da celebracdo de convénio com a Unido para serem
instituidas.

Portanto, as UECI devem verificar se os 6rgdos e entidades estdo observando as hipoteses
de incidéncia de retencédo e o recolhimento destes tributos nas contratagfes realizadas com
pessoas fisicas ou juridicas.

Documentacao suporte para analise:
Analise geral

v Balancete de Verificacdo (BALVER);
v Relatorio - Retengdes CNPJ Més;

v/ Manual Prético de Retencdes Tributéarias;

Analise a posteriori

v Relatério Anual de Conformidade Contabil. (RACC)
Procedimentos:

Gerar ou Solicitar responsavel pelo setor contabil, 0 BALVER e o relatério. Solicitar o
RACC para analise a posteriori.

Analise concomitante

Consultar no Manual Pratico de Retenc¢Ges Tributarias disponivel no sitio da SECONT /
Legislacdo / Manuais e Orientagdes, os tipos de despesas que geram retencao e no relatorio,
verificar se existe despesas sem retenc¢des que pelo manual deveria reter.

No BALVER, verificar se existe saldo e/ou movimentacdo nas contas contabeis do grupo —
Consignacodes que se referem a retencdes de impostos, contribuigdes sociais e contribui¢oes
previdenciarias e se as mesmas estao sendo regularmente recolhidas (observar o saldo inicial,
a movimentacdo a débito, a crédito e o saldo final).

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES s3 - p 69\79
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2022/12/21\2022/12/21\18689\PLANO DE AGAO 2023



Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Andlise a Posteriori

Além das andlises realizadas no acompanhamento concomitante, verificar no item 3 —
Recolhimento dos Tributos Federais e Municipais das Informagdes Complementares do
RACC, se foi realizada a conferéncia e atestada a regularidade pelo responsavel, bem como
se o referido documento estd assinado pelos responsaveis. No caso do item 3 ndo estar
assinalado, verificar se existe nota explicativa que justifique e que demonstre ndo causar
prejuizo a confiabilidade.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distorc6es: Constatacdo da regular retengdo e
recolhimento dos impostos, contribuices sociais e contribui¢bes previdenciarias;

v/ Com inconsisténcia: Identificada a ndo retencdo e ou recolhimento de impostos,
contribuicdes sociais e contribui¢bes previdenciarias.

% Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas adotadas
para sanar o problema.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Verificar se as admissdes de servidores efetivos estdo sendo encaminhadas ao
TCE para fins de registro.

Esclarecimentos iniciais

Nos termos do art. 71 da Constituicdo Estadual do Espirito Santo, é competéncia do TCE-
ES, apreciar, para fins de registro, a legalidade dos atos de admissao de pessoal, a qualquer
titulo, na administracéo direta e indireta, inclusive nas fundagdes instituidas e mantidas pelo
Poder Publico, excetuada as nomeac@es para cargo de provimento em comissao.

Avenida Vitoria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES s3-p 70\79
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2022/12/21\2022/12/21\18689\PLANO DE AGAO 2023



Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Documentacado suporte para analise:

InformagGes sobre a admissdo/posse de servidores efetivos no exercicio e, se for o caso, 0s
devidos comprovantes do envio ao Tribunal de Contas para registro.

Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor de Recursos Humanos, informac6es (existéncia ou néo)
quanto a admissdo/posse de servidores efetivos no exercicio. Se positivo, solicitar os
comprovantes do envio ao Tribunal de Contas para registro.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccao de distorgdes: Inexisténcia de posse/admissdes
de servidores efetivos no exercicio ou existéncia com o regular encaminhamento ao TCE-
ES;

v/ Com inconsisténcia: Existéncia de posse/admissdes no exercicio sem o regular
encaminhamento ao TCE-ES.

+ Solicitar esclarecimentos ao responsavel pelo setor de Recursos Humanos, se possivel,
com a identificacdo das causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso,
informando as medidas adotadas para sanar o problema.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em fungéo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
néo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se o teto remuneratdrio dos servidores publicos vinculados ao 6rgao
obedeceu ao disposto no artigo 37, inciso XI, da CRFB/88.

Esclarecimentos iniciais
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Determina o artigo 37, inciso X1, da CRFB/88, que a remuneracao e o subsidio dos ocupantes
de cargos, fungdes e empregos publicos da administracdo direta, autarquica e fundacional,
dos membros de qualquer dos Poderes e o0s proventos, pensdes ou outra espécie
remuneratoria, percebidos cumulativamente ou ndo, incluidas as vantagens pessoais ou de
qualquer outra natureza, nao poderdo exceder o subsidio mensal, em espécie, do Governador
no &mbito do Poder Executivo Estadual.

Documentacéo suporte para analise:

v Declaracdo do Responsavel pelo Setor de Recursos Humanos.
Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor de Recursos Humanos, declaracéo que servidor vinculado
ao orgdo recebeu ou ndo, remuneracao superior ao teto previsto no artigo 37, inciso XI, da
CRFB/88.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccéo de distorc¢des: Consta na declaracdo que nenhum
servidor vinculado ao 6rgdo recebeu remuneragdo superior ao teto previsto no artigo 37,
inciso XI, da CRFB/88;

v/ Com inconsisténcia: Consta na declaracdo que servidor vinculado ao 6rgao recebeu
remuneragao superior ao teto previsto no artigo 37, inciso XI, da CRFB/88.

« Solicitar esclarecimentos ao Chefe da divisdo de Recursos Humanos ou setor
equivalente, se possivel, com a identificacdo das causas que originaram a inconsisténcia
e, se for o caso, informando as medidas adotadas para sanar o problema.

% Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcdo da sua relevancia,
necessita de correcdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
nao tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se houve pagamento de despesas com subsidios, vencimentos, vantagens
pecuniarias e jetons ndo autorizados por lei especifica.
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Estado do Espirito Santo

Esclarecimentos iniciais

A exigéncia de Lei Especifica para os pagamentos despesas com subsidios, vencimentos,
vantagens pecunidrias e jetons, tem fundamento no Principio da legalidade aplicado a
administracdo publica (CRFB/88, art. 37, caput), segundo o qual cabe ao Poder Publico fazer
ou deixar de fazer somente aquilo que a lei expressamente autorizar, ou seja, subordina-se
aos ditames da lei, sendo ilicito todo ato que ndo possuir o devido embasamento legal.

Documentacédo suporte para analise:
v/ Resumo da folha de pagamento dos servidores;

v Legislacdo especifica que institui o pagamento de subsidios, vencimentos, vantagens
pecuniarias e jetons

v Balancete de verificacdo (BALVER).
Procedimentos:

Solicitar ao responsavel pelo setor de Recursos Humanos o Resumo da folha de pagamento
dos servidores e legislacdo especifica que institui o pagamento de subsidios, vencimentos,
vantagens pecuniarias e jetons.

De posse do resumo da folha de pagamento e da legislacao, associar as rubricas relativas aos
pagamentos de subsidios, vencimentos, vantagens pecuniarias e jetons a legislacdo que a
instituiu, a fim de verificar se todas que contam da folha possuem legislacdo que a autoriza.

Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil, o BALVER. Verificar a existéncia de
saldo na conta contébil - Jetons e Gratificacbes a Conselheiros. Se positivo, identificar a
rubrica correspondente no resumo da folha, caso contrario, solicitar a legislacdo que instituiu
0 pagamento dos jetons e/ou gratificacdes a conselheiros.

Na impossibilidade de realizacdo das analises anteriores, solicitar ao responsavel pelo setor
de Recursos Humanos, declaracdo de que ndo houve pagamento de despesas com subsidios,
vencimentos, vantagens pecunidrias e jetons ndo autorizados por lei especifica.

Conclusao da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢des: Todos os pagamentos referentes a
subsidios, vencimentos, vantagens pecuniarias e jetons realizados pela Unidade Gestora,
possuem respaldo em lei especifica;

v Com inconsisténcia: Identificado pagamentos referentes a subsidios, vencimentos,
vantagens pecuniarias e jetons realizados pela Unidade Gestora, sem o devido respaldo em
lei especifica;
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« Solicitar esclarecimentos ao responsavel pelo setor de Recursos Humanos, se possivel,
com a identificacdo das causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso,
informando as medidas adotadas para sanar o problema.

« Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcédo da sua relevancia,
necessita de corre¢des, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.

Objetivo: Avaliar se as contratacbes por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo
observaram as disposi¢des contidas nos artigos 24 a 26 da Lei de Licitagdes.

Esclarecimentos iniciais

Via de regra, as contragdes publicas devem ser precedidas de licitagdo, mas a aquisicéo de
bens, servigos e obras, por vezes séo realizados através de um processo de contratacdo direta,
através de dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

A dispensa de licitagdo € permitida para os casos elencados no artigo 24 da Lei de Licitacdes
(Lei n° 8666/93). Entre outras possibilidades, ¢ comumente utilizada nas compras de
pequeno valor, que sdo aquelas compras que néo justificariam, pela importancia envolvida,
a instauracdo de um processo licitatorio. Para obras e servicos de engenharia o valor é de até
R$33.000,00 e para outros servicos e compras 0 valor é de até R$17.600,00.

Na inexigibilidade de licitacdo, ocorre a impossibilidade de licitar em raz&o de estar ausente
0 requisito da competitividade (Lei n° 8666/93, art. 25). Pode ser caracterizada tanto em
casos de exclusividade do produto ou para servi¢o técnico em que haja inviabilidade de
selecdo de proposta mais vantajosa através de critérios objetivos.

Documentacao suporte para analise:

v Relatério - Empenhos por Credor, Modalidade de licitacdo e embasamento legal até o
més.

Procedimentos:
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Gerar ou solicitar ao responsavel pelo setor contabil o relatério. Verificar no relatorio, com
base nos histdricos e/ou valores da despesa empenhada, se a modalidade de licitacdo e o
embasamento legal possui coeréncia.

Selecionar aqueles que foram considerados incoerentes, aplicando-se técnicas de
amostragem e verificar se consta no processo parecer justificando o enquadramento na
respectiva modalidade de licitacdo (dispensa ou inexigibilidade) emitido por servidor
responsavel.

Concluséo da analise:

v/ Sem inconsisténcia ou sem deteccdo de distor¢Bes: Consta no processo parecer
justificando o enquadramento na respectiva modalidade de licitacdo (dispensa ou
inexigibilidade) emitido por servidor responsavel.

v/ Com inconsisténcia: Nao consta no processo parecer justificando o enquadramento na
respectiva modalidade de licitacdo (dispensa ou inexigibilidade) emitido por servidor
responsavel.

% Solicitar esclarecimentos ao setor responsavel, se possivel, com a identificacdo das
causas que originaram a inconsisténcia e, se for o caso, informando as medidas que foram
adotadas para sanar o problema;

< Avaliar se a constatacdo da inconsisténcia enseja: a) Somente oportunidades de
melhorias de controle, ou b) Trata-se de um risco grave que, em funcédo da sua relevancia,
necessita de corregdes, podendo ser mencionado em ressalvas no Parecer Conclusivo, se
ndo tratado (solucionado) tempestivamente e a contento.
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Anexo 111

Documento de Registro da Analise dos Pontos de Controle
[0 texto apresentado entre colchetes “[ ] 7 deve ser removido do documento]

Unidade Gestora Emitente: [informe codigo e sigla da unidade gestora]
Exercicio: [informe exercicio que se refere a prestacdo de contas]

FOLHA DE TRABALHO n°: Data da conclusao:

PONTO DE CONTROLE N° X.X.XX | BASE LEGAL.:

[informe o n° do ponto de controle em | [descricdo da base legal do ponto de
analise] [descrigdo do ponto de controle em | controle em analise]

analise]
SERVIDOR DA UECI RESPONSAVEL PELA ANALISE:

[nome e matricula]

RESPONSAVEL PELA ROTINA DE CONTROLE:

[nome, cargo, funcéo do responsavel pelo setor]

SINTESE DAS INFORMACOES OBTIDAS/CONCLUSOES:

[Resumir os critérios de tamanho e selecdo da amostra e os procedimentos aplicados
(andlise documental, conciliacao, recélculo, revisdo analitica), conforme Manual, e as
conclusdes, classificando nas hipdteses sugeridas:

1-Sem inconsisténcia ou sem deteccéo de distorcdes;

2- com inconsisténcia:

a) necessitando somente de oportunidades de melhorias de controle; b) trata-se de risco
grave gque, em funcdo da sua relevancia, necessita de correcées].

[Encaminhar o documento via e-Docs para ciéncia do responsavel pela rotina de controle]
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ANEXO IV

PLANO DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO

PLANO DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - RELACI 2023

AUDITORIAS E ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO DE RESPONSABILIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA/ES

ORGAO/ENTIDADE: Cimara Municpal de Nova Venécia/ES PREPARADO POR: Luziane Mazarini Caliman DATA: 06/12/2022
ATIVIDADES PREVISTAS REALIZACAO DAS AUDITORIAS E DEMAIS ATIVIDADES CRONOGRAMA DAS ANALISES
Realizacio dos trabalhos Exercicio atual Seguinte
Descriciio das atividades - Auditorias de Frequéncia e Periodo . Procedimento de | Descricio da populagio|
Item < N . Responsivel . . . . . .
Gestio que serd analisado Data Inicial Data Final Controle e amostra (se aplicavél){Abr  |Mai |Jun |Jul Ago  |Set Out |Nov |[Dez |Jan |Fer Nar
a AUDITORIA 001 - Verficiar os, 1° Sem. 01/09/2023 30/09/2023 Dados de jan a jun
procedimentos de controle na incorporagéo, Semestral . IN SPA 001/2012
Controladeria N . x x
transferéncia ¢ a baixa dos bens patrimoniais do 2% sem. 01/03/2024 01/03/2024 V22018 - Dados de ful a dez
poder legislativo municipal de Nova VeneciaES:
b AUDITORIA 002 — - verificar os controle| 1° Quad. 17/05/2023 21/05/2023 Dados de Jan a Abr
interno para os procedimentos de uso, guarda,
conservacio, mamtencdo, abastecimento e . 2° Quad. . 13/0%/2023 17/09/2023 IN STR N° Dados de Mai 2 Ago
) ) ? : ; - . .. | Quadrimestral Q Controladoria ‘ N X X X
indenizagio de combustivel dos veiculos oficiais| 001/2013 V007
do poder legislativo municipal de Nova Venécia- 3° Quad. 17/01/2024 21/01/2024 Dados de Set a Dez
ES
c AUDITORIA 003 - Verificar os critérios e 1* Sem. 17/07/2023 21/07/2023 _ o Dados de jan a jun
rocedimentos referentes a| INSTRUCAO
laboragao waitasao da foia d Semestral Comroladoria NORMATIVA - x x
a DrﬂqéD-ﬁﬂmltﬂqﬂD" a folha | .E PﬂgﬂmﬁﬂtU 2 sem. 13/02/2024 17/02/2024 SRH - 002/2014 Dados de ful a dez ) 7
dos Servidores da Camara Municipal de Nova I <
o N Versdo: 003
Venécia - CMINV
d AUDITORIA 004 - Verificar os critérios e 1* Sem. 17/08/2023 21/08/2023 Dados de Jan a Jun
" X . INSTRUGAO
procedimentos referentes a concessio de didrias| ;
Semestral | Controladoria . . NORMATIVA - x x
a Vereadores e Servidores da Cémara Mumicipal 29 sem. 13/01/2024 17/01/2024 SFI- 0032013 Dados de ago a dez
de Nova Venécia - CMINV
Exercicio atual
Item LeIEig DTG SFED Atividade Responsivel Data Inicial | Data Final Fundamentacio
Estratégicas, Normatizagio e Orientagio: Jan  [Fer [Mar [Abr [Mai |Jun |Jul [Azo [Set |Out [Nov |Dez
A‘;TSE‘“*E P;“‘ alfzos'aczo Plano de Atuagio do e-Prevengio a fraude e
i N Controladoria 01022023 | 28/02/2023 a corrupgao do Governo Federale Lei x
-amara Mumcipal de Nova, 12.846/20131
Venécia
f;eml_tdard o Plano ude Plano de Atuacio do e-Prevencio a frande e
e Gestdo da ética e Integridade tegnda c Em s agees Controladoria 01/02/2023 28/02/2023 a corrupgdo do Governo Federal e Lei X X X X x X X X X
de Comunig3o atraves de 12 84620131
palestras e formagio T
Elabor_aj.' mimrta do Eongo Plane de Atuagdo do e-Prevengdo a fraude e
de ética da  Camara N ~ ~ . N ~ N ~ N ~ N ~
Municipal e Nov: Controladoria 01/02/2023 28/02/2023 a corrupgdo do Governo Federale Lei X X X X X X X X x
,'um_m.p e ova 12.846/20131
Venécia/ES.
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ATIVIDADES PREVISTAS REALIZACAO DAS AUDITORIAS E DEMATS ATIVIDADES CRONOGRAMA DAS ANALISES
- . N Exercicio atual
Item Descricao das Atividades - Acdes Atividade Responsivel Data Inicial | Data Final Fundamentacio
Estratégicas, Normatizacio e Orientagiio: Jan  [Fer |[Mar [Abr |Mai |Jun [Jul [4go [Set |Qut |Nov |Dez
Revisio e adquagio de| Controladoria e Comite
Regulsmentagio de  procedimentos ineros| oL vee  Nemmatva de Adequaclo danova | o1 ho03 | 3p/0402023 Lei 14.133/2021 x| x| x| x
= R A gestio ¢ fiscalizagdo de| Leide Licitagdes e
f relacionados a nova Lei de Licitagdes e Coniratos| T L
.. N contratos Contratos Administrativos
Administrativos. -
Prestar apoio ac agente de| . ~ N N . ~ ~ ~ N N N N
01/01/2023 31/12/2023 Lei 14.133/2022 X X X X X X X X X X X X
confratagdo Controladoria
Requlamentacio  de ocedimentos  internos Minutal de  Instrugio| Controladoria, Comite de
g = 20 B : Normativa - Poliica de| AdequagioaLGPDe | 01012023 | 30/04/2023 Lei 13.709/2018 x| x| x| x
relacionados a Lei Geral de Protegdio de Dados ..
Privacidade Encarregado de Dados
- B Minutal de Instrug3o) . f e D
Regulamentacio de procedimentos internos| .o ) Programa Nacional de Transparéncia Piblica
2] ca - 3 /04202, /05202 x x
b | efacionados 2 melhoria do portal da transparencia | CTUVa - gestio do portal Controladoria 01042023 | 31/052023 —PNTP / TCEES
de transparéncia
Continuidade das tratativas
R " . - Controladoria ¢ Diregio . . o .
i Camara sem Papel para  implantagio  dal Geral 01/04/2023 31/052023 Governo Digital x | x
Camara sem papel
Continuidade das tratativas| Controladoria e Direcd Lei de criaciio d alicios d
i  |Revisio administrativa de cargos e salarios para revisio de cargos e oo oona SDEEER ) 04003 31/052023 ¢l de criagao de cargos & saaries ca x| x
L. Geral Céamara Municipal de Nova VenéciaES
salarios
Verificar o atendimente da IN SOU n° 1/2021 que dispde sobre o
k E- SIC ouvidoria quando  das| Controladoria 01/01/2023 31/12/2023 servigo de ouvidoria na Camara de Nova X X X X X X X X X X X X
respostas das manifestagdes Venécia
Capacitar servidores para|
cobir agbes que ferem os| Controfadoriz e Diregao | 4, 6cnp3 | 33/10/023 Tema sobre Etica e Integridade x| x x
principios da ética e da Geral
Tntegridade
Capacitar servidores para
meIhorrar os ?foc-assos Controladoria ¢ Diregio 31101023 Técnica legislativa e tramitacfo de X % . . . X €
legislativos ¢ tramitagdo de Geral documentos
documentos
. Cursos e Treinamentos para servidores da Camara| Capacitar Encarregado de
de Nova VenéciaES 30 de Dad i - - = : . /
protegiio de Dados e equipe - 212
: Comite de implantagio da 01/05/2023 314102023 Treinamento CDPO ¥APp Oficio 12/20 x < < < < <
de apoio de tratamento de LGPD CMNV - ES/EDP
dados pessoais
Capacitar servidores para|
melhorar o atendimento a0s Controladoria e Diregio 01/05/2023 31101023 Gestio chrpam'a e étmd:nn@to de . . . . N .
Geral qualidade no servico piblico
usuarios internos e extenos
i i e Revisdo da  Instrugdo )
m |fvaliar procedimentos de admissdo - Recuwssos\\ o i Sistema de| CMUORSMRDEAF ¢ h00003 | 31052003 SRH - IN- n° 001/2014-v212018 x| x
Humanos DA
Recursos Humanos
N . e Revisio da  Instrugio)
p |Avallar procedimentos para emissdo do Parecetiycoo vy gicrema de Controladoria 03042023 | 31052023 STI- IN n° 003/2012-v1 x| x
sobre as contas anuais - Controle Interno
Controle Interno
Elaboragio dos relatérios
- I - s d tacio d
L] Relatorios de - competéncia da Unidade dejamuais de prestacdo de Controladoria 01/01/2023 30/03/2023 IN 68/2020 - CIDADES e demais portarias X X X
Controle Interno contas -
RELUCI'RELACIINFOCI
Elaboragio do Plano de|
Planej ito das atividads des do Control - ) -
| ments fos simdades © ases T BOME AgaoPlano de atividades ¢ Controladoria 03/04/2023 31/052023 STI - IN n° 003/2012-v1 x
Plano anual de auditoria
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

ATIVIDADES PREVISTAS

REALIZACAO DAS AUDITORIAS E DEMAIS ATIVIDADES

CRONOGRAMA DAS ANALISES

Item

Exercicio atual

Descrigiio das A¢des Extraordindrias Atividade Responsivel Data Inicial Data Final Fundamentacio
Jan  [Fev Mar (Abr |Mai (Jun |Jul Age  (Set Out  |Nov [Dez
Demandas externas Responder as demandas dos
k orgios de  fiscalizag3ol Controladoria a depender da demanda a depender da demanda
exferna

Demandas internas

Prestar apoio as diversas
unid. Admin. quante aos
confroles internos e oufras

demandas

Controladoria

a depender da demanda

a depender da demanda

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES

Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br

s4 - p 79\79

2022/12/21\2022/12/21\18689\PLANO DE AGAO 2023



